ZARZADZENIE NR 722921

Prezydenta Miasta Krosna
z dnia 77 sierpnia 2021 r.

W sprawie wprowadzenié i stosowania ,Regulaminu wystawiania
i przesytania faktur w formie elektronicznej w Gminie Miasto Krosno”

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym
(Dz.U. z 2021 r. poz. 1372 z p6zn. zm.) oraz ustawy z dnia 5 wrzeénia 2016 r. o szczegdlnych
zasadach rozliczer podatku od towaréw i ustug oraz dokonywania zwrotu $rodkéw publicznych
przeznaczonych na realizacje projektow finansowanych z udziatem $rodkéw pochodzgcych z
budzetu Unii Europejskiej lub od parstw cztonkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym
Handlu przez jednostki samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2018 r. poz. 280), art. 8 ust.1 pkt 1
ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug droga elektroniczng (Dz.U. z 2020 r.
poz.344), art. 2 pkt 32 oraz art. 106a-106q ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od
towaréw i ustug (Dz.U. z 2021 r. poz. 685 z pdzn. zm.)

zarzgdza sie, co nastepuje:

§1.

Wprowadza sie do stosowania ,Regulamin wystawiania i przesytania faktur w
formie elektronicznej w Gminie Miasto Krosno”.

§ 2.

Regulamin, o ktérym mowa w § 1 stanowi zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 3.

Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ Prezydentowi Miasta Krosna oraz
Dyrektorom jednostek organizacyjnych Gminy Miasto Krosno.

§ 4.

Nadzér nad realizacjg niniejszego zarzadzenia sprawuje Skarbnik Miasta Krosna
oraz Gtéwni Ksiegowi jednostek organizacyjnych Gminy Miasto Krosno.

§ 5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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ZARZADZENIE NR 722321
Prezydenta Miasta Krosna
z dnia 79 sierpnia 2021 r.

W sprawie wprowadzenié i stosowania ,Regulaminu wystawiania
i przesyfania faktur w formie elektronicznej w Gminie Miasto Krosno”

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U. z 2021 r. poz. 1372 z pdzn. zm.) oraz ustawy z dnia 5 wrzesnia 2016 r. o szczegolnych
zasadach rozliczen podatku od towaréw i ustug oraz dokonywania zwrotu $rodkéw publicznych
przeznaczonych na realizacje projektow finansowanych z udziatem $rodkéw pochodzacych z
budzetu Unii Europejskiej lub od panstw cztonkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym
Handlu przez jednostki samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2018 r. poz. 280), art. 8 ust.1 pkt 1
ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug droga elektroniczng (Dz.U. z 2020 r.
poz.344), art. 2 pkt 32 oraz art. 106a-106q ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od
towaréw i ustug (Dz.U. z 2021 r. poz. 685 z pézn. zm.)

zarzadza sie, co nastepuje:

§1.

Wprowadza sie do stosowania ,Regulamin wystawiania i przesytania faktur w
formie elektronicznej w Gminie Miasto Krosno”.

§ 2.

Regulamin, o ktérym mowa w § 1 stanowi zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 3.

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Prezydentowi Miasta Krosna oraz
Dyrektorom jednostek organizacyjnych Gminy Miasto Krosno.

§ 4.

Nadzér nad realizacja niniejszego zarzadzenia sprawuje Skarbnik Miasta Krosna
oraz Gtowni Ksiegowi jednostek organizacyjnych Gminy Miasto Krosno.

§ 5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatgcznik

do Zarzadzenia Nr 722321
Prezydenta Miasta Krosna
zdnia 7 7 sierpnia 2021 r.

REGULAMIN WYSTAWIANIA | PRZESYtANIA FAKTUR W FORMIE
ELEKTRONICZNEJ W GMINIE MIASTO KROSNO

Rozdziat |
Postanowienia ogéine

. Podstawa prawng wystawiania i przesylania faktur w formie elektronicznej jest
ustawa z dnia 11 marca 2004 roku o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z 2021r.
poz. 685 z pézn. zm.).

. Zgodnie z wymogami ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug drogg
elektroniczng (Dz.U. z 2020 r. poz. 344) tworzy sie niniejszy Regulamin
wystawiania i przesyfania faktur drogg elektroniczng zwany dalej Regulaminem.

. Regulamin okre$la zasady wykonywania czynnosci wystawiania i przesytania
faktur w formie elektronicznej oraz zasady korzystania z takich faktur w Gminie
Miasto Krosno zwanej dalej Gming wraz z jednostkami organizacyjnymi Gminy
Miasto Krosno objetymi centralizacja podatku od towaréw i ustug, ktére w imieniu
Gminy Miasto Krosno zobowigzane sg do wystawiania faktur VAT.

. Wykaz jednostek organizacyjnych Gminy Miasto Krosno, o ktérym mowa w ust. 3
stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu z okresleniem poszczeg6inych
peinych nazw jednostek, adreséw siedzib, adreséw poczty elektroniczne;j.

. Kazdy odbiorca korzystajacy z mozliwosci otrzymywania faktur zobowigzany jest
do zapoznania sie z niniejszym Regulaminem przed wypetnieniem o$wiadczenia
o akceptacji wystawiania i przesylania drogg elektroniczng faktur, faktur
korygujacych oraz duplikatéw faktur.

. Z tytutu $wiadczenia ustugi Gmina nie pobiera od Odbiorcow dodatkowych optat.

. Formatem faktury elektronicznej jest PDF.

. Klauzula informacyjna w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiq;ku
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych stanowi zatgcznik nr 5 do niniejszego Regulaminu.



Rozdziat Il

Zasady wystawiania, przesytania i korzystania przez Odbiorce z faktur
elektronicznych

. Prze:sylanie faktur w formie elektronicznej nastepowaé bedzie cyklicznie, od
kolejnego okresu rozliczeniowego nastepujacego po ziozeniu o$wiadczenia o
akceptacji faktur elektronicznych.

. Faktura bedzie dostarczana do Odbiorcy za posrednictwem poczty elektronicznej
pod warunkiem, ze Gmina dysponuje poprawnym adresem poczty elektronicznej
Odbiorcy. W przeciwnym wypadku oraz w razie zaistnienia innych, istotnych
przeszkéd, Gmina moze dostarczy¢ Odbiorcy fakture w formie papierowe;.

. Warunkiem skorzystania przez Odbiorce z mozliwosci otrzymywania faktur
elektronicznych jest:

* posiadanie adresu e-mail,
» ztozenie stosownego o$wiadczenia ,Akceptacji faktur wystawianych
i przesytanych drogg elektroniczng”

Rozdziat 1|
Akceptacja i rezygnacja z otrzymywania faktur

. Akceptacji Odbiorca moze dokonaé wypetniajac i wiasnorgcznie podpisujac
oswiadczenie ,Akceptacja faktur wystawianych i przesylanych droga
elektroniczng” (zatacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu)

. Podajac w o$wiadczeniu adres poczty elektronicznej, Odbiorca o$wiadcza, ze
jest posiadaczem tego adresu.

. Druki oéwiadczenia, o ktérym mowa w ust. 1 w formie papierowej dostepne sa w
siedzibie Urzedu Miasta Krosna w przy ul. Lwowskiej 28a Ilub w siedzibie
jednostki organizacyjnej, bedacej Wystawca faktury VAT w imieniu Gminy,
okreslonej w zataczniku 1 do niniejszego Regulaminu, badz do pobrania na
stronie internetowej: www.bip.umkrosno.pl

. Odbiorca moze zmieni¢ adres poczty elektronicznej, na ktory majal. byé
przesytane faktury poprzez wypelnienie i przestanie oswiadczenia L2Aktualizacja
adresu e-mail” ( zatacznik nr 3 do niniejszego Regulaminu).

. Gmina nie ponosi odpowiedzialnosci za myinie podany przez Odbiorce adres
poczty e-mail oraz za problemy w $wiadczeniu ustug, jezeli nastgpity one
wskutek zdarzefi, ktérych Gmina przy zachowaniu nalezytej starannosci nie byta
w stanie przewidzieé lub ktérym nie byla w stanie zapobiec, w szczegolnosci w
przypadku probleméw zwigzanych ze zdarzeniami losowymi o charakterze sity
wyzszej.



. W przypadku braku powiadomienia przez Odbiorce o zmianie adresu e-mail,
wsze.lka korespondencja na dotychczasowy adres e-mail jest uwazana za
prawidiowo doreczong i wywoluje wszelkie skutki prawne.

. Rezygnacja Z przesylania faktur w formie elektronicznej moze nastapi¢ w kazdym
czasie.

. Warunkiem rezygnacji z przesytania faktur w formie elektronicznej jest ztozenie
przez Odbiorce os$wiadczenia ,Rezygnacja z przesytania faktur drogg
elektroniczng” ( zatgcznik nr 4 do niniejszego Regulaminu).

. W przypadku zfoZzenia rezygnaciji, Gmina traci prawo do przesytania Odbiorcy
faktur w postaci elektroniczne;j.

Rozdziat IV
Postepowanie reklamacyjne

. Odbiorca ma prawo zglosi¢ reklamacje dotyczaca nienalezytego wykonania
przez Gmine obowigzkéw wynikajacych z niniejszego Regulaminu. Reklamacje
zgtaszane sa w formie pisemnej w siedzibie poszczegéinej jednostki
organizacyjnej, bedacej Wystawca faktury VAT w imieniu Gminy, okreslonej w
zataczniku 1 do niniejszego regulaminu.

. Reklamacja nie moze dotyczy¢ nieprawidtowosci w funkcjonowaniu przegladarki
internetowej, sprzetu Odbiorcy, faczy internetowych lub nieprawidiowosci
wynikajacych z dziatari podejmowanych przez Odbiorce.

. Gmina rozpatruje reklamacje w terminie 14 dni od jej otrzymania.

Rozdziat V
Postanowienia konncowe

. Gmina zastrzega sobie mozliwosé czasowego zawieszenia $wiadczenia ustugi
wystawiania i przesyfania e-faktur celem przeprowadzenia prac konserwatorskich
oraz w przypadku zaistnienia sity wyzszej lub innych nadzwyczajnych zdarzen.

. Gmina zastrzega sobie prawo dokonywania zmian w niniejszym Regulaminie.
Wszelkie zmiany beda publikowane na stronie internetowej www.bip.umkrosno.pl

. Gmina zastrzega sobie prawo zakoriczenia przesylania faktur w formie
elektronicznej w kazdym czasie bez podania przyczyny. O powyzszym Odbiorca
zostanie niezwtocznie poinformowany pisemnie lub w formie elektroniczne;.



. Tres¢ niniejszego Regulaminu dostepna jest na stronie internetowej Gminy
www.bip.umkrosno.pl

. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem zastosowanie majg
przepisy Kodeksu Cywilnego.

. Niniejszy Regulamin obowigzuje od dnia 01.09.2021 r.




WYKAZ JEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH GMINY MIASTO KROSNO

S

Szkota Podstawowa Nr 3 im. Marii Konopnickiej w Kro$nie

Zatagcznik nr 1

do Regulaminu wystawiania
i przesytania faktur w formie
elektronicznej

w Gminie Miasto Krosno

ul. Marii Konopni'cqu 5,
38-400 Krosno

sp3krosno@krosnosp3.pl

2 kola P ; ; ul. Grunwaldzka 15,
Szkota Podstawowa Nr 5 im. Jana Pawta Il w Kro$nie 38-400 Krosno sp5@krosno.net.pl
Szkota Podstawowa Nr 14 z Oddziatami Sportowymi i ul. Wojska Polskiego 4, ;
g Integracyjnymi im. Polskich Olimpijczykéw w Kroénie 38-400 Krosno sp14@mazszoi.eu
| Liceum Ogélnoksztatcgce z Oddziatami Dwujezycznymi im. ul. Ks. Piotra Skargi 2, ;
4 Mikotaja Kopernika 38-400 Krosno lo1krosno@lo1krosno.info.pl
5 | Miejski Zespot Szk6t Nr 1 w Krognie gg_’;”ggﬂr"o‘:;& mzs1@interia.pl
6 | Miejski Zespot Szk6t Nr 2 w Kro$nie gg_\i\gg ?(i?: Ssrl:rijego 20, sp12krosno@interia.pl
7 | Miejski Zespot Szkét Nr 3 w Krosnie g'a'_eggom:fgo 9. sp7krosno@poczta.onet.pl
8 | Miejski Zespol Szkol Nr 4 w Krosnie gg’jg’ée:g‘:::fg" 18, mzs4 krosno@interia.pl
9 | Zesptt Szkdt Architektoniczno-Budowlanych w Kro$nie ggig&?«igi? 3, zs.budowlankakrosno@gmail.com
10 | Miejski Zespdt Szkdt Nr 6 w Kros$nie gg_‘:g&é}g&:‘b sekretariatsp6@sp6krosno.pl
11 | Miejski Zespdt Szkdt Nr 7 w Kroénie ;]B-Eg‘;)vs}é?g ;::’ Slaskich 37, sp4@mazs7krosno.pl
12 | Miejski Zespot Szkdt Nr 8 w Kroénie ggi&%{:ﬂ?ﬂs 7 sp8krosno@gmail.com
kich 42, e
13 | Przedszkole Miejskie Nr 5 w Kros$nie ggzggséfg;:;" Warezawskic pmb5krosno@interia.eu
. Kisi ki 15,
14 | Przedszkole Miejskie Nr 8 "Bajkowa Osemka” gg_}:gée;g‘ggnfgo pm8krosno@op.pl
Zespdt Szkot Ponadpodstawowych Nr 1 im. Jana Szczepanika | ul. Podkarpacka 16, Kola@zspa1.krosno.pl
15 | wKrosnie 38-400 Krosno szkola@zspg i
16 Zespot Szkot Ponag!podstawowch Nr 2 im. Ks. Stanistawa ul. Ks. Szpetnara 9, sekretariat@zsp2krosno.pl
Szpetnara w Kro$nie 38-400 Krosno
; s g i ia 5,
17 | Zespot Szk6t Mechanicznych im. Stanistawa Staszica w Krosnie gg_zﬁsolaﬂsg:,ao zsm@mkrosno.pl
Zespot Szkot Naftowo-Gazowniczych im. Ignacego ul. Boh. Westerplatte 20, 2sng@naftowka.pl
18 s ; g
tukasiewicza w Kro$nie 38-400 Krosno 5
. I.R ka 10, .
19 | Zespot Szk6t Elektrycznych i Ogoinoksztalcgeych w Krosnie g&- 4;85}2:’;;?1 s zseio@elektryk.krosno.pl
; |. Czajkowskiego 49,
20 | Zesp6t Szkot Ksztalcenia Ustawicznego w Kroénie ga '43?'(?::“;89 zespol@cku.krosno.pl
Specjalny O$rodek Szkolno-Wychowawczy im. Marii ul. Bema 46, sosw_krosno@pro.onet.pl
21 = : /|
Grzegorzeskiej w Krosnie 38-;03 }glosrt\o 5
; l. . Westerplatte 20a,
22 | Zespot Placowek Oswiatowych w Krosnie ga _480 Kicatio P bursakrosno@poczta.onet.pl
N |. Lewakowskiego 14,
23 | Miejska Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna w Krosnie gB _43‘3'3&?:20‘ 9 mppp-krosno@wp.pl
. Zwirki | Wigury 4a,
24 | Dom Pomocy Spotecznej Nr 1 w Kroénie gs_ 4‘6'3 iél!OS n% ry dpskrosno@wp.pl
. I. Kletowki 7a,
25 | Dom Pomocy Spotecznej Nr 2 w Krosnie lSJB— 400 Krosna dps2krosno@wp.pl
|. Piastowska 58,
26 | Miejski Oérodek Pomocy Rodzinie w Krosnie oy e poczta@moprkrosno.pl
. Kletéwki 7a,
27 | Srodowiskowy Dom Samopomocy w Kro$nie 12;8-4;0 Krosno sdskrosno@wp.pl
. . I. Mirandoli Pika 3, .
28 | Zlobek Miejski "Kolorowe Nutki" w Krosnie ga _400 Krosno sekretariat@zmkrosno.pl
i | Grodzka 10, : 2
29 | Centrum Integracji Spotecznej w Kro$nie gs 400 Krosno cis@ciskrosno.pl
; I. Bursaki 41, ;
30 | Miejski O$rodek Sportu i Rekreacji w Krosnie 38_438-’;;5“0 mosirkrosno@wp.pl
|. Sportowa 8, : ]
31 | Zespdt Krytych Ptywalni w Kro$nie Uop) sekretariat@baseny-krosno.pl

38-400 Krosno




Zalacznik nr 2

do Regulaminu wystawiania
i przesytfania faktur w formie
elektronicznej

w Gminie Miasto Krosno

Nazwa i adres Wystawcy Faktury VAT:

OSWIADCZENIE
o akceptacji faktur wystawianych i przesylanych droga elektroniczng

Dane Odbiorcy:

Nazwa /imig i nazwisko:

Adres(ulzca nrdomu/mleszkamakodpocztowy mlasto)
Telefonko ntaktowy et ettt et aeeraane
W przypadku przedsigbiorcé
NIP: ... Regon

wpisany do rejestru /ewidencji dziataino$ci gospodarczej

PrOWAZONEGO PIZEZ SAA/UIZAT -......c.oovoeos s ooe o eoe s oos e eoe e ees e e
Pod NUMEreM.........ooeevevvrerereieeecen e nenn

Dane Sprzedawcy:

Nazwa : Gmina Miasto Krosno
Adres: ul. Lwowska 28a, 38-400 Krosno
NIP: 6840013798

Dostawca ustugi/towaréw :
Wystawca faktur VAT:

Nazwa jednostki organizacyjnej Gminy Miasto Krosno

Adres:......ccoevvieiiiiieninnnns T . .

Zgodnie z ustaleniami faktury bedg przesytane z adresu:

Niniejszym akceptujemy przesylanie, przez Sprzedawce/Wystawce .faktur VAT, faktur korygujgcych
oraz duplikatéw faktur w formie elektronicznej zgodnie z Ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od

towaréw i ustug.

Ja nizej podpisany/a jestem $wiadomy/a odpowiedzialno$ci karmej za skiadanie fa!sgywych zeznat"l,
wynikajacej z art.233 par.1 KK i oswiadczam, ze dane zawarte we wniosku s3 prawdziwe i sktadam je

dobrowolnie.

FAKTURY ELEKTRONICZNE BEDA WYSTAWIANE ZA POMOCA POCZTY ELEKTRONICZNEJ NA

NIZEJ WSKAZANY ADRES E-MAIL.

(prosimy wypetni¢ DRUKOWANYMI LITERAMI)



Oswiadczenie prosimy przestaé droga pisemng lub elektronicznie e-mail na adres zamieszczony W
zatgczniku nr 1 do Regulaminu wystawiania i przesytania faktur w formie elektronicznej w Gminie
Miasto Krosno opublikowanego na stronie internetowej www.bip.umkrosno.pl

W razie zmiany adresu e-mail zobowigzujemy sie do pisemnego powiadomienia o nowym adresie.

(Miejscowosé, data) (Czytelny podpis Odbiorcy)



Zalgcznik nr 3

do Regulaminu wystawiania
i przesytania faktur w formie
elektronicznej

w Gminie Miasto Krosno

Nazwa i adres Wystawcy Faktury VAT:

OSWIADCZENIE
0 zmianie adresu e-mail stuzgcego do przesylania powiadomien
o wystawionych fakturach w formie elektronicznej

Dane Odbiorcy:

Nazwa /imie i nazwisko:

Adres(ulzca nrdomulm:eszkanlakodpocztowymlasto)
Telefon KOntaKtOWY:.................ooooooososoroseomrseiirs

W przypadku przedsigbiorcow
NIP: v REGON
wpisany do rejestru /ewidencji dziatalno$ci gospodarczej
PrOWAAZONEEO PIZEZ SAAIUIZAQ ........o.ovvvo oo eoevve e eeeees e
Pod numerem..........ccooceveeeeneen.. e

ceesesssscsssessanestarrvren

Prosze o dokcnanie zmiany adresu e-mail stuzgcego do przesytania powiadomieri o wystawionych
fakturach elektronicznych przez

naaktualnyadrese-mail
................................... (prosimywypelméDRU KOWXNYMI TR

Wycofanie akceptacji przesytania faktur VAT w formie elektronicznej r_noie nastgpi¢ w droqze
pisemnej lub elektronicznie e-mail na adres zamieszczony w zatgczniku nr 1 do Regulaminu

wystawiania i przesytania faktur w formie elektronicznej w Gminie Miasto Krosno opublikowanego na
stronie internetowej www.bip.umkrosno.pl

(Misjscowosé, data) (Czytelny podpis Odbiorcy)



Zatacznik nr 4

do Regulaminu wystawiania
i przesytania faktur w formie
elektronicznej

w Gminie Miasto Krosno

Nazwa i adres Wystawcy Faktury VAT:

OSWIADCZENIE
o wycofaniu akceptacji na wystawianie i przesylanie faktur droga elektroniczng

Dane Odbiorcy:

Nazwa /imie i nazwisko:

Adres( ullca nr domu/mleszkama kod pocztowy, mlasto)
Telefon kontaktowy
W przypadku przedsebmrcéw

NIP :

. .Regon .......ccccoeuninine
wplsany do rejestru Iewndencp dznalalnoém gospodarczej

Prowadzonego przez SadlUrzad
Pod numerem.. .

Niniejszym odwoiu;e wczesmej wyrazona zgode na wystawianie i przesylanie przez
e e ertetteeeeeeiaeanteneneeet it e ranas ...faktur w formie
elektromcznej

Tym samym prosze o wznowienie przesylania faktur w wersji papierowej i dostarczanie ich zgodnie z
obowiazujgcym cyklem.

(Migjscowosé, data) (Czytelny podpis Odbiorcy)



Zalgeznik nr 5

do Regulaminu wystawiania
i przesytania faktur w formie
elektronicznej

w Gminie Miasto Krosno

Klauzula informacyjna

Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/W (ogéine rozporzgdzenie o ochronie danych), informujemy
odbiorcow faktur ze:

1. Administratorem Waszych danych osobowych jest Prezydent Miasta Krosna 38-400
Krosno ul. Lwowska 28A *, e-mail.. um@um.krosno.pl *.

2. Inspektorem Ochrony Danych jest Marian Zota 38-400 Krosno ul. Lwowska 28A *, dane
kontaktowe Inspektora: tel. 13 47 43 317 *,e-mail.. iocd@um.krosno.pl *.

3. Wasze dane osobowe przetwarzane beda w celu realizacji umowy — na podstawie art. 6
ust. 1 lit. b og6Inego rozporzadzenia o ochronie danych.

4. Podanie Waszych danych osobowych jest dobrowolne, jednakze odmowa podania danych
skutkuje odmowg zawarcia umowy.

5. Odbiorcami Waszych danych osobowych beda wylacznie podmioty uprawnione do
uzyskania danych osobowych na podstawie przepiséw prawa oraz podmioty uczestniczace
w realizacji zlecenia, organy kontrolne i nadzorcze oraz audyt.

6. Wasze dane osobowe przetwarzane beda przez okres wskazany w Rozporzadzeniu
Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacii i zakresu dziatania
archiwéw zaktadowych (t. j. Dz. U. 2011, Nr 14, poz. 67) a nastepnie zostang usunigte.

7. Posiadacie prawo do zadania od administratora dostgpu do danych osobowych, ich
sprostowania oraz ograniczenia przetwarzania.

8. Przystuguje Wam skarga do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uznasz,
ze przetwarzanie Twoich danych osobowych narusza przepisy ogoéinego rozporzadzenia o
ochronie danych.

9. Wasze dane nie bedg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany, w tym réwniez w formie
profilowania.

* - Do publikacji Regulaminu w BIP kazda jednostka wpisuje swoje informacje dotyczace
administratora i inspektora ochrony danych osobowych.



