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OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO W MUZEUM RZEMIOStA W KROSNIE;
KOORDYNATOR DS. WSPOLPRACY MIEDZYNARODOWE]J

V.

Nazwa i adres jednostki: MUZEUM RZEMIOStA W KROSNIE, UL. PILSUDSKIEGO 19,

38-400 KROSNO

Okreslenie stanowiska: KOORDYNATOR DS. WSPOLPRACY MIEDZYNARODOWE]

w wymiarze petnego etatu od dnia 1 pazdziernika 2024 r.

Okreslenie wymagan zwiazanych ze stanowiskiem pracy:

1) wyksztatcenie wyzsze kierunkowe (preferowane ekonomia, stosunki
miedzynarodowe, prawo);

2) minimum 10-letnie doSwiadczenie w prowadzeniu projektow unijnych, w tym
projektow partnerskich;

3) bardzo dobra znajomo$S¢ przepisow w zakresie realizacji projektéw

inwestycyjnych oraz spotecznych z udziatem dofinansowania zewnetrznego;

4) znajomos¢ zasad sporzadzania aktualizagji i wprowadzania zmian w ramach

wdrazania projektow partnerskich;

5) bardzo dobra znajomos¢ pakietu MS Office;

5) umiejetnos¢ analitycznego myslenia;

6) pozytywne nastawienie do zadan i zespotu, komunikatywnos$¢, w tym ched

dzielenia sie wiedza oraz proponowanie ulepszen w ramach realizowanych

projektow;

7) samodzielnos¢ i odwaga do podejmowania decyzji;

8) dobra znajomosc¢ j. angielskiego.

Zakres obowigzkdw:
Analiza i weryfikacja dziatan projektowych po obu stronach granicy zgodnie
z zachowaniem celéw, harmonogramu i budzetu projektu.
Utrzymywanie i koordynacja kontaktow pomiedzy partnerami zagranicznymi, w tym
organizowanie spotkan, telekonferencji oraz wizyt studyjnych.
Odpowiedzialno$¢ za efektywna komunikacje miedzy partnerami, zapewnienie
informacji o postepach i wytycznych, w tym zmianach projektowych.
Opracowywanie tresci do raportéw sprawozdawczych w zakresie postepow
wspotpracy, w tym monitorowanie wskaznikéw i zgodnosci z zatozeniami projektu.
Weryfikacja zgodno$ci dziatan transgranicznych z regulacjami, wytycznymi
programowymi oraz przepisami prawnymi.
Identyfikowanie potencjalnych probleméw we wspotpracy pomiedzy partnerami,
proponowanie rozwiazan oraz wdrazanie niezbednych zmian w ramach projektu.
Bliska wspotpraca z innymi cztonkami zespotu projektowego, w tym z dziatami
prawnymi, finansowymi i technicznymi, w celu zapewnienia spojnosci prac.
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8. Utrzymanie i aktualizacja dokumentacji zwiazane] ze wspoipraca w ramach
projektu, w tym umow, protokotow i korespondencji.

9. Reprezentowanie projektu, udziat w konferencjach, spotkaniach informacyjno-
szkoleniowych i wydarzeniach projektowych.

10.Ocena ryzyk zwiazanych z komponentem transgranicznym  projektu
i opracowywanie sposobdw ich minimalizacji.

V. Wymagane dokumenty:

1. Podanie o przyjecie na stanowisko objete naborem.

2. CV wraz z oéwiadczeniem o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych.

3. Dokumenty potwierdzajace wyksztatcenie i kwalifikacje do zajmowania ww.
stanowiska.

4. Inne dokumenty potwierdzajace posiadane kwalifikacje lub umiejetnosci
(kserokopie potwierdzone ,za zgodnos¢ z oryginatem?”).

5. Odwiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych oraz niekaralnosci za
przestepstwa umyslne S$cigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe.

Wszystkie dokumenty opatrzone wiasnorecznym podpisem kandydata nalezy przesta¢ na
adres:

MUZEUM RZEMIOStA W KROSNIE, UL. PISUDSKIEGO 19, 38-400 KROSNO z dopiskiem
'NABOR NA STANOWISKO - KOORDYNATOR DS. WSPOLPRACY MIEDZYNARODOWEJ"

lub sklada¢ osobiécie w budynku Urzedu Miasta Krosna przy ul. Staszica 2 pokéj nr 17 lub
31 do dnia 26 wrzeénia do godz. 14.00. Dokumenty ztozone w pdzniejszym terminie nie
heda rozpatrywane.

Wstepna selekcja kandydatéow - analiza dokumentéw i ogtoszenie listy kandydatow
spetniajacych wymagania formalne - 27.09.2024 do godz. 12.00.

Selekcja koficowa kandydatéw - kandydaci, ktérzy spetnili wymogi formalne przystapia do
ostatniego etapu naboru: rozmowa kwalifikacyjna (kandydaci zostang powiadomieni
telefonicznie o terminie spotkania).

Dokumenty oséb niezakwalifikowanych zostang komisyjnie zniszczone.
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