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OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO W MUZEUM RZEMIOStA W KROSNIE:
KOORDYNATOR DS. FINANSOWYCH

I Nazwa i adres jednostki: MUZEUM RZEMIOStA W KROSNIE, UL. PILSUDSKIEGO 19,
38-400 KROSNO

Il. Okreslenie stanowiska: KOORDYNATOR DS. FINANSOWYCH w wymiarze petnego
etatu od dnia 1 pazdziernika 2024 r.

[l Okreslenie wymagan zwigzanych ze stanowiskiem pracy:
1) wyksztatcenie wyzsze kierunkowe (preferowane ekonomia, finanse);
2) minimum 10-letnie dosSwiadczenie w prowadzeniu projektéw unijnych, w tym
projektow partnerskich;
3) bardzo dobra znajomos$¢ przepisow ustawy o rachunkowosci oraz wytycznych
dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkéw i rozliczania projektow;
4) znajomo$¢ zasad sporzadzania sprawozdan finansowych w zwigzku
z rozliczaniem projektow;
5) bardzo dobra znajomos¢ pakietu MS Office, w szczegdlnosci programu EXCEL
oraz WORD;
5) umiejetnos¢ analitycznego myslenia;
6) pozytywne nastawienie do zadan i zespotu, komunikatywnos¢, w tym chec
dzielenia sie wiedza oraz proponowanie ulepszefi w ramach realizowanych
projektow;
7) samodzielnosc¢ i odwaga do podejmowania decyzji;
8) dobra znajomos< j. angielskiego.

V. Zakres obowigzkow:

1. Analiza i weryfikacja dokumentéw finansowo-ksiegowych przekazywanych w ramach
rozliczenia wydatkow projektowych.

2. Kontrola przekazywanych danych i dokumentéw pod wzgledem formalnym
i merytorycznym.

3. Sporzadzanie kwartalnych czesciowych wnioskdw o ptatnosc.
Terminowe przygotowywanie catosciowych wnioskow o ptatnos¢ zgodnie z
aktualnymi wytycznymi programowymi.

5. Przygotowanie cyklicznych raportdéw, zestawien | sprawozdan finansowych
dotyczacych projektu.

6. Przygotowanie oraz aktualizowanie harmonograméw finansowych.
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7. Wiaéciwe kwalifikowanie kosztow poniesionych w ramach projektu zgodnie
z aktualnym wnioskiem o dofinansowanie projektu.

8. Przygotowanie i katalogowanie oryginalnej dokumentacji finansowej projektu
oraz jej archiwizowanie.

9. Biezacy kontakt z przedstawicielami instytucji kontrolujacych prawidtowa
realizacje projektu.

V. Wymagane dokumenty:

1. Podanie o przyjecie na stanowisko objete naborem.

2. CV wraz z o$wiadczeniem o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych.

3. Dokumenty potwierdzajace wyksztatcenie i kwalifikacje do zajmowania ww.
stanowiska.

4. Inne dokumenty potwierdzajace posiadane kwalifikacje lub umiejetnosci
(kserokopie potwierdzone ,za zgodno$¢ z oryginatem”).

5. O$wiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych oraz niekaralnosci za
przestepstwa umyélne $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe.

Wszystkie dokumenty opatrzone wiasnorecznym podpisem kandydata nalezy przestac na
adres:

MUZEUM RZEMIOStA W KROSNIE, UL. PRSUDSKIEGO 19, 38-400 KROSNO z dopiskiem
NABOR NA STANOWISKO - KOORDYNATOR DS. FINANSOWYCH"

lub sktada¢ osobiécie w budynku Urzedu Miasta Krosna przy ul. Staszica 2 pokdj nr 17 lub
31 do dnia 26 wrzeénia do godz. 14.00. Dokumenty ztozone w pozniejszym terminie nie
beda rozpatrywane.

Wstepna selekcja kandydatéw - analiza dokumentéw i ogtoszenie listy kandydatéw
spetniajacych wymagania formalne - 27.09.2024 do godz. 12.00.

Selekcja koAcowa kandydatéw - kandydaci, ktérzy spetnili wymogi formalne przystapia do
ostatniego etapu naboru: rozmowa kwalifikacyjna (kandydaci zostang powiadomieni
telefonicznie o terminie spotkania).

Dokumenty 0sdéb niezakwalifikowanych zostang komisyjnie zniszczone.

ZASTEPCA DYREKTORA
Muzeum Rzemiosta w Krosnie

mgr/Magdalena Czelna-Mikosz
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