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Projekt ,,Promotion and preservation of culture heritage in the area of Krosno and Uzhgorod” wspoétfinansowany
przez Unig Europejska na potrzeby Europejskiego Instrumentu Sasiedztwa w ramach Programu Wspotpracy
Transgranicznej Polska-Biatorus-Ukraina 2014-2020.

Zatacznik nr 2

do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych

o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 130 000 zt netto,
w Biurze Wystaw Artystycznych w Kro$nie

ZAPYTANIE OFERTOWE

Na podstawie art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych
Biuro Wystaw Artystycznych zwraca sie z zapytaniem ofertowym o cene destaw/ustug/

robétbudowlanyeh*

1. Nazwa przedmiotu zamdwienia

Wykonanie ustugi ttumaczenia pisemnego z jezyka polskiego na jezyk angielski oraz
ukrainski i z jezyka ukrainskiego oraz angielskiego na jezyk polski oraz ttumaczenia
ustnego z jezyka ukrainskiego na jezyk polski i odwrotnie dla Biura Wystaw
Artystycznych w Krosnie na potrzeby projektu ,Promotion and preservation of
culture heritage in the area of Krosno and Uzhgorod”

2. Wprowadzenie

1) Postgpowanie prowadzone jest na podstawie art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004
r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 z pézn. zm.).

2) Postgpowanie prowadzone jest na podstawie procedury okreslonej w § 6 Regulaminu
udzielania zaméwient publicznych o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 130000 zi,
stanowigcego zatgcznik do Zarzadzenia Nr 2/2021 Dyrektora Biura Wystaw
Artystycznych w Krosnie z dnia 4 stycznia 2021 r.

3) Postgpowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego z zachowaniem zasady
konkurencyjnosci i réwnego traktowania Wykonawcéw.

4) Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

3. Nazwa oraz adres Zamawiajacego

Biuro Wystaw Artystycznych
ul. Portiusa 4

38-400 Krosno

NIP 684-10-47-374.

4. Opis przedmiotu zamdwienia

1) Wykonanie ustugi ttumaczenia pisemnego z jezyka polskiego na jezyk angielski i
ukrainski oraz z jezyka ukrainfiskiego i angielskiego na jezyk polski, oraz ttumaczenia
ustnego z jezyka polskiego na jezyk ukrainski i odwrotnie, dla Biura Wystaw
Artystycznych w Kroénie na potrzeby projektu , Promotion and preservation of culture
heritage in the area of Krosno and Uzhgorod” zgodnie ze »ozczegbdtowym opisem
przedmiotu zaméwienia” stanowigcym zatacznik nr 2 niniejszego zapytania ofertowego.



2)

3)

Projekt jest wspétfinansowany przez Unie Europejska na potrzeby Europejskiego
Instrumentu Sasiedztwa w ramach Programu Wspétpracy Transgranicznej Polska-
Biatorus-Ukraina 2014-2020.

Wymagania dotyczace ttumaczenia pisemnego:

a). Zadaniem Wykonawcy bedzie przettumaczenie:

- dokumentéw lub tez ich streszczenn (w zaleznoéci od potrzeb zamawiajacego i
wymagan w projekcie) wytworzonych w projekcie. 0d wykonawcy bedzie wymagana
umiejetnos¢ ttumaczenie kontekstowego i znajomosé merytoryczna obszaru objetego
ttumaczeniami, w tym regulacji prawych UE i krajowych.

- Wykonanie przedmiotowego zaméwienie bedzie wymagato od ttumacza
specjalistycznej wiedzy w obszarze dotyczacym historii i dziedzictwa kulturowego
Polski i Ukrainy oraz zagadnien z zakresu sztuki filmowej - ttumaczenie pisemne tekstu
publikacji o historii i dziedzictwie Krosna, ttumaczenie dokumentacji projektowej, oraz
ttumaczenia ustne symultaniczne w czasie dwudniowej konferencji zatytutowane;j
»Edukacyjne projekty filmowe i artystyczne jako narzedzia promocji dziedzictwa
kulturowego” (zagadnienia zwiazane ze sztukg filmowa, tworzeniem filméw, w tym
kreatywnych formach i technikach marketingowych, ze szczegélnym naciskiem na
promocje instytucji kultury i jednostek samorzgdowych) oraz tlumaczenie ustne
towarzyszace w czasie jednodniowego objazdu krajoznawczego po Kroénie i okolicy
grupy mtodziezy z Ukrainy.

b). Podstawowa jednostka obliczeniowa tlumaczenia pisemnego jest strona
obliczeniowa. Przyjmuje sie nastepujacy Sposoéb obliczenia stron:

a. liczba stron dla thumaczenia zwyktego wyliczana jest w edytorze Word, jako suma
"znakoéw z pojedynczymi spacjami” przettumaczonego tekstu, podzielona przez

1650, liczona dla tekstu w jezyku thumaczenia, do jednego miejsca po przecinku,

b. rozliczenie odbywa sie na podstawie liczby znakéw/stron tekstu przettumaczonego,
(nie oryginatu).

c). Szacunkowa ilo$¢ thumaczen pisemnych:

Rodzaj ustugi Szacunkowa
ilo$¢ stron

25
Ttumaczenie pisemne z jezyka polskiego na jezyk angielski -
ttumaczenie kontekstowe dokumentéw projektowych (informacji o
projekcie i jego realizacji, korespondencij, raportéow i biezgcych
dokumentéw) oraz tekstu publikacji o projekcie

25
Ttumaczenie pisemne z jezyka polskiego na jezyk ukrainski -
ttumaczenie kontekstowe dokumentéw projektowych (informacji o
projekcie i jego realizacji, korespondencji, raportéw i biezgcych
dokumentdéw) oraz tekstu publikacji o projekcie

25
Ttumaczenie pisemne z jezyka ukrainskiego na jezyk polski -
ttumaczenie kontekstowe dokumentéw projektowych (informacji o
projekcie i jego realizacji, korespondencji, raportéw i biezacych
dokumentéw) oraz tekstu publikacji o projekcie

25
Ttumaczenie pisemne z jezyka angielskiego na jezyk polski -
tlumaczenie kontekstowe dokumentéw projektowych (informacji o
projekcie i jego realizacji, korespondencji, raportéw i biezacych
dokumentdéw) oraz tekstu publikacji o projekcie




4). Wymagania dotyczgce ttumaczenia ustnego:

a.) Przedmiot zaméwienia obejmuje wynajem sprzetu do ttumaczenia symultanicznego
(kabina z wyposazeniem, mikrofony bezprzewodowe, stuchawki) wraz z obstugg
podczas dwudniowej konferencji (min. 5 godzin/dzief, maks. 8 godzin/dzien) dla min.
5, maks. 30 oséb.

b). Zadaniem Wykonawcy bedzie wykonanie ttumaczenia ustnego konferencyjnego
symultanicznego i ustnego towarzyszacego.

Miejsce wykonania ttumaczenia ustnego konferencyjnego symultanicznego: Krosno,
termin ttumaczenia: 17 oraz 18 czerwca 2021 roku;

Miejsce wykonywania tlumaczenia ustnego towarzyszgcego: Krosno i okolice, termin
ttumaczenia: do 30.09.20201. (ostateczny termin zostanie potwierdzony z Wykonawca
w trybie roboczym),

¢). Szacunkowa ilo$¢ ttumaczen ustnych:

Rodzaj ustugi Szacunkowa
ilo$¢ godzin

Ttumaczenie ustne z jezyka polskiego na jezyk ukrainski - thumaczenie | 15
ustne konferencyjne symultaniczne

Ttumaczenie ustne z jezyka ukrairiskiego na jezyk polski - ttumaczenie | 2
ustne konferencyjne symultaniczne

Ttumaczenie ustne z jezyka polskiego na jezyk ukrainski - thumaczenie | 8
ustne towarzyszgce

Ttumaczenie ustne z jezyka ukrainskiego na jezyk polski - ttumaczenie | 8
ustne towarzyszgce

przy czym rzeczywista ilos¢ ttumaczen bedzie wynikata z faktycznego
zapotrzebowania w projekcie, a rozliczenie bedzie wg cen jednostkowych.

5. Termin realizacji:

a). Umowa zostanie zawarta w terminie do 7 dni kalendarzowych, od dnia przekazania
zawiadomienia o wyborze oferty najkorzystniejszej.

b). Ustuga bedzie realizowana sukcesywnie od dnia podpisania umowy do 30.09.2021 .,
lub w terminie wczes$niejszym, jezeli zostang ukonczone prace w projekcie.

c). Czas wykonania jednorazowego zlecenia thumaczen pisemnych ustala sie

stosujac ponizsza zasade. Minimalna wydajno$¢ ttumaczenia ustala sie na 10 stron na
jeden dzien roboczy. Czas trwania zlecenia wylicza sie, jako sume iloé¢ stron
zleconych do tlumaczenia, podzielonych przez 10 i doliczonych dodatkowych dwéch
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dni roboczych z zaokragleniem do petnych dni w gére. Tak wyliczony termin

realizacji jednostkowego zlecenia liczy sig od godziny przekazania tekstu do

ttumaczenia drogg elektroniczng lub dostarczenie dokumentu papierowego

Wykonawcy do godziny otrzymania drogg elektroniczna lub w postaci papierowej
poprawnie wykonanego ttumaczenia. Zamawiajacy przeprowadzi odbiér wykonanego i
przekazanego do odbioru zakresu prac w terminie 3 dni robocze od daty otrzymania.
Dopuszcza si¢ zmiane terminu wyliczonego w sposéb okreslonego powyzej za

obopélnym porozumieniem stron umowy. Zmiana ta nie wymaga zmiany niniejszej

umowy

e). Zamawiajacy przekaze materiaty do ttumaczenia droga mailowg lub w wersji

papierowej wraz ze zleceniem pisemnym okreslajacym nazwe dokumentu, termin

realizacji, rodzaj thumaczenia. Wykonawca dostarczy zamawiajgcemu ttumaczenie

droga mailowg do weryfikacji, a po akceptacji dostarczy egzemplarz papierowy do

siedziby Zamawiajacego (Biuro Wystaw Artystycznych w Krosnie) wraz z protokotem
przekazani thtumaczenia, zawierajagcym miedzy innymi dane ze zlecenia, ilo$¢ znakéw/stron
ttumaczenia i rodzaj ttumaczenia.

Protokét odbioru musi zawieraé m.in.:

- rodzaj ttumaczenia,

- miejsce,

- terminy,

- ilo$¢ godzin/stron.

f). Wykonawca jest zobowigzany zachowa¢ uktad dokumenty oryginalnego.

8). W przypadku stwierdzenia przez Zamawiajacego koniecznosci uwzglednienia zmian
w przettumaczonym tek$cie Wykonawca jest zobowigzany do wprowadzenia poprawek
zgodnie z zaleceniami Zamawiajgcego, az do uzyskania jego akceptacji.

6. Wymagane doéwiadczenie wykonawcy

Wykonawca posiada do$wiadczenie w tlumaczeniu dokumentacji UE, wnioskéw
grantowych oraz projektéw UE (w parach jezykéw PL->ENG, PL->UA, ENG->PL, UA->PL).
Wykonawca posiada do$wiadczenie w ttumaczeniu ustnym symultanicznym prelegentéw
wystepujacych na konferencjach tematycznych (w parach jezykéw PL->UA, UA->PL).
Wykonawca posiada doswiadczenie w ttumaczeniu ustnym towarzyszacym w czasie wizyt
zagranicznych gosci (w parach jezykéw PL->UA, UA->PL).

Zamawiajacy uzna warunek do$wiadczenia za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze w
okresie ostatnich trzech lat, przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnodci jest krétszy - w tym okresie, nieprzerwanie przez okres co
najmniej 6 miesigcy nalezycie realizowat lub realizuje co najmniej 2 zaméwienia na rzecz co
najmniej 2 réznych Zamawiajgcych, polegajace na ttumaczeniu tekstéw o charakterze
prawnym, popularnonaukowym, promocyjnym i tym podobnych, oraz ttumaczeri ustnych
konferencyjnych oraz towarzyszacych.

7. Warunki ptatnosci

Faktura bedzie wystawiana za prace wykonane w danym miesigcu. Faktury beda
wystawiane na podstawie protokotéw odbioru bez zastrzezen. Platnoéé zostanie
uregulowana przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze w
terminie do 14 dni od daty doreczenia do siedziby Zamawiajgcego przez Wykonawce
prawidtowo wystawionej faktury/rachunku.



10.

1.

Wskazanie 0séb uprawnionych do porozumiewania sie z Wykonawcami

Do porozumiewania sie z Wykonawcg w sprawach zwigzanych z niniejszym
postgpowaniem upowazniona jest osoba:
Katarzyna Solifiska, k.solinska@bwakrosno.pl, tel. 13 432 61 87.

Sposéb przygotowania oferty

1) Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim na zataczonym druku ,0FERTA”.

2) Oferta winna by¢ podpisana przez osobg upowazniona.

3) Zamawiajacy odrzuca oferty, jezeli:
a) oferta zostata ztozona po wyznaczonym terminie lub/i w niewta$ciwym miejscu,
b) oferta nie jest sporzadzona w jezyku polskim na zataczonym druku ,0FERTA”.

Termin i forma ztozenia oferty

1) Oferte stanowiaca odpowiedZ na zapytanie nalezy sktada¢é w terminie do dnia
08.06.2021 r.,do godz. 12:00 w zamknietej kopercie opisanej:

a) Oferta na wykonanie ustugi ttumaczenia w ramach projektu pt. "Promocja
i ochrona dziedzictwa kulturowego na obszarze Krosna i Uzhorodu" w
ramach Programu Wspétpracy Transgranicznej Polska-Biatorus$-Ukraina
2014-2020.

z dopiskiem ,Nie otwiera¢ przed 08.06.2021 r.,,do godz. 12:00".

2) Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie Zamawiajgcego:

Biuro Wystaw Artystycznych

ul. Portiusa 4

38-400 Krosno

3) W przypadku nieprawidtowego zaadresowania lub zamknigcia koperty Zamawiajacy
nie bierze odpowiedzialno$ci za zte skierowanie przesytki i jej nieterminowe
dostarczenie jak i przedterminowe otwarcie.

4) Otwarcie ofert nastapi w siedzibie Zamawiajacego:

Biuro Wystaw Artystycznych w Kroénie

ul. Portiusa 4

38-400 Krosno

w dniu 08.06.2021 r. 0 godz. 12:00, II pietro, sala audiowizualna.

Otwarcie ofert jest jawne.

5) Protokét wraz z zatgcznikami tj.: oferty, opinie, o$wiadczenia wnioski i inne dokumenty
sktadane przez Zamawiajacego i Wykonawcéw oraz umowa jest jawny. Zamawiajacy
przesle Wykonawcy protokét z sesji otwarcia ofert na pisemny wniosek Wykonawcy.

Kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty

Zamawiajacy bedzie oceniat tylko oferty niepodlegajace odrzuceniu.
Kryteria oceny ofert:

1) cena - 80 %

W kryterium ,cena” zostanie zastosowany wzor:

P =[Cnin: C] x 80

gdzie:

P - liczba punktéw



Cmin - cena najnizsza

C -cenabadana

2) doswiadczenie - 20%
Kryterium to zostanie ocenione na podstawie informacji przedstawionych przez oferenta
w Formularzu zgtoszeniowym. Ocena punktowa w ramach tego kryterium zostanie dokonana
zgodnie ze wzorem:

Dn

D:Do

X 100 X 20%

Gdzie:

Dn -oznacza sumaryczng liczbe punktéw przyznanych rozpatrywanej ofercie w kryterium
jako$ciowym,

Do - oznacza maksymalng liczbe punktéw mozliwg do zdobycia przez kandydatéw,

D -liczbe punktéw przyznanych badanej ofercie.

Punkty w tym kryterium zostang przyznane w skali punktowej od 0 do 20 na podstawie analizy
tresci zawartych w Formularzu zgtoszeniowym. Pod uwage beda brane nastepujace elementy:

1. Doswiadczenie w zakresie tlumaczen ustnych  (symultanicznych konferencyjnych i
towarzyszacych) z jezyka polskiego na jezyk ukraifiski oraz odwrotnie.

2. Doswiadczenie w zakresie tlumaczen pisemnych z jezyka polskiego na jezyk angielski i
ukrainski oraz z jezyka ukrainskiego i angielskiego na jezyk polski.

3. Ttumaczenia w ramach zadan organizowanych/finansowanych przez UE.

Ad 1) W skali punktowej od 0 do 8 punktéw - doéwiadczenie w zakresie thumaczen ustnych z
jezyka polskiego na jezyk ukrainski oraz odwrotnie.

Ocena bedzie dokonywana w nastepujacy Sposob:

1. Brak doswiadczenia w zakresie ttumaczen ustnych (symultanicznych konferencyjnych i
towarzyszacych) z jezyka polskiego na jezyk ukraifiski i odwrotnie - 0 pkt.

2. Doswiadczenie w zakresie tlumaczen ustnych (symultanicznych konferencyjnych i
towarzyszacych) z jezyka polskiego na jezyk ukrainski i odwrotnie - 8 pkt.

Uwaga: Oferenci beda zobowigzani do wskazania i zwigztego opisania w Formularzu informacji
dotyczacej doswiadczenia w zakresie ttumaczen ustnych (symultanicznych konferencyjnych i
towarzyszacych) z jezyka polskiego na jezyk ukrairiski i odwrotnie.

Ad 2) W skali punktowej od 0 do 8 punktéw - doéwiadczenie w zakresie ttumaczen pisemnych z
jezyka polskiego na jezyk angielski i ukraifski oraz z jezyka ukraifiskiego i angielskiego na jezyk
polski.

Ocena bedzie dokonywana w nastepujacy Sposéb:



1. Brak dos$wiadczenia w zakresie tlumaczen pisemnych z jezyka polskiego na jezyk
angielski i ukrainski oraz z jezyka ukrainskiego i angielskiego na jezyk polski - 0 pkt.

2: Dos$wiadczenie w zakresie thumaczen pisemnych z jezyka polskiego na jezyk angielski i
ukrainski oraz z jezyka ukrainskiego i angielskiego na jezyk polski - 8 pkt.

Uwaga: Oferenci bedg zobowigzani do wskazania i zwieztego opisania w Formularzu informacji
dotyczacej do$wiadczenia w zakresie tlumaczen pisemnych z jezyka polskiego na jezyk
ukrainski i angielski oraz z jezyka ukraifiskiego i angielskiego na jezyk polski.

Ad 3) W skali punktowej od 0 do 4 punktéw - do$wiadczenie w zakresie thumaczed w ramach
zadan organizowanych/finansowanych przez UE.

1. Brak doswiadczenia w zakresie ttumaczen w ramach zadan
organizowanych/finansowanych przez UE - 0 pkt.

2 Doswiadczenie w zakresie ttumaczen w ramach zadan organizowanych/finansowanych
przez UE- 4 pkt.

Zamawiajacy wybierze oferte z najwigksza iloscig uzyskanych punktéw.

Uwaga: W razie dodatkowych wyjasnien i informacji, pytania prosze kierowac do:

Katarzyna Solinska, k.solinska@bwakrosno.pl, tel. 13 432 61 87.

12. Termin zwiazania oferta

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni, liczac od uptywu terminu sktadania ofert.

13. Informacja o formalno$ciach jakie powinny zostaé dopetnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamdwienia

1) Zamawiajacy niezwlocznie po wybraniu oferty albo zamknieciu postepowania bez
dokonania wyboru, powiadamia Wykonawcéw o jego wyniku albo o zamknieciu
postepowania bez dokonania wyboru.

2) Po dokonaniu wyboru oferty Zamawiajacy poinformuje Wykonawcéw o wyborze oferty
najkorzystniejszej.

3) Po wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy wezwie niezwlocznie Wykonawce,
ktory ztozyt najkorzystniejszg oferte do zawarcia umowy. Jezeli w terminie okre$lonym
w pkt. 5 Wykonawca nie zawrze umowy, Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe
z Wykonawcg, ktérego oferta byta nastepna w kolejnosci, pod warunkiem, ze nie uptynat
termin zwigzania oferta.

14. Postanowienia koncowe

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

a) zadania szczegétowych informacji i wyjaénien od Wykonawcéw po otrzymaniu ofert,
b) wytacznej interpretacji zapiséw zawartych w zapytaniu ofertowym,
¢) uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.
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