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Zatgcznik nr 2

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Rozdziat 1. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Swiadczenie ustug w zakresie ttumaczenr pisemnych i ttumaczen ustnych

1. W ramach zaméwienia Wykonawca bedzie zobowigzany do $wiadczenia nastepujacych ustug:
1). ttumaczenia pisemne:

a) polegajace na ttumaczeniu tekstow obejmujacych w szczegdlnosci tematyke okreélong w
Rozdziale 2 ust. 2 SOPZ.

b) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zlecenia wiekszej lub mniejszej liczby ttumaczen
pisemnych w czasie trwania umowy;

2). ttumaczenia ustne symultaniczne (konferencyjne) i towarzyszace

a) wykonywane podczas takich wydarzen w Polsce, jak: konferencja filmowa pod tytutem:
»Edukacyjne projekty filmowe i artystyczne jako narzedzia promocji dziedzictwa kulturowego”,
objazdu krajoznawczego po Krosnie i okolicy organizowane przez Zamawiajgcego,

b) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do organizacji w tym samym terminie dwdch
wydarzen, okreslonych w lit. a, dla ktérych Wykonawca zobowigzuje sie zapewni¢ ttumaczenia ustne,

c) Wykonawca zapewni ttumaczenia ustne w zaleznosci od potrzeb Zamawiajacego oraz
zgodnie z danym zleceniem przy uzyciu sprzetu technicznego zapewnionego przez Zamawiajgcego w
miejscu wykonywania ttumaczenia;

3). szacunki dotyczgce zamodwienia:

a) ttumaczenia ustne:
Na podstawie realizowanej umowy, Zamawiajgcy przewiduje, ze taczna liczba godzin
ttumaczenia ustnego w danych parach jezykéw moze wynosi¢ odpowiednio:

Pary jezykow Rodzaj ttumaczenia llo$¢ godzin zegarowych
jezyk polski na jezyk ukrainski ttumaczenie symultaniczne w | 15




czasie dwudniowej
konferencji ,Edukacyjne
projekty filmowe i
artystyczne jako narzedzia
promocji dziedzictwa
kulturowego” (zagadnienia
zwigzane ze sztuka filmowa,
tworzeniem filmow, w tym
kreatywnych formach i
technikach marketingowych,
ze szczegdlnym naciskiem na
promocje instytucji kultury i
jednostek samorzadowych)

jezyk ukrainski na jezyk polski

ttumaczenie symultaniczne w
czasie dwudniowe;j
konferencji ,Edukacyjne
projekty filmowe i
artystyczne jako narzedzia
promocji dziedzictwa
kulturowego” (zagadnienia
zwigzane ze sztuka filmowg,
tworzeniem filméw, w tym
kreatywnych formach i
technikach marketingowych,
ze szczegdlnym naciskiem na
promocje instytucji kultury i
jednostek samorzadowych)

jezyk polski na ukrainski oraz
odwrotnie

ttumaczenie ustne
towarzyszace w czasie
jednodniowego objazdu
krajoznawczego po Krosnie i
okolicy grupy mtodziezy z
Ukrainy

Przedmiot zamoéwienia obejmuje wynajem sprzetu do ttumaczenia symultanicznego (kabina z
wyposazeniem, mikrofony bezprzewodowe, stuchawki) wraz z obstugg podczas dwudniowej

konferencji (min. 5 godzin/dzien, maks. 8 godzin/dzien) dla min. 5, maks. 30 0sdb.

b) ttumaczenia pisemne:
Na podstawie dotychczas realizowanej umowy, Zamawiajacy przewiduje, ze tgczna liczba
stron obliczeniowych, o ktérych mowa w Rozdziale 3 ust. 4 pkt 3 SOPZ w danej parze

jezykdw moze wynosi¢ odpowiednio:

Pary jezykéw Rodzaj ttumaczenia llos¢ stron
ttumaczenie kontekstowe
dokumentdéw projektowych
(informacji o projekcie i jego 25 stron

iezyk polski na jezyk angielski

realizacji, korespondencji,
raportéw i biezgcych
dokumentéw) oraz tekstu




publikacji o projekcie

jezyk polski na jezyk ukrainski - publikacji o projekcie

ttumaczenie kontekstowe
dokumentdéw projektowych
(informacji o projekcie i jego
realizacji, korespondencji, 25 stron
raportow i biezgcych
dokumentdéw) oraz tekstu

iezyk ukrainski na jezyk polski publikacji o projekcie

ttumaczenie kontekstowe
dokumentdéw projektowych
(informacji o projekcie i jego
realizacji, korespondencji, 25 stron
raportéw i biezgcych
dokumentdéw) oraz tekstu

ttumaczenie kontekstowe
dokumentdéw projektowych
(informacji o projekcie i jego
realizacji, korespondencji, 25 stron
raportow i biezgcych
dokumentéw) oraz tekstu

iezyk angielski na jezyk polski

publikacji o projekcie

Przedstawiona powyzej struktura zamdwienia jest strukturg przewidywana,

majacq na celu utatwienie Wykonawcy oszacowanie swojej oferty. Zamawiajgcy
zastrzega mozliwos¢ zmiany przewidywanej struktury zamoéwienia w kazdym
z wyszczegdlnionych powyzej punktow.

Rozdziat 2. USLUGI TLUMACZENIA PISEMNEGO | USTNEGO
—SZCZEGOLOWE WYMOGI

Jezyk ttumaczenia pisemnego i ustnego:

Ustugi objete przedmiotem zamdwieniem obejmujg ttumaczenia pisemne i ustne z
nastepujacych jezykow:

a. j. polski

b. j. ukrainski

c. j.angielski

Obszary tematyczne ustug ttumaczenia pisemnego i ustnego
Ustugi ttumaczenia pisemnego i ustnego beda obejmowac obszary tematyczne z
zakresu:



- historii i dziedzictwa kulturowego Polski i Ukrainy

- zagadnien zwigzanych ze sztuka filmowg, tworzeniem filméw, w tym w technikach
animacyjnych (ze szczegélnym uwzglednieniem animacji poklatkowej)

- form i technik marketingowych, ze szczegéInym naciskiem na promocje instytucji
kultury i jednostek samorzgdowych

- ustawodawstwem UE.

Kwalifikacje ttumaczy

1). Wykonawca zobowigzuje sie, ze ttumaczenia pisemne i ustne bedg wykonywane
przez wykwalifikowanych ttumaczy znajgcych tematyke okreslong w ust. 2 SOPZ oraz
specjalistyczne stownictwo uzywane przez Zamawiajgcego. Ustugi bedg realizowane
terminowo, ze starannoscig wynikajgca z zawodowego charakteru tych czynnosci, na
warunkach okreslonych we wzorze umowy w sprawie zamoéwienia publicznego oraz
w SOPZ.

2). Zgodnie z ofertg Wykonawcy, Zamawiajgcy bedzie dysponowat listg ttumaczy
stale wspotpracujgcych z Wykonawcg, przy czym Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo
do wyboru ttumacza z przedstawionej listy do realizacji okreslonego ttumaczenia.

3). Wykonawca zobowigzuje sie na kazde zgdanie Zamawiajgcego, przekaza¢ kopie
aktualnych dokumentéw potwierdzajaeych odpowiednie kwalifikacje i doswiadczenie
ttumaczy, w terminie 6 godz. od momentu wystapienia Zamawiajacego.

4). Wykonawca po wykonaniu ustugi ttumaczenia jest zobowigzany poda¢ nazwisko i
imie osoby dokonujacej ustugi ttumaczeniowej. W przypadku realizacji danej ustugi
przez wiecej niz jedng osobe, Wykonawca poda nazwiska i imiona wszystkich osob
realizujgcych dane zlecenie. Zamawiajgcy wpisze nazwiska wszystkich osob
realizujgcych dang ustuge do protokotu odbioru.

Standardy ttumaczen pisemnych

1). Wykonawca powinien kazdorazowo konsultowa¢ z Zamawiajgcym watpliwosci
dotyczace nazewnictwa. Ttumacze oddelegowani przez Wykonawce mogg sie
kontaktowad z Zamawiajgcym bezposrednio z osobg wskazang do kontaktu.

2). Ttumacze beda zobligowani do stosowania terminologii funkcjonujgcej w
dziedzinie, ktdrej dotyczy tekst ttumaczenia.

3). Ttumacze zobowigzani sg do zachowania spdjnosci terminologicznej z tekstami
ttumaczonymi wczesniej i zatwierdzonymi przez Zamawiajgcego, a takze do
uwzglednienia stownictwa specjalistycznego uzywanego przez Zamawiajgcego oraz
wszelkich zmian w terminologii, zgodnie z wytycznymi Zamawiajgcego.



4). Wykonawca jest zobowigzany, przed oddaniem przettumaczonego tekstu,
bedacego przedmiotem danego zlecenia, do dokonania korekty jezykowej tekstu,
pod wzgledem poprawnosci jezykowej, gramatycznej oraz terminologiczne;j.

5). Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania uktadu graficznego oryginatu,
odtwarzania tabel i wykonywania innych prac edytorskich zwigzanych z
zachowaniem szaty graficznej oryginatu. Przy formatowaniu, Wykonawca
obowigzany jest wzorowac sie na tekscie oryginalnym (kursywa, czcionka
pogrubiona, marginesy itp.).

6). Wykonawca dokona kazdorazowo na witasny koszt weryfikacji kompletnosci oraz
poprawnosci ttumaczen.

7). Majac na uwadze zapewnienie odpowiedniego poziomu ttumaczen, Wykonawca
o$wiadcza, iz przekazane przez Zamawiajacego teksty kazdorazowo ttumaczone bedg
przez jednego ttumacza znajdujacego sie w wykazie oséb, a w sytuacji gdyby
ttumaczenie wymagato wspoétpracy kilku ttumaczy zapewnia, iz przettumaczony tekst
zostanie z nalezytg starannoscia ujednolicony przez osobe odpowiedzialng za cato$¢
prac.

8). Pod kazdym ttumaczeniem znajdzie sie podpis (imie i nazwisko) ttumacza. W
sytuacji opisanej w ust. powyzej pod ttumaczeniem podpisze sie osoba
odpowiedzialna za ujednolicenie catego tekstu.

9). W przypadku niesatysfakcjonujgcego poziomu ustug ttumacza/y, np. w przypadku
stwierdzenia uchybiert w ttumaczeniu (np. btedéw terminologicznych, razacych
btedow stylistycznych) skutkujgcych btedami merytorycznymi, znacznym
zaktéceniem odbioru komunikatu, logiki i ogélnego sensu ttumaczonych tresci,
Zamawiajgcy ma prawo zgdac jego zmiany i wykluczenia z listy ttumaczy. Zmiana
mozliwa bedzie, gdy Zamawiajacy zgtosi uwagi do dwdch zlecen wykonanych przez te
samg osobe.

10). Wykonawca zobowigzuje sie wykonywac ttumaczenie w terminach kazdorazowo
uzgodnionych przez Zamawiajacego z Wykonawcg w dniu przekazania tekstu do
ttumaczenia.

11). Kazde zwiekszenie danego zamdwienia o kolejne strony, wymagac bedzie
uzgodnienia przez strony terminu realizacji zamowienia.

12). Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do przekazania do realizacji kolejnego
zlecenia przed uptywem terminu zakornczenia realizacji wczesniejszego zlecenia, w
wyniku czego dwa zlecenia mogg by¢ realizowane rownolegle.

13). Wykonawca nie moze dokonywac ttumaczenia z uzyciem translatorow
jezykowych.



14). Wykonawca wyznaczy osobe do kontaktu z Zamawiajgcym.

Szczegdlne wymogi dotyczgce ttumaczy wykonujgcych ttumaczenia ustne

1). W przypadku ttumaczen ustnych czas pracy ttumacza liczy sie od chwili
rozpoczecia wydarzenia do faktycznego zakornczenia wydarzenia.

2). Zamawiajgcy przyjmuje godzine zegarowg jako podstawowg jednostke
rozliczeniowa.

3). W szczegdlnych okolicznosciach czas pracy ttumaczy moze sie przedtuzy¢ ze
wzgledu na faktyczny czas trwania wydarzenia, wykraczajacy poza pierwotne
szacunki okreélone w zleceniu. W takich przypadkach, Wykonawca zobowigzuje sie
do kontynuowania ustugi ttumaczenia ustnego az do zakoriczenia wydarzenia.
Wykonawcy bedzie przystugiwato wynagrodzenie wynikajace z rzeczywistego czasu
realizacji ustugi.

4). W przypadku skrdcenia faktycznego czasu wydarzenia, odbiegajgcego od
pierwotnych szacunkéw okreslonych w zleceniu, Wykonawcy bedzie przystugiwato
wynagrodzenie wynikajgce ze zlecenia.

5). Ttumacz ma obowigzek stawic sie w stroju formalnym w ustalonym miejscu przez
Zamawiajgcego najpdzniej na 30 minut przed rozpoczeciem wydarzenia w celu
uzgodnienia szczegotow.

6). Zamawiajacy przekaze Wykonawcy w miare mozliwosci stosowne materiaty dla
ttumaczy z odpowiednim wyprzedzeniem, umozliwiajgcym wtasciwe przygotowanie
sie ttumacza do realizacji zlecenia.

7). W ttumaczeniu ustnym Wykonawca zobowigzany jest zapewnic¢ jednolitosé i
spojnos¢ zastosowanego stownictwa i terminologii w dziedzinie, ktérej dany tekst
dotyczy.

8). W przypadku ttumaczen ustnych wykonywanych na obszarze kraju, poza
granicami administracyjnymi Krosna, Zamawiajacy zapewnia ttumaczowi transport
oraz catodzienne wyzywienie.

9). Zamawiajacy nie pokrywa kosztéw zakwaterowania, dojazdu i wyzywienia
ttumaczy.

10). Zamawiajacy moze odwotac ttumaczenie ustne na co najmniej 3 dni robocze
przed planowanym wydarzeniem bez ponoszenia zadnych kosztéw.

11). Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany terminu konferencji na zasadach
okreslonych w umowie.



12). Zamawiajacy dopuszcza zmiane ttumacza z przyczyn losowych, jezeli Wykonawca
nie bedzie mdgt zrealizowa¢ ttumaczenia zgodnie z planowanym terminem. W takim
przypadku wymagana jest zgoda Zamawiajgcego a osoba zastgpujgca musi spetniaé
warunki okreslone w umowie i opisie przedmiotu zaméwienia.

Rozdziat 3. ZLECENIE, ZESTAWIENIE WYKONANYCH UStUG, ROZLICZENIA

1. Zlecenie
1). Czas wykonania jednorazowego zlecenia ttumaczen pisemnych ustala sie
stosujac ponizszg zasade. Minimalna wydajno$¢ thumaczenia ustala sie na 10
stron na jeden dzien roboczy. Czas trwania zlecenia wylicza sig, jako sume ilos¢
stron zleconych do ttumaczenia, podzielonych przez 10 i doliczonych
dodatkowych dwéch dni roboczych z zaokragleniem do petnych dni w gére. Tak
wyliczony termin realizacji jednostkowego zlecenia liczy sie od godziny
przekazania tekstu do ttumaczenia drogg elektroniczng lub dostarczenie
dokumentu papierowego. Wykonawcy do godziny otrzymania droga
elektroniczng lub w postaci papierowej poprawnie wykonanego ttumaczenia.
Zamawiajacy przeprowadzi odbiér wykonanego i przekazanego do odbioru
zakresu prac w terminie 3 dni roboczych od daty otrzymania.
Dopuszcza sig zmiang terminu wyliczonego w sposéb okredlony powyzej za
obopdélnym porozumieniem stron umowy. Zmiana ta nie wymaga zmiany
niniejszej umowy.

2). Zamawiajacy przekaze materiaty do ttumaczenia drogg mailowg lub w wersji
papierowej wraz ze zleceniem pisemnym okreslajgcym nazwe dokumentu,
termin realizacji, rodzaj ttumaczenia. Wykonawca dostarczy zamawiajgcemu
ttumaczenie drogg mailowa do weryfikacji, a po akceptacji dostarczy egzemplarz
papierowy do siedziby Zamawiajacego (Biuro Wystaw Artystycznych w Kro$nie)
wraz z protokotem przekazani ttumaczenia, zawierajgcym miedzy innymi dane ze
zlecenia, ilo$¢ znakdw/stron ttumaczenia i rodzaj ttumaczenia.

Protokot odbioru musi zawieraé m.in.:

- rodzaj ttumaczenia,

- miejsce,

- terminy,

- ilo$¢ godzin/stron.

2. Odbior:

1). Po wykonaniu pracy, Wykonawca przedktada Zamawiajgcemu ttumaczenie
pisemne do akceptacji.

2). Przettumaczone teksty beda przekazywane Zamawiajgcemu najpdzniej do
korca dnia ustalonego przez strony jako ostateczny termin zakofczenia
ttumaczen.



3). Zamawiajacy dokona kontroli wydanych ttumaczeri tekstéw, w terminie 3 dni
roboczych liczac od dnia nastepnego po dniu wydania danego ttumaczenia.

4). Zamawiajacy w terminie 3 dni roboczych zgtosi uwagi i wniesie o dokonanie
poprawek lub w przypadku braku uwag zaakceptuje wykonane ttumaczenie.

5). Wykonawca, bez osobnego wynagrodzenia, wprowadzi do danego
ttumaczenia poprawki, o ktérych mowa w ust. 4 oraz uwzgledni uwagi zgtoszone
do ttumaczenia przez Zamawiajacego w uzgodnionym terminie — do 2 dni
roboczych liczgc od daty ich zgtoszenia.

6). Zamawiajacy zobowigzany jest do ostatecznego stwierdzenia poprawnosci
ttumaczenia w terminie do 3 dni roboczych od dnia nastepnego po przekazaniu
poprawionego ttumaczenia.

7). Po stwierdzeniu poprawnosci przyjecie ttumaczenia pisemnego nastgpi
poprzez podpisanie protokotu odbioru.

8). Na protokole odbioru ttumaczenia ustnego zaznaczona bedzie liczba godzin i
minut ttumaczenia ustnego. Nalezne wynagrodzenie z tytutu wykonania
ttumaczenia ustnego bedzie rozliczane z zaokragleniem do 1 godziny w gore, gdy
bedzie wynosi¢ 31 minut i wiecej.

9). Rozliczenia za ustuge ttumaczenia symultanicznego konferencyjnego:

a). Swiadczenie ttumaczenia ustnego (symultanicznego) z jezyka polskiego na
ukrainski i z jezyka ukrairiskiego na jezyk polski z uzyciem kabiny podczas
dwudniowej konferencji (min. 5 godzin/dzier,, max. 8 godzin/dzier) dla min. 5, max.
30 oséb.

b). Miejsce i przewidywany termin wykonywania ustug: Krosno, 17-18 czerwca 2021
r. (ostateczny termin zostanie potwierdzony z Wykonawcg w trybie roboczym).

¢). Czas pracy ttumacza liczy sig od chwili rozpoczecia spotkania do momentu, w
ktorym zostat on zwolniony przez Zamawiajgcego z wykonywania ttumaczenia.

d). Podstawowa jednostka rozliczeniowa jest rozpoczety 1-godzinny blok
ttumaczenia. Przy czym czas dojazdu do i z miejsca wydarzenia nie wlicza sie do czasu
pracy ttumacza i nie bedzie to podstawa do obcigzenia Zamawiajgcego. Ttumaczenie
symultaniczne moze trwac krdcej niz 1 godzine, jednak w tym przypadku obowigzuje
stawka jak na ttumaczenie 1-godziny ttumaczenia.

10). Rozliczenia za ustuge ttumaczenia towarzyszacego



a). Swiadczenie ttumaczenia ustnego (towarzyszacego) z jezyka polskiego na
ukrairiski i z jezyka ukrainiskiego na jezyk polski podczas jednodniowego objazdu
krajoznawczego (min. 5 godzin/dzieri, max. 8 godzin/dzieri) dla min. 5, max. 15 osdb.

b). Miejsce i przewidywany termin wykonywania ustug: Krosno i okolice, termin do
30.09.2021 r. (ostateczny termin zostanie uzgodniony z Wykonawca w trybie
roboczym).

c). Czas pracy ttumacza liczy sie od chwili rozpoczegcia spotkania do momentu, w
ktorym zostat on zwolniony przez Zamawiajgcego z wykonywania ttumaczenia.

d). Podstawowa jednostka rozliczeniowa jest rozpoczety 1-godzinny blok
ttumaczenia. Przy czym czas dojazdu do i z miejsca wydarzenia nie wlicza sie do czasu
pracy ttumacza i nie bedzie to podstawa do obcigzenia Zamawiajgcego. Ttumaczenie
towarzyszace moze trwac krécej niz 5 godzin, jednak w tym przypadku obowigzuje
stawka jak na ttumaczenie 8 godzin ttumaczenia.

3. Zestawienia wykonanych ustug, faktury
1). Do dnia 10 kazdego miesigca kalendarzowego, Wykonawca przedtozy
Zamawiajacemu zestawienie wykonanych w poprzednim miesigcu ustug
ttumaczenia pisemnego i ustnego ze wskazaniem:
a) numeru zlecenia nadanego przez Zamawiajacego,
b) numeru faktury,
c) osoby zlecajacej wykonanie poszczegdlnej ustugi,
d) rodzaju zleconej ustugi,
e) kosztu kazdej ustugi,
f) terminu wykonania ustugi,
g) nazwiska ttumacza lub ttumaczy wykonujacych dane zlecenie,
h) nazwiska os6b dokonujacych korekty.




