OFERTA"PRACY

Stanowisko: referent ds. organizacji i sprzedazy ustug kulturalnych

1. Informacje o pracodawcy:

Regionalne Centrum Kultur Pogranicza w Kros$nie

ul. Kolejowa 1

38 - 400 Krosno _

Samorzadowa instytucja kultury wpisana do rejestru prowadzonego przez Gmine
Miasto Krosno

NIP: 684-21-58-733

Opis:

Regionalne Centrum Kultur Pogranicza jest samorzadowa instytucjg kultury Gminy Miasta
Krosno, dziatajgcg na podstawie statutu. Realizuje zadania w dziedzinie wychowania,

edukacji i upowszechniania kultury ws$rod dzieci, miodziezy oraz dorostych, poprzez

organizowanie réznorodnych form zespofowego uczestnictwa w kulturze. RCKP prowadzi
szeroky dziatalnos¢ miedzynarodowa w szczegolnosci skierowang na kraje pogranicza, w
celu prezentacji i rozwoju kultury narodéw pogranicza oraz budowania miedzykulturowego
dialogu. Celem dziatalnosci jest przygotowanie i pozyskanie spoteczenstwa do aktywnego
uczestnictwa w kulturze poprzez stworzenie szerokiej oferty dziatan kulturalnych. Ustugi
RCKP obejmujg réznorodne dziedziny artystyczne skierowane do wszystkich grup
spotecznych i wiekowych.
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. Wymagania niezbedne:
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wyksztatcenie minimum wyzsze - licencjat,

podstawowa znajomos$¢ obstugi komputera,

umiejetnos¢ pracy w zespole oraz komunikatywnosé,

umiejetnos¢ nawigzywania kontaktéw i powodzenia rozméw z klientami,

petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych i mozliwos¢ korzystania z petni praw publicznych.

. Wymagania dodatkowe:
umiejetnosci organizacyjne,
umiejetnos¢ obstugi kasy fiskalnej,
gotowosci do podwyzszania wtasnych kwalifikacji,
rzetelnos$é, terminowos¢,
odpowiedzialno§¢ oraz bardzo dobra organizacja pracy,
zaangazowanie w wypetnianiu obowigzkéw, samodzielnos¢ i inicjatywa,
wysoka kultura osobista.

. Planowany zakres obowiazkéw:

Obstuga stanowiska sprzedazy ustug, w szczegéinosci:

obstuga kasy fiskalnej,

obstuga systemu rezerwac;ji i sprzedazy,

wystawianie faktur VAT za sprzedane towary i ustugi w uzgodnieniu z sekcja
ksiegowosci,

sporzgdzanie rozliczen kasowych dobowych i miesiecznych,

dbanie o odpowiedni poziom gotéwkowy kas,

przyjmowanie i stosowne zatatwianie reklamacji i zwrotow,

koordynowanie spraw zwigzanych z ustugg plakatowania,

informowanie o ofercie instytucji.

Aktywne pozyskiwanie nowych klientéw/odbiorcow wg potrzeb repertuarowych
sporzadzanie, sprzedaz i promowanie ofert instytucji wérod potencjalnych odbiorcéw.
Przyjmowanie zgtoszen festiwalowych, konkursowych i warsztatowych.



Aktywny udziat w organizacji, przygotowaniu i produkcji wydarzenn RCKP.
Samodzielna lub zespotowa realizacja wyznaczonych elementéw oferty programowe;
RCKP.

6. Prowadzenie stosownej dokumentacji w tym planistycznej, statystyczne;j,
sprawozdawczej i archiwalne;.
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. Warunki pracy i ptacy
umowa o prace, w wymiarze petnego etatu,
podjecie pracy od 1 lipca 2025 .,
warunki ptacowe zostang przedstawione w czasie rozmowy.
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. Dodatkowe
mozliwo$¢ dotgczenia do grupowego ubezpieczenia,
mozliwo$é uczestniczenia i kreowania ciekawych wydarzen artystycznych,
praca w kreatywnym, zaangazowanym i otwartym na nowe wyzwania zespole,
mozliwos¢ korzystania z ZFSS,
mozliwo$¢ korzystania z kasy zapomogowo pozyczkowe).
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7. Wymagane dokumenty:

e CV wraz z ponizszg klauzula:

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez Regionalne Centrum
Kultur Pogranicza w Kroénie dla celéw rekrutacji, zgodnie z Rozporzadzeniem
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogoine
rozporzadzenie o ochronie danych) — Dz.U.UE.L.2016.119.1.

Przed podpisaniem umowy wymagane bedzie zaswiadczenie o niekaralnosci.

Zgloszenia bez zataczonej powyzszej klauzuli nie beda rozpatrywane.

7. Termin i miejsce skiadania dokumentéw:

a) wymagane dokumenty mozna skfadac:
« osobiscie w siedzibie Regionalnego Centrum Kultur Pogranicza w Krosnie,
ul. Kolejowa 1, 38-400 Krosno, sekretariat, pokéj 235, w godzinach 8:30 — 15:30
(od poniedziatku do pigtku),
e emailem, w temacie wiadomosci ,rekrutacja — referent’ na adres

kadry@rckp.krosno.pl, w przypadku sktadnia dokumentéw elektronicznie wymagane s3
skany lub zdjecia odpowiednich dokumentow,
b) termin skladania dokumentéw: do dnia 24 kwietnia 2025 r. do godziny 15:30.

8. Informacje dodatkowe:
RCKP zastrzega sobie prawo do zaproszenia na rozmowg kwalifikacyjng jedynie
wybranych oséb.
Rozmowy kwalifikacyjne odbeda sie w terminach majowych, uzgodnionych
z wybranymi kandydatami.
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