ZARZADZENIE NR 268/24
PREZYDENTA MIASTA KROSNA

z dnia 12 grudnia 2024 r.

w sprawie powotania zespotu zadaniowego do realizacji programu
kompleksowego wsparcia dla rodzin ,,Za zyciem”

Na podstawie § 11 ust. 1 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta
Krosna stanowigcego zatgcznik do zarzgdzenia Nr 143/19 Prezydenta Miasta
Krosna z dnia 28 lutego 2019 r. z pézn. zm.

zarzgdza sie, co nastepuje:

§ 1. Powotuje sie zespdt zadaniowy do realizacji w latach 2022-2026
programu kompleksowego wsparcia dla rodzin ,Za zyciem” w skfadzie:

1) Marlena Gierucka - Naczelnik Wydziatu Edukacji, Kultury i Sportu —
koordynator programu, przewodniczgcy zespotu;

2) Regina Hawaj - Podinspektor w Wydziale Edukaciji, Kultury i Sportu —
cztonek zespotu ds. merytorycznych;

3) Gabriela Zawada - Podinspektor w Wydziale Edukaciji, Kultury i Sportu —
cztfonek zespotu ds. finansowych;

4) Agata Niedziela - Naczelnik Wydziatu Ksiegowosci — cztonek zespotu
ds. ksiegowych;

5) Renata Jedziniak-Perz - Inspektor Biura Obstugi Finansowej — czionek
zespotu ds. ptacowych;

6) Katarzyna Bolanowska - Dyrektor Specjalnego Osrodka Szkolno -
Wychowawczego w Krosnie — czionek zespotu ds. realizacji
zadan wiodgcego os$rodka koordynacyjno-rehabilitacyjno-opiekunczego
na obszarze powiatu;

7) Teresa Basamania - Dyrektor Zespotu Placowek Oswiatowych
w Krosnie — cztonek zespotu ds. realizacji zadan zapewnienia przez szkote
lub placowke mozliwosci kontynuowania nauki przez uczennice
W Ccigzy.

§ 2. Zakres zadan zespotu przedstawia zatgcznik do zarzgdzenia.

§ 3. Zespot zadaniowy funkcjonowat bedzie od dnia wejScia w zycie
zarzadzenia do odwotania.

§ 4. Wykonanie zarzagdzenia powierza sie Naczelnikowi Wydziatu Edukacji,
Kultury i Sportu.

§ 5. Traci moc Zarzgdzenie Nr 1871/23 Prezydenta Miasta Krosna z dnia
9 stycznia 2023 r. w sprawie powofania zespotu zadaniowego do realizaciji
programu kompleksowego wsparcia dla rodzin ,Za zyciem”, z p6zn.zm.
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§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

wz. Prezydenta Miasta Krosna
Zastepca Prezydenta

Grzegorz Rachwat
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Zatgcznik do zarzgdzenia Nr 268/24
Prezydenta Miasta Krosna
z dnia 12 grudnia 2024 r.

Zakres zadan oséb odpowiedzialnych za ich wykonanie w programie kompleksowego wsparcia
dla rodzin ,Za zyciem”

Imie i nazwisko

Stanowisko

Zakres odpowiedzialnosci

Marlena Gierucka

Naczelnik Wydziatu
Edukacji, Kultury

i Sportu — koordynator
programu, przewodniczaca
zespotu

1) koordynowanie biezgcej pracy
zespotu zadaniowego;

2) podpisywanie wymaganych
dokumentdw oraz zatwierdzanie
pod wzgledem merytorycznym
dokumentdw ptatniczych;

3) nadzorowanie prawidtowej
realizacji i rozliczenia programu
w odniesieniu do zawartego
Porozumienia.

Regina Hawaj

Podinspektor w Wydziale
Edukacji, Kultury i Sportu —
cztonek zespotu ds.
merytorycznych

1) biezgca wspodtpraca z placéwkami,
tj. Specjalnym Osrodkiem Szkolno-
Wychowawczym w Krosnie oraz
Zespotem Placowek Oswiatowych
w Krosnie w zakresie realizacji
merytorycznej programu rzagdowego
— m.in. weryfikacja zgodnosci
wpiséw w dziennikach zajeé
z danymi na wystawionych notach;

2) prowadzenie dokumentacji
realizowanego programu, w tym
przygotowywanie stosownych
dokumentéw — m.in. umoéw/zlecen
dla nauczycieli, umdéw dot.
przetwarzania danych osobowych,
oswiadczen zleceniobiorcy, zbieranie
danych o dzieciach
wymagajgcych zajeé wczesnego
wspomagania rozwoju
i nauczycielach [w zakresie liczby
dzieci, liczby przydzielonych godzin
zajeé, nauczycieli prowadzacych
zajecial;

3) opracowanie raportu koncowego
i sprawozdania do Ministerstwa
Edukacji Narodowej - wg podanego
wzoru;

4) wykonywanie innych dziatan
niezbednych do prawidtowej
realizacji projektu.
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Podinspektor 1) organizacja spotkan i konsultacji

Gabriela Zawada | w Wydziale Edukacji, Kultury dla rodzicéw dziecka, obstuga
i Sportu — cztonek zespotu finansowa zakresu rzeczowego
ds. finansowych programu — m.in. poprzez realizacje

zakupdéw pomocy dydaktycznych
i testéw, szkolen, obstugi
administracyjno-technicznej,
w tym np. kosztéw zwigzanych
z zarzadzaniem czy utrzymaniem;
2) opracowanie raportu koncowego
i sprawozdania do Ministerstwa
Edukacji Narodowej - wg podanego
wzoru;
3) wykonywanie innych dziatan
niezbednych do prawidtowej realizacji

projektu.
Naczelnik Wydziatu 1) prowadzenie wyodrebnionej
Agata Niedziela | Ksiegowosci — cztonek ewidencji ksiegowej dla programu
zespotu ds. finansowo - w Urzedzie Miasta Krosna;
ksiegowych 2) udziat w przygotowaniu raportéw

finansowych i rozliczaniu programu;
3) wspodtpraca z cztonkami zespotu

w kwestii uzgadniania planowanych

oraz zrealizowanych dziatan

zwigzanych z budzetem

i harmonogramem programu.

Inspektor Biura Obstugi Finansowej | 1) obstuga wynagrodzen w zakresie

Renata Jedziniak - | — cztonek zespotu spraw ptacowych;
Perz ds. ptacowych 2) zgtaszanie, rozliczanie umoéw zlecen
do ZUS-U;

3) rozliczanie umdéw w zakresie
podatku dochodowego do Urzedu
Skarbowego;

4) przygotowywanie list ptac;

5) opracowanie rocznych rozliczen PIT
wynikajacych z realizacji projektu;

6) przygotowanie odpowiedzi na zapytania
lub pisma instytucji zewnetrznych
w zakresie finansowym dotyczgcym
realizatoréw programu.

Dyrektor Specjalnego 1) zapewnienie realizacji zadan
Katarzyna Osrodka Szkolno- wiodacego osrodka
Bolanowska Wychowawczego w koordynacyjno-rehabilitacyjno-
Kro$nie - cztonek zespotu opiekuniczego na obszarze Miasta
ds. realizacji zadan Krosna, w tym zebranie
wiodacego osrodka niezbednych dokumentéw
koordynacyjno- dotyczacych dzieci wymagajacych
rehabilitacyjno- zaje¢ wczesnego wspomagania
opiekuniczego rozwoju;
na obszarze powiatu 2) wybdr nauczycieli do realizacji

zajec i przydzielenie odpowiedniej
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3)

4)

liczby godzin;

opracowanie harmonogramu
zajeg;

nadzér nad prawidtowoscig
zgodnosci wpiséw w dziennikach
zajec z przyjetym harmonogramem
oraz z danymi na wystawionych
notach.

Teresa Basamania

Dyrektor Zespotu

Placéwek Oswiatowych w Krosnie
— cztonek zespotu

ds.realizacji zadan zapewnienia
przez szkote lub placéwke
mozliwosci kontynuowania nauki
przez uczennice w cigzy

1)

realizacja merytoryczna zakresu
rzeczowego zadan polegajaca na
zapewnieniu przez szkote lub
placowke mozliwosci
kontynuowania nauki przez
uczennice w cigzy.
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