OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
DYREKTOR ZESPOLU SZKOL MECHANICZNYCH
IM. STANISLAWA STASZICA W KROSNIE
oglasza nabor na wolne stanowisko:
referent — administrator sieci informatycznej

1. Adres jednostki:

Zespot Szkot Mechanicznych im. Stanistawa Staszica
ul. Tysiaclecia 5, 38-400 Krosno

2. Okreslenie stanowiska: Referent - administrator sieci informatycznej
3. Wymiar zatrudnienia : Pelny etat

4. Okreslenie wymagan zwiazanych ze stanowiskiem:
a) Wymagania niezbedne zwigzane ze stanowiskiem:
1) wyksztalcenie wyzsze umozliwiajace wykonywanie zadan zgodnie z opisem stanowiska,
2) biegta znajomos¢ obstugi komputera: Microsoft Word, Excel,
3) pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych
4) Korzystanie z petni praw publicznych,
5) obywatelstwo polskie,

6) brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umysSlne przestepstwo Scigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestgpstwo skarbowe - art. 6 ust. 3 pkt 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008r.

o pracownikach samorzgdowych — (Dz. U. z 2022 r., poz. 530 z p6z. zm.),
7) nieposzlakowana opinia.

b) Wymagania dodatkowe zwiazane ze stanowiskiem:
1. Wyksztatcenie wyzsze informatyczne lub pokrewne,
2. Wymagane do$wiadczenie zawodowe na wskazanym lub zblizonym stanowisku pracy,
3. Znajomos¢ relacyjnych baz danych (My SQL), diagnostyki sieci LAN/WAN oraz zagadnien
teletransmisji danych systemow do zarzadzania siecig, obstuga wirtualnej maszyny VirtualBox

4. Umiejetnos¢ pracy w zespole, komunikatywno$¢, inicjatywa, obowigzkowo$¢, dobra organizacja czasu

pracy, dyspozycyjnos¢,
5. Gotowos¢ do stalego podnoszenia swoich kwalifikacji,
6. Prawo jazdy kat. B.

5. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:
- prowadzenie ewidencji sprzetu komputerowego, stosowanych programéw i systemoéw komputerowych,

- administrowanie siecig LAN, bazami danych i systemami baz danych SM w Kroénie w celu zapewnienia

bezawaryjnego i bezpiecznego przesylania danych, ich gromadzenia oraz przechowywania,
- wsparcie uzytkownikow — pracownikéw ZSM w Krosnie w obstudze sprzgtu komputerowego i sieci
lokalnej w celu prawidlowego uzytkowania sprzgtu i urzadzen biurowych,

- podstawowy serwis urzadzen komputerowych w celu zmniejszenia wydatkéw na naprawy pogwarancyjne,

- nadzor techniczny nad systemem alarmowym oraz monitoringiem wizyjnym w ZSM w Krosnie w celu
kontroli poprawnosci dziatania i zgtaszania napraw ewentualnych nieprawidtowosci,

- nadzor nad prawidlowym, bezawaryjnym funkcjonowaniem oprogramowania ZSM w Kro$nie, m.in.
iDziennik, iSwiadectwa, Plan zaj¢¢ oraz programami ksiegowo —placowymi, strona internetowa, BIP,
ePUAP,

- zapewnienie poufno$ci systemu informatycznego w celu ochrony danych osobowych oraz tajemnic
prawnie chronionych.

6. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:
« Stanowisko pracy zlokalizowane na parterze budynku zespotu szkot,
* Praca siedzaco — chodzaca z przewaga wysitku umystowego,
* Praca przy komputerze wyposazonym w monitor ekranowy, powyzej 4 godzin dziennie, wymagajgca
sprawnos$ci obu rak,



* Praca wymagajaca dobrej ostro$ci wzroku i odpornosci na stres,
* Praca ma charakter administracyjno - biurowy z wykorzystaniem sprzetu komputerowego i biurowego,
* Praca wymagajgca prowadzenia samochodu osobowego.

7. Informacja o wysokoS$ci wskaZnika zatrudnienia oséb niepelnosprawnych:
W Zespole Szkot Mechanicznych w Krosnie w miesigeu lipcu 2024r. wskaznik zatrudnienia osob
niepetnosprawnych, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnienia osob
niepetnosprawnych nie wynosit co najmniej 6%.

8. Wymagane dokumenty :
- curriculum vitae z opisem przebiegu pracy zawodowe;j i list motywacyjny z uzasadnieniem przystapienia
do naboru, opatrzone wtasnorgcznym podpisem kandydata oraz zawierajace klauzule o zgodzie na
przetwarzanie danych osobowych dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu naboru zgodnie z art. 6
ust. 1 lit. a ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 1.,
- klauzula informacyjna zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych
osobowych z dnia 27 kwietnia 2016r. (RODO — wzér zatacznik nr 1 do ogloszenia),
- kwestionariusz osobowy (dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie- wzor zatacznik nr 2 do ogloszenia),
- poswiadczone przez kandydata za zgodno$¢ z oryginatem kserokopie dokumentow potwierdzajacych
kwalifikacje wymagane do zajmowania stanowiska referenta : wyksztatcenie, doswiadczenie zawodowe
(staz pracy), opinie, referencje,
- os$wiadczenie o: niekaralnosci za przestepstwo popetnione umyslnie §cigane z oskarzenia publicznego lub
umyslne przestepstwo skarbowe, posiadaniu pelnej zdolno$ci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni
praw publicznych,
- inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiej¢tnosciach.

9. Forma i termin skladania ofert :

Oferty na wolne stanowisko referenta — administratora sieci informatycznej nalezy ztozy¢
w sekretariacie Zespotu Szk6t Mechanicznych im. Stanistawa Staszica w Krosnie, ul. Tysiaclecia 5,
w zamknigtej kopercie z adnotacjg ,, Nabor na stanowisko referenta — administratora sieci informatycznej ”
w terminie do dnia: 22.08.2024r. do godz. 12.00. Oferty niekompletne niespetniajgce wymogéw formalnych
oraz dostarczone po terminie nie beda rozpatrywane i b¢da do odebrania w terminie do dwoch tygodni, po tym
czasie zostang komisyjnie zniszczone.

9. Kandydaci spetiajac wymagania formalne i dopuszczeni do II etapu zostang poinformowani
telefonicznie o terminie rozmowy kwalifikacyjnej. Wytoniony w drodze naboru kandydat przed zawarciem
umowy o prace bedzie zobowigzany dostarczy¢ do wgladu oryginalty ztozonych dokumentdéw i informacje o
niekaralnosci z Krajowego Rejestru Karnego. Niedostarczenie wymienionych wyzej dokumentow
spowoduje odstapienie od zawarcia umowy.

10. Informacja o wyniku naboru bgdzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej Urzgdu Miasta Krosna oraz na stronie internetowej zespotu szkot i tablicy informacyjne;j
w Zespole Szkot Mechanicznych w Kros$nie.

11. Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu nr 13 43 215 61.

Krosno, dnia 2024-08-08
Elektronicznie

BOg d AN podpisany przez

. Bogdan Adamski

Adamski pata: 2024.08.08
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