Zaklad Ubezpieczen Spolecznych
Wydzial Kontroli Platnikow Skladek w Jasle
Rynek 18b

38-200 Jaslo
Dane identyfikacyjne platnika:

NIP:6842572823
REGON:180454158
Znak pisma: 132018020081PRO001
Znak sprawy: 132018020081

Protokol kontroli

Platnika skladek: Miejski Zespo6l Szkol nr 6 w Krosnie
38- 400 Krosno, ul. Kletowki 1

Kontrole przeprowadzita inspektor kontroli Zaktadu Ubezpieczen Spoltecznych Teresa Kopecka,
posiadajaca legitymacje stuzbowg nr 09029, na podstawie upowaznienia nr 1320180200811
wystawionego 19 lutego 2018 r., z upowaznienia Giéwnego Inspektora Kontroli Zakiadu
Ubezpieczen Spolecznych.

Kontrole przeprowadzono w dniach: 20 lutego do 23 lutego 2018 r.., 26 lutego do 28 lutego
2018 r.

Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli doreczono dnia 20 lutego 2018 r. Pani Teresie
Janusz, Dyrektor.

Dokonano wpisu do ksigzki kontroli pod pozycja nr 5.
Liczba ubezpieczonych na dzien 30 listopada 2017: 61.
Srednioroczna liczba ubezpieczonych w roku 2016: 55.

Miejsce prowadzenia kontroli: Siedziba Platnika i Zakfad Ubezpieczen Spolecznych.

ZAKRES KONTROLI

1. Prawidlowos¢ i rzetelnosé obliczania skladek na ubezpieczenia spoleczne oraz innych
skladek, do ktérych pobierania zobowigzany jest Zaklad oraz zglaszanie do ubezpieczen
spolecznych i ubezpieczenia zdrowotnego.

2. Ustalanie uprawnien do $wiadczen z ubezpieczen spolecznych, wyplacanie tych
$wiadczen oraz dokonywanie rozliczen z tego tytulu.

3. Prawidlowos¢ i terminowos¢ opracowywania wnioskow o $wiadczenia emerytalne
i rentowe.

4. Wystawianie za§wiadczen lub zglaszanie danych dla celow ubezpieczen spolecznych.
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USTALENIA KONTROLI

Ustalenia kontroli zostaly dokonane na podstawie dokumentéw sporzadzonych przed dniem
rozpoczecia kontroli, z uwzglednieniem czasu przetworzenia dokumentéw rozliczeniowych w
KSI. Wykaz zbadanego materiatu stanowi zatacznik nr 1 do protokotu kontroli.

1. Prawidlowos¢ i rzetelno$é obliczania skladek na ubezpieczenia spoleczne oraz innych
skladek, do ktorych pobierania zobowigzany jest Zaklad oraz zglaszanie do ubezpieczen
spolecznych i ubezpieczenia zdrowotnego.

Kontrolg objg¢to okres: styczen 2014 r.- grudzien 2016 .

1.1.Zglaszanie do ubezpieczen spolecznych i ubezpieczenia zdrowotnego.

Kontrole zgtaszania do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego przeprowadzono
na podstawie akt osobowych, uméw zlecen i danych zawartych w Kompleksowym Systemie
Informatycznym ZUS.

Kontroli poddano zgloszenia do ubezpieczen spolecznych i ubezpieczenia zdrowotnego
nastgpujacych ubezpieczonych, ktérych platnik zglosit do ubezpieczen w okresie objetym
kontrola:
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Platnik zgodnie z obowigzujgcymi przepisami dokonywat zgloszen do ubezpieczen spotecznych
1 ubezpieczenia zdrowotnego w/w ubezpieczonych.

1.2. Prawidlowos¢ i rzetelnos$¢ obliczania skladek na ubezpieczenia spoleczne oraz innych
skladek, do ktérych pobierania zobowigzany jest Zaklad.

1.2.1. Ubezpieczenia spoleczne
Platnik w okresie od wrzesnia 2016 r. do grudnia 2016 r. deklarowat skladk¢ na ubezpleczeme

emerytalno-rentowe z tytulu zasitku mamerzynsklego i rodzicielskiego wyptaconegc
d podstawy:

Wrzesien 2016 r. 3210,30 zt

Pazdziernik 2016 r. 3317,31 zi,

Listopad 2016 r. 3210,30 zt,

Grudzien 2016 r. 3317,31 zt

Ustalono, ze platnik wyplacit zasitek macierzynski i rodzicielski w kwocie:

Wrzesien 2016 1. 3017,10 zt

Pazdziernik 2016 r. 3117,67 zl,
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Listopad 2016 r. 3017,10 zt,

Grudzien 2016 1. 3117,67 7t

Wymienione kwoty stanowig podstawe wymiaru skiadki na ubezpieczenie emerytalne i rentowe
w w/w miesigcach.

Dowdd:

- kserokopia kartoteki zarobkowej za 09/2016-12/2016 (akta kontroli str. 3-10)

- dokumenty rozliczeniowe — Kompleksowy system informatyczny ZUS.

Zgodnie z:

e art.18 ust.6 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych
(Dz.U. z 2017, poz.1778 z pozn.zm.), podstawe¢ wymiaru skladki na ubezpieczenie
emerytalne, i rentowe osob pobierajacych zasilek macierzynski stanowi kwota tego
zasilku.

Pani Maria Drzyzga — Glowny ks:egowy wyjasnila, ze zostala dokonana korekta zasitku
mamerzynsklego i ' w raportach ZUS RSA, natomiast przez przeoczeme
nie skorygowana zostata podstawa wymiaru sktadki w raportach ZUS RCA za okres od wrzesnia
do grudnia 2016 r.

Dowod:

- protokot przyjecia wyjasnien z dnia z 27.02.2018 r. (akta kontroli str.11-12).

Uznanie budzetu panstwa z tytulu skladki na ubezpieczenie emerytalne i rentowe 216,20 zl.

Zestawienie réznic stanowig zalgczniki nr 2, 3 do protokotu kontroli:

Zestawienie ustalonych w czasie kontroli podstaw wymiaru skfadek na ubezpieczenia spoleczne
i sktadek na ubezpieczenie zdrowotne.

Zestawienie miesigcznych réznic w zakresie sktadek na ubezpieczenie spoleczne i ubezpieczenie
zdrowotne.

1.2.2. Ubezpieczenie zdrowotne.
Platnik zgodnie z obowigzujacymi przepisami deklarowat sktadki na ubezpieczenie zdrowotne.

1.2.3. Fundusz Pracy. -

Platnik skladek nie deklarowat skfadki na Fundusz Pracy od przychodug W
okresie od stycznia do lutego 2014 r., od kwietnia do wrzesnia 2014 r., od listopada 2014 r. do
lutego 2015 r., od kwietnia do lipca 2015 r., od lipca do sierpnia 2016 r., ktéry jednoczesnie
osiggal przychoéd u innego platnika, a taczny przychéd miesigezny przekraczal kwotg
minimalnego wynagrodzenia.

W marcu 2016 r. platnik deklarowat sktadke od przychodu - Jktory nie osiggnat
minimalnego wynagrodzenia, a w grudmu 2016 r. nie deklarowal skladki od przychoduf |
‘(torej przychdd byt wyzszy niz minimalne wynagrodzenie.

Dowod:
- dokumenty rozliczeniowe ZUS — Kompleksowy system informatyczny ZUS.
Zgodnie z:

e art. 104 ust. 1 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r o promocji zatrudnienia i instytucjach
rynku pracy ( Dz. U. z 10.05.2016 r. poz.645 i 691) - sktadki na Fundusz Pracy ustala si¢
od kwot stanowigcych podstawg wymiaru skiadek na ubezpieczenie emerytalne i rentowe
wynoszacym w przeliczeniu na okres miesigca co najmniej minimalne wynagrodzenie za

prace.

A
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Pani Maria Drzyzga, Glowny ksiggowy wyjasnila, ze powodem nieprawidfowosci w
deklarowaniu skladek na Fundusz Pracy bylo niedopatrzenie oraz nie zgloszenie przez
pracownika, ze jednoczesnie osigga przychod u innego platnika.
Dowdd:

e protokot przyjecia wyjasnien z 27.02.2018 r. (akta kontroli str. 11-12)

Réznica w naliczeniu skladek z tego tytulu wynosi:

Przypis skladek na Fundusz Pracy 521,08 zl.
Odpis skladek na Fundusz Pracy 28,57 zl.

Zestawienie miesigcznych réznic w zakresie sktadek na Fundusz Pracy stanowi zatacznik nr 4 do
protokohu kontroli.

1.2.4. Fundusz Emerytur Pomostowych.

Platnik skladek nie zatrudnia osob:*wykonujgcych prace w szczegolnych warunkach lub
o szczegodlnym charakterze, za ktorych przewidziany jest obowiazek optacania skiadek na
Fundusz Emerytur Pomostowych.

Dowdd:

- protokdt przyjecia wyjasnien z dnia z 27.02.2018 r. (akta kontroli str.11-12)

2. Ustalanie uprawnien do $wiadczen z ubezpieczen spolecznych, wyplacanie tych swiadczen
oraz dokonywanie rozliczen z tego tytulu.

Kontrola objeto okres: styczen 2014 r.- grudzien 2016 .

Kontrolg przeprowadzono na podstawie:

- list ptac

- dokumentacji zasitkowe;j

- danych zawartych w Kompleksowym systemie informatycznym ZUS.

Kontroli poddano:

3 pozycje wyplat zasitku chorobowego,

1 pozycje wyplaty zasitku chorobowego z ubezpieczenia wypadkowego,

1 pozycje swiadczenia rehabilitacyjnego, wyptaconych w maju 2016 r.

1 pozycje; wyplaty zasitku macierzynskiego wyplaconego w lipcu 2016 .,

1 pozycj¢ wyplaty zasitku opiekunczego wyplaconego w listopadzie 2015 I i
Platnik ustalat uprawnienia do wyplaty $wiadczen z ubezpieczen spoiecznych zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami.

2.2. Prawidlowos¢ dokonywania rozliczen z tego tytu!u wyplaconych $wiadczen i zasitkow.
Kontrolg przeprowadzono na podstawie:

- list wyplat zasitkow za okres od stycznia 2014 r. do grudma 2016r.
- dokumentdw rozliczeniowych zawartych w Kompleksowym systemie informatycznym ZUS.
Ptatnik dokonywal rozliczen swiadczen zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

i
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3. Prawidlowos¢ i terminowo$é opracowywania wnioskow o $wiadczenia emerytalne
i rentowe
Kontrolg obj¢to okres: styczef 2014 r.- grudzien 2016 1. -
W okresie objgtym kontrolg platnik skompletowal 1 wniosek emerytalny! |2
ktory objeto kontrola.
Ustalen dokonano na podstawie akt emerytalnych i akt osobowych.
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Platnik zgodnie z obowigzujgcymi zasadami skompletowal wniosek o emeryturg.

4. Wystawianie zaswiadczen lub zglaszanie danych dla celow ubezpieczen spolecznych.
Kontrolg objeto okres: styczen 2014 r.- grudzien 2016 r.

W okresie objetym kontrolg platnik sporzadzil zaswiadczenie o zatrudnieniu i wynagrodzeniu
ZUS Rp 7 dla; L ktore poddano kontroli.

Kontrole przeprowadzono na podstawie dokumentacji osobowo-ptacowe;.

Dane wykazane w zaswiadczeniu sa zgodne z obowigzujacymi przepisami.

Platnik nie zatrudnia emerytéw i rencistow.

Kontrola obj¢to informacje ZUS IWA 2014, 2015, 2016. Dane wykazane w informacji ustalono
na podstawie rejestru wypadkow przy pracy i zaswiadczenia REGON. Dane wykazane w
informacjach IWA sa zgodne z dokumentacjg zrodlowa.

Dowod:

- protokoét przyjecia wyjasnien z dnia z 27.02.2018 r. (akta kontroli str. 11-12).

Zgodnie z art. 91 ust. 5 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen
spotecznych (Dz.U. z 2017, poz.1778 z p6zn.zm.), protokél kontroli stanowi podstawe¢ do
wydania decyzji w zakresie i trybie okre$lonym w art. 83 powolanej ustawy.

Protokot sporzadzono w dwdch jednobrzmigeych egzemplarzach, z ktorych jeden dorgczono
platnikowi sktadek.

Zgodnie z art. 91 ust. 3 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen
spotecznych (Dz.U. z 2017, poz.1778 z p6zn.zm.), platnik sktadek ma prawo zlozy¢ w terminie
14 dni od daty otrzymania protokolu pisemne zastrzezenia do jego ustalen, wskazujgc
réwnoczesénie stosowne $rodki dowodowe. Zastrzezenia nalezy przesta¢ na adres: Zaklad
Ubezpieczen Spolecznych Oddzial w Jasle, Wydzial Kontroli Platnikéw Skladek ul. Rynek
18b, 38-200 Jaslo.

Kontrole zakoficzono w dniu 28 luty 2018 r. i fakt ten wpisano do ksigzki kontroli.

Krosno, 28 luty 2018 r.
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(podpis kontro]uja;cégo)

Protokot kontroli doreczono ptatnikowi sktadek. Odbierajacy: Platnik.

230220@) mgr Terpsa Jan

.......................................................................

(data, pieczed i podpis platnika sktadek)



