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Projekt pn. E-Usługi Miast i Gmin Podkarpackich współfinansowany ze środków

Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego

ZP.271.78.2014




                Krosno, dnia 15.09.2014r.
Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia (dalej SIWZ)

dla postępowania o udzielenie zamówienia publicznego pn.: 
Dostawa materiałów promocyjno-informacyjnych oraz przeprowadzenie kampanii informacyjno-promocyjnej dla projektu partnerskiego
 „E-Usługi Miast i Gmin Podkarpackich”
Postępowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych o wartości szacunkowej  nie przekraczającej wyrażoną w złotych równowartość kwoty 207 000 euro

1. Nazwa i adres Zamawiającego.

GMINA KROSNO

ul. Lwowska 28 a

38-400 Krosno

fax 13 47 43 306

e-mail: zp@um.krosno.pl
strona internetowa Zamawiającego: www.krosno.pl

2. Opis przedmiotu zamówienia.

2.1. Opis przedmiotu zamówienia wg Wspólnego Słownika Zamówień (CPV):

79341000-6 Usługi reklamowe
79341400-0 Usługi prowadzenia kampanii reklamowych

79342200-5 Usługi w zakresie promocji

79340000-9 Usługi reklamowe i marketingowe
79800000-2 Usługi drukowania i powiązane

30195000-2 Tablice

22462000-6 Materiały reklamowe

2.2. Przedmiot zamówienia: 
Zamówienie jest realizowane w ramach projektu partnerskiego „E-Usługi Miast i Gmin Podkarpackich” (przyjęty skrót EUMIGP), dofinansowanego z Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki 2007-2013, Priorytet V Dobre rządzenie, Działanie 5.2 Wzmocnienie potencjału administracji samorządowej, Poddziałanie 5.2.1 Modernizacja zarządzania w administracji samorządowej. 

Celem głównym projektu jest podniesienie ilości i jakości świadczonych e-Usług oraz podwyższenie kompetencji pracowników 6 JST (Gminy Krosno - Lidera projektu oraz 5 partnerów: Gminy Miejskiej Przemyśl, Gminy Boguchwała, Gminy Rymanów, Gminy Lubenia, Gminy Frysztak) w zakresie stosowania nowoczesnych rozwiązań IT w procesie świadczenia tych usług. 

Cel  główny projektu realizowany będzie przez następujące cele szczegółowe: 

1. Wzrost wymiany korespondencji elektronicznej wysyłanej przez 6 JST. 

2. Wzrost liczby elektronicznych usług publicznych świadczonych przez 6 JST za pomocą platformy ePUAP lub platformy regionalnej kompatybilnej z ePUAP. 

3. Podniesienie wiedzy i umiejętności pracowników samorządowych w zakresie stosowania nowoczesnych rozwiązań IT w procesie świadczenia elektronicznych usług publicznych. 

4. Podniesienie świadomości obywateli oraz promocja wzrostu wykorzystania elektronicznych usług publicznych świadczonych przez 6 JST objętych wsparciem. 

5. Wdrożenie lub modernizacja w 6 JST rozwiązań informatycznych.

Osiągnięcie powyższego celu będzie możliwe poprzez realizację celów pośrednich, takich jak:

1. Usprawnienie komunikacji z interesantem zewnętrznym poprzez modernizację dziedzinowych systemów informatycznych, ukierunkowaną na świadczenie w sposób zautomatyzowany usług publicznych poprzez obsługę elektronicznych formularzy - XML umieszczonych na platformie ePUAP. 

2. Zwiększenie efektywności pracy pracowników 6 urzędów dzięki integracji dziedzinowych systemów informatycznych z systemem Elektronicznego Zarządzania Dokumentami, zapewniającej sprawne wysyłanie korespondencji przy udziale ESP i harmonizację zbiorów danych. 

3. Usprawnienie obsługi mieszkańców i przedsiębiorców oraz skrócenie czasu załatwiania określonych spraw poprzez wdrożenie interaktywnych e-usług podatkowych i uruchomienie Punktu Potwierdzania Profilu Zaufanego. 

4. Usprawnienie obsługi zarządzania gminą poprzez stworzenie mechanizmów szybkiej wymiany informacji pomiędzy 6 urzędami gmin a innymi instytucjami, mieszkańcami i przedsiębiorcami w oparciu o zakupiony sprzęt komputerowy i moduły integrujące, tworzące centralną warstwę dystrybucji i integracji danych oraz zapewniające skalowalność całego systemu. 

Ponadto realizacja projektu pozwoli na dostosowanie administracji publicznej w gminach uczestniczących w projekcie do postawionych nowych wymogów prawnych i dyrektyw narzuconych przez Unię Europejską.
2.3. Zakres rzeczowy zamówienia

Przedmiotem zamówienia jest dostawa materiałów promocyjno-informacyjnych oraz przeprowadzenie kampanii informacyjno-promocyjnej dla projektu partnerskiego „E-Usługi Miast i Gmin Podkarpackich”, zgodnie z przedstawioną poniżej specyfikacją:
2.3.1. Opracowanie wizualizacji graficznej Projektu (projektu graficznego) logotypu projektu, opracowanie prezentacji multimedialnej, opracowanie scenariusza i systemu emisji radiowych spotów reklamowych oraz opracowanie wizualizacji graficznej (projektu graficznego) i dostarczenie  materiałów promocyjnych.
Wymagane parametry: wykonawca zobowiązany jest do opracowania KSIĘGI WIZUALIZACJI PROJEKTU, która zawierać będzie wytyczne i projekty wizualizacji wszystkich materiałów informacyjno-promocyjnych, stanowiących przedmiot zamówienia.   

Wykonanie prezentacji multimedialnej stanowi w projekcie istotny element przekazania wiedzy o projekcie, ma za zadanie przekazanie istotnych informacji, spełniając kryterium atrakcyjności i odwołując się do najlepszych standardów grafiki komputerowej i technologii video. Prezentacja multimedialna powinna w sposób przejrzysty przedstawiać sposób i możliwości posługiwania się profilem zaufanym wraz z przykładem składania wniosku przez platformę ePUAP. Materiały wyjściowe do opracowania prezentacji, czyli: zdjęcia fotograficzne, inne formy graficzne, animacje komputerowe, teksty pisane, filmy, muzykę, profesjonalny podkład lektorski przygotuje wykonawca na podstawie przygotowanego wcześniej scenariusza według wskazówek Zamawiającego. Prezentacja multimedialna powinna być wykonana w technologii Flash-Video, w rozdzielczości Full HD, dodatkowa wersja jako odrębny plik do wyświetlania wielkoformatowego (telewizory LED, projektory video). Prezentacja multimedialna  powinna być także w formacie umożliwiającym jej umieszczenie i funkcjonowanie na stronie www (HTML). Prezentacja powinna zawierać elementy interaktywne pozwalające na przykład na: przesuwanie, zatrzymywanie prezentacji, regulację głośności podkładu muzycznego i siły głosu lektora.
Oczekiwany czas trwania prezentacji: około 5 min.

Termin realizacji: 
-opracowanie Księgi Wizualizacji Projektu: 14 dni od podpisania umowy;
-przygotowanie prezentacji multimedialnej: 14 dni od terminu otrzymania przez wykonawcę wytycznych Zamawiającego dotyczących treści prezentacji;
-opracowanie scenariusza i systemu emisji radiowych spotów reklamowych: 21 dni od podpisania umowy.
a) broszury informacyjne w formacie A4 składane na 3 części, druk dwustronny, pełnokolorowy – 3 000 szt.
Wymagane parametry: broszura składana na 3 wymiar po złożeniu zbliżony do 98x210 mm; nadruk pełen kolor, kreda połysk, gramatura: min.135 gr.
Termin realizacji: marzec 2015

b) plakaty w formacie A3 – 31 szt.

Wymagane parametry:  nadruk pełen kolor, kreda, gramatura: min.135 gr;

Termin realizacji:  21 dni od podpisania umowy
c) ulotki w formacie DL, zbliżony do 210x99 mm, druk dwustronny, pełen kolor – 3 000 szt. 
Wymagane parametry: nadruk pełen kolor, kreda połysk, gramatura: min.135 gr;
Termin realizacji: marzec 2015

d) rollupy reklamowe dwustronne 100cm x 200cm, ze stojakiem, pełen kolor – 6 szt. 
Wymagane parametry:  rozmiar: 100 cm x 200 cm. Kaseta: aluminiowa z dwoma stopami stabilizującymi i otworem na instalację co najmniej jednego masztu podtrzymującego rollup dla celów ekspozycji, pełen kolor, pakowanie pojedynczej sztuki: elastyczny, trwały pokrowiec z paskiem umożliwiającym noszenie rollupu na ramieniu.

Termin realizacji:  21 dni od podpisania umowy.
e) tablice informacyjne do  umieszczenia na zewnątrz budynków wraz z materiałami montażowymi – 10 szt. 
Wymagane parametry: wymiary: 420 mm szerokości  i 594 mm wysokości (format A2). Podłoże: płyta ze spienionego PCV o grubości min. 3 mm. Kolor: 4+0 (pełen kolor). Metoda nadruku: bezpośrednio na płycie drukiem UV lub drukiem solwentowym (nadruk na folii błyszczącej, laminat UV zabezpieczający wydruk), całość zabezpieczona przed ścieraniem i odporna na zewnętrzne warunki atmosferyczne.
Termin realizacji:  14 dni od podpisania umowy.

f) nalepki w formacie A7 do oznakowania sprzętu – 50 szt.

Wymagane parametry: wykonane z materiałów wysokiej jakości i trwałości, samoprzylepne, laminowane.   
Termin realizacji:  21 dni od podpisania umowy.
2.3.2. Przeprowadzenie kampanii informacyjno-promocyjnej, obejmującej:

a) produkcję i emisję spotów reklamowych, w tym: 

-produkcja spotu: 4 szt.

-emisja spotu: 200 szt.

Wymagane parametry: produkcja i emisja 4 spotów reklamowych w radiu o zasięgu regionalnym, obejmującym teren województwa podkarpackiego, w tym dostępnym na obszarze m. Krosna i Przemyśla oraz Gmin Boguchwała, Lubenia, Frysztak i Rymanów. Każdy spot powinien trwać min. 25 s. i być emitowany 50 razy w dniach od poniedziałku do piątku w godz. pomiędzy 8:00, a 15:00. Wykonawca zaproponuje podkład muzyczny – linię melodyczną oraz uzyska od Zamawiającego jego akceptację.

Wykonawca przekaże Zamawiającemu nośniki z wyprodukowanymi spotami wraz z emisją w radiu obejmującą audycję zawierającą spot oraz treści emitowane w radiu na 1 minutę przed emisją spotu oraz 1 minutę po emisji spotu.

Termin realizacji: cały czas trwania umowy, tj. produkcja 2 spotów oraz ich emisja w łącznej ilości 100 szt. w terminie od października do listopada 2014 r. Produkcja 2 spotów oraz ich emisja w łącznej ilości 100 szt. w terminie od marca do maja 2015 r.
b) publikację ogłoszeń modułu H5 lub podobnego w prasie lokalnej – 15 publikacji.
Wymagane parametry: publikacja 15 ogłoszeń modułu H5 w części redakcyjnej (wymiary min 83 x 85 mm) lub podobnego. Treść artykułu przygotowana będzie przez Zamawiającego i przekazana wykonawcy w celu opracowania przez niego układu tekstowego i graficznego zgodnego z Księgą Wizualizacji Projektu, tak aby zapewnić w pełni wykorzystanie powierzchni ogłoszeniowej. Zamawiający każdorazowo dokona akceptacji opracowania graficznego ogłoszenia przygotowanego przez wykonawcę w prasie lokalnej o zasięgu: województwo podkarpackie, w tym dystrybuowanej na obszarze m. Krosna i Przemyśla oraz Gmin Boguchwała, Lubenia, Frysztak i Rymanów. Przez prasę lokalną Zamawiający rozumie prasę ukazującą się raz w tygodniu (tygodniki) lub codziennie (dzienniki – od poniedziałku do piątku lub od poniedziałku do soboty).

Zamawiający dopuszcza publikację w dodatku regionalnym (woj. podkarpackie) do prasy ogólnopolskiej -  o ile dodatek ten stanowi integralną część gazety.
Terminy realizacji:
październik 2014 r. – 2 ogłoszenia,

listopad 2014 r. – 2 ogłoszenia,

grudzień 2014 r. – 2 ogłoszenia,

luty 2015 r. – 3 ogłoszenia,

kwiecień 2015 r. – 2 ogłoszenia,
maj 2015 r. – 2 ogłoszenia,
czerwiec 2015 r. – 2 ogłoszenia.
c) publikację ogłoszeń modułu D5 lub podobnego w prasie lokalnej – 15 publikacji. 
Wymagane parametry: publikacja 15 ogłoszeń modułu D5 w części redakcyjnej (wymiary min. 126 x 217 mm) lub podobnego. Treść artykułu przygotowana będzie przez Zamawiającego i przekazana wykonawcy w celu opracowania przez niego układu tekstowego i graficznego zgodnego z Księgą Wizualizacji Projektu, tak aby zapewnić w pełni wykorzystanie powierzchni ogłoszeniowej. Zamawiający każdorazowo dokona akceptacji opracowania graficznego ogłoszenia przygotowanego przez wykonawcę w prasie lokalnej o zasięgu: województwo podkarpackie, w tym dystrybuowanej na obszarze m. Krosna i Przemyśl oraz Gmin Boguchwała, Lubenia, Frysztak i Rymanów. Przez prasę lokalną Zamawiający rozumie prasę ukazującą się raz w tygodniu (tygodniki) lub codziennie (dzienniki – od poniedziałku do piątku lub od poniedziałku do soboty).

Zamawiający dopuszcza publikację w dodatku regionalnym (woj. podkarpackie) do prasy ogólnopolskiej - o ile dodatek ten stanowi integralną część gazety.
Terminy realizacji:

październik 2014 r. – 3 ogłoszenia,

listopad 2014 r. – 2 ogłoszenia,

grudzień 2014 r. – 1 ogłoszenie,

styczeń 2015 r. – 2 ogłoszenia,

kwiecień 2015 r. – 2 ogłoszenia

maj 2015 r. – 2 ogłoszenia

czerwiec 2015 r. – 3 ogłoszenia
d) przygotowanie i przeprowadzenie w Krośnie konferencji prasowej podsumowującej projekt dla 50 osób, tj.:
- wynajem sali z nagłośnieniem i sprzętem multimedialnym,

- pełnienie funkcji moderatora w trakcie konferencji,
- zapewnienie usługi cateringowej (napoje ciepłe i  zimne, zakąski, ciastka, owoce itp), 

- wykonawca zobowiązany będzie do rejestrowania przebiegu konferencji i przekazania Zamawiającemu 3 egzemplarzy materiału audio-wideo na nośniku elektronicznym.  
Termin realizacji: maj/czerwiec 2015 r.
2.3.3.  Uwarunkowania szczególne:
Wszystkie elementy stanowiące przedmiot zamówienia muszą zostać wykonane zgodnie z obowiązującymi na dzień ich wykonania wytycznymi, w tym w szczególności z dokumentem pn. „Wytyczne dotyczące oznaczania projektów w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki 2007-2013”. 
Wytyczne te dostępne są na Portalu Funduszy Europejskich Program Kapitał Ludzki, pod adresem: http://www.efs.gov.pl/ZPFE/Documents/Wytyczne_dot_oznacz_projektow_PO_KL_31122013.pdf 
Wykonawca zobowiązany jest do uzyskania formalnej akceptacji Zamawiającego wszystkich  elementów stanowiących przedmiot zamówienia.  
Przedmiot zamówienia w zakresie dostaw należy dostarczyć  do siedziby Zamawiającego – Urząd Miasta Krosna ul. Lwowska 28A, 38-400 Krosno.
2.3.4. Gwarancja

 Wykonawca zobowiązany będzie do udzielenia Zamawiającemu gwarancji na tablice informacyjne na okres 5 lat. 
2.3.5. Projekty graficzne materiałów promocyjnych
Wykonawca będzie zobowiązany do przygotowania projektów graficznych materiałów promocyjnych i zawarcia ich w KSIĘDZE WIZUALIZACJI PROJEKTU z uwzględnieniem zasad i wzorów  zgodnie z wytycznymi, o których mowa w pkt. 2.3.3. SIWZ. Projekty graficzne materiałów promocyjnych przygotowane przez wykonawcę powinny zawierać jasny i klarowny przekaz oraz w sposób jednoznaczny nawiązywać do projektu „E-Usługi Miast i Gmin Podkarpackich”. Będą one każdorazowo przekazywane do akceptacji Zamawiającego, co najmniej drogą elektroniczną w formie plików np. PDF, JPEG, GIF lub CDR (za potwierdzeniem ich odbioru). 

a) Zamawiający w terminie do 5 dni roboczych od dnia dostarczenia przez wykonawcę projektów graficznych materiałów promocyjnych dokona wyboru właściwego projektu graficznego lub wniesie uwagi do przedstawionych projektów graficznych. Zamawiający przekaże wykonawcy informację o zaakceptowanym projekcie graficznym lub przekaże swoje uwagi w formie elektronicznej.

b) w terminie do 4 dni roboczych od wniesienia uwag przez Zamawiającego, wykonawca przedstawi poprawiony projekt graficzny, a po dokonaniu akceptacji projektu przez Zamawiającego, przystąpi do dalszego etapu realizacji zamówienia.  

c) wykonawca zobowiązany jest do dostawy materiałów promocyjnych zgodnie z terminami wykazanymi w SIWZ. W uzasadnionych przypadkach, niezależnych od wykonawcy, dopuszczalne jest ustalenie przez obie strony innego terminu, który pozwoli zrealizować zamówienia dotyczące wyprodukowania i dostarczenia materiałów promocyjnych.
2.3.6. Dostawa materiałów promocyjnych:
a) materiały promocyjne zostaną zapakowane w sposób zapobiegający ich uszkodzeniu podczas transportu. Za szkody powstałe w trakcie transportu oraz/lub wynikające z nieprawidłowego opakowania materiałów promocyjnych winę ponosi wykonawca.

b) w przypadku materiałów promocyjnych, których ilość jest równa lub przekracza 100 szt., wykonawca zobowiązany będzie do zapakowania ich w pakiety po 100 szt., a następnie w opakowanie zbiorcze.  

c) opakowanie (karton) materiałów promocyjnych zostanie opisane przez wykonawcę w następujący sposób: nazwa materiału, nazwa pakietu oraz ilość sztuk w opakowaniu. 
d) materiały promocyjne zostaną dostarczone przez wykonawcę do siedziby Zamawiającego, po uprzednim ustaleniu terminu dostawy z pracownikiem odpowiedzialnym ze strony Zamawiającego za odbiór dostawy. Dostawa materiałów promocyjnych nie może przypadać na dni świąteczne (wolne od pracy), sobotę oraz niedzielę.

e) Wykonawca zobowiązany jest do sporządzenia protokołu dostawy materiałów promocyjnych (wg wzoru przesłanego w formie elektronicznej przez Zamawiającego), który będzie stanowił dowód ich dostarczenia do siedziby Zamawiającego. Protokół przedłożony zostanie do akceptacji Zamawiającego przy każdorazowej dostawie materiałów promocyjnych. 

f) Obustronne podpisanie protokołu dostawy, bez zastrzeżeń, stanowi podstawę do wystawienia przez wykonawcę na rzecz Zamawiającego, dokumentów płatności w celu realizacji zapłaty.

2.3.7. Archiwizacja
Wszystkie ostateczne, zaakceptowane przez Zamawiającego projekty graficzne wykorzystane do produkcji materiałów promocyjnych, zostaną zgrane na nośnik w postaci płyty CD/DVD w formacie plików PDF (zamkniętych) oraz w plikach przeznaczonych do edycji (otwartych) np. In Design CS4, Corel X4, wraz z dołączonymi użytymi czcionkami w projektach. Nośnik zostanie przekazany Zamawiającemu (za potwierdzeniem odbioru). Wykonawca z dniem dostawy poszczególnych materiałów promocyjnych przeniesie na Zamawiającego własność praw do zawartości nośnika, na którym utrwalone zostały projekty graficzne.

3. Zamawiający nie dopuszcza możliwości złożenia oferty wariantowej i częściowej.
4. Zamawiający nie zastrzega żadnej części zamówienia jako zakazanej do powierzenia podwykonawcom.

Zamawiający żąda wskazania przez wykonawcę nazw (firm) podwykonawców, na których zasoby wykonawca powołuje się na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b ustawy Pzp, w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy. 

5. Termin wykonania zamówienia

5.1. Zamawiający wymaga realizacji zamówienia w następujących terminach:

a) rozpoczęcie: od dnia podpisania umowy

b) zakończenie: 10.06.2015r.

Szczegółowe terminy realizacji zostały ujęte w opisie przedmiotu zamówienia dla poszczególnych czynności składających się na przedmiot zamówienia.  
6. Rozliczenia 

Rozliczenia między Zamawiającym a wykonawcą dokonywane będą w złotych polskich, zgodnie z warunkami określonymi we wzorze umowy.
7. Warunki udziału w postępowaniu.

7.1. O udzielenie niniejszego zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału w postępowaniu określone w art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych, tj.:

7.1.1. Posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania.

Zamawiający nie stawia szczególnych wymagań w zakresie spełniania tego warunku. 

7.1.2. Posiadają wiedzę i doświadczenie do wykonania zamówienia:
Zamawiający nie stawia szczególnych wymagań w zakresie spełniania tego warunku. 

7.1.3. Dysponują odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia.

Zamawiający nie stawia szczególnych wymagań w zakresie spełniania tego warunku. 

7.1.4. Znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia.

Zamawiający nie stawia szczególnych wymagań w zakresie spełniania tego warunku. 

7.2. Wykonawcy są zobowiązani do wykazania braku podstaw do ich wykluczenia z powodu niespełniania warunków, o których mowa w art. 24 ust. 1 Ustawy.

7.2.1. W celu wykazania braku wyżej wymienionych podstaw wykonawca zobowiązany jest złożyć:

1) oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia.

Treść oświadczenia znajduje się w Załączniku nr 1 - Formularz Oferty. 
2) aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert, 
W przypadku oferty wspólnej wykonawców (konsorcjum, spółka cywilna) dokument wymieniony w pkt. 2 składa każdy z wykonawców, natomiast dokument wymieniony w pkt. 1 składa każdy z wykonawców lub pełnomocnik wykonawców składających wspólną ofertę.

Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentów, o których mowa w pkt 2, składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że:

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości;

Dokumenty, o których mowa w lit. a powinny być wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.

Jeżeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się dokumentów, o których mowa powyżej, zastępuje się je dokumentem zawierającym oświadczenie, w którym określa się także osoby uprawnione do reprezentacji wykonawcy, złożone przed właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, lub przed notariuszem - wystawione z odpowiednią datą wymaganą dla tych dokumentów.

Dokumenty wymienione w niniejszym dziale należy składać w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez wykonawcę. W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia oraz w przypadku podmiotów, z których zasobów korzysta wykonawca, kopie dokumentów dotyczących odpowiednio wykonawcy lub tych podmiotów są poświadczane za zgodność z oryginałem odpowiednio przez wykonawcę lub te podmioty. W celu skutecznego potwierdzenia za zgodność z oryginałem złożonych kopii dokumentów wymagana jest formuła „za zgodność z oryginałem” lub inna tożsama znaczeniowo.

Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski.

Zamawiający wezwie wykonawców, którzy wraz z ofertą nie złożyli wymaganych w niniejszym dziale oświadczeń i dokumentów lub którzy nie złożyli pełnomocnictw, albo którzy złożyli wymagane przez Zamawiającego oświadczenia i dokumenty zawierające błędy lub którzy złożyli wadliwe pełnomocnictwa, do ich złożenia w wyznaczonym terminie, chyba że mimo ich złożenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania. Złożone na wezwanie Zamawiającego oświadczenia i dokumenty powinny potwierdzać spełnianie przez wykonawcę warunków udziału w postępowaniu oraz spełnianie przez oferowane usługi wymagań określonych przez Zamawiającego, nie później niż w dniu, w którym upłynął termin składania ofert.

8. W celu wykazania spełnienia warunku udziału w postępowaniu dotyczącego braku podstaw do wykluczenia wykonawcy z postępowania o udzielenie zamówienia w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Pzp, wykonawca, wraz z ofertą, składa listę podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej, albo informacje o tym, że nie należy do grupy kapitałowej. 

Zgodnie z ustawą z dnia 16 lutego 2007r. o ochronie konkurencji i konsumentów przez grupę kapitałową rozumie się przez to wszystkich przedsiębiorców, którzy są kontrolowani w sposób bezpośredni lub pośredni przez jednego przedsiębiorcę, w tym również tego przedsiębiorcę. 

Zamawiający informuje, że zgodnie z art. 24 ust. 2 pkt. 5 ustawy Pzp wykonawcy podlegają wykluczeniu, gdy należąc do tej samej grupy kapitałowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. Nr 50, poz. 331, z późn. zm.), złożyli odrębne oferty lub wnioski o dopuszczenie do udziału w tym samym postępowaniu, chyba że wykażą, że istniejące między nimi powiązania nie prowadzą do zachwiania uczciwej konkurencji pomiędzy wykonawcami w postępowaniu o udzielenie zamówienia.

9. Sposób porozumiewania się Zamawiającego z wykonawcami

1. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje dotyczące postępowania Zamawiający i Wykonawcy przekazują pisemnie, drogą elektroniczną lub faksem. Jeżeli Zamawiający lub wykonawca przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje faksem lub pocztą elektroniczną, każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania. 

2. Powyższe zasady porozumiewania się (tj. faks i e-mail) nie będą miały zastosowania do dokumentów, oświadczeń lub pełnomocnictw składanych w odpowiedzi na wezwanie dokonane przez Zamawiającego w trybie art. 26 ust. 3 Ustawy, ze względu na konieczność zachowania formy tychże oświadczeń lub dokumentów przewidzianej w Rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 19 lutego 2013r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od Wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty mogą być składane lub przepisów Kodeksu cywilnego w przypadku pełnomocnictwa.

3. Osobami upoważnionymi do kontaktowania się z wykonawcami w powyższy sposób są:

1) Marian Zoła - Wydział OK, Referat Informatyki Urzędu Miasta w Krośnie, ul. Lwowska 28a, w godz. 730 do 1530 – w sprawach merytorycznych. 

2) Adriana Łącka – Stanowisko ds. Zamówień Publicznych Urzędu Miasta w Krośnie, ul. Lwowska 28a, w godz. 730 do 1530 – w sprawach formalno - prawnych;

Sposób porozumiewania się:

a) pisemnie – Krosno, ul. Lwowska 28a, z dopiskiem „Zamówienia Publiczne”

b) faksem - nr: 13 47 43 306

c) drogą elektroniczną – zp@um.krosno.pl
10. Wyjaśnienia treści SIWZ

Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści SIWZ. Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynął do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert. Jeżeli wniosek wpłynął po upływie terminu składania wniosku lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, Zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpoznania. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku. 

Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający przekazuje wykonawcom, którym przekazał SIWZ bez ujawniania źródła zapytania, a także zamieszcza na stronie internetowej. 

Zamawiający nie planuje zwołania zebrania wszystkich wykonawców.

11. Wadium.

1. Wykonawca obowiązany jest wnieść wadium w wysokości: 2 000 zł (słownie: dwa tysiące złotych).
Wadium należy złożyć przed upływem terminu składania ofert w sposób stosowny do jego formy. Wadium może być wniesione w: 

1) pieniądzu;

2) poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo-kredytowej, z tym że poręczenie kasy jest zawsze poręczeniem pieniężnym;

3) gwarancjach bankowych;

4) gwarancjach ubezpieczeniowych;

5) poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości (Dz. U. Nr 109, poz. 1158, z późn. zm.).

W przypadku wnoszenia wadium w pieniądzu należy dokonać wpłaty przelewem na rachunek Zamawiającego w banku PBS Sanok Oddział Krosno Nr 93 8642 1083 2002 8306 0566 0007. 

Zaleca się, by wadium w formie poręczeń lub gwarancji składać w oryginale. 

Zamawiający informuje, że w przypadku, gdy wykonawca wniesie wadium w formie poręczenia lub gwarancji - w treści przedmiotowego dokumentu musi znaleźć się oświadczenie Gwaranta lub Poręczyciela, w którym zobowiązuje się on do bezwarunkowej wypłaty kwoty wadium na pierwsze żądanie Zamawiającego. 

Oryginał dokumentu wadialnego należy złożyć w pokoju nr 306 przy ul. Lwowskiej 28a, natomiast jego kopię należy dołączyć do oferty. Nie jest wskazane trwałe wpinanie oryginału dokumentu wadialnego do oferty w przypadku woli jego zwrócenia w sytuacjach określonych ustawą.

Wadium w zakresie zabezpieczenia zawarcia umowy musi uwzględniać wszystkie okoliczności jego zatrzymania przez zamawiającego, wymienione w art. 46 ust. 4a i ust. 5 Ustawy i zabezpieczać ofertę przez cały okres związania nią tj. 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się od upływu terminu składania ofert.

Wykonawców, którzy nie wnieśli wadium odpowiadającego powyższym wymaganiom wyklucza się.

Zamawiający zwraca wadium wszystkim wykonawcom niezwłocznie po wyborze ofert najkorzystniejszej lub unieważnieniu postępowania, z wyjątkiem wykonawcy, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, z zastrzeżeniem art. 46 ust. 4a ustawy Pzp. 

Wykonawcy, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza Zamawiający zwraca wadium niezwłocznie po zawarciu umowy w sprawie zamówienia publicznego oraz wniesieniu zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

Zamawiający zwróci niezwłocznie wadium, na wniosek wykonawcy, który wycofał ofertę przed upływem terminu składania ofert.

Zamawiający żąda ponownego wniesienia wadium przez wykonawcę, któremu zwrócono wadium na podstawie art. 46 ust. 1 Ustawy, jeżeli w wyniku rozstrzygnięcia odwołania jego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza. Wykonawca wnosi wadium w terminie określonym przez Zamawiającego.

Wadium wniesione w pieniądzu zostanie zwrócone wraz z odsetkami wynikającymi z umowy rachunku bankowego, na którym było ono przechowywane, pomniejszone o koszty prowadzenia rachunku oraz koszty prowizji bankowej za przelew pieniędzy na rachunek bankowy wskazany przez wykonawcę.

2. Termin związania ofertą wynosi 30 dni od upływu terminu składania ofert.

12. Opis sposobu przygotowania ofert

12.1. Ofertę składa się pod rygorem nieważności w formie pisemnej, w języku polskim.

12.2. Treść oferty musi odpowiadać treści SIWZ. 

12.3. Oferty oraz wszelkie oświadczenia i zaświadczenia składane w trakcie tego postępowania są jawne z wyjątkiem informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tekst jedn. z 2003r. Dz. U. nr 153, poz. 1503 ze zm.), które to informacje, na podstawie zastrzeżenia zawartego w ofercie, nie będą udostępnione innym osobom. W związku z tym, wykonawca dokonujący zastrzeżenia o nieujawnianiu zawartych w złożonej ofercie informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorcy, zapakuje strony oferty z taką zawartością do odrębnej koperty, którą oznaczy sformułowaniem – „tajemnica przedsiębiorcy”. 

W sytuacji, gdy informacje zastrzeżone nie stanowią tajemnicy przedsiębiorstwa w rozumieniu wskazanych przepisów, Zamawiający uzna ich zastrzeżenie za bezskuteczne - o czym poinformuje wykonawcę.

Wykonawca nie może zastrzec w szczególności informacji dotyczących ceny, terminu wykonania zamówienia i warunków płatności. 

12.4. Wszystkie strony oferty oraz wszelkie miejsca, w których wykonawca naniósł zmiany powinny być parafowane przez osoby podpisujące ofertę. 

Zaleca się ponumerowanie wszystkich stron oferty, w tym stron zamieszczonych w kopercie zawierającej informacje chronione przez wykonawcę, zachowując ciągłość numeracji.

12.5. Oferta musi zawierać informacje, których zakres Zamawiający określił w załączonym formularzu „Oferty”. Zaleca się zastosowanie formularza oferty przygotowanego przez Zamawiającego oraz pozostałych załączników. 

Ofertę należy złożyć w zamkniętej kopercie zewnętrznej i wewnętrznej, zapieczętowanych w sposób gwarantujący zachowanie w poufności ich treści oraz zabezpieczający ich nienaruszalność do upływu terminu otwarcia ofert.

Koperta zewnętrzna powinna być oznaczona w następujący sposób:

Urząd Miasta Krosna

Zamówienia Publiczne

ul. Lwowska 28a

38-400 Krosno

Oferta na przetarg pn.:

Dostawa materiałów promocyjno-informacyjnych oraz przeprowadzenie kampanii informacyjno-promocyjnej dla projektu partnerskiego 
„E-Usługi Miast i Gmin Podkarpackich”
Nie otwierać przed 25 września 2014r. przed godziną 11.00.
Ofertę należy złożyć w pokoju nr 01 nie później niż do dnia 25 września 2014r., do godziny 10.00.

Oferta otrzyma pisemne potwierdzenie jej złożenia (z odnotowaną datą i godziną jej złożenia).

Zaleca się, by koperta wewnętrzna poza oznakowaniem jak wyżej, była opisana nazwą i adresem wykonawcy.

Konsekwencje złożenia oferty niezgodnie z powyższym opisem ponosi wykonawca. 

12.6. Oferta musi być podpisana przez osobę/osoby wykonawcy uprawnioną/ne do zaciągania zobowiązań w Jego imieniu bądź przez ustanowionego przez nią/nie pełnomocnika/ów. 

Wykonawcy składający ofertę wspólną są zobowiązani do ustanowienia pełnomocnika. 

Pełnomocnictwo może dotyczyć zarówno reprezentowania wszystkich wykonawców składających wspólną ofertę w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, jak i podpisania w ich imieniu umowy o zamówienie publiczne. Jeżeli pełnomocnictwo upoważnia jedynie do reprezentowania Wykonawców w postępowaniu, to przed podpisaniem umowy z Zamawiającym wymagane będzie złożenie umowy, w której określone będą prawa i obowiązki poszczególnych Wykonawców.

Pełnomocnictwo musi wskazywać pełnomocnika (w tym zakres jego umocowania), a także wskazywać wszystkich wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie. 

Pełnomocnictwo musi być podpisane przez osoby wykonawców składających wspólną ofertę uprawnione do zaciągania zobowiązań w jego imieniu. 

Pełnomocnictwo, o którym mowa w niniejszym punkcie musi zostać złożone wraz z ofertą w formie oryginału lub kopii poświadczonej notarialnie.

Korespondencja z Zamawiającym oraz rozliczenia z wykonawcami dokonywane będą przez pełnomocnika wskazanego pełnomocnictwem. 

12.7. Podmiot składający ofertę jako uczestnik konsorcjum i jednocześnie składający ofertę samodzielnie lub jako uczestnik innego konsorcjum zostanie potraktowany jako składający dwie oferty i na tej podstawie wszystkie oferty z Jego udziałem zostaną odrzucone. 

12.8. Zasady podpisywania oferty dotyczą wszystkich jej dokumentów (informacji, wykazów, oświadczeń) oraz potwierdzania za zgodność z oryginałem składanych kopii. 

12.9. W przypadku gdy ofertą najkorzystniejszą będzie oferta konsorcjum wykonawca obowiązany jest przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego przedłożyć Zamawiającemu umowę regulującą współpracę wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia (art. 23 ust. 4 ustawy Pzp). 

13. Miejsce i termin składania ofert, otwarcie ofert

13.1. Oferty należy składać w siedzibie Zamawiającego – Krosno, ul. Lwowska 28a, w pokoju nr 01 (Kancelaria Ogólna) w terminie do dnia 25 września 2014r. do godz. 10.00.

Oferty zostaną otwarte w siedzibie Zamawiającego – Krosno, ul. Lwowska 28a, w dniu 25 września 2014r. o godz. 11.00, w sali nr 313.

13.2. Wykonawca może, przed upływem terminu składania ofert, zmienić lub wycofać swoją ofertę. Skuteczna zmiana lub wycofanie oferty wymaga powiadomienia Zamawiającego, w formie pisemnej, o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty przygotowanego i oznaczonego w sposób określony w punkcie 12 SIWZ, z dodatkowym oznaczeniem koperty określeniem „ZMIANA” lub „WYCOFANIE”. 

13.3. Oferty złożone po terminie składania ofert zostaną zwrócone niezwłocznie. 

14. Sposób obliczenia ceny: 

Cenę oferty będzie stanowiła suma cen zaoferowanych przez wykonawcę za opracowanie wizualizacji graficznej logotypu projektu oraz opracowanie wizualizacji graficznej n/w elementów: broszury informacyjne, plakaty, ulotki, rollupy reklamowe, tablice informacyjne, nalepki, oraz opracowanie scenariusza i systemu emisji radiowych spotów reklamowych i multimedialnej prezentacji i przeprowadzenie kampanii informacyjno-promocyjnej wśród mieszkańców.
Cena przedstawiona w ofercie musi uwzględniać wszystkie koszty, jakie będzie zobowiązany ponieść Zamawiający z tytułu realizacji przedmiotu zamówienia i będzie ceną ryczałtową w rozumieniu art. 632 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r., - Kodeks Cywilny (tekst jednolity: Dz. U. z 1964 r. Nr 16, Poz. 93 z późn. zm.). Tym samym wykonawca ponosił będzie skutki błędów w wyliczeniu ceny wynikających z nieuwzględnienia okoliczności, które mogą wpłynąć na cenę zamówienia.

Zamawiający nie dopuszcza prowadzenia negocjacji z jakimkolwiek wykonawcą, dotyczących złożonej oferty oraz dokonywania jakiejkolwiek zmiany w jej treści, za wyjątkiem poprawy przez Zamawiającego oczywistych omyłek pisarskich w treści oferty, oczywistych omyłek rachunkowych w obliczeniu ceny oraz innych omyłek polegających na niezgodności oferty ze SIWZ niepowodujących istotnych zmian w treści oferty.

Kształtując cenę należy uwzględnić, iż cena w okresie obowiązywania umowy nie będzie podlegała waloryzacji ze względu na inflację.

Sposób zapłaty i rozliczenia za realizację niniejszego zamówienia, określony został we wzorze umowy.
Zamówienia uzupełniające: Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień uzupełniających. 
15. Kryterium oceny ofert:  

Najniższa cena – 100 %

16. Zamawiający poprawia w ofercie: 

1) oczywiste omyłki pisarskie – dotyczące w szczególności:

a) przypadkowego przeoczenia lub oczywistego błędu pisarskiego, który dotyczy mylnego użycia wyrazu, jego pisowni albo opuszczenia jakiegoś wyrazu lub jego części – poprzez uzupełnienie bądź poprawienie pisarskiego błędu,

2) oczywiste omyłki rachunkowe – dotyczące w szczególności:

a) rozbieżności w zapisie liczbowym i słownym ceny ofertowej – poprzez uznanie za prawidłowy zapis słowny,

b) rozbieżności pomiędzy obliczoną ceną a sumie cen za części zamówienia, poprzez uznanie, iż prawidłowo obliczono ceny za części zamówienia

3) inne omyłki polegające na niezgodności oferty z SIWZ, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty.

17. Zamawiający odrzuci ofertę, jeżeli: 

1) jest niezgodna z ustawą,

2) jej treść nie odpowiada treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia i nie ma możliwości jej poprawy na podst. art. 87 ust. 2 pkt 3 Ustawy,

3) jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

4) zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia,

5) została złożona przez wykonawcę wykluczonego z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia lub niezaproszonego do składania ofert,

6) zawiera błędy w obliczeniu ceny,

7) wykonawca w terminie 3 dni od dnia doręczenia zawiadomienia nie zgodził się na poprawienie omyłki, o której mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3 Ustawy,

8) jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów.

18. Zamawiający unieważni postępowanie, jeżeli: 

1) nie zostanie złożona żadna oferta niepodlegająca odrzuceniu, 

2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najniższą ceną przewyższy kwotę, którą Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, chyba że Zamawiający będzie mógł zwiększyć tę kwotę do ceny oferty najkorzystniejszej,

3) w przypadku złożenia ofert dodatkowych o takiej samej cenie, 

4) wystąpi istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub wykonanie zamówienia nie leży w interesie publicznym, czego nie można było wcześniej przewidzieć, 

5) postępowanie obarczone będzie niemożliwą do usunięcia wadą uniemożliwiającą zawarcie niepodlegającej unieważnieniu umowy w sprawie zamówienia publicznego. 

19. Formalności dotyczące podpisania umowy
1. Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze oferty faksem lub pocztą elektroniczną. 

2. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego w terminie krótszym od powyższego, jeżeli w postępowaniu została złożona tylko jedna oferta lub gdy nie odrzucono żadnej oferty oraz nie wykluczono żadnego Wykonawcy. 

3. W celu zawarcia umowy wykonawca, którego ofertę wybrano, potwierdzi wyznaczone przez Zamawiającego - termin i miejsce zawarcia umowy. Osoby występujące po stronie wykonawcy wykażą swoje uprawnienie do podpisania umowy w jego imieniu.

4. Jeżeli wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba że zachodzą przesłanki, o których mowa w art. 93 ust. 1 Ustawy.

20. Istotne zmiany w umowie

Zamawiający przewiduje możliwość zmian postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru wykonawcy w następującym zakresie:

1. Termin realizacji zamówienia może ulec zmianie w następujących sytuacjach:

a) w przypadku opóźnienia Zamawiającego w rozstrzygnięciu przetargu i/lub opóźnienia Zamawiającego w podpisaniu umowy,

b) opóźnień Zamawiającego w zakresie dokonywania odbiorów,

c) zawieszenia realizacji dostaw/usług przez Zamawiającego,

d) w przypadku wystąpienia okoliczności niezależnych od wykonawcy na uzasadniony wniosek wykonawcy, pod warunkiem, że zmiana ta wynika z okoliczności, których wykonawca nie mógł przewidzieć na etapie składania oferty i nie jest przez niego zawiniona; 

2. Wynagrodzenie wykonawcy określone w umowie może ulec zmianom w następujących przypadkach:

a) zmiana stawki urzędowej podatku VAT,

b) rezygnacji z części zamówienia, jeśli taka rezygnacja będzie niezbędna do prawidłowej realizacji przedmiotu umowy – o wartość niewykonanych dostaw/usług.

c) przypadku konieczności wykonania prac zamiennych wpływających na podniesienie standardu, walorów użytkowych lub uzasadnionych innymi względami zmian rozwiązań technicznych przyjętych w projekcie.

3. Inne zmiany:

a) w zakresie podwykonawstwa za uprzednią zgodą Zamawiającego:

- powierzenie podwykonawcom innej części zamówienia niż wskazana w ofercie wykonawcy,

- zmiana lub rezygnacja z podwykonawcy na etapie realizacji zamówienia, o ile nie sprzeciwia się to postanowieniom SIWZ.

Jeżeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na którego zasoby wykonawca powoływał się, na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b, w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w art. 22 ust. 1, wykonawca jest obowiązany wykazać Zamawiającemu, iż proponowany inny podwykonawca lub podwykonawca samodzielnie spełnia je w stopniu nie mniejszym niż wymagany w trakcie postępowania o udzielenie zamówienia.

b) w zakresie kolejności i terminów wykonywania prac wskazanych w harmonogramie.

4. Warunki zmian:

a) inicjowanie zmian – na wniosek wykonawcy lub Zamawiającego,

b) uzasadnienie zmian – prawidłowa realizacja przedmiotu umowy, obniżenie kosztów, zapewnienie optymalnych parametrów technicznych i jakościowych prac,

c) forma zmian – aneks do umowy w formie pisemnej pod rygorem nieważności.

21. Środki ochrony prawnej

1. Wobec czynności Zamawiającego dotyczącej: 

1) opisu sposobu dokonywania oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu,

2) wykluczenia odwołującego z postępowania o udzielenie zamówienia,

3) odrzucenia oferty odwołującego

przysługuje odwołanie.

Odwołanie powinno wskazywać czynność lub zaniechanie czynności Zamawiającego, której zarzuca się niezgodność z przepisami ustawy, zawierać zwięzłe przedstawienie zarzutów, określać żądanie oraz wskazywać okoliczności faktyczne i prawne uzasadniające wniesienie odwołania. 

2. Odwołanie wnosi się do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocą ważnego kwalifikowanego certyfikatu. Odwołujący przesyła kopię odwołania Zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu. Domniemywa się, iż Zamawiający mógł zapoznać się z treścią odwołania przed upływem terminu do jego wniesienia, jeżeli przesłanie jego kopii nastąpiło przed upływem terminu do jego wniesienia za pomocą jednego ze sposobów określonych w art. 27 ust. 2 Ustawy. 

3. Wykonawca może w terminie przewidzianym do wniesienia odwołania poinformować Zamawiającego o niezgodnej z przepisami ustawy czynności podjętej przez niego lub zaniechaniu czynności, do której jest on zobowiązany na podstawie ustawy, na które nie przysługuje odwołanie na podstawie art. 180 ust. 2 Ustawy.

W przypadku uznania zasadności przekazanej informacji Zamawiający powtarza czynność albo dokonuje czynności zaniechanej, informując o tym wykonawców w sposób przewidziany w ustawie dla tej czynności. 

Na czynności, o których mowa w niniejszym pkt, nie przysługuje odwołanie, z zastrzeżeniem art. 180 ust. 2 Ustawy.

4. Odwołanie wnosi się w terminie 5 dni od dnia przesłania faksem lub pocztą elektroniczną informacji o czynności Zamawiającego stanowiącej podstawę jego wniesienia. Odwołanie wobec treści ogłoszenia o zamówieniu lub wobec postanowień SIWZ, wnosi się w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub SIWZ na stronie internetowej. Odwołanie wobec czynności innych niż określone powyżej wnosi się w terminie 5 dni od dnia, w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia.

5. Jeżeli Zamawiający nie przesłał wykonawcy zawiadomienia o wyborze oferty najkorzystniejszej odwołanie wnosi się nie później niż w terminie:

a) 15 dni od dnia zamieszczenia w Biuletynie Zamówień Publicznych ogłoszenia o udzieleniu zamówienia,

b) 1 miesiąca od dnia zawarcia umowy, jeżeli Zamawiający nie zamieścił w Biuletynie Zamówień Publicznych ogłoszenia o udzieleniu zamówienia.

6. W przypadku wniesienia odwołania po upływie terminu składania ofert bieg terminu związania ofertą ulega zawieszeniu do czasu ogłoszenia przez Izbę orzeczenia.
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