Krosno,dnia 31.12.2012r.

ZARZADZENIE DYREKTORA MZSzOIl NR 25a/2012/13

w sprawie regulaminu udosgpniania informaciji publicznej

w Miejskim Zespole Szkot z Oddziatami Integracyjnym w Kro$nie

Na podstawie art. 39 ust. 1 pkt 5 ustawy z dniarZeimia 1991 roku o systemie
oswiaty (Dz. U. z 2004 r., Nr 256, poz. 2572 zzp6ézm.) w zwizku z art. 7 i 9
ustawy z dnia 6 wrzaia 2001 r. o dospie do informacji publicznej (Dz. U. z 2001 r.
Nr 112, poz. 1198 ze zm.)

zarzdzam, co nagpuje:

§1.

Wprowadzam Regulamin udepniania informacji, jako za€znik nr 1 do
niniejszego zakdzenia.

§ 2.

Wprowadzam wzoér wniosku o udephienie informaciji, jako zatznik nr 2 do
niniejszego zardzenia.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.

Dyrektor Miejskiego Zespotu SzRot
2 Oddziatami Integracyjnymi
w Krosnie

Robert Guzik



Zatgcznik Nr 1

do Zarzqdzenia dyreRtora MZSzOI

w Krosnie nr 25a/2011/2012 zdnia 31.12.2012

w sprawie zatwierdzenia requlaminu udostgpniania
informacfi publicznej w Miejskim Zespole SzRot

2z Oddziafami Integracyjnymi w Kyosnie

REGULAMIN UDOSTEPNIANIA INFORMACII
NA TERENIE MIEJSKIEGO ZESPOLU SZKOE
2 ODDZIALAMI INTEGRACYINYMI w KROSNIE

§1.

Kazdy ma prawo dospu do informacji publicznej na zasadach glorych
W niniejszym regulaminie.

§ 2.

Prawo do informacji publicznej obejmuje prawo do:
1) uzyskania informacji publicznej, w tym uzyskanmformacji przetworzonej,
w takim zakresie w jakim jest to istotne dla inserg@ublicznego;
2) informacji o statusie prawnym lub formie prawnej
3) informacji o przedmiocie dziataléa i kompetencjach organéw;
4) informacji o organach i osobach sprayeych w nich funkcje i ich kompetencjach;
5) informacji o majtku, ktérym dysponuje jednostkawiatowa;
6) informacji o zasadach i trybie dziatania organow

§ 3.

Nie udziela sj dostpu do:

1) informacji chronionych ze wzglu na prywatn& osoby fizycznej;

2) informacji niejawnych;

3) informacji chronionych ze wzgllu na tajemnig jednostki;

4) informacji zawierajcych dane osobowe, chyha, po uprzednim zanonimizowaniu;
5) informacji stanowicych tajemni¢ skarbovs;

6) informacji stanowjcych tajemni¢ statystycza.



§ 4.

1. Udostpnianie informacji publicznej, znajdigej st w posiadaniu MZSzOl
w Krosnie, nastpuje poprzez:

1) ogtaszanie informacji publicznych, w tym dokund@em urzdowych w Biuletynie
Informaciji Publicznej MZSzOl w Kranie;

2) udosgpnianie w formie ustnej lub pisemnej bez pisemnegmsku;

3) udosgpnianie na wniosek zainteresowanego ( ustny [ubnpmg);

4) wytozenie lub wywieszenie w miejscach ogolnogpstych w placowce tj. tablicy
ogtoszeé na parterze budynku lub przy portierni.

2. Informacja publiczna, ktéra nie zostata udpsiona w BIP MZSzOl w Krénie jest
udostpniania na wniosek.

3. Wz6r wniosku stanowi zgdznik nr 2 do Zargdzenia Dyrektora MZSzOI Nr 25a
2012/2013.

§ 5.

1. Wnioski o udospnienie informacji publicznej magby¢ wnoszone pisemnie, za
pomog faksu lub poczty elektronicznej.

2. Wnioski niezawierage imienia i nazwiska lub nazwy instytucji oraz esir
whnioskodawcy, jeeli nie ma maliwosci ustalenia tego adresu pozostawia Isez
rozpoznania.

3. Wplywapce wnioski rejestruje si w Rejestrze wnioskdbw o udepnienie
informacji publicznej prowadzonym przez sekretasigkoty.

§ 6.

1. Wnioski o udosgpnienie informacji publicznej rozpatrujessibez zlgdnej zwioki”,
nie p&niej jednak nt w terminie 14 dni od dnia jego wptywu.

2. W przypadku zgtoszenia ustnego wniosku informaest udzielana niezwtocznie.
Jezeli nie jest maliwe niezwtoczne udzielenie odpowiedzi, wnioskodawoucza si

0 mazliwosci ztozenia przez niego wniosku pisemnego.

3. Informacje udogpniane § w sposoéb i formie wskazanej we wniosku.

4. Jeeli informacja publiczna nie mie by z przyczyn technicznych udepniona
w sposob lub w formie okéenych w ust.1, placéwka w terminie 14 dni informau;
wnioskodawe o przyczynach braku mbwosci udosgpnienia informacji, zgodnie
z wnioskiem z jednoczesnym wskazaniem innej formub Isposobu. Zeli
wnioskodawca w terminie 14 dni od dnia otrzymanaviadomienia o maiwych
sposobach i formach udephienia informacji nie ziky pisemnego wniosku
0 udosgpnienie informacji w sposob lub w formie wskazanejpowiadomieniu,
postpowanie o udogpnienie informacji publicznej umarzasi

5. W razie niemznosci zatatwienia wniosku o udeginienie informacji publicznej
w terminie 14 dni od daty ztenia wniosku, organ rozpatggy wniosek informuje
pisemnie wnioskodawc 0 przyczynach opiienia i 0 terminie udogpnienia
informacji, nie didszym jednak i 2 miesice od dnia ztgenia wniosku.



6. W przypadku, gdy wnioskodawca zwracg g wnioskiem o udosgpnienie
informacji publicznej, ktore nie zostarzakwalifikowane jako informacje publiczne
lub, gdy jednostka takich informacji nie posiada&drnostka zobowrana do
udostpnienia informacji powiadamia wnagzgo, ¥ jego wniosek nie znajduje
podstaw w przepisach prawa. W tym wypadku nie gnegstosowania przepisy
o0 odmowie udospniania informacji, a wic nie stosuje si formy decyzji
administracyjnej. Wnioskodawenformuje s¢ w zwyktej formie korespondencyjnej.
7. Odmowa udospnienia informacji nagpuje w formie decyzji administracyjne;.

8. Osobie/instytucji, ktorej odmowiono prawa apst do informacji publicznej ze
wzgledu na wy4czenie jej jawnéci z powotaniem sina ochron danych osobowych,
prawo do prywatn&i oraz tajemni¢ inng niz paastwowa, stibowa, skarbowa lub
statystyczna, przystuguje prawo wniesienia powodztle Sdu Administracyjnego,
wiasciwego ze wzgldu na siedzi@ placowki.

§7.

Whnioskodawca nie musi wykazywateresu prawnego, gdy wnioskuje o inforngacj
publiczry, z zastrzeeniem § 8.

§ 8.

W przypadku, gdy udogbnienie informacji o ki@ wnosi wnioskodawca wymaga
dokonania analiz, zestawiie statystycznych, bada lub innych czynnéci
administracyjnych  tzn. przygotowania informacji @@mzorzonej, jednostka
zobowgzana do jej udzielenia ma prawo:

1) wezwa& wnioskodawe do uzupetnienia wniosku o wykazanie istotnegoresge
publicznego uzasadnigiegozadanych informacji oraz wskazania w terminie 14 dni
w jaki spos6b wnioskodawca zamierza wykorz§stalane informacje publiczne;

2) dokona oceny szczegolnej istotfm dla interesu publicznego, przedstawionej
przez wnioskodawg

3) w przypadku braku istnienia przestanki ustawowggdnostka odmawia
udostpnienia informacji w formie decyzji administracyjne

§0.
Zmiany w Regulaminie wprowadza sia tych samych zasadach co jego ustalenie.

§ 10.

Regulamin obowjzuje od dnia 1 stycznia 2013 r.



