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ZARZADZENIE NR 924/20

Prezydenta Miasta Krosna
z dnia 31 grudnia 2020 r.

w sprawie ustalenia regulaminu udzielania zamoéwien publicznych
o wartosci nie przekraczajgcej 130 000 ztotych

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst
jednolity Dz. U. z 2020 r., poz. 713 z pozn. zm.) w zwigzku z§5 ust. 10 Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miasta Krosna stanowigcego zatgcznik do zarzadzenia Nr 143/19
Prezydenta Miasta Krosna z dnia 28 lutego 2019 r. oraz art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. z 2019 r., poz. 2019 z p6zn. zm.)

zarzgdza sie, co nastepuije:

§ 1

1. Ustala sie regulamin udzielania zamoéwienn publicznych o warto$ci nie
przekraczajacej 130 000 ziotych, wytgczonych z obowigzku stosowania
ustawy z dnia 11.09.2019 r. - Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. z 2019 r.,
poz. 2019 z po6zn. zm.), o ktérych mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1, zwany dalej
regulaminem, stanowigcy zatgcznik do zarzadzenia.

2. Regulamin dotyczy zamoéwien udzielanych przez Gming Miasto Krosno.

§2

Traci moc zarzadzenie Nr 508/20 Prezydenta Miasta Krosna z dnia 10 stycznia
2020 roku w sprawie ustalenia regulaminu udzielania zamowien publicznych
o wartoéci nie przekraczajacej wyrazonej w ztotych rownowartosci 30 000 euro.

§3

Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Prezydentowi Miasta Krosna, Sekretarzowi
Miasta Krosna, Skarbnikowi Miasta Krosna, Naczelnikom Wydziatéw
i Kierownikom Biur Urzedu Miasta Krosna.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2021 .
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Zatgcznik do zarzgdzenia Nr 924/20
Prezydenta Miasta Krosna z dnia 31 grudnia 2020 r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
O WARTOSCI NIE PRZEKRACZAJACEJ 130 000 ZtOTYCH

Rozdziat 1
Postanowienia ogédine

§1

Regulamin udzielania zamoéwien publicznych w Urzedzie Miasta Krosna,

zwany dalej regulaminem, okresla zakres, zasady oraz organizacje udzielania
zamowien publicznych o wartosci nie przekraczajgcej 130000 Ziotych,
wytaczonych z obowiazku stosowania ustawy z dnia 11.09.2019 r. - Prawo
zamowien publicznych (Dz.U. z 2019 r., poz. 2019 z p6zn. zm.), 0 ktérych mowa
w art. 2 ust. 1 pkt 1.

§2

Uzyte w regulaminie okreslenia oznaczaja:

1)
2)

3)
4)
5)

Zamawiajacy — Gmine Miasto Krosno;
kierownik Zamawiajacego — Prezydenta Miasta Krosna, a w razie jego
nieobecnosci Zastepce Prezydenta Miasta Krosna;

pracownik  merytoryczny -  pracownika odpowiedzialnego za
przeprowadzenie procedury udzielenia zaméwienia,
ustawa — ustawe z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo zamoéwien

publicznych (Dz.U. z 2019 r., poz. 2019 z p6Zn. zm.);
zaméwienie — zaméwienie publiczne udzielone wedtug regulaminu.

Rozdziat 2
Kryteria i zasady udzielania zaméwien publicznych

§3

1. Wydatki publiczne moga by¢ ponoszone na cele i w wysokosci ustalonej
w planie rzeczowo-finansowym.

2. Wydatki publiczne powinny by¢ dokonywane:
1) w sposéb celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania

najlepszych efektéw z danych naktadéw,

2) w sposob umozliwiajacy terminowa realizacje zadan.



Rozdziat 3
Procedura wszczecia i przeprowadzenia postepowania
o udzielenie zaméwienia publicznego

§4

. Podstawg do podjecia dzialan zwigzanych z przeprowadzeniem

postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego na dostawy, ustugi
i roboty budowlane jest plan finansowy na dany rok budzetowy.

. Udzielenie zaméwienia publicznego o wartosci nie przekraczajacej 130 oob

zZtotych musi zostaé poprzedzone oszacowaniem jego wartosci.

. Zakazuje sie dzielenia zamdwienia oraz zanizania wartosci zamowienia

w celu unikniecia stosowania ustawy lub uniknigcia procedur udzielania
zamoéwien publicznych okreslonych ustawsg.

§5

. Podstawg obliczenia wartosci zaméwienia na dostawy jest wartosé rynkowa

rzeczy lub praw bedacych przedmiotem dostawy.

. Podstawa obliczenia wartosci zaméwienia na ustugi jest wartos¢ rynkowa

ustug objetych zamoéwieniem.

. Podstawa obliczenia warto$ci zaméwienia na roboty budowlane jest kosztorys

budowlany.

. Przy obliczaniu warto$ci zaméwienia na roboty budowlane uwzglednia sie

takze warto$é dostaw zwigzanych z wykonywaniem robét budowlanych.

 Jezeli nie mozna oszacowaé wartosci zamoéwienia na podstawie realiow

rynkowych Zamawiajacy moze swoj szacunek oprzeé¢ na aktualnie
powszechnie stosowanych katalogach, cennikach i taryfikatorach.

. W przypadku wspélnego prowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia

publicznego przez kilku pracownikow merytorycznych wartoscia zaméwienia
jest warto$¢ catego zamoéwienia. |

Rozdziat 4
Procedury udzielania zaméwienia publicznego

§6

. Obowiagzkiem pracownika merytorycznego jest ustalenie odpowiednio

wczesniejszego terminu rozpoczecia procedury udzielenia zamoéwienia tak,
aby umozliwié przeprowadzenie procedur zgodnie z zasadami okreslonymi
w art. 44 ust. 3 ustawy o finansach publicznych.

. Obowigzkiem pracownika merytorycznego jest bezstronne, obiektywne,

staranne, zgodne z obowiazujgcymi w tym zakresie przepisami prawa,
rozeznanie, zakwalifikowanie oraz przygotowanie i przeprowadzenie
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.
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§7

. Czynno$ci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury

udzielenia zaméwienia o warto$ci nie przekraczajacej 130 000 ziotych
dokonuje pracownik merytoryczny.

Pracownik merytoryczny wystepuje z wnioskiem o wyrazenie zgody na
realizacje zaméwienia o wartosci nie przekraczajgcej 130 000 Ziotych do
wiasciwego Naczelnika Wydziatu/Kierownika Biura.

. Naczelnik Wydziatu/Kierownik Biura wyraza zgode na wszczecie

postepowania.

. Whniosek, o ktérym mowa w ust. 2 przekazuje si¢ do Wydziatu Budzetowo-

Finansowego. Skarbnik Miasta lub inna osoba upowazniona zamieszcza na
wniosku informacje dotyczacg kwoty, jakg Zamawiajacy zamierza
przeznaczyé na realizacje zamoéwienia okre$lonego we wniosku.

Wzér wniosku, o ktérym mowa w ust. 2 stanowi zatgcznik nr 1 do regulaminu.

§8

Zastosowanie moga mieé nastepujace tryby udzielenia zaméwienia:

-—

> o

1) tryb przetargowy;
2) tryb bezposredni;
3) tryb uproszczony;
4) procedura dokonywania zakupéw na potrzeby wewnetrzne Urzedu Miasta

Krosna.
§9
Tryb przetargowy jest podstawowym trypem udzielania zamowienia
publicznego.

Celem przetargu jest wybor najkorzystniejszej oferty.

Przetarg powinien by¢ poprzedzony ogtoszeniem o przetargu, umieszczonym

obowiazkowo na stronie internetowej Zamawiajgcego.

W ogtoszeniu o przetargu nalezy w szczegolnosci okreslic:

1) doktadny opis przedmiotu zaméwienia;

2) termin wykonania zaméwienia;

3) opis warunkéw udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania
oceny speiniania tych warunkow;

4) kryterium/kryteria oceny ofert i ich znaczenie;

5) miejsce, termin i sposéb skiadania ofert;

6) informacje dotyczaca obowiazku wpiacenia wadium — jezeli Zamawiajacy
przewiduje taki warunek dopuszczenia do udziatu w przetargu.

Ogtoszenie o przetargu, a takze warunki przetargu moga zosta¢ zmienione

lub odwotane tylko w przypadku, gdy zostato to zastrzezone w tresci

ogtoszenia.

Do zawarcia umowy w drodze przetargu dochodzi z chwilg dojscia do

oferenta o$wiadczenia o wyborze jego oferty.



§ 10

1. Tryb bezposredni moze byé zastosowany tylko ze wzgledu na wyjatkowa
sytuacje niewynikajgcg z przyczyn lezacych po stronie Zamawiajgcego, ktorej
nie mogt on przewidzie¢, a wymagane jest natychmiastowe wykonanie
zamoéwienia.

2. Tryb bezposredni to sposéb udzielenia zamoéwienia, w ktérym Zamawiajgcy
udziela zaméwienia po negocjacjach tylko z jednym wykonawca.

3. W przypadku gdy zaméwienie ma by¢ udzielone w trybie bezposrednim,
Naczelnik Wydziatu/Kierownik Biura/pracownik merytoryczny przedkiada
kierownikowi Zamawiajacego uzasadnienie konieczno$ci jego zastosowania.

§ 11

1. Tryb uproszczony stosuje si¢ dla zaméwierh do kwoty 7 000 zt i polega na
przeprowadzeniu rozeznania cenowego 2z taka liczba wykonawcow
swiadczacych dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem
zamowienia, ktéra zapewnia konkurencje oraz wyb6r najkorzystniejszej
oferty, co najmniej jednak z dwoma.

2. Tryb uproszczony moze byé przeprowadzony w formie pisemnej, ustnej,
telefonicznie, faxem lub drogg elektroniczna.

3. Z przebiegu postepowania sporzadza sig notatke stuzbowa.

§12

Do dokonywania zakupéw na potrzeby wewnetrzne Urzedu Miasta Krosna
stosuje sie procedury okreslone w odrgbnym Zarzadzeniu Prezydenta Miasta

Krosna.

§13

1. Zasada jest, ze po wyborze wykonawcy zawiera sie umowe w formie
pisemnej. o
2. W przypadkach zamoéwien o wartosci do 7 000 zt mozna udzieli¢ zaméwienia

na podstawie zlecenia zakupu.
3. Umowa powinna by¢é sporzadzona wg standardow obowigzujgcych

w Urzedzie Miasta Krosna.
4. W preambule do umowy nalezy poda¢ zastosowany tryb udzielenia

zamowienia.
§ 14

Wykonawca moze ziozy¢ oferte osobiscie, przesta¢ poczta, faksem lub pocztg
elektroniczna.



§ 15
Zasady dokumentaciji

1. Pracowpik merytoryczny dokonujgcy czynnosci ustalenia szacunkowej
wartgéc;l zaméwienia oraz przeprowadzajgcy procedure udzielenia
zamoéwienia w spos6b okreslony w regulaminie obowigzany jest
dokumentowaé ww. czynnosci.

2. Dokumentowanie czynnosci dokonywanych w trakcie procedury udzielania
zamoéwienia winno byé dokonywane w sposob pozwalajacy na ich weryfikacje
pod katem zachowania zasad, o ktérych mowa w § 3 ust. 2.

§ 16
Odstapienie od stosowania regulaminu

1. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach kierownik Zamawiajacego moze
podjaé decyzje o odstapieniu od stosowania regulaminu, Z zastrzezeniem
§ 16 ust. 21 3.

2. Udzielenie zaméwienia w przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, dokumentuje
sie w postaci notatki stuzbowej, podlegajacej zatwierdzeniu przez kierownika
Zamawiajacego lub upowazniong przez niego osobe. W notatce stuzbowej
nalezy w szczegdlnosci wskazac okolicznosci uzasadniajgce odstgpienie od
stosowania regulaminu. Notatke stuzbowag przechowuje si¢ przez okres co
najmniej 4 lat od udzielenia zamoéwienia.

3. Udzielenie zaméwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, nie zwalnia od
stosowania zasad dokonywania wydatkéw wynikajacych z innych aktéw
prawnych, w szczegoinosci dotyczacych finanséw publicznych, a takze
wytycznych wynikajgcych z przepisow prawnych i dokumentéw okreslajacych
sposob udzielania zaméwien wspétfinansowanych ze $rodkéw europejskich
lub innych mechanizméw finansowych.

§17
Odpowiedzialno$¢ za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania

Odpowiedzialnos¢ za przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania ponoszg
pracownicy w zakresie powierzonych im czynnosci oraz Naczelnicy
Wydziatéw/Kierownicy Biur, zgodnie z udzielonymi przez Prezydenta Miasta
Krosha upowaznieniami i petnomocnictwami.



s

§18
Postanowienia koncowe

Niezastosowanie regulaminu moze spowodowa¢ odpowiedzialnosc
dyscyplinarng przewidziang  obowigzujgcymi przepisami prawa,
aw przypadku powstania strat i szkéd skutkowa¢ dochodzeniem ich
naprawienia na drodze prawnej, w stosunku do osob, ktore je wyrzadzity.
Zmiany niniejszego regulaminu mogg by¢ dokonywane w drodze odrgbnych
zarzgdzen kierownika Zamawiajgcego.

'JLT}J( n'\



Zatacznik nr 1 do Regulaminu
udzielania zamoéwien publicznych o wartosci
nie przekraczajgcej 130 000 ztotych

Whiosek o wszczecie postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego
z wylaczeniem stosowania przepiséw ustawy - Prawo zaméwien
publicznych

:‘.. Okreélenie rodzaju i przedmiotu zaméwienia: (dostawa, ustuga, robota
BUdOWIANA): ... .vv et ettt et et et et e et e e e n e
Termin realizacji ZAMOWIENIA: ...........c.ooiiiiiiiiiiiee s

2. Szacunkowa warto§¢ zaméwienia:

Warto$é netto: ........coeevveeeneeennn. 2

Wartoéé szacunkowa zaméwienia ustalono w oparciu o:

a) kosztorys inwestorski/szczegolowg wycene rob6t aktualny/a na dzien
..................... bedacy/ca zatgcznikiem do niniejszego wniosku,

b) zebrane cenniki, foldery, katalogi, oferty ze stron internetowych i inne
materiaty stanowigce zatacznik do niniejszego wniosku.

3. Ustalenia wartosci zamoéwienia dokonano w dniu..............c.c..eeee

4. Osoba/by odpowiedzialne za realizacjg zamowienia: ..........c.ccoeeeeeiesiiinnnn

------------------------------------------------------------------------------------------------------------

B. W budzecie miasta Krosna na realizacje ww. zadania przeznaczona jest
e, o= F T R CEXETRILY

(data i podpis Skarbnika Miasta Krosna)

Wyrazam zgode/nie wyrazam zgody na przygotowanie i przeprowadzenie
procedury zaméwienia publicznego o wartosci nie przekraczajacej 130 000
ztotych.

(data i podpis Naczelnika Wydziatu/Kierownika Biura)



