URZAD MIASTA KROSNA
38-400 KROSNO
ul. Lwowska 28A

N.F.1711.11.2020.B Krosno, dnia 24.07.2020 r.

Protokol
z kontroli tematycznej finansowo — ksiggowej
przeprowadzonej w Zespole Szkél Ponadpodstawowych Nr 1 im. Jana Szczepanika
w Krosnie
w zakresie gospodarki finansowej prowadzonej przez Dyrektora ZSP Nr 1 w Krosnie,
ze szczegélnym uwzglednieniem wydatkow zgodnosci danych wykazywanych
w sprawozdaniach budzetowych.

Kontrole przeprowadzili:

1. Kazimierz Szurmiak — inspektor — Biuro Nadzoru Finansowego w Urzedzie Miasta
Krosna na podstawie upowaznienia Nr 49/16 z dnia 22.03.2016 r. oraz upowaznienia
Prezydenta Miasta Krosna z dnia 28.11.2019 r. do przetwarzania danych osobowych

w zakresie koniecznym do realizacji zadan w Biurze Nadzoru Finansowego.
Kontrola zostata przeprowadzona w dniach od 8 lipca do 24 lipca 2020 r.
Za okres objety kontrolg kierownikiem jednostki kontrolowanej byt Pan Andrzej Gregorczyk .

A. ZAKRES KONTROLI

Kontrola objeto nastgpujace zagadnienia:

k Prowadzenie ewidencji ksiggowej,

I1. Wydatki.

B. WSTEPNE USTALENIA KONTROLI

1. Organem prowadzacym Zespotu Szkoét Ponadpodstawowych Nr 1 im. Jana Szczepanika
w Krosnie jest Gmina Miasto Krosno.
2. Na stanowiskach kierowniczych i materialnie odpowiedzialnych w jednostce kontrolowanej
zatrudnieni s3:
» Andrzej Gregorczyk - dyrektor

» Beata Lubojemska - gléwna ksiggowa

#



3. Obshige kasowa i rozliczeniowa Zespotu Szkét Ponadpodstawowych Nr 1 im. Jana
Szczepanika w Krosnie wykonuje Bank Pekao S.A O/Krosno.
Wyjasnien do powyzszych tematow problemowych kontrolujagcemu udzielili:
» Andrzej Gregorczyk - dyrektor

» Beata Lubojemska - gléwna ksiggowa

C. USTALENIA KONTROLI

I. Prowadzenie ewidencji ksiggowej w jednostce.
1. Zasady rachunkowosci stosowane w jednostce

Kontrole ksiegowosci przeprowadzono w oparciu o przepisy ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994
roku o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152 poz. 1223 z pézn. zm.), rozporzadzenia oraz
na podstawie przepisow wewnetrznych zawartych w dokumentacji opisujgcej zasady
rachunkowosci.

Dyrektor powierzyt obowiazki wynikajace z ustawy o rachunkowosci oraz o finansach
publicznych gléwnemu ksiggowemu na podstawie art. 53 pkt 1 (Dz. U. 2009 r. Nr 157
p0z.1240).

W aktach osobowych Pani Beaty Lubojemskiej znajduje si¢ potwierdzone podpisem
o$wiadczenie Glownej Ksiegowej z dnia 01.09.2013 rok, ktéra przyjeta do wiadomosci, ze
ponosi pelng odpowiedzialnos¢ w zakresie prowadzenia rachunkowosci i gospodarki

finansowej placowki zgodnie z art. art. 53 pkt 1 (Dz. U. 2009 r. Nr 157 poz.1240).

ZespOt Szkot Ponadpodstawowych Nr 1 im. Jana Szczepanika w Krosnie jako jednostka
budzetowa prowadzi obstuge merytoryczng i finansowa na podstawie przyjetych do stosowania
zasad polityki rachunkowosci wprowadzonych Zarzadzeniem Dyrektora ZSP Nr 1 Nr
23/2019/2020 z dnia 30.01.2020 r.,

Polityka rachunkowosci w jednostce okresla:
1. Ogdlne zasady prowadzenia ksiag rachunkowych (zalacznik nr 1),

» Okreslenie roku obrotowego i okresow sprawozdawczych (zalgcznik nr 1),

¢
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» Obowigzujagce metody wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania wyniku
finansowego (zalacznik nr 1),

» Sposob prowadzenia ksiag rachunkowych (zalacznik nr 1),

2. Zakladowy Plan Kont, ktory zawiera opis klasyfikacji zdarzen na poszczeg6lnych
kontach (zalacznik nr 2)
» Wykaz ksiag rachunkowych (zalacznik nr 2)
3. Zasady prowadzenia ewidencji drukow scistego zarachowania (zalacznik nr 3),

» Opis systemu przetwarzania danych (zalacznik nr 3),

» System ochrony danych w jednostce w tym: dowodow ksiggowych, ksiag
rachunkowych i innych dokumentéw stanowigcych podstawe dokonanych w
nich zapiséw, przechowywanie zbior6w, udostgpnianie danych i dokumentow
(zalacznik nr 3),

> Wzory pieczatek i podpiséw stosowanych do kontroli dowodéw ksiegowych
(zatacznik nr 3)

W jednostce funkcjonuje réwniez Regulamin udzielania zaméwieni publicznych, ktorych
warto$¢ szacunkowa nie przekracza w zlotych kwoty 30.000 euro, wprowadzony do

stosowania Zarzadzeniem Dyrektora nr 33/2019/2020 z dnia 28.02.2020 r.

Po dokonaniu sprawdzenia w/w instrukcji Kontrolujacy stwierdzili prawidlowos¢

stosowanych zasad polityki rachunkowosci w jednostce.

Ksiegi rachunkowe prowadzone sa przy pomocy komputera w programie Finansowo-
ksiggowym Sprawny Urzad firmy Softres Sp. z 0.0. z Rzeszowa.

Program umozliwia wprowadzanie dokumentow do ewidencji zgodnie z art. 13 ust.1 ustawy
o rachunkowosci. Stosowane oprogramowanie umozliwia wydrukowanie ksiag rachunkowych
i przeniesienie ich na komputerowy nosnik danych. Program umozliwia dostgp do zbiorow
danych pozwalajacych na uzyskanie w dowolnym czasie i za dowolnie wybrany okres
sprawozdawczy informacji o tresci zapisow dokonywanych w ksiegach rachunkowych

stosownie do przepisow art. 24 ust. 4 pkt 4 ustawy o rachunkowosci.
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Wykonanie wydatkéw rozdziat 80115 § 4040, 4110, 4260, rozdziat 80120 § 4040, 4110, 4260
oraz wykazanych w sprawozdaniu RB-28S za m-c styczen-marzec 2020 roku jest zgodne

z ewidencjg ksiegows prowadzong dla konta 130 - wydatki.

Przy ksiegowaniu wydatkéw na koncie 130 w tresci dokonano wprowadzania opisu operacji
gospodarczej. Dowody ksiggowe stanowigce podstawg zapisu w ksiggach sa powiazane
z ewidencja ksiegowa prowadzong przy uzyciu komputera.

Nieprawidlowosci nie stwierdzono.

W trakcie prowadzonej kontroli dokonano rowniez sprawdzenia zgodnosci danych
wykazywanych w sprawozdaniu budzetowym RB-28S za I kw. 2020 r. z danymi wynikajgcymi
z ewidencji ksiegowej. Wyniki przeprowadzonej kontroli przedstawiono w ponizszym

zestawieniu tabelarycznym.
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W wyniku przeprowadzonej analizy, stwierdzono ze dane wykazane w sprawozdaniu RB-28S
za I kw. 2020 r. sa zgodne z danymi wynikajacymi z ewidencji ksiegowej prowadzonej w
jednostce.

Nieprawidlowosci nie stwierdzono.

Kopia sprawozdania RB-28S za I kw. 2020 r. wraz z wydrukami z ewidencji ksiggowej

stanowig zalgcznik nr 1 do protokotu kontroli.

D. Ustalenia koncowe.

Protoké! niniejszy zawierajacy 12 stron sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych
egzemplarzach z przeznaczeniem dla:
- kierownika jednostki kontrolowanej
- kontrolujgcego.
W dniu: 24.07.2020 r. dwa parafowane przez kontrolujacego/ kontrolujacych egzemplarze
protokotu zostaty wreczone kierownikowi/upowaznionej przez kierownika osobie, ktory zostat
pouczony o:
a. przyshigujacym mu prawie odmowy podpisania protokotu i zlozenia pisemnych
wyjasnien przyczyn odmowy w terminie 7 dni roboczych od dnia otrzymania protokotu,
b. przystugujacym mu prawie zgloszenia przed podpisaniem protokotu umotywowanych
zastrzezen do ustalen w nim zawartych w terminie 7 dni od dnia otrzymania protokotu.
Do protokolu przeznaczonego dla zarzadzajacego kontrole dotaczono dokumentacje
stanowiaca zalgczniki ponumerowane 1.

Potwierdzenie przekazania protokotu: .
Zespot $zk6 Ponadpodatawowych Nr

im, Jena 8zczepanika
38-400 KROSNO, ul, Podkarpacka 16
tel./fax +48 13 43 2 FB 81
Regon 000154649 NIP 684-11-21-857

Krosno, dnia 24 lipca 2020 r.

Podpis kontrelujacego / kontrolujacych Podpis kierownika jednostki kontrolowane;
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