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ZARZADZENIE Nr.4Q4./19
Prezydenta Miasta Krosna
“zdnia L.5. pazdziernika 2019 r.

W sprawie ogloszenia otwartego konkursu ofert na realizacje zadania
publicznego pod nazwg: ,,Prowadzenie punktu nieodptatnej pomocy prawnej
/lub punktu nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego oraz edukacji prawnej
na terenie Gminy Miasto Krosno w 2020 roku”

Na podstawie art. 92 ust.1 pkt 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym
(Dz. U. z 2019 r. poz. 511) w zwigzku z art. 11 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r.
o nieodplatnej pomocy prawnej oraz edukacji prawnej (Dz. U. z 2019 r. poz. 294) oraz art. 5 ust. 4 pkt

I i art. 13 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie (Dz. U. z 2019 r. poz. 688 z p6zn. zm.)

zarzadza sig, co nastepuje:

§1
Ogtasza si¢ otwarty konkurs ofert dla podmiotéw okreslonych
w art. 3 ust. 2 1 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku
publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z2019r., poz. 688 z p6ézn. zm.) na
realizacj¢ zadania publicznego pod nazwa: ,,Prowadzenie punktu nieodplatnej
pomocy prawnej i/lub punktu nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego oraz
edukacji prawnej na terenie Gminy Miasto Krosno w 2020 roku”.

§2
Tres¢ ogloszenia o otwartym konkursie, stanowigca zatacznik Nr 1 do
zarzadzenia, zamieszczona zostanie w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu
Miasta Krosna — www.bip.umkrosno.pl w zaktadce ,,Ogloszenia i konkursy”, na
tablicy ogtoszen Urzedu Miasta Krosna przy ul. Lwowskiej 28a oraz na stronie
internetowej www.cwop.krosno.pl.

§3
Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ Naczelnikowi Wydzialu Polityki
Spolecznej i Zdrowia Urzedu Miasta Krosna.

§ 4

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

g
SPRAWDZONO M/7
pod wzgledem ‘ ‘

formalno-prawnym

Tedesa Rygiel




zal. Nr 1 do Zarzadzenia Nr 40‘}/19
Prezydenta Miasta Krosna
z dnia 4.2 pazdziernika 2019 .

Prezydent Miasta Krosna

Na podstawie art. 5 ust. 4 pkt 1 i art. 13 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz.U. z 2019 r. poz. 688 z p6zn. zm.) w zwigzku
z art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy prawnej,
nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej (Dz. U. z 2019 r. poz.
294) oraz ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r.
poz. 869 z pézn. zm.),

OGLASZA OTWARTY KONKURS OFERT
i zaprasza do skladania ofert

na realizacje zadania publicznego pod nazwa: ,Prowadzenie punktu nieodptatnej
pomocy prawnej i/lub punktu nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego oraz edukacji
prawnej na terenie Gminy Miasto Krosno w 2020 roku”.

|. RODZAJ ZADANIA, TERMIN REALIZACJI, CEL REALIACJI ORAZ WYSOKOSC
PRZEZNACZONYCH SRODKOW:

1. Nazwa zadania: ,Prowadzenie punktu nieodptatnej pomocy prawnej i/lub punktu
nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego oraz edukacji prawnej na terenie Gminy
Miasto Krosno w 2020 roku”.

2. Wysoko$é srodkéw publicznych przeznaczonych na realizacje tego zadania:
64 020,00 zt (stownie: sze$ctdziesigt cztery tysigce dwadziescia ztotych 00/100),
w tym 3 960,00 zt na realizacje zadania z zakresu edukacji prawnej.

3. Ostateczna wysokos¢ srodkow okreslonych w ust. 2 uzalezniona bedzie od wysokosci
srodkow przydzielonych z budzetu panstwa.

4. Termin realizacji: od dnia 1 stycznia 2020 r. do dnia 31 grudnia 2020 .

5. Celem zadania jest zapewnienie lepszego dostepu do informacji prawnej i ustug
prawniczych, w tym dostepu do pomocy prawnej, poradnictwa obywatelskiego,
mediacji i edukacji prawnej dla oséb znajdujgcych sie w trudnych sytuacjach
zyciowych, ktérych nie sg w stanie pokona¢ wykorzystujgc wtasne zasoby,
uprawnienia i mozliwosci.

6. Zlecenie realizacji zadania nastapi w formie powierzenia.

7. W 2017 r. na realizacje podobnego zadania w formie dotacji wydatkowano
60 725,88 zt, w 2018 r. wydatkowano 60 725,88 zt, a w 2019 r. wydatkowano
64 020,00 zt.

Il. PODMIOT UPRAWNIONY:

1. Podmiotami uprawnionymi sg organizacje pozarzadowe oraz inne podmioty
wymienione w art. 3 ust. 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie (Dz.U. z 2019 r. poz. 688 z p6zn. zm.), ktére:

1) w przypadku przeznaczenia punktu na $wiadczenie nieodptatnej pomocy prawnej
spetniajg tacznie nastepujgce warunki:
a) posiadaja co najmniej dwuletnie doswiadczenie w wykonywaniu zadan wigzacych
sie z udzielaniem porad prawnych lub informacji prawnych,
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b) przedstawig zawarte umowy z adwokatem, radcg prawnym, doradcg podatkowym
lub osoba, o ktérej mowa w art. 11 ust. 3 pkt 2 ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r.
o nieodplatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz
edukacji prawnej (Dz. U. z 2019 r. poz. 294),

c) zfoza pisemne zobowigzanie do zapewnienia:

a. poufnosci w zwigzku z udzielaniem nieodptatnej pomocy prawnej i jej
dokumentowaniem,

b. profesjonalnego i rzetelnego udzielania nieodptatnej pomocy prawnej,

c. przestrzegania zasad etyki przy udzielaniu nieodptatnej pomocy prawnej,
w szczegoblnosci, gdy zachodzi konflikt interesow,

d) opracujg i stosujg standardy obstugi i wewnetrzny system kontroli jakosci
udzielanej nieodptatnej pomocy prawne;.

2) w przypadku przeznaczenia punktu na Swiadczenie nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego spetniajg tgcznie nastepujgce warunki:

a) posiadajg co najmniej dwuletnie doswiadczenie w wykonywaniu zadan wigzgcych
ze Swiadczeniem poradnictwa obywatelskiego, nabyte w ciggu pigciu lat
bezposrednio poprzedzajgcych zlozenie oferty lub co najmniej dwuletnie
do$wiadczenie w wykonywaniu zadan wigzacych sie z udzielaniem porad
prawnych, Ilub informacji prawnych Ilub $wiadczeniem poradnictwa
obywatelskiego,

b) przedstawig zawarte umowy z osoba, o ktérej mowa w art. 11 ust. 3a ustawy
z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym
poradnictwie obywatelskim oraz edukaciji prawnej (Dz. U. z 2019 r. poz. 294),

c) ztozg pisemne zobowigzanie do zapewnienia:

a. poufnosci w zwigzku z udzielaniem nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego

i jego dokumentowaniem,
b. profesjonalnego i rzetelnego udzielania nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego,

c. przestrzegania zasad etyki przy nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego
w szczegolnosci, gdy zachodzi konflikt intereséw,
d) opracujg i stosujg standardy obslugi i wewnetrzny system kontroli jakosci
udzielanego nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego.

Oddziaty terenowe nie posiadajace osobowosci prawnej moga ubiegac si¢ o dotacje
za posrednictwem zarzadu giéwnego lub oddziatu posiadajgcego osobowo$¢é prawng lub
na podstawie upowaznienia do bezposredniego wykonania zadania.

2. O powierzenie prowadzenia punktéw w Gminie Miasto Krosno mogg ubiegaé sie
organizacje pozarzagdowe, w zakresie, o ktorym mowa w art. 4 ust. 1 pkt. 1b lub 22a
ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie,
wpisane na listy, o ktérych mowa w art. 11d ust. 1 ustawy o nieodptatnej pomocy
prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej prowadzone
przez Wojewode Podkarpackiego, w zakresie udzielania nieodptatnej pomocy
prawnej i/lub $wiadczenia niecdptatnego poradnictwa obywatelskiego.

ill. FORMA REALIZACJI:

1. Zlecenie realizacji zadania publicznego ma forme powierzenia prowadzenia punktu
nieodptatnej pomocy prawnej iflub punktu nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego.

2. Ponadto w ramach umowy, organizacji pozarzadowej powierza si¢ jednoczesnie
zadania z zakresu edukacji prawnej, realizowane w zwigzku z problemami
zgtaszanymi w trakcie udzielania nieodptatnej pomocy prawnej i/lub $wiadczenia
nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego, w wymiarze co najmniej jednego zadania
na rok, w szczegélnoéci w formach, o ktérych mowa w art. 3b ust. 2 ustawy
o nieodptatnej pomocy prawnej, nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego oraz
edukaciji prawnej. W umowie Prezydent Miasta Krosna moze okresli¢ preferowane
formy realizacji zadan z zakresu edukacji prawne;j.



IV. ZASADY PRZYZNAWANIA DOTACJI:
1.

Udzielenie dotacji nastepuje z odpowiednim zastosowaniem przepiséw ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869 z pézn. zm.)
oraz ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie (Dz.U. z 2019 r. poz. 688 z p6zn. zm.).

. W otwartym konkursie ofert zostanie wytoniony jeden podmiot uprawniony, ktéremu

zostanie powierzone prowadzenie punktu nieodptatnej pomocy prawnej iflub punktu
nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego.

. O powierzenie prowadzenia punktu nieodptatnej pomocy prawnej iflub punktu

nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego nie moze ubiegaC si¢ organizacja
pozarzadowa lub podmiot wymieniony w art. 3 ust. 3 ustawy o dziatalno$ci pozytku
publicznego i o wolontariacie, ktéry w okresie dwoéch lat poprzedzajacych
przystapienie do otwartego konkursu ofert nie rozliczyt si¢ z dotacji przyznanej na
realizacje zadania publicznego lub wykorzystat dotacje niezgodnie z .celem jej
przyznania oraz z ktérym starosta rozwigzat umoweg. Termin dwoch lat biegnie
odpowiednio od dnia rozliczenia sie z dotacji i zwrotu nienaleznych $rodkéw wraz
z odsetkami albo rozwigzania umowy.

. Kalkulacja przewidywanych kosztéw realizacji zadania publicznego nie moze

obejmowaé wydatkéw zwigzanych z wyposazeniem punktu.

. Ztozenie oferty nie jest réwnoznaczne z przyznaniem dotacji. Dotacje na realizacje

zadania publicznego otrzyma podmiot, ktérego oferta zostanie wytoniona
w postepowaniu konkursowym.

. Dopuszczalne jest przesuwanie kosztéw pomigdzy pozycjami kosztorysu oferty, bez

sporzadzania aneksu, w granicach 1%. Takie przesunigcia nie sg podstawg do
zmiany umowy, ale powinno sie je uzasadni¢ w sprawozdaniu kornicowym
z wykonania zadania.

. Prezydent Miasta Krosna moze odméwi¢ podmiotowi wytonionemu w konkursie

przyznania dotacji i podpisania umowy w przypadku stwierdzenia, ze:
1) podmiot lub jego reprezentanci utracili zdolno$¢ do czynnoséci prawnych,
2) zostang ujawnione nieznane wczesniej okolicznosci podwazajgce wiarygodnosé
merytoryczna lub finansowg oferenta.

. WARUNKI REALIZACJI ZADANIA:

. Zadanie powinno byé realizowane z najwyzszg starannoscia, zgodnie z zawartg

umowg oraz z obowigzujacymi standardami i przepisami, w zakresie opisanym
w ofercie.

. Dotacja przyznana organizacji pozarzadowej zostanie przekazana po zawarciu

umowy na wykonanie zadania publicznego, na zasadach okreslonych w umowie
w 12 transzach.

. Szczegbtowe i ostateczne warunki realizacji, finansowania i rozliczenia zadania

zostang sprecyzowane w umowie. Ramowy wzoér umowy okresla rozporzgdzenie
Przewodniczacego Komitetu Do Spraw Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika
2018 r. w sprawie wzoréw ofert i ramowych wzoréw umoéw dotyczgcych realizacii
zadah publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonywania tych zadan
(Dz.U. z 2018 r. poz. 2057).

. Zadanie realizowane bedzie w lokalu przy ul. Grodzkiej 10 w Kroénie, w terminie od

1 stycznia 2020 r. do 31 grudnia 2020 r.

. Zleceniobiorca zobowigzany jest m.in. do:

1) prowadzenia punktu nieodptatnej pomocy prawnej i/lub punktu nieodptatnego
poradnictwa obywatelskiego przez 5 dni w tygodniu przez co najmniej 4 godziny
dziennie wedtug nastepujgcego harmonogramu:
poniedziatek godz. 15% - 19%

wtorek godz. 15% - 19%°
czwartek  godz. 15% - 19%
pigtek godz. 15% - 19%
sobota godz. 8% —12%



z wytaczeniem dni, o ktérych mowa w art. 1 pkt 1 ustawy z dnia 18 stycznia 1951
roku (Dz. U. z 2015 r. poz. 90) o dniach wolnych od pracy.

2) w przypadku, gdy liczba oséb uprawnionych, ktérym ma zostaé udzielona
nieodptatna pomoc prawna i/lub $wiadczone nieodptatne poradnictwo obywatelskie,
uniemozliwi sprawne umawianie terminéw wizyt w punktach na obszarze Gminy
Miasto Krosno, czas trwania dyzuru moze ulec wydtuzeniu do co najmniej 5 godzin
dziennie. Wydluzenie czasu trwania dyzuru nie powoduje zwigkszenia Srodkéw
przeznaczonych na realizacje zadania w danym roku.

3) wydtuzenie czasu trwania dyzuru nastepuje na zgdanie Prezydenta Miasta
Krosna. Mozliwo$¢ wydtuzenia czasu trwania dyzuru w trakcie roku okresla sie jako
jeden z warunkéw otwartego konkursu ofert, o ktérym mowa w ustawie z dnia
5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie
obywatelskim oraz edukacji prawnej. Wydtuzenie czasu trwania dyzuru nie powoduje
zwiekszenia Srodkdw przeznaczonych na realizacje zadania w danym roku.

4) w zwigzku z art. 8 pkt 8 ustawy o nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnego
poradnictwa obywatelskiego oraz edukacji prawnej osoba petnigca dyzur w punkcie
nieodptatnej pomocy prawnej i/lub niecdptatnego poradnictwa obywatelskiego we
wiasnym zakresie zapewnia sobie Srodki techniczne i komunikacyjne w celu
udzielenia pomocy, takze poza punktem osobom ze znaczng niepetnosprawnoscig
ruchowg, ktore nie moga stawi¢ sie¢ w punkcie osobiscie oraz osobom
doswiadczajacym trudnosci w komunikowaniu sie, o ktérych mowa w ustawie z dnia
19 sierpnia 2011 r. o jezyku migowym i innych $rodkach komunikowania si¢
(Dz. U. z 2017 poz. 1824).

Dojazdy do os6b uprawnionych organizowane sg przez wykonawcéw we
wilasnym zakresie w czasie funkcjonowania dyzuréw.

5) ztozenia sprawozdania z wykonania zadania publicznego wediug wzoru
w rozporzadzeniu Przewodniczacego Komitetu Do Spraw Pozytku Publicznego
z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzoréw ofert i ramowych wzoréw umoéw
dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonywania
tych zadan (Dz.U. z 2018 r. poz. 2057).

6. Prezydent Miasta Krosna zapewnia umeblowany lokal niezbedny do realizacji
zadania. Organizacja pozarzadowa zapewnia sprzet komputerowy, materiaty
biurowe.

7. Nieodptatna pomoc prawna obejmuije:

1) poinformowanie osoby fizycznej, zwanej dalej ,osobg uprawniong’,
o obowiazujacym stanie prawnym oraz przystugujacych jej uprawnieniach lub
spoczywajacych na niej obowigzkach, w tym w zwigzku z toczgcym sig
postepowaniem przygotowawczym, administracyjnym, sgdowym lub sgdowo-
administracyjnym, lub

2) wskazanie osobie uprawnionej sposobu rozwigzania jej problemu prawnego, lub

3) sporzadzenie projektu pisma w sprawach, o ktérych mowa w pkt 1 i 2,
Z wylgczeniem pism procesowych w toczacym sie postepowaniu
przygotowawczym lub sgdowym i pism w toczacym sie postepowaniu sgdowo-
administracyjnym, lub

4) nieodptatng mediacje, lub

5) sporzgdzenie projektu pisma o zwolnienie od kosztéw sgdowych lub ustanowienie
petnomocnika z urzedu w postepowaniu sgdowym lub ustanowienie adwokata,
radcy prawnego, doradcy podatkowego Ilub rzecznika patentowego
w postepowaniu sgdowo administracyjnym oraz poinformowanie o kosztach
postepowania i ryzyku finansowym zwigzanym ze skierowaniem sprawy na droge
sgdowa.



8.

10.

1.

12.

13.

14.

156.

Nieodptatna pomoc prawna nie obejmuje spraw zwigzanych z prowadzeniem
dziatalnoSci gospodarczej, z wyjatkiem przygotowania do rozpoczecia tej
dziatalnosci.

Nieodptatnej pomocy prawne;j:

1) udziela osobiscie adwokat lub radca prawny, a w szczegélnie uzasadnionych
przypadkach z ich upowaznienia aplikant adwokacki lub aplikant radcowski,

2) moga udzielaé doradcy podatkowi — w zakresie prawa podatkowego,
z wylgczeniem spraw podatkowych zwigzanych z prowadzeniem dziatalnosci
gospodarczej,

3) moga udzielaé rowniez osoby, ktére:

a) ukoniczyly wyzsze studia prawnicze i uzyskaty tytut magistra lub zagraniczne
studia prawnicze uznane w Rzeczypospolitej Polskiej,

b) posiadajg co najmniej trzyletnie doSwiadczenie w wykonywaniu wymagajgcych
wiedzy prawniczej czynnosci bezposrednio zwigzanych ze $§wiadczeniem
pomocy prawnej,

c) korzystajg z peini praw publicznych oraz majg peing zdolno$¢ do czynnosci
prawnych,

d) nie byly karane za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego
lub przestepstwo skarbowe,

e) mogg udzielaé mediatorzy w zakresie nieodptatnej mediaciji.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 9 pkt 3, osoba uprawniona, przed uzyskaniem
nieodptatnej pomocy prawnej skiada pisemne oswiadczenie, ze jest $wiadoma
uzyskania nieodptatnej pomocy prawnej od osoby niebedacej adwokatem, radcg
prawnym albo doradcg podatkowym.

Nieodptatne poradnictwo obywatelskie obejmuje dziatania dostosowane
do indywidualnej sytuacji osoby uprawnionej, zmierzajgce do podniesienia
$wiadomosci tej osoby o przystugujgcych jej uprawnieniach lub spoczywajgcych na
niej obowigzkach oraz wsparcia w samodzielnym rozwigzywaniu problemu, w tym,
w razie potrzeby, sporzadzenie wspélnie z osobg uprawniong planu dziatania
i pomoc w jego realizacji.

Nieodptatne poradnictwo obywatelskie obejmuje w szczegoélnosci porady dla oséb
zadtuzonych i porady z zakresu spraw mieszkaniowych oraz zabezpieczenia
spotecznego.

Nieodptatne poradnictwo obywatelskie obejmuje réwniez nieodptatng mediacje.

Nieodptatne poradnictwo obywatelskie moze swiadczyé osoba, ktéra:

1) posiada wyksztatcenie wyzsze;

2) ukoficzyta z oceng pozytywng szkolenie z zakresu $wiadczenia poradnictwa
obywatelskiego, zwane dalej "szkoleniem", albo posiada doswiadczenie
w $éwiadczeniu poradnictwa obywatelskiego i uzyskata zaswiadczenie
potwierdzajgce posiadanie wiedzy i umiejetnosci w tym zakresie wydane przez
podmiot uprawniony do prowadzenia szkolenia oraz kursu doszkalajgcego,
o ktorym mowa w art. 11a ust. 2 ustawy o nieodptatnej pomocy prawnej,
nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej;

3) korzysta z peini praw publicznych oraz ma peing zdolno$¢ do czynnosci
prawnych;

4) nie byla karana za umysine przestepstwo $Scigane z oskarzenia publicznego
lub przestepstwo skarbowe.

Nieodptatna mediacja obejmuje:

1) poinformowanie osoby uprawnionej o mozliwosciach skorzystania z polubownych
metod rozwigzywania sporéw, w szczegolnosci mediacji oraz korzysciach z tego
wynikajacych;

2) przygotowanie projektu umowy o mediacje lub wniosku o przeprowadzenie
mediacji;



3) przygotowanie projektu wniosku o przeprowadzenie postepowania mediacyjnego
w sprawie karnej;
4) przeprowadzenie mediacii;
5) udzielenie pomocy w sporzadzeniu do sadu wniosku o zatwierdzenie ugody
zawartej przed mediatorem.
Nieodptatna mediacja moze byé prowadzona pomiedzy stronami dgzgacymi
do polubownego rozwigzania sporu. Strong inicjujgca przeprowadzenie nieodpiatnej
mediacji moze by¢ wylgcznie osoba uprawniona.
16. Nieodptatna mediacja nie obejmuje spraw, w ktérych:
1) sad lub inny organ wydaly postanowienie o skierowaniu sprawy do mediacji
lub postepowania mediacyjnego;
2) zachodzi uzasadnione podejrzenie, ze w relacji stron wystepuje przemoc.

17. Nieodptatng mediacje prowadzi mediator, majac na wzgledzie, iz:

1) mediatorem moze by¢ osoba wpisana na liste statych mediatoréw prowadzong
przez prezesa sadu okregowego, o ktérej mowa w ustawie z dnia 27 lipca 2001 r.
— Prawo o ustroju sagdéw powszechnych (Dz.U. z 2019 r. poz. 562 z p6zn. zm.), lub
wpisana na liste mediatorow prowadzong przez organizacije pozarzadowa
w zakresie swoich zadan statutowych lub uczelnie, o ktérej mowa w ustawie z
dnia 17 listopada 1964 r. — Kodeks postepowania cywilnego (Dz.U. z 2019 r. poz.
1145 z pézn. zm.), o ktérej informacje przekazano prezesowi sgdu okrggowego;,

2) nieodptatnej mediacji, w zakresie, o ktorym mowa w ust. 9 pkt 4, nie moze
prowadzi¢ osoba, ktéra w sprawie ktorejkolwiek ze stron uprzednio Swiadczyta
pomoc prawng lub poradnictwo obywatelskie, byta $wiadkiem, wydawata opinie,
sporzadzata wywiad srocdowiskowy lub prowadzita terapie, a takze osoba, co do
ktorej zachodzi okolicznos¢ tego rodzaju, Zze mogtaby wywota¢ uzasadniong
watpliwos¢ co do jej bezstronnosci, z wytgczeniem udzielania pomocy,
w zakresie, o ktérym mowa w ust. 9 pkt 1;

3) nieodptatng mediacje, w zakresie, o ktérym mowa w ust. 9 pkt 1 - 3 i 5,
a w zakresie, o ktérym mowa w ust. 9 pkt 4, z uwzglednieniem ust. 11 pkt 1i 2,
moze réwniez prowadzi¢ osoba udzielajaca nieodptatnej pomocy prawnej lub
Swiadczaca niecdptatne poradnictwo obywatelskie.

18. Organizacji pozarzadowej, ktéra zapewnia udzielanie nieodptatnej pomocy prawnej
i/lub $wiadczenie nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego na podstawie umowy
zawartej z Gming Miasto Krosno, powierza sie¢ jednoczes$nie zadania z zakresu
edukacji prawnej w wymiarze co najmniej jednego zadania na rok, w szczegélnosci
w formach, o ktérych mowa w art. 3b ust. 2 ustawy o pomocy prawne;.

Wykonanie zadan z zakresu edukacji prawnej bedzie podlegaé kontroli.

19. Edukacja prawna obejmuje dziatania edukacyjne zmierzajgce do zwigkszenia
$wiadomosci prawnej spoteczenstwa, dotyczace w szczegdlno$ci upowszechniania
wiedzy o:

1) prawach i obowigzkach obywatelskich;

2) dziatalnos$ci krajowych i miedzynarodowych organéw ochrony prawnej;

3) mediacji oraz sposobach polubownego rozwigzywania sporow;

4) mozliwosciach udziatu obywateli w konsultacjach publicznych oraz procesie
stanowienia prawa;

5) dostepie do nieodptatnej pomocy prawnej i nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego.

20. Organizacja pozarzadowa zapewnia udzielanie nieodptatnej pomocy prawnej
ilub $wiadczenie nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego na zasadach
okreslonych w art. 4 ust. 1-3, art. 4a, art. 5, art. 7 oraz art. 8 ust. 2-13 ustawy
0 nieodptatnej pomocy prawnej, nieodplatnym poradnictwie obywatelskim oraz
edukaciji prawnej i aktéw wykonawczych wydanych na jej podstawie.

21.W ramach dyzuréw nie okreéla sie z géry przedzialu czasu na prowadzenie
nieodptatnej mediacji w zakresie, o ktérym mowa w art. 4a ust. 1 pkt 4 ustawy
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0 nieodptatnej pomocy prawnej, nieodplatnym poradnictwie obywatelskim oraz
edukacji prawnej.

W zaleznosci od biezagcego zapotrzebowania na niecdptatng mediacje, zgtaszanego
przez osoby uprawnione, w punkcie organizuje si¢ spotkanie z mediatorem
poswiecone nieodplatnej mediacji w zakresie, o ktérym mowa w art. 4a ust. 1 pkt 4
ustawy o nieodptatnej pomocy prawnej, nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego
oraz edukacji prawnej, z tym ze czas trwania jednego spotkania z mediatorem
podczas dyzuru nie moze przekroczyé potowy czasu trwania dyzuru.

SzczegoOtowy sposéb organizowania i przeprowadzania mediacji zostanie okreslony
w umowie na realizacje zadania.

Zleceniobiorca  bedzie  zobowigzany do  wdrozenia  oprogramowania
teleinformatycznego w celu dokumentowania kart NPP i NPO w formie elektronicznej
przez osoby, o ktérych mowa w Rdz. V ust. 9, ust.14 oraz ust. 17. Konieczne bedzie
wyznaczenie koordynatora do obstugi systemu teleinformatycznego.

VI. TERMIN | MIEJSCE ZLOZENIA OFERTY KONKURSOWEJ:

1.

VIl

Oferty na zadania nalezy skiada¢ w formie pisemnej w terminie do dnia
15 listopada 2019 r. do godz. 14.30 w Kancelarii Urzedu Miasta Krosna przy
ul. Lwowskiej 28a. (przesylka pocztowa powinna dotrze¢ w terminie do dnia
15 listopada 2019 r. do godz. 14.30). Oferty ziozone po terminie nie bedg
rozpatrywane.

Oferta powinna by¢ zlozona w zamknietej kopercie. Na kopercie nalezy umiesci¢
pieczeé lub nazwe podmiotu skiadajgcego oferte oraz wpisa¢ nazwe zadania
»,Prowadzenie punktu nieodptatnej pomocy prawnej i/lub punktu nieodptatnego
poradnictwa obywatelskiego oraz edukacji prawnej na terenie Gminy Miasto
Krosno w 2020 roku”.

WYMOGI FORMALNE:

Rozpatrzeniu podlegaé beda wylacznie oferty sporzgdzone wedtug wzoru zawartego
w rozporzadzeniu Przewodniczacego Komitetu Do Spraw Pozytku Publicznego z dnia
24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzoréw ofert i ramowych wzorow umow
dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonywania
tych zadan (Dz.U. z 2018 r. poz. 2057).

Oferta powinna byé podpisana przez osobe lub osoby upowaznione do sktadania
oéwiadczern woli, zgodnie ze statutem Ilub innym dokumentem Ilub rejestrem
okreslajacym sposo6b reprezentacji wraz z pieczatkami imiennymi, a w przypadku ich
braku wymagane s3 czytelne podpisy z zaznaczeniem petnionej funkcii.

Oferta powinna by¢ wypeiniona czytelnie we wszystkich miejscach i rubrykach oraz
opieczetowana w wymaganych miejscach. W przypadku, gdy dana pozycja oferty nie
bedzie wypetniana nalezy wpisaé: ,nie dotyczy” lub nalezy wpisa¢ cyfre ,0" (zero)
w miejscach, ktoére wymagajg podania wartosci liczbowych.

Zataczniki speiniajg wymogi waznosci, gdy s podpisane przez co najmniej jedng
z os6b uprawnionych. W przypadku zatgcznikow skiadanych w formie kserokopii
kazda strona zatacznika powinna by¢ potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem przez
osobe uprawniong oraz opatrzona datg potwierdzenia. Jezeli osoby uprawnione nie
dysponujg pieczatkami imiennymi, kazda strona winna by¢ podpisana petnym
imieniem i nazwiskiem z zaznaczeniem petnionej funkciji.

Nie jest dopuszczalne samodzielne nanoszenie jakichkolwiek zmian we wzorze
formularza oferty.

Oferty zlozone na niewtasciwych drukach, niekompletne, niespetniajgce wymagan od
ktérych mowa w pkt od 2 - 5 lub zlozone po terminie zostang odrzucone z przyczyn
formalnych.

Nie przewiduje sie mozliwosci uzupeinienia oferty, ktéra zostata ztozona w stanie
niekompletnym.



8. Poszczegdlne strony oferty i zatacznikéw powinny byé ponumerowane oraz
zaparafowane przez osobe podpisujgca oferte.
9. Nalezy dotgczy¢ spis tresci dokumentéw zawartych w ofercie.

VIil. WYMAGANE ZALACZNIKI

1. W przypadku, gdy organizacja nie podlega wpisowi w Krajowym Rejestrze Sgdowym
— statut oraz sprawozdania za rok ubiegly: merytoryczne i finansowe.

2. W przypadku wyboru innego sposobu reprezentacji podmiotu sktadajgcego oferte niz
wynikajacy z Krajowego Rejestru Sadowego lub innego wiasciwego rejestru —
dokument potwierdzajgcy upowaznienie do dziatania w imieniu oferenta.

3. Umowy Ilub kserckopie umoéw (poswiadczone za zgodno$S¢ z oryginatem)
z adwokatem, radcg prawnym, doradcg podatkowym, mediatorem lub osoba, o ktérej
mowa w art. 11 ust. 3 pkt. 2 ustawy o nieodptatnej pomocy prawnej, niecdptatnym
poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej.

4, Pisemne zobowigzanie do zapewnienia poufnosci w zwigzku z udzielaniem
nieodptatnej pomocy prawnej i/lub $Swiadczenia nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego jej dokumentowaniu (zatgcznik nr 1).

5. Pisemne zobowigzanie do zapewnienia profesjonalnego i rzetelnego udzielania
nieodptatnej pomocy prawnej ilub $wiadczenia nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego (zatgcznik nr 2).

6. Pisemne oswiadczenie oferenta w przedmiocie mozliwosci wydituzenia dyzuru
punktu nieodptatnej pomocy prawnej iflub nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego (zatgcznik nr 3).

7. Kserokopie dokumentow potwierdzajgcych kwalifikacje osob, ktére beda udzielaé
nieodptatnej pomocy prawnej i/lub niecdptatnego poradnictwa obywatelskiego.

8. Dokumenty potwierdzajgce wykonywanie przez ostatnie dwa lata zadan wigzacych
si¢ z udzielaniem porad prawnych, informacji prawnych lub swiadczenia poradnictwa
obywatelskiego.

9. Potwierdzenie wpisu na liste wojewody, o ktérej mowa w art. 11d ust. 1, 2 i/lub 3
ustawy o nieodpfatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim
oraz edukacji prawne;j.

10. Oswiadczenie, ze oferent posiada dokument potwierdzajgcy stosowanie standardéw
obstugi i wewnetrznego systemu kontroli jakosci udzielanej nieodptatnej pomocy
prawnej i/lub nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego.

11. W przypadku, gdy organizacja pozarzadowa ubiega sie o powierzenie prowadzenia
punktu przeznaczonego na $wiadczenie nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego
- umowy lub kserokopie uméw (poswiadczone za zgodno$¢é z oryginatem) zawarte
z osoba, ktéra posiada wyksztalcenie wyzsze, posiada zaswiadczenie lub kserokopie
zaswiadczenia (po$wiadczong za zgodno$¢ z oryginatem) o ukoriczeniu kursu
z zakresu $wiadczenia poradnictwa obywatelskiego, albo posiada do$wiadczenie
w $wiadczeniu poradnictwa obywatelskiego i uzyskata zaswiadczenie lub kserokopie
zaswiadczenia (poswiadczong za zgodno$§¢ z oryginatem) potwierdzajgce
posiadanie wiedzy i umiejetnosci w tym zakresie wydane przez podmiot uprawniony
do prowadzenia szkolenia oraz kursu doszkalajgcego.

12. Organizacja ubiegajaca sie o powierzenie prowadzenia punktu nieodptatnej pomocy
prawnej i/lub nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego moze dodatkowo
przedstawi¢ porozumienia o wolontariacie zawarte z osobami, ktére beda
wykonywaly $wiadczenia w ramach prowadzonego punktu, w tym situzyly asystg
osobom, majgcym trudnoéci w samodzielnej realizacji porady, w szczegélnosci
z powodu niepeinosprawnosci, podesziego wieku albo innych okolicznosci.

13. Poza oéwiadczeniami wynikajgcymi z rozporzadzenia Przewodniczgcego Komitetu
Do Spraw Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzorow
ofert i ramowych wzor6w uméw dotyczacych realizacji zadari publicznych
oraz wzoréw sprawozdarn z wykonywania tych zadan (Dz.U. z 2018 r. poz. 2057),
nalezy ztozy¢ nastepujgce oSwiadczenia:
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2) oddziat terenowy nieposiadajacy osobowosci prawnej oswiadcza, ze posiada
petinomocnictwo szczegdtowe do dziatania w ramach niniejszego konkursu
w imieniu jednostki macierzystej. Data wystawienia takiego petnomochnictwa nie
moze byé pozniejsza niz data ziozenia oferty w Urzedzie. Petnomocnictwa nie
zatgcza sie do oferty, natomiast w przypadku przyznania Oferentowi dotaciji,
dostarczenie takiego dokumentu bgdzie warunkiem zawarcia umowy;

13. Wszystkie wymienione wyzej zatgczniki muszg by¢ oryginatami lub kopiami
poswiadczonymi, na kazdej stronie, za zgodno$¢ z oryginatem przez osoby
uprawnione do reprezentacji oferenta.

IX. TERMIN, TRYB | KRYTERIA STOSOWANE PRZY WYBORZE OFERTY:

Rozpatrzenie ofert nastapi w terminie do dnia 30 listopada 2019 r.

W przypadku, gdy w otwartym konkursie ofert na realizacje zadania nie wptynie
zadna oferta na powierzenie prowadzenia punktu przeznaczonego na $wiadczenie
nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego albo zadna ze ztozonych ofert nie bedzie
speiniata wymogéw konkursu w czeéci dotyczace; éwiadczenia w punkcie
nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego, organizacji pozarzadowej powierza sig
prowadzenie punktu z przeznaczeniem na udzielanie nieodptatnej pomocy prawnej.
Oceny ofert dokona Komisja Konkursowa powotana przez Prezydenta Miasta
Krosna.

W skiad Komisji Konkursowej moze wchodzi¢ dodatkowo przedstawiciel Wojewody.
Komisja Konkursowa ocenia merytorycznie oferty, ktére przeszty pozytywnie
weryfikacje formaing.

Przy rozpatrywaniu ofert bedg brane pod uwage nastegpujace kryteria merytoryczne:
1) mozliwosé realizacji zadania — maksymalnie 15 pkt,

2) planowana kalkulacja kosztow realizacji zadania - maksymailnie 15 pkt,

. 3) proponowana jako$¢ wykonania i kwalifikacje osob, przy udziale ktérych

organizacja pozarzadowa bedzie realizowa¢ zadanie publiczne - maksymalnie
50 pkt,

4) rzetelnosé i terminowos$é oraz sposéb rozliczania dotacji w latach poprzednich
(doswiadczenie) — maksymalnie 15 pkt (w przypadku organizacji, ktére nie
otrzymywaly dotacji z Gminy Miasta Krosno brane sg po uwage rekomendacje
wystawione przez podmioty udzielajgce dotacji),

5) whktad osobowy, w tym swiadczenia wolontariuszy i praca spoteczna cztonkow —
maksymalnie 5 pkt.

Maksymalnie oferta moze uzyska¢ 100 punktow. Do realizacji zadania
zostanie wyloniony podmiot, ktérego oferta uzyska najwigkszg ilos¢ punktéw.

W przypadku jednakowej ilosci punktéw ostateczng decyzje podejmie Prezydent
Miasta Krosna.
Oferty wraz z zatacznikami nie bgdg zwracane oferentom.

. Ogtoszenie wynikéw konkursu nastapi poprzez wywieszenie na tablicy ogtoszen,

opublikowanie w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na stronie internetowej Urzedu
Miasta Krosna www.krosno.pl, www.cwop.krosno.pl do dnia 5 grudnia 2019 .
Umowa o powierzenie realizacji zadania podpisana zostanie bez zbednej zwioki po
ogtoszeniu wynikéw otwartego konkursu ofert.

X. POSTANOWIENIA KONCOWE:

1.

Zastrzega sie prawo do uniewaznienia otwartego konkursu ofert jezeli:
1) nie ztozono zadnej oferty,
2) zadna ze ztozonych ofert nie spetnia wymogéw zawartych w ogtoszeniu,
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2.  Prezydent Miasta Krosna moze odmowi¢ podmiotowi wytonionemu w konkursie
podpisania umowy w przypadku, gdy nie otrzyma zapewnienia od Wojewody
Podkarpackiego o zabezpieczeniu i przekazaniu srodkow na prowadzenie punktu.

3. Dodatkowych informacji mozna uzyskac¢ w Wydziale Polityki Spotecznej i Zdrowia
przy ul. Lwowskiej 28 a, pok. 214, tel. (13) 47- 43 - 214.

4. Na podstawie zart. 13 ust. 112 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia  dyrektywy 95/46/WE  (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych - RODO) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) oraz
zgodnie z ustawg z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U.
z 2019 r. poz. 1781 z pdzn. zm.), Administratorem danych osobowych zawartych
w przestanych ofertach, jest Prezydent Miasta Krosna. Dane zostang wykorzystane
na potrzeby przeprowadzenia otwartego konkursu ofert na realizacje zadania
publicznego w zakresie ,Prowadzenia punktu nieodptatnej pomocy prawnej i/lub
punktu nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego oraz edukacji prawnej na terenie
Gminy Miasto Krosno w 2020 roku.

XI. ZALACZNIKI DO OGLOSZENIA

zatacznik nr 1 wzor ,Pisemne zobowigzanie do zapewnienia poufnosci
w zwigzku z udzieleniem nieodptatnej pomocy prawnej i/lub nieodptatnego
poradnictwa obywatelskiego i jego dokumentowaniu.”

zatacznik nr 2 wzor ,Zobowigzanie do zapewnienia profesjonalnego
i rzetelnego udzielania nieodptatnej pomocy prawnej i/lub nieodptatnego
poradnictwa obywatelskiego, w szczegolnosci w sytuaciji gdy zachodzi konflikt
interesow.”

zalacznik nr 3 wzor ,Oswiadczenie oferenta w przedmiocie mozliwosci
wydtuzenia dyzuru punktu nieodptatnej pomocy prawnej i/lub nieodptatnego
poradnictwa obywatelskiego.”
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Zatacznik Nr 1 do Oferty

................................................

(pleczeé adresowa Oferenta)

OSWIADCZENIE OFERENTA O ZOBOWIAZANIU DO ZAPEWNIENIA POUFNOSCI
W ZWIAZKU Z UDZIELANIEM NIEODPLATNEJ POMOCY PRAWNEJ I/LUB
SWIADCZENIEM NIEODPLATNEGO PORADNICTWA OBYWATELSKIEGO

| JEJ DOKUMENTOWANIU

Przystepujac do udziatu w konkursie na powierzenie realizacji zleconego zadania
administracji rzadowej z zakresu prowadzenia punktu przeznaczonego na udzielanie
nieodptatnej pomocy prawnej iflub $wiadczenie nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego
w 2019 roku ogtoszonego przez Prezydenta Miasta Krosna o$wiadczam, iz zobowigzuje
sie do zapewnienia poufnosci w zwigzku z udzielaniem nieodptatnej pomocy prawnej i/lub
swiadczeniem nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego i jej dokumentowaniu , zgodnie
z przepisem art. 11 ust. 6 pkt 3 lit. a ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r (Dz. U. z 2019 r. poz.
294).

............................................................

podpis Oferenta

MigjsCOWOSE, data..........cooieviiniiiicni



Zatacznik Nr 2 do Oferty

................................................

(piecze¢ adresowa Oferenta)

OSWIADCZENIE OFERENTA O ZOBOWIAZANIU DO
ZAPEWNIENIA PROFESJONALNEGO | RZETELNEGO UDZIELANIA
NIEODPLATNEJ POMOCY PRAWNEJ I/LUB
SWIADCZENIA NIEODPLATNEGO PORADNICTWA OBYWATELSKIEGO

Przystepujac do udziatu w konkursie na powierzenie realizacji zleconego zadania
administracji rzadowej z zakresu prowadzenia punktu przeznaczonego na udzielanie
nieodptatnej pomocy prawnej i/lub $wiadczenie nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego
w 2019 roku ogtoszonego przez Prezydenta Miasta Krosna oSwiadczam, iz zobowigzuje
sie do zapewnienia profesjonalnego i rzetelnego udzielania nieodpfatnej pomocy prawnej
ilub $wiadczenia nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego, w szczeg6lnosci w sytuacji
gdy zachodzi konflikt intereséw, zgodnie z przepisem art. 11 ust. 6 pkt 3 lit. b ustawy
z dnia 5 sierpnia 2015 1. (Dz. U. z 2019 r. poz. 294).

............................................................

podpis Oferenta

MiejSCOWOSE, data..........ooviviiiiiiiiiic



Zatacznik Nr 3 do Oferty

------------------------------------------------

(pieczeé adresowa Oferenta)

OSWIADCZENIE OFERENTA W PRZEDMIOCIE MOZLIWOSCI WYDLUZENIA DYZURU
PUNKTU NIEODPLATNEJ POMOCY PRAWNEJ I/LUB NIEODPLATNEGO
PORADNICTWA OBYWATELSKIEGO

Przystepujac do udziatu w konkursie na powierzenie realizacji zleconego zadania
administracji rzadowej z zakresu prowadzenia punktu przeznaczonego na udzielanie
niecdptatnej pomocy prawne;j i/lub $wiadczenie nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego
w 2019 roku ogtoszonego przez Prezydenta Miasta Krosna oswiadczam, iz zobowigzuje
sic do zapewnienia udzielania nieodptatnej pomocy prawnej i/lub $wiadczenia
nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego, a takze akceptuje mozliwosé¢ przediuzenia
dyzuru do min. 5 godz. w przypadku, gdy liczba os6b uprawnionych, ktérym ma zostac
udzielona nieodptatna pomoc prawna illub $wiadczone nieodptatne poradnictwo
obywatelskie, uniemozliwi sprawne umawianie terminéw wizyt w punktach na obszarze
Gminy Miasto Krosno. Informuje, ze przyjetam/em do wiadomosci, ze wydtuzenie czasu
trwania dyzuru nie powoduje zwiekszenia $rodkéw przeznaczonych na realizacje zadania
w danym roku, zgodnie z przepisem art. 8 ust. 6 z ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r.
(Dz. U. 22019 r. poz. 294).

............................................................

podpis Oferenta

MigjsCOWO0SE, data..........cocevvviviiniiiiiis
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