ZARZADZENIE Nr ////19
Prezydenta Miasta Krosna
z dnia ./Y.. kwietnia 2019 r.

w sprawie powierzenia Skarbnikowi Miasta Krosna prowadzenia
okreslonych spraw Gminy Miasto Krosno, wykonywania okreslonych
obowigzkéw w zakresie rachunkowosci, gospodarki finansowej Gminy
Miasto Krosno oraz wykonywania czynnosci w postepowaniach
0 udzielenie zamoéwienia publicznego

Na podstawie art. 4 ust. 5 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. z2019r. poz. 351), art. 53 wust. 2, art. 54 ust. 1 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2017 r., poz. 2077 z pdzn. zm.),
art. 18 ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U.
z 2018 r. poz. 1986 z pdézn. zm.), art. 268a ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2018 r. poz. 2096 z pdzn. zm.), art.143 § 1 ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz.U z 2018 r. poz. 800 z p6zn. zm.)
w zwigzku z § 18 ust. 2 zatgcznika do zarzadzenia Nr 143/19 Prezydenta Miasta Krosna
z dnia 28 lutego 2019 r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Krosna
oraz uchwaty Nr LVIII/1329/2018 Rady Miasta Krosna z dnia 27 kwietnia 2018 r. w sprawie
zapewnienia wspolnej obstugi finansowo-ksiegowe] dla jednostek organizacyjnych Gminy
Miasto Krosno

zarzgdzam, co nastepuje:

§1.

1. Powierzam Panu Marcinowi Potomskiemu — Skarbnikowi Miasta Krosna
prowadzenie w moim imieniu spraw Gminy Miasto Krosno z obszaru
wtasciwosci rzeczowej nastepujacych komorek organizacyjnych Urzedu
Miasta Krosna:

1) Wydziat Budzetowo — Finansowy;
2) Wydziat Podatkéw i Optat.

2. W odniesieniu do Wydziatu Budzetowo — Finansowego powierzenie
dotyczy bezposredniego kierowania pracg tego Wydziatu i w petnym zakresie
obejmuje kompetencje Naczelnika Woydziatu, zgodnie z wtasciwoscig
rzeczowg okreslong w § 52 zatgcznika do zarzadzenia nr 143/19 Prezydenta
Miasta Krosna z dnia 28 Ilutego 2019 r. w sprawie Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miasta Krosna.

3. W odniesieniu do Wydziatu Podatkéw i Optat powierzenie dotyczy
sprawowania nadzoru nad prawidtowym wykonywaniem zadan przez ten
Wydziat.

4. Powierzenie nie dotyczy spraw zastrzezonych w Regulaminie
Organizacyjnym Urzedu Miasta Krosna do wytgcznego podpisu Prezydenta
Miasta Krosna.

§ 2.

Powierzam Panu Marcinowi Potomskiemu — Skarbnikowi Miasta Krosna
(Gtownemu Ksiegowemu Budzetu Miasta Krosna) obowigzki, uprawnienia
i odpowiedzialnos¢ w zakresie prowadzenia rachunkowosci, okreslone
przepisami o rachunkowosci, a w szczegolnosci:

1) opracowanie wytycznych i ogélnych zasad Polityki Rachunkowosci Gminy



Miasto Krosno oraz nadzér nad ich realizacjg;
2) nadzér nad sprawozdawczoscig finansowg Gminy Miasto Krosno;
3) nadzér nad zbiorczg sprawozdawczoscig budzetowg oraz w zakresie
operacji finansowych;
4) przeprowadzanie inwentaryzacji w drodze uzgodnienia sald i weryfikacji
stanu aktywow i pasywow.

§3.

Powierzam Panu Marcinowi Potlomskiemu Skarbnikowi Miasta Krosna
obowigzki, uprawnienia i odpowiedzialnos¢ w zakresie:
1) wykonywania dyspozycji sSrodkami pienieznymi;
2) dokonywania wstepnej kontroli:
a) zgodnosci operaciji gospodarczych i finansowych z planem finansowym,
b) kompletnosci i rzetelno$ci dokumentéw dotyczacych operacii
gospodarczych i finansowych,
3) realizacji gospodarki finansowej Gminy Miasto Krosno zgodnie
Z nastepujgcymi przepisami ustawy o finansach publicznych:
a) Dziat Il rozdziat 4 — ogéine zasady zaciggania zobowigzan,
b) Dziat V - budzet jednostki samorzadu terytorialnego w zakresie:
przestrzegania obowigzujgcych zasad, koordynacji opracowywania
i uchwalania budzetu, wykonywania budzetu w zakresie wiasciwym dla
Skarbnika Miasta (bez czynnosci wtadczych dotyczacych zmian w planie
dochodéw i wydatkéw budzetu, blokowania planowanych wydatkow
budzetowych, zaciggania zobowigzan, wyboru banku wykonujacego
obstuge budZetu), sporzadzania informacji o przebiegu wykonania
budzetu, sporzadzania sprawozdania rocznego z wykonania budzetu.

§ 4.

Powierzam Panu Marcinowi Potomskiemu - Skarbnikowi Miasta
nastepujgce obowigzki w zakresie gospodarki finansowej:

1) dokonywanie przypiséw naleznosci oraz wszczynanie postepowania
windykacyjnego wobec dtuznikéw;

2) terminowe i w prawidtowej wysokosci dochodzenie naleznosci Skarbu
Panstwa i Gminy Miasto Krosno w zakresie zadan Wydziatu Budzetowo —
Finansowego;

3) terminowe i w naleznej wysokosci przekazanie pobranych dochodéw
budzetowych zwigzanych z realizacjg zadarh z zakresu administracii
rzadowej oraz innych zadan zleconych odrebnymi ustawami;

4) prawidtowe obliczanie oraz optacanie w terminie: sktadek na ubezpieczenia
spofeczne, sktadek na ubezpieczenie zdrowotne, skiadek na Fundusz
Pracy, wptat na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb
Niepetnosprawnych.

§5.

Powierzam Panu Marcinowi Polomskiemu ~ Skarbnikowi Miasta
nastepujace obowigzki w zakresie wspdlnej obstugi finansowo-ksiegowej dla
jednostek organizacyjnych Gminy Miasto Krosno zaliczanych do sektora
finanséw publicznych - Dom Pomocy Spotecznej Nr 1 w Krosnie i Dom
Pomocy Spotecznej Nr 2 w Kro$nie:



1) prowadzenie rachunkowosci i sprawozdawczosci  jednostek
obstugiwanych zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, a w szczegolnosci:
prowadzenie  ksigg rachunkowych  jednostek  obstugiwanych,
sporzadzanie sprawozdan finansowych ibudzetowych, gromadzenie i
przechowywanie dokumentacji ksiegowej, prowadzenie ewidenc;ji
skfadnikow majatku;

2) prowadzenie obstugi ptacowej jednostek obstugiwanych;

3) ewidencjonowanie danych o wynagrodzeniach jednostek obstugiwanych;

4) wykonywanie dyspozycji $rodkami pienieznymi zleconych przez
kierownikéw jednostek obstugiwanych, a w szczegélnosci: dokonywanie
operacji finansowych wimieniu i na rzecz jednostek obstugiwanych,
prowadzenie rozliczen z kontrahentami, z Urzedem Skarbowym, ZUS
iinnymi instytucjami, rozliczanie dokumentéw wyptat gotéwkowych,
zaliczek i kart ptatniczych, prowadzenie obstugi rachunkéw bankowych,
windykacja nalezno$ci, za wyjgtkiem przyjmowania w depozyt wplat
srodkow pienieznych mieszkancéw oraz ich wyptat na zadanie;

5) wspoipraca z kierownikami jednostek obstugiwanych w zakresie
sporzadzania sprawozdan rzeczowo-finansowych i statystycznych;

6) udzielanie pomocy kierownikom jednostek obstugiwanych w zakresie
opracowywania projektow planéw finansowych, zmian w planach
finansowych oraz biezacej analizy wykonania tych planéw.

§ 6.

1. Upowazniam Pana Marcina Potomskiego — Skarbnika Miasta Krosna
do wydawania w moim imieniu decyzji administracyjnych i postanowien
w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej oraz
zaswiadczen w sprawach nalezacych do wiasciwosci rzeczowej Wydziatu
Budzetowo — Finansowego, okreslonej w § 52 zatgcznika do zarzadzenia
nr 143/19 Prezydenta Miasta Krosna z dnia 28 lutego 2019 r. w sprawie
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Krosna.

2. Upowazniam Pana Marcina Potomskiego — Skarbnika Miasta Krosna
do podpisywania w moim imieniu tytutbw wykonawczych na wymagalne
nalezno$ci pieniezne Gminy i Skarbu Panistwa.

3. Upowazniam Pana Marcina Potomskiego — Skarbnika Miasta Krosna
do podpisywania dokumentéw zwigzanych z wlasciwoscig rzeczowg Wydziatu
Budzetowo - Finansowego, okreslong w § 52 zalgcznika do zarzadzenia
nr 143/19 Prezydenta Miasta Krosna z dnia 28 lutego 2019 r. w sprawie
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Krosna.

4. Upowazniam Pana Marcina Potomskiego — Skarbnika Miasta Krosna
do pos$wiadczania za zgodno$é odpiséw dokumentow przedstawionych przez
strone na potrzeby prowadzonych postepowan z oryginatem (art. 268a kpa).

§7.

Powierzam Panu Marcinowi Potomskiemu - Skarbnikowi Miasta
wykonywanie nastepujgcych czynnosci w obszarze zadan realizowanych
przez Wydziat, zastrzezonych w ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych dla Kierownika Zamawiajgcego:

1) opisanie przedmiotu zamowienia publicznego;



2) ustalenie wartosci zamowienia publicznego;

3) opisanie sposobu dokonania oceny spetniania warunkow udziatu
W postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego;

4) okres$lenie kryteridw oceny ofert.

§ 8.
Zakres obowigzkéw, uprawnien i odpowiedzialnosci Skarbnika Miasta
Krosna zawarty jest réwniez w przepisach Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Miasta Krosna.

§9.
Traci moc zarzadzenie Nr 1308/18 Prezydenta Miasta Krosna z dnia
14 maja 2018 r. w sprawie powierzenia Skarbnikowi Miasta Krosna
prowadzenia okreslonych spraw Gminy Miasto Krosno, wykonywania
okreslonych obowigzkéw w zakresie rachunkowosci, gospodarki finansowej
Gminy Miasto Krosno oraz wykonywania czynnosci w postepowaniach
o udzielenie zamoéwienia publicznego.

§ 10.
Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg od 1 marca
2019 .

Oswiadczam, ze przyjmuje powierzenie,
a tym samym obowigzki i odpowiedzialnos¢

(data, podpis czytelny)



