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URZAD MIASTA KROSNA o
38-400 KROSNO | Mieiski Zespst Szkei nr 3 \‘j

ul. Lwowska 28A \"'IPZ'Y‘\'E‘IV'O |
29 05y |
NF.1711.9.2017.B " Krosno, dnia 29.05.2017 r.
Protokol
z kontroli kompleksowej finansowo — ksiegowej przeprowadzonej w Miejski Zespoél Szkol
Nr 3 w Krosnie w zakresie gospodarki finansowej prowadzonej przez
Dyrektora MZS Nr 3 w Krosnie, ze szczegélnym uwzglednieniem dochodéw, wydatkow

i gospodarki majatkiem jednostki oraz realizacji procedur zawartych w ustawie
o finansach publicznych.

Kontrole przeprowadzili:

1. Barbara Szmyd - gléwny specjalista — Biuro Nadzoru Finansowego w Urzedzie
Miasta Krosna na podstawie upowaznienia Nr 48/16 z dnia 22.03.2016 r. oraz
upowaznienia Prezydenta Miasta Krosna z dnia 10.03.2016 r. do przetwarzania danych
osobowych w zakresie koniecznym do realizacji zadan w Biurze Nadzoru
Finansowego.

2. Kazimierz Szurmiak — inspektor — Biuro Nadzoru Finansowego w Urzedzie Miasta
Krosna na podstawie upowaznienia Nr 49/16 z dnia 22.03.2016 r. oraz upowaznienia
Prezydenta Miasta Krosna z dnia 10.03.2016 r. do przetwarzania danych osobowych
w zakresie koniecznym do realizacji zadan w Biurze Nadzoru Finansowego.

3. Mariusz Gazda — inspektor — Biuro Nadzoru Finansowego w Urzedzie Miasta Krosna
na podstawie upowaznienia Nr 50/16 z dnia 22.03.2016 r. oraz upowaznienia
Prezydenta Miasta Krosna z dnia 10.03.2016 r. do przetwarzania danych osobowych

w zakresie koniecznym do realizacji zadan w Biurze Nadzoru Finansowego.

A-ZAKBES.CZASMKQNIRQU

Kontrola zostata przeprowadzona w dniach od 04.05 do 29.05.2017 r. z wytaczeniem dni:
» Barbara Szmyd - 22-26.05.2017 r.
» Mariusz Gazda - 26.05.2017 r.
» Kazimierz Szurmiak — 19.05.2017 r.

Za okres objety kontrola kierownikiem jednostki kontrolowanej byta Pani mgr Ewa Glowacka.



C. ZAKRES PRZEDMIOTOWY KONTROLI

Kontrolg obj¢to nastgpujace zagadnienia:

L Prowadzenie ewidencji ksiggowej

II. Roczne sprawozdanie finansowe

III.  Gospodarka sktadnikami majatkowymi
IV.  Gospodarka srodkami pienigznymi

V. Weryfikacja naleznosci i zobowigzan
VI.  Wydatki

VII.  Dochody

VIII. Dochody wiasne

IX.  Wynagrodzenia osobowe

X ZFSS

D. WSTEPNE USTALENIA KONTROLI
1. Organem prowadzacym Miejskiego Zespolu Szkél nr 3 w Krosnie jest Gmina

Miasto Krosno.

2. Na stanowiskach kierowniczych i materialnie odpowiedzialnych w jednostce
kontrolowanej zatrudnieni s3:
- mgr Ewa Glowacka - dyrektor
- Helena Szubrycht - gtéwna ksiggowa

3. Obshuge kasowé i rozliczeniowa Miejskiego Zespolu Szkél nr 3 w Krosnie
wykonuje Bank Pekao SA O/Krosno.
Wyjasnien do powyzszych tematéw problemowych kontrolujacemu udzielili:
- mgr Ewa Glowacka - dyrektor
- Helena Szubrycht - gtéwna ksiggowa

W dniu 01.09.2006 roku Dyrektor jednostki powierzyt obowiazki gtéwnemu ksiggowemu,
ktére wynikaja art. 53 pkt 1 ustawy o finansach publicznych (Dz.U.2013.885 z pozn. zm.).
oraz art. 4 ust. 5 ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 roku oraz z ustawy

o finansach publicznych Pani Helenie Szubrycht, ktéra potwierdzita podpisem w dniu
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01.09.2006 roku, ze przyjela do wiadomosci, ze przyjmuje obowiazki i ponosi peing
odpowiedzialnos¢ w zakresie prowadzenia rachunkowosci i gospodarki finansowej placowki.

Kontrole ksiggowosci przeprowadzono w oparciu o przepisy ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994
roku o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152 poz. 1223 z pozn. zm.), rozporzadzenia oraz
na podstawie przepisow wewngtrznych zawartych w dokumentacji opisujgcej zasady

rachunkowosci.

E. USTALENIA KONTROLI

I. Prowadzenie ewidencji ksiegowej

Miejski Zespot Szkot Nr 3 w Krosnie jako jednostka budzetowa prowadzi obstuge finansowo -
ksiggowa na podstawie opracowanej oraz przyjetej do stosowania polityki - zasad prowadzenia
rachunkowosci, ktéra zostata wprowadzona w zycie na podstawie Zarzadzenia nr 1 Dyrektora
Miejskiego Zespotu Szkét nr 3 w Krosnie z dnia 07 stycznia 2016 rok w sprawie ustalenia
przyjetych zasad rachunkowosci, ktore zawieraja:
1. Zakres podmiotowy przyjetych zasad rachunkowosci.
2. Okreslenie roku obrotowego oraz okresow sprawozdawczych.
3. Plan kont dla Miejskiego zespotu Szkol nr 3 w Krosnie - jednostki budzetowej
z opisem obejmujgcym wykaz kont ksiegi gléwnej stuzacy réwniez — ewidencji
syntetycznej- zatagcznik nr 2.
4. Ustalenie przyjetych zasad ksiggowania operacji gospodarczych.
5. Metody wyceny aktywow i pasywow i ustalenie wyniku finansowego.
6. Zasady amortyzacji S$rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych, ktére objete sa ewidencja.
7. Ksiggi pomocnicze oraz zasady ich prowadzenia.
8. Wykaz przyjetych uproszezen oraz dokumentowanie operacji gospodarczych za
pomoca ,,zastepczych dowodow ksiegowych”.
9. Opis przyjetych zasad ewidencji i rozliczania kosztow.
10. Dokumentacja systemu przetwarzania danych przy uzyciu komputera.
11. Opis zasad ochrony danych i ich zbiorow.
12. Instrukcja obiegu i kontroli dokumentéw finansowych - Zalacznik nr 3.
Zarzadzeniem Dyrektora Nr 5 z dnia 07.07.2015 r. wprowadzono w jednostce:

» Instrukcje w sprawie przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji - Zatgcznik nr 5.

o
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» Instrukcja kasowa - Zalacznik nr 4 do zarzadzenia Dyrektora Nr 9/2015 z dnia
7.07.2015r.

Zarzadzeniem Dyrektora Nr 19/2014 r z dnia 30 wrzesnia 2014 r. wprowadzono Regulamin

zaméwien publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci

kwoty: 30 000 Euro.

Po dokonaniu kontroli zasad rachunkowosci kontrolujacy stwierdzili nieprawidlowosci

w zakresie braku w Instrukcji obiegu dokumentéw ksiggowych, obowiazku rejestrowania ich

wplywu do jednostki.

II. Roczne sprawozdania finansowe, rozrachunki

1. Roczne sprawozdania finansowe

W trakcie kontroli szczegétowemu sprawdzeniu poddano prawidtowos¢ sporzadzania rocznych
sprawozdan finansowych - bilans, rachunek zyskow i strat, zestawienie zmian w funduszu
jednostki. Sprawdzenia prawidlowosci sporzadzenia w/w sprawozdan dokonano poprzez
wpisanie do . odpowiednich komoérek wzoréw sprawozdan wymienionych w § 17
Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, pafistwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzib¢ poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U.2013.289 z pézn. zm.), a nastgpnie poréwnanie ze
sprawozdaniami sporzadzonymi przez jednostke. Wyniki zostaly przedstawione w ponizszych
zestawieniach tabelarycznyc}i.

Aktywa Pasywa
A. Aktywa trwate 3509 297,29 zt A. Fundusz 3 268 493,38 zt

|. Wartosci
niematerialne i prawne

- zt| I Fundusz jednostki 5906 487,00 zt

Il. Rzeczowe aktywa Il. Wynik finansowy

4 .
S 3489572,23 zt netto (+-) 2637989,73 zt
I1l. Naleznoéci IIl. Nadwyzka srodkéw
dtugoterminowe 750y obrotowych (-) i Raod
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IV. Dtugoterminowe g IV. Odpisy z wyniku - 3
aktywa finansowe finansowego (-)
V. Warto$¢ mienia V. Fundusz mienia
zlikwidowanych -z zlikwidowanych -zt
jednostek jednostek
B. Paristwowe .
B. Aktywa obrotowe 61 701,18 zt i colaen -zt
C. Zobowigzania i
I. Zapasy -z rezerwy na 224 108,30 zt
zobowigzania
Il. Naleznosci I. Zobowigzania ;
krétkoterminowe SELASLY dtugoterminowe 3
I1l. Krétkoterminowe Il. Zobowigzania
aktywa finansowe s krotkoterminowe SRt
IV. Rozliczenia Ill. Rezerwy na
; -zt ; - -z
miedzyokresowe zobowigazania
D. Fundusze specjalne 78 396,79 zt
E. Rozliczenia
: -2t
miedzyokresowe
I. Rozliczenia
miedzyokresowe - o
przychodow
Il. Inne rozliczenia
: -2t
miedzyokresowe
Suma aktywow 3570 998,47 zt Suma pasywow 3570998,47 zt

Sprawdzenia czesci A.Il bilansu dokonano na podstawie wydruku ,,zestawienie srodkow
trwatych” z programu Inwentarz Optivum firmy Vulcan poprzez reczne wyliczenie
wartosci netto poszezegdlnych $rodkéw trwatych a nastepnie ich sumowanie w obrebie

poszezegolnych grup KST.

W trakcie kontroli prawidtowosci sporzadzenia bilansu jednostki stwierdzono:
» Wartosci w poszczegélnych pozycjach w bilansie wykazano w sposéb
prawidiowy,
» Ewidencja srodkéw trwatych prowadzona w systemie ksiegowym (konta 011,
013, 071, 072) oraz ewidencja szczegétowa prowadzona w systemie Inwentarz
Optivum nie umozliwia w sposéb automatyczny ustalenia wartosci
poszczegblnych grup srodkéw trwatych okreslonych w rozporzadzeniu Rady

Ministrow z dnia 10 grudnia 2010 r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych,
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» Czg$¢ srodkow trwatych zostala zakwalifikowana w sposéb niezgodny

z zapisami rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 10 grudnia 2010 r. w sprawie

Klasyfikacji srodkéw Trwatych do poszczeg6lnych grup KST tj:

— Nr inwentarzowy 23 , Kamery — boisko sportowe” zaklasyfikowano do

gr 2 ,,0Obiekty Inzynierii Ladowej I Wodnej”, zamiast gr 6 ,,Urzadzenia

Techniczne”

— Nr inwentarzowy 24 ,.Rozdzielnia — kompleks boisk™ zaklasyfikowano

do gr 2 ,Obiekty Inzynierii Ladowej I Wodnej”, zamiast gr 6

,,Urzadzenia Techniczne”

— Nr inwentarzowy 11 ,,Nadmuchowy piec PGA™ zaklasyfikowano do gr 4

»Maszyny, Urzadzenia [ Aparaty Ogolnego Zastosowania”, zamiast gr 6

Kotly I Maszyny Energetyczne”

RACHUNEK ZYSKOW | STRAT JEDNOSTKI BUDZETOWEJ LUB SAMORZADOWEGO ZAKtADU
BUDZETOWEGO (WARIANT POROWNAWCZY)

Stan na Koniec roku biezgcego

Przychody netto z podstawowej dziatalnosci

A. 48 752,21 zt
operacyjnej
B. |Koszty dziatalnosci operacyjnej 2689 103,17 zt
C. |Zysk (strata) z dziatalnosci podstawowej (A-B) - 2640 350,96 zt
D. | Pozostate przychody operacyjne 1 548,95 zt
E. | Pozostate koszty operacyjne -z
F. |Zysk (strata) z dziatalno$ci operacyjnej (C+D-E) - 2638802,01zt
G. | Przychody finansowe 812,28 zt
H. | Koszty finansowe -z
J. | Wynik zdarzen nadzwyczajnych -zt
K. | Zysk (strata) brutto (F+G-H) - 2637989,73 zt
L. |Podatek dochodowy -zt
Pozostate obowigzkowe zmniejszenia zysku
M. | (zwiekszenia straty) oraz nadwyzki srodkéw -z
obrotowych
N. | Zysk (strata) netto (K-L-M) - 2637989,73 zt
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Kontrolg¢ prawidlowosci sporzadzenia rachunku zyskow i strat dokonano w oparciu o zapisy

analityczne na koncie 860 ,Wynik Finansowy”. W wyniku przeprowadzenia kontroli

stwierdzono:

» W pozycji A.VL. ,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych” wykazano sumg

obrotéw kont 720 ,,Przychody z tytutu dochodéw budzetowych” oraz 760 ,,Pozostate
przychody operacyjne” na ktérym zaewidencjonowano bezplatne podreczniki dla
uczniéw. We wskazanej pozycji nalezy wykazywac jedynie saldo konta 720, natomiast
saldo konta 760 winno by¢ wykazane w pozycji D.III. ,,Inne przychody operacyjne™,

W poz. B.IL ,,Zuzycie materialow i energii”” wykazano kwotg 178 567,71 zt a suma sald
kont 401 (budzet, dochody wiasne) wynosi 183 030,10 zi. Roéznica wynosi
4 462,39 71,

W poz. B.III ,Ustugi Obce™ wykazano kwotg 175 314,01 zt a suma sald kont 402
(budzet, dochody wlasne) wynosi 170 851,62 zt. Réznica wynosi 4 462,39 zi.

ZESTAWIENIE ZMIAN W FUNDUSZU JEDNOSTKI BUDZETOWEJ LUB SAMORZADOWEGO ZAKtADU
: BUDZETOWEGO i

Stan na koniec roku biezacego

I. Fundusz jednostki na poczatek okresu
(BO)

6 001 542,84 zt

1. Zwiekszenia funduszu

2564 476,82 zt

obrotowych samorzadowych zaktadéw
budzetowych

2. Zmniejszenia funduszu jednostki 2 659 532,66 zt
Il. Fundusz jednostki na koniec okresu (BZ) 5906 487,00 zt
Ill. Wynik finansowy netto za rok biezacy 2 637989 73 2t
(+I-) . '

IV. Nadwyzka dochodéw jednostek

budzetowych, nadwyzka srodkow 3.89 21

V. Fundusz (ll+,~111-1V)

3268 493,38 zt

Sprawdzenia Zestawienia Zmian Funduszu Jednostki dokonano na podstawie zapiséw

analitycznych na koncie 800 ,Fundusz jednostki”. Po dokonaniu analizy w/w zapiséw

stwierdzono, ze kwoty w poszczegdlnych pozycjach Zestawienia Zmian Funduszu Jednostki

zostaly wykazane w sposob prawidtowy.
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Roczne sprawozdania finansowe stanowia Zalgeznik nr 1 do niniejszego protokohu.

2. Rozrachunki

Stan nierozliczonych naleznosci i zobowiazan na 31.12.2016 r. wynosit:

symbol konta Nazwa konta Sa'do
ZW n
ymbol kon (V] wn Ma
Rozrachunki z
201 odbiorcami i 8 083,30 zt
dostawcami
Rozrachunki z
225 it 11 850,00 zt
229 Rege ik 75 893,99 7t
publiczno-prawne
231 Rozrachunki z tytutu
wynagrodzen 75 893,99 zt
Pozostate rozrachunki
234 z g
z pracownikami 75 893,99 zt
240 Pozostate rozrachunki 25709,03 zt
Razem: 25 709,03 zt 247 615,27 7t

W trakcie kontroli dokonano szczegétowego sprawdzenia sald zobowigzan i naleznosci na

poszczegblnych kontach rozrachunkowych co przedstawiono w ponizszych tabelach.

Konto 201 ,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”
Klasyfikacja Kontrahent Opis Kwota WN Kwota MA
§ 4360, 4300, ; woda, kanalizacja,
4260 MPGK Krosno terict 632,72 zt
§4260 PGNiG Gaz 2 827,84 7t
Zaklad Konserwacja

§4300 Elektror:;chamcz dtwigu 55,35 zt

§ 4040 ZSP3 Nota obc za DWR 943,71 zt
Remondis o)

§4300 KROeko Smieci 397,17 zt
Energia

§4260 PGE Bkt 3103,61zt

§4300 Btysk Ochrona 123,00 zt

Razem Saldo R g e

8 083,40 zt
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Konto 225 ,Rozrachunki z budzetami”

Klasyfikacja Kontrahent Opis Kwota WN Kwota MA
§4010 Urzad Skarb. zpdof 11 850,00 zt
Razem -zt 11 850,00 zt
Saldo 11 850,00 zt
Konto 229 ,Pozostate rozrachunki publicznoprawne”
Klasyfikacja Nr Dokumentu Opis Kwota WN Kwota MA
§4010 Lista ptac Sktadki ZUS XII 28 794,09 zt
F sktadki ZUS XII,
§4110 Lista ptac DWR 43 205,00 zt
. Sktadki ZUS XII, '
§4120 Lista ptac DWR 3893,99 zt
Razem: -zt 75 893,08 zt
Saldo: 75 893,08 zt
Konto 231 ,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”
Klasyfikacja Nr Dokumentu Opis Kwota WN Kwota MA
§ 4040 Lista Ptac DWR 127 188,44 zt
Razem: -zt 127 188,44 7t
Saldo: 127 188,44 zt
Konto 234 ,Pozostate rozrachunki z pracownikami”
Klasyfikacja Nr Dokumentu Opis Kwota WN Kwota MA
§ 3020 PK Naliczenie sortow 30,00 zt
Razem: -zt 30,00 zt
Saldo 30,00 zt
Konto 240 ,Pozostate rozrachunki”
Klasyfikacja Nr Dokumentu Opis Kwota WN Kwota MA
. - Pozyczki ZFSS 25 709,03 zt
Razem: 25709,03 zt -zt
Saldo: 25 709,03 zt

Ksiegi rachunkowe prowadzone przy pomocy komputera w programie finansowo-ksiegowym:

Ksiggowos¢ Optivum firmy VULCAN sp. z o.o0.
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III. Gospodarka rzeczowa skladnikami majatkowymi

Srodki trwale.
Pozostale srodki trwate w uzytkowaniu.
Zbiory biblioteczne.

- o - A o

Wartosci niematerialne i prawne.

Wedhig zapiséw ksiggowych wartos¢ srodkéw trwatych, pozostatych srodkéw trwatych
w uzytkowaniu, zbioréw bibliotecznych ~wg stanu na dzien 31.XII1.2016 r. przedstawia si¢ .

nastgpujaco:
Symbol konta Nazwa konta Stan na 31.X11.2016 r.
011 Srodki trwale 5122 764,00 zt
013 Pozostale srodki trwale w uzytkowaniu 366 885,34 zt
014 Zbiory biblioteczne 45 187,59 zt
020 Wartosci niematerialne i prawne 6 912,54 z1
Ad 1. Srodki trwale

Ewidencja srodkow trwatych prowadzona jest w programie komputerowym VULCAN.

W czasie kontroli zbadano igodnos’c’ srodkéw trwatych na podstawie wydruku z saldem konta
011 i stwierdzono, ze wartos¢ srodkéw trwatych jest zgodna i wynosi na dzien 31.X11.2016 r.
5122 764,00 zt.

Wydruki z programu zatwierdzono przez dyrektora i gldwnego ksiggowego.

Ad. 2 Pozostale srodki trwale w uzytkowaniu

1. Jako czynnos¢ nastepna dokonano wyrywkowego sprawdzenia majatku znajdujacego si¢ na

stanie MZS Nr 3 w Krosnie, co przedstawia ponizsze zestawienie:
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Jednostka S Nazwa sprz¢tu : ' i
inwentarzowy Ewidencyjny Faktyczny
Sala Nr 4
MZS Nr 3 945 Laptop TOSCHIBA 1 1
946 Laptop TOSCHIBA 1 1
947 Laptop TOSCHIBA 1 1
948 Laptop TOSCHIBA 1 1
949 Laptop TOSCHIBA 1 1
950 Laptop TOSCHIBA 1 1
951 Laptop TOSCHIBA 1 1
952 Laptop TOSCHIBA 1 1
953 Laptop TOSCHIBA 1 1
954 Laptop TOSCHIBA 1 1
955 Laptop TOSCHIBA 1 1
956 Laptop TOSCHIBA 1 1
957 Laptop TOSCHIBA 1 1
958 Laptop TOSCHIBA '1 1
959 Laptop TOSCHIBA 1 1
960 Laptop TOSCHIBA 1 1
961 Laptop TOSCHIBA 1 1
962 Laptop TOSCHIBA 1 1
963 Laptop TOSCHIBA 1 1
964 Laptop TOSCHIBA 1 1
965 Laptop TOSCHIBA 1 1
966 Laptop TOSCHIBA 1 1
967 Laptop TOSCHIBA 1 1
968 Laptop TOSCHIBA 1 1
944 Laptop LENOWO 1 1
942 Radiomagnetofon 1 1
83 Projektor 1 1
Sala Nr 6
539 Urzadzenie , ,
wielofunkcyjne




940 Zestaw komputerowy 1 1
938 Radiomagnetofon 1 1
917 Monitor 1 1
62 Laptop LENOWO 1 1
Gabinet dyrektora
1010 Zestaw komputerowy 1 1
1008 Radiomagnetofon 1 1
53 Laptop LENOWO 1 1
60 Drukarka 1 1

Réznic miedzy ewidencjg a stanem faktycznym nie stwierdzono.
Majatek MZS Nr 3 w Kros$nie ewidencjonowany jest w programie komputerowym Optivum.
Na koniec 2016 r. dokonano wydruku ksiegi inwentarzowej, ktéra zostala podpisana przez
dyrektora i gldwnego ksiggowego, inwentarz jest oznakowany.
W czasie kontroli dokonano poréwnania wartosci majatku wynikajagcego z ksiag
inwentarzowych z kontem 013 i w wyniku sprawdzenia r6znic nie stwierdzono.
Stan pozostatych srodkéw trwatych w uzytkowaniu na dzien 31.XI1.2016r. wynosit:

- wgkonta 013 —366 885,34 zi

- wg ksiggi inwentarzowej — 366 885,34 zt

Inwentaryzacji dokonano w okresie od 20.XI1.2016 — 28.XI1.2016r. na podstawie Zarzadzenia
Dyrektora MZS Nr 3 Nr 13 /2016 r. z dnia 18 listopada 2016r. w sprawie przeprowadzenia
inwentaryzacji i powolania komisji spisowych zgodnie z polityka (zasadami rachunkowosci)
przyjeta w jednostce (instrukcja inwentaryzacyjna). Inwentaryzacj¢ przeprowadzata komisja
w skladzie 3 osobowym przy wspétudziale osoby materialnie odpowiedzialnej za sprzet
w poszczeg6lnych gabinetach. Majatek zostal spisany na arkuszach spisu z natury.

W arkuszach spisu uwidoczniony jest imienny sklad komisji inwentarzowej oraz osoby
materialnie odpowiedzialnej. Podano réwniez date spisu z natury, oraz godzine rozpoczecia
i zakonczenia spisu. W arkuszach spisowych podano nazwe przedmiotu spisowego, jednostke
miary, ilos¢ stwierdzong w czasie spisu, cen¢ jednostkowa, wartos¢. Majatek zostat spisany na

49 arkuszach spisowych (279 poz.).
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Stan majatku w dniu spisu (na podstawie arkuszy spisowych z natury oraz zestawienia
zbiorczego spisu z natury) na dzien 31. XII. 2016r. wynosit 366 885,34 zt.

Stan majatku objetego inwentaryzacja wg konta 013 wynosit 366 885,34 zl.

Stan majatku wg ksiggi inwentarzowej na dzien 31.XI1.2016r. wynosit 366 885,34 zt.

W czasie kontroli nie stwierdzono nieprawidtowosci.

Ad. 3 Zbiory biblioteczne
Ewidencja ksiegozbioru prowadzona jest w ksiegach inwentarzowych. Ksiegi sg .
przesznurowane i podpisane przez Dyrektora i Gléwnego Ksiggowego.

W czasie kontroli dokonano poréwnania zgodnosci wartosci ksiegozbioru z kontem
ksiggowym: 014 na dzien 31.12.2016 r. wynosi: 45 187,59 7zt i jest z godna z kwota wykazana
w bilansie — 45 187,59 zi.

Ostatnia inwentaryzacja odbyta si¢ w 2015 r., zostala rozliczona i uzgodniona z kontem 014.

Ad. 4 WartoSci niematerialne i prawne

Kwota wykazana w bilansie za 2016 rok wynosi: 6 912,54 7z} - _]CSt wartoscig uzytkowanego
w jednostce oprogramowania komputerowego.

Ewidencja oprogramowania prowadzona jest w programie komputerowym VULCAN i zawiera
zakupione oraz przekazane do uzytkowania programy komputerowe w jednostce.

Metoda weryfikacji uzgodniono stan wartosci niematerialnych i prawnych z wydrukiem
z programu komputerowego z ewidencja ksiegowa prowadzona do konta 020.

Stan ksiegowy na koncie 020 jest zgodny ze stanem na koniec 2016 roku i wykazanym
w Bilansie jednostki na dzief 31 grudnia 2016 rok.

IV.  Gospodarka Srodkami pieni¢znymi.

1. W dniu 04.05.2017 r. przeprowadzono kontrol¢ stanu gotéwki w kasie oraz
drukow Scistego zarachowania. W czasie kontroli gotowki w kasie i drukow
Scistego zarachowania stwierdzono:

a) Rzeczywisty stan gotéwki w kasie w dniu kontroli Budzetu wynosit: 0 zi

i byl zgodny ze stanem ewidencyjnym raportu kasowego nr 6 /17 na dzien
27.1V.2017r.
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b) Raport kasowy z ZFSS na dzien kontroli wynosit: 0zt za okres od
06-07.1V.2017r. nr 1/2017r.

2. Stan drukéw Scistego zarachowania przechowywanych w kontrolowanej

jednostce wynosit:

- Czeki gotowkowe
0008497877 -0008497880 -4 sztuki (Budzet )
0008498473 -0008498474 — 2sztuki (ZFSS)
0008498476-0008498479 -4 sztuki (Dochody wiasne )

3. W wyniku sprawdzania dowodéw ksiggowych stwierdzono, ze dowody ksiggowe
stanowigce podstaw¢ do wyplaty przed ich realizacjg byly zatwierdzone do
wyplaty przez kierownika jednostki i gldéwnego ksiggowego.

4. W wy.niku sprawdzenia raportow kasowych stwierdzono, ze w raportach
okreslono:
- okres jakiego dotyczy,
- stan kasy poprzedni i obecny,

- ilos¢ zalacznikéw KP

V. Weryfikacja naleznosci i zobowiazan za 2016 rok.

Metoda weryfikacji oraz ustalenia salda przez potwierdzenie, poréwnujac dane wynikajace
z ksigg rachunkowych z danymi w dokumentach zrédlowych, zinwentaryzowano aktywa
1 pasywa na dzien 31.12.2016 rok tj. salda na kontach zespotu 2:

221- Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych (zalegloéé z tytulu oplaty za pobyt
dziecka w przedszkolu) — 637,56 zt

221- NaleznoSci z tytulu dochodéw budzetowych (zobowigzania- nadplaty z tytulu oplaty
za pobyt dziecka w przedszkolu ) — 867,59 zt
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Ze sporzadzonego na koniec roku 2016 roku sprawozdania RB-28S wynikato, ze na koniec
okresu sprawozdawczego nie wystapily zobowigzania wymagalne powstale w roku biezacym,

a ktérych termin zaptaty minat.

Jednostka uregulowala wszystkie zobowigzania za 2016 w terminie ich zaplaty
Sprawdzeniu poddano warto$¢ zobowigzan wykazanych w sprawozdaniu: RB-28S
z wykonania Planu Wydatkéw Budzetowych ZPO za okres od 01.01.2016 r do 31.12.2016 r.
W dziale 801 rozdziale 80101 w § 4010 wykazano zobowiazania w kwocie: 24 352,09 z1 i sa
to naliczone sktadki ZUS oraz podatek PIT za m-c grudzien, ktorych termin zaplaty nie -
uptynat.

w § 4040 wykazano zobowiazania DWR w kwocie: 84 840,44 zI naliczenie dodatkowego
wynagrodzenia rocznego termin zaplaty 2016 r.

W § 4110 wykazano zobowiazania w kwocie: 27 920,30 z1 i s to naliczone skladki ZUS,
ktérych termin zaplaty nie uplynat.

W § 4120 wykazano zobowigzania w kwocie: 2 364,81 zl i jest to skiadka na Fundusz Pracy,
kt6rej termin zaplaty nie uptynat. )

W § 4260 wykazano zobowigzania w kwocie: 4 148,68 zI. Termin zaplaty faktury po okresie
sprawozdawczym

W § 4300 wykazano zobowiazania w kwocie: 413,01 zL. Termin zaplaty faktury po okresie
sprawozdawczym.

W § 4360 wykazano zobowiazania w kwocie: 19,68 zI. Termin zaplaty faktury po okresie
sprawozdawczym.

Ogélem zobowigzania w rozdziale 80101 wynoszg: 144 059,01 zi

W dziale 801 rozdziale 80104 w § 4010 wykazano zobowiazania w kwocie: 11 873,58 zl i sa
to naliczone sktadki ZUS oraz podatek PIT za m-c grudzien, ktérych termin zaplaty nie
uptynat.

w § 4040 wykazano zobowiazania DWR w kwocie: 35 476,51 zl naliczenie dodatkowego
wynagrodzenia rocznego termin zaptaty 2016 r.

W § 4110 wykazano zobowiazania w kwocie: 13 080,61 7t i sa to naliczone sktadki ZUS,
ktérych termin zaptaty nie uptynat.

W § 4120 wykazano zobowiazania w kwocie: 1 248,38 zl i jest to sktadka na Fundusz Pracy,
ktérej termin zaplaty nie uplynat.

W § 4260 wykazano zobowiazania w kwocie: 2 308,70 zI. Termin zaplaty faktury po okresie

sprawozdawczym
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W § 4300 wykazano zobowiazania w kwocie: 211,29 zL. Termin zaptaty faktury po okresie
sprawozdawczym.
W § 3020 wykazano zobowiazania w kwocie: 30,00 zL. Termin zaplaty faktury po okresie
sprawozdawczym.

Ogoélem zobowigzania w rozdziale 80101 wynosza: 64 229,07 zi.

W dziale 801 rozdziale 80150 w § 4040 wykazano zobowiazania DWR w kwocie: 386,33 zl
naliczenie dodatkowego wynagrodzenia rocznego termin zaplaty 2017 r.

§ 4010 wykazano zobowiazania w kwocie: 78,77 z i sg to naliczone sktadki ZUS oraz podatek
PIT za m-c grudzien, ktorych termin zaplaty nie uptynal.

W § 4110 wykazano zobowiazania w kwocie: 113,89 zt i s3 to naliczone sktadki ZUS, ktérych
termin zaplaty nie uptynal.

W § 4120 wykazano zobowiazania w kwocie: 8,48 zI i jest to sktadka na Fundusz Pracy,
ktérej termin zaplaty nie uptynal.

W § 4260 wykazano zobowiazania w kwocie: 37,91 zL. Termin zaplaty faktury po okresie
sprawozdawczym

W § 4300 wykazano zobowiazania w kwocie: 0,96 zi. Termin .zapiaty faktury po okresie
sprawozdawczym.

Ogoélem zobowigzania w rozdziale 80150 wynosza: 626,34 z1.

W dziale 854 rozdziale 85401 w § 4040 wykazano zobowiazania DWR w kwocie:
7 273,42 zk naliczenie dodatkowego wynagrodzenia rocznego termin zaptaty 2017 1.

§ 4010 wykazano zobowiazania W kwocie: 1955,65 z1 i sa to naliczone sktadki ZUS oraz
podatek PIT za m-c grudzien, ktérych termin zaptaty nie uptynat.

W § 4110 wykazano zobo“'ria,zania w kwocie: 2 413,70 zt i s3 to naliczone sktadki ZUS,
ktérych termin zaplaty nie uptynat.

W § 4120 wykazano zobowigzania w kwocie: 291,63 zl i jest to skiadka na Fundusz Pracy,
ktérej termin zaplaty nie uptynat.

Ogélem zobowiazania w rozdziale 85401 wynoszg: 11 934,40 zl.

Na podstawie ewidencji ksiggowej prowadzonej do kont rozrachunkowych: 201, 225,
229, 231, ustalono, ze salda kont rozrachunkowych kontrolowanej jednostki byly zgodne
z wykazanymi w sprawozdaniu za okres od 01.01.2016 r. do 31.12.2016r i wynosity:
220 848,82 zl.

did 7 O "



Ewidencja szczegétowa do kont zespolu drugiego jest prowadzona wedhug zasad
ustalonych wart. 16 i 17 ustawy o rachunkowosci w sposéb umozliwiajacy wyodrebnienie
poszczego6lnych grup rozrachunkéw, rozliczen i roszczen spornych, ustalenie przebiegu ich
rozliczen oraz stanu naleznosci, rozliczen, roszczen spornych i zobowigzan z podziatem
wedhug kontrahentow oraz z podzialem na podziatki klasyfikacji budzetowej dla potrzeb
prawidlowego sporzadzania sprawozdan budzetowych. '

Jednostka zweryfikowala zobowigzania kont analitycznych zespotu 2 i dolaczyla do bilansu
jednostki za 2016 rok.

Sprawdzeniu poddano warto$¢ naleznosci i zobowiazan wykazanych w sprawozdaniu:
RB-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych MZS nr 3 w Krosnie za okres od
01.01.2016 r. do 31.12.2016 r.

W sprawozdaniu RB-27S wystapily salda naleznosci WN (zaleglosci) — 637,56 z1 i s3 to
naleznosci z tytutu oplaty za pobyt dziecka w przedszkolu oraz odsetki nalezne na koniec
kwartatu 2016 r.

Zobowigzania (nadplaty) MA — 867,59 zt i s3 to nadplaty nie wyplacone do konca roku 2016
z tytulu oplaty .za przedszkole.

Rozrachunki z tytutu dochodéw budzetowych naliczane i ewidencjonowane sa
w ksiggach rachunkowych na koncie 227 w sumach ogélnych bez podziatu na poszczegélnych
kontrahentow  z podziatem na klasyfikacje budzetowg. Natomiast dla poszczegdlnych
kontrahentow prowadzone jest indywidualne naliczanie przypiséw oraz odpiséw oraz odsetek
z tytulu nieterminowej zaplaty w programie ,i Przedszkole wersja 2.9.2” Firmy Wolters
Kluwer S.A. i weryfikowane na koniec kazdego miesiaca z wplatami dokonywanymi na koncie
bankowym. !

Salda wykazane w sprawozdaniu RB- 278 sa zgodne z prowadzong ewidencja do konta
221. Rozliczenie odptatnosci z m-c¢ grudzien 2016 r. stanowi Zalgeznik nr 2 do niniejszego

protokotu.

Ustalono, ze w kontrolowanej jednostce wystapity zobowiazania przyszle, tj.: wynikajace
z zawartych uméw bedacych w toku realizacji i z przyszbymi terminami platnosci. Dyrektor
przestrzega uprawnien do zaciagania zobowiazan obcigzajacego budzet.

Jednostka sporzadzila Protokél Inwentaryzacji Aktywow i Pasywéw na dzien 31 grudnia
2016 r. w dniu 10.03.2017 r., ktory zostal zatwierdzony przez: Gtéwnego ksiegowego oraz
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Dyrektora jednostki i dolaczony do Bilansu Jednostki za 2016 rok, ktéry stanowi

Zalgeznik nr 3 do niniejszego protokotu.

VI. _Wydatki

W czasie kontroli wydatkéw dokonano analizy wydatkowanych srodkéw na podstawie
sprawozdania RB-28S za okres od 01.01.2016 r. do 31.12.2016 r.

Z danych przedstawionych w sprawozdaniu wynika, Zze plan wydatkéw w kontrolowanym
okresie wynosit: 2 595 482,18 z a wykonanie wydatkéw wynosi: 2 536 572,98 z1.

Wykonanie wydatkéw stanowi: 97,73 %.

1. Zgodnosé¢ danych wykazanych w sprawozdaniu
W czasie kontroli zbadano zgodno$¢ danych wykazanych w sprawozdaniu z rozdziahi: 80101
paragraf 4240, 4260, 4300, 4360, rozdzial 80104 paragraf 4240, 4260, 4300, 4360
z dokumentami ksiggowymi. Wykonanie wg poszczegdlnych paragraféow w sprawozdaniu jest

zgodna z ewidencja ksiggowa prowadzona za okres od 01.11.2016 r. do 31.12.2016 1.

Rozdzi Zachow Data
at anie Zaptaty O
80101 Dokument Rodzaj wydatku Kwota terminu Data agi
par zaptaty | ksiegowan
4210 (T/N) ia
Wykonanie na dzien 31.10.2016 3219,27 zt
1 5030354858 vOmoee 2707,75zt| T |2016-11-04
dydaktyczne
2 fa 5030344951 Roaiocs 232650zt| T |2016-11-04
dydaktyczne
Pomoce
3 101/16026240 dydaktyczne 602,40 zt T 2016-11-04
Pomoce
4 101/16026240 dydaktyczne 189,60 zt T 2016-11-04
Pomoce
5 101/16019350 ditlaingeme 3973,94 zt T 2016-11-04
Pomoce
6 5030469469 P —— 980,00 zt T 2016-11-14
Pomoce
7 333/B/11/16 . 174,34 zt T 2016-11-14
Pomoce
8 fal6/11/16 dydakiyerne 137,00 zt T 2016-11-15
Pomoce
9 o
FAV/2158 dydaktyczne 109,98 zt 15 2016-11-17
Pomoce
10 - - 11
FS-868-16/K54 e 487,72 zt T 2016-11-21
/) 18
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Przeks. wydatkéw e
11 Pk 000497/16 rozdzial 80150 - 24,73 zt T 2016-11-24
Pomoce
12 FS973/16 iy eane 80,10 zt T 2016-12-05
Pomoce
13 | FS/00406/2016/ dpdaktyertie 962,10 zt T 2016-12-15
Pomoce
14 FS/00418/2016 Ayl 37,90 zt T 2016-12-20
Pomoce
15 33/178/12 dydakiyezne 691,26 zt T 2016-12-20
Pomoce
16 52/12/2016 dydalkiycame 225,03 zt T 2016-12-22
Pomoce
17 1176/12/2016 dydakiyczne 7 496,84 zt i 2016-12-22
Razem wykonanie paragrafu: 24 377,00 zt
Rozdzi Zachow Data
at anie Zaptaty Uw
80104 Dokument Rodzaj wydatku Kwota terminu Data ;
- agi
par zaptaty | ksiegowan
4210 (T/N) ia
Wykonanie na dzien 31.10.2016 1929,32 7zt
1 133/})2"1)/1162/‘”(/ Radiomagnetofony 658,00 zt T 2016-12-12
Razem wykonanie paragrafu: 2587,32zt
Rt Zachow Data
at i
80101 anie Zaplaty Uw
- Dokument Rodzaj wydatku Kwota terminu Data i
4‘; 60 zaptaty ksiqgowan &l
Lp. ’ (T/N) ia
Wykonanie na dzien 31.10.2016 49 006,65 zt
1 4461/16/FVS olej opatowy 3020,00 zt o § 2016-11-03
2 652034838 gaz 1 535,80 zt T 2016-11-07
3 61525/2},3/201”: gaz 1 458,60 zt T 2016-11-14
4 61525/21‘.5/2016/ gaz 1407,20 zt T 2016-11-15
I s o gaz 2378947t| T |2016-11-15
T e e gaz 22092 T [2016-11-15
7 aln ek woda 394642t T |2016-11-18

N
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8 4806/16/FVS olej opatowy 3 050,00 zt T 2016-11-25
9 5058/16/FVS olej opatowy 3021,94 zt T 2016-12-09
przeksiegowanie s
10 PK000534/16 na vezdeial 80150 50,94 zi 45 2016-12-11
G O 2021%9/ bife woda 380917t T |2016-12-12
T et gaz 1841,18zt| T |2016-12-16
C1P11802619/1 :
13 611/00007 energia 1 044,15zt T 2016-12-20
14 5215/16/FVS olej opatowy 3 269,64 zt T 2016-12-20
15 5306/16/FVS olej opatowy 3 320,00 zt 1 i 2016-12-29
Razem wykonanie paragrafu: 75 100,80 zt
Ro:;l = Zachow Data
80104 sl | ZaBEAY |
s Dokument Rodzaj wydatku Kwota terminu Data e
P : ‘zaplaty | ksiegowan gl
b (T/N) ia
L.p.
Wykonanie na dzien 31.10.2016 13 942,97 zt
] 652034838 gaz 628,96 zt I 2016-11-07
g | WOR{ 1091%8/ 104 woda 262357t T |2016-11-18
Seseil P ZFS/ ] gaz 329,05zt T |2016-11-15
4 61525/33/2016/ gaz 556,27 zt T 2016-11-15
5. [ IR, 2021669/ U2, woda 292337 T |2016-12-12
5 o et gaz 432072 T |2016-12-16
C1P11802619/1 ;
7 611/00007 energia 808,53 zt T 2016-12-20
R i L gaz 341,052 T |2016-11-14
Razem wykonanie paragrafu: 17 593,58 zt
Rozdziat Zach.:wa Data
80101 -
Dar Dokument Rodzaj wydatku Kwota terminu Z;:ltaaty U:ira
4300 z(a.r/f;t)y ksiegowania
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Wykonanie na dzieri 31.10.2016 42 580,18 zt
1 FS 513/2016 Opt. za basen 4 545,00 zt 2016-11-07
2 F0159/2016 Przewoz dzieci 432,00 zt 2016-11-07
3 6259/M:?16/ZPC monitoring 61,50 zt 2016-11-14
4 i M;-'2r016/ e monitoring 43,05 zt 2016-11-14
5 00134/6/16 prediad 184,50 2t 2016-11-17
kserokopiarki
6 RK/17/16 bilety 21,60 zt 2016-11-17
7 4670156244 Wywéz odpadéw 224,53 2t 2016-11-18
8 974/INF/16 serwis komputera 49,20 zt 2016-11-18
9 4/X1/2016 przeglad instalacji 219,21 zt 2016-11-21
10 01/11/2016 teatr 1 090,00 zt 2016-11-23
11 00012/11/2016 transport 270,00 zt 2016-11-25
12 27/2016 przeglad instalacji 324,48 7t 2016-11-29
13 00015/11/2016 | Ust. transportowa 1 500,00 zt 2016-11-30
14 2016-11-269 spektakl 1 469,00 zt 2016-11-30
15 1049/INF/16 dzierzawa sprzetu 344,40 zt 2016-11-30
16 FA/297/2016 ustuga bhp 172,20 zt 2016-11-30
17 FS/568/2016 basen 2 701,91 zt 2016-12-05
18 1/12/2016 metroer, 400,02 zt 2016-12-05
prowadzenia zajec
1
19 6885/M{_|2ro biZrC monitoring 61,50 zt 2016-12-07
M
20 6886/ {-Izr016/ZPC monitoring 43,05 zt 2016-12-07
21 4670157344 Wywéz odpadéw 209,04 zt 2016-12-09
22 00007/12/2016 Ust. transportowa 1 000,00 zt 2016-12-09
23 2016/12/286 spektakl 1 575,00 zt 2016-12-09
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24 FS 7/2016 warsztaty 1320,00 zt 1 2016-12-12

25 FS 8/2016 warsztaty 240,00 zt T 2016-12-12

26 FS9/2016 warsztaty 240,00 zt T 2016-12-12
RZE/2016/12/043 ;

27 01/00001 Ustuga kurierska 299,01 zt T 2016-12-13

28 RK/22/2016 zwrot za bilety 5,90 zt T 2016-12-15

29 | 00008/12/2016 Ustiga 20000zt| T |2016-12-16

transportowa

30 FA/319/2016 obstuga bhp 172,20 zt T 2016-12-20

31 RK/23/2016 zwrot za bilety 15,00 zt i 2016-12-21

32 8/2016 Wykoianie 73800zt T | 2016-12-22

kosztorysu

33 172/1/2016 monitoring 73,80 zt T 2016-12-28

34 173/1/2016 monitoring 48,28 zt T 2016-12-28

35 PKOOOS34/16 | PrEeksiegowaniena | oo 1 | 2016-12-11
- 80150

36 PKO00S34/16 | Preeksisgowaniena | g o, 2016-12-11
80150

Razem wykonanie paragrafu: 62 838,89 2t
Rozdziat Zacrl"li:wa Data
8?::4 Dokument Rodzaj wydatku Kwota terminu Z;;::aty U:i'a
zapfaty i :
4300 ksiegowania
(T/n) |8
Wykonanie na dzien 31.10.2016 3224,53 zt

1 FS/16/10/352 | Konserwacja dzwigu 55,35 zt T 2016-11-10
6260/M.2016/ZP —_

2 60/ Hr L monitoring 18,45 zt T 2016-11-14

3 4670156244 Wywdz odpadow 96,23 zt T 2016-11-18

4 4/X1/2016 przeglad instalacji 50,79 zt i 2016-11-21

5 27/2016 przeglad instalacji 75,52 zt T 2016-11-29

6 FA/297/2016 ustuga bhp 73,80 zt i § 2016-11-30
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7 F$/16/11/390 D 55352t T | 2016-12-05
dzwigéw
8 6886/M{‘|2r()16/ i monitoring 18,45 zt T 2016-12-07
9 4670157344 Wywéz odpadéw 111,72 zt T 2016-.12-09
10 FA/319/2016 obstuga bhp 73,80 zt T 2016-12-20
11 173/1/2016 monitoring 25,52 zt T 2016-12-28
Razem wykonanie paragrafu: 3879,51zt
Rozdzi Zachow Data
at anie Zaptaty Uw
80101 Dokument Rodzaj wydatku Kwota terminu Data el
par zaptlaty | ksiegowan &l
4360 (T/N) ia
Wykonanie na dzien 31.10.2016 172397zt
g [PEWERARN telefon 18885zt| . T |2016-11-10
11/16
2 1049/INF/16 Internet 19,68 zt T 2016-11-30
3 974 /INF/16 Internet 19,68 zt i 2016-11-18
4 FKW95294490/0 telefon 145,08 zt Ik 2016-12-05
12/16
Razem wykonanie paragrafu: 2 097,26 zt
Rozdzi Zachow Data
at anie Zaptaty Ow
80104 Dokument Rodzaj wydatku Kwota terminu Data e
par , zaplaty | ksiegowan gl
4360 (T/N) ia
Wykonanie na dzien 31.10.2016 651,06 zt
1 FKW95294490/0 Telefon 69,23 zt T 2016-11-10
11/16
2 MO 1 N0 Telefon 63,39 zt T 2016-12-05
12/16
Razem wykonanie paragrafu: 783,68 zt

Wykonanie wydatkowanych $rodkéw sprawdzono na podstawie dokumentéw zrédtowych.
Wykonanie wydatkéw w rozdziale 80101 paragraf 4240, 4260, 4300, 4360, rozdzial 80104
paragraf 4240, 4260, 4300, 4360 wykazanych w sprawozdaniu RB-28S za okres listopad-
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L.
h

grudzien 2016 roku jest zgodne z ewidencja ksiggowa prowadzona dla konta 130 - wydatki,
a ewidencja na w/w koncie jest zgodna z dekretacja na dokumencie Zrédtowym.

W trakcie prowadzenia kontroli nie stwierdzono nieprawidfowosci.

Sprawozdanie z wykonania wydatkéw na dzien 31.12.2016 roku przedstawia Zalacznik nr
4 do protokolu kontroli. '

2. Stosowanie procedur.

a) Procedury kontroli dokumentéw ksiggowych

Kontroli z zakresu stosowania procedur poddano wybrane wydatki z rachunku biezacego
jednostki budzetowej oraz wyodrebnionego rachunku dochodéw wykonane w miesigcu:
grudniu 2016 r.

Wyniki kontroli przedstawia ponizsze zestawienie:

Stosowanie procedur kontroli dla wybranych wydatkéw. Litera ,,T” oznaczono stwierdzone

przez kontrolujacego zastosowanie odpowiedniej procedury.

PTG e Zatwierdzo | i
Wyeisg Kontrole ne do | Zaméwienie Zaplacono
e
Nr Data Kwota | Oznaczenie g g E o
g 2 :
22 ) = < b
. a8l &
FKW
WB 95294490/012 = .
235 5.12.2016 208,47 i T I T T T T T T T T i ¢
telefoniczne Orange
WB F:65858 zeszyty
237 7.12.2016 726,00 | metodyczne T T T T T T T T T T T
prenumerata
WB F:4670157344
239 9.12.2016 320,76 émieci T s T T 1 T i § i K T T
WB F:5058/16/FVS
239 9.12.2016 3 050,00 paliwo T T ; 4 3 T x E 3 5 2 % : T
WB F:FS-60/11/2016/S
12.12.2016 | 4 428,00 | wymiennik do| T T T T T T T T T T i
241 ;
szkolnej pokrywy
WB F:WOD/2269/11/20
241 12.12.2016 676,78 {6 woda T T ;i T T T T 1 T ; § T
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W8 lienoote] 22ssag] T OSHEIGE] S g b gl Pt B bbb
245 gaz
WwB F:1516230389
s | 16122006 [ 62361 | e ol B G I e i e A o o
FS-
WB 7290/12/2016/RO
g | 22122016 i sl i lalalrdrlocislslc| T
5709,12 lekcyjnych
WB F:FS-
g | 22122016 gon/122006m0 | T | T | T[T | T[T |T|[T|[F|T]|T
173820 zabawki
F:FS-
WB 371220060 | T | T | T | T | T|T|T|T|T|T|T
249 |22.122016] 212,40 pompon maty
. i i et B A
WB cipigozetonety/| T T | T | T | T T | T
247 20.12.2016 | 1865,11 0007 energia
F:8/2016 wykonanie
WB Meworsis a o0 TR Y O OB (5 SR B T O, 6 O O I SV B e T R
247 20.12.2016 | 738,00 inwestorskiego
WB FO003212016szafa | 1 | T | T | T (T | T | T | T | T/ T/ T
252 |28.122016 | 737385 | biurowa
WB F 5306/16/FVS olej ik T T T T T T T T g T
253 |29.12.2016 | 3320,00 | opatowy

» Dowody ksiggowe zawieraly stwierdzenia i zakwalifikowania dowodu do ujecia
w ksiggach rachunkowych przez wskazanie miesigca oraz sposobu ujecia dowodu
w ksi¢éach (dekretacja) oraz osoby odpowiedzialne za te wskazania,

» Faktury zakupu opisane byly pod wzgledem celowosci zakupu, formalnym
1 zatwierdzone do wyplaty.

b) Procedura udzielania zaméwien publicznych o wartosci nie przekraczajacej 30 tys.

Euro

Prawidlowos¢ udzielania zamoéwien publicznych o wartosci nieprzekraczajgcej wyrazonej
w zlotych 30 000 euro - stosowanie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien
publicznych (Dz. U. 2015. 2164 z dnia 2015.12.23).

Miejski Zespét Szkét nr 3 w Krosnie, jako jednostka sektora finanséw publicznych
zobowigzana jest do stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku. (Dz. U. 2015. 2164
z dnia 2015.12.23).

Kontrolg zaméwien publicznych przeprowadzono za 2016 rok.

Udzielanie zaméwien publicznych w kontrolowanej jednostce reguluje dokument wewnetrzny
»Regulamin Miejskiego Zespolu Szkél nr 3 w Krosnie w sprawie udzielania zaméwien

publicznych, ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty
30 000 EURO.
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Ramowe procedury udzielania zaméwien publicznych uregulowano w nastgpujacym uktadzie:

1. Zamowienia o wartosci do 1 000 euro,

2. Zamodwienia o wartosci od 1000 do 5000 euro,

3. Zamoéwienia o warto$ci przekraczajacej 5 000 do 30 000 euro.

Do zaméwien, ktérych wartos¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 1000 euro nie stosuje sig
postepowan niniejszego regulaminu. e

Ad 1. Procedure udzielenia zamowienia o wartosci od 1000 do 5000 euro rozpoczyna
zaakceptowana przez Dyrektora notatka z przeprowadzonego rozeznania rynku. Notatke
sporzadza wyznaczony pracownik. Wzor notatki stanowi zalacznik sporzadza wyznaczony
pracownik. Wzoér notatki stanowi zatgcznik nr 1 do regulaminu.

Ad 2. Przy zaméwieniach o wartosci od 1000 do 5 000 euro na dostawy i ushugi zawiera si¢
umowe lub sporzadza si¢ zamowienie w formie pisemnej. W przypadku zaméwienia na roboty
budowlane zawiera si¢ umowe w formie pisemnej. Do faktury wybranego wykonawcy za
realizacj¢ zaméwienia nalezy dolaczy¢ notatkg z rozeznania rynku oraz zamdwienie lub
umowe, jezeli byly sporzadzone.

Ad 3. Procedure udzielania zamoéwienia o wartosci przekraczajgcej 5000 do 30000 euro
rozpoczyna za;lkceptowany przez Dyrektora wniosek kierownika dzialu lub osoby zatrudnionej
na samodzielnym stanowisku.

Whiosek zawiera :

1. Szczegétowy opis przedmiotu zaméwienia,

2. Termin realizacji/wykonania zamdéwienia,

3. Aktualng wartoéé przedmiotu zamowienia, oszacowang na podstawie cen rynkowych
lub kosztorysu,

4. Przeliczenie wartoéci zamowienia ze zlotych na réwnowarto§¢ w euro, przy
zastosowaniu sredniego kursu zlotego, ogloszonego przez Prezesa Rady Ministrow na
podstawie art. 35 ust. 3 ustawy PZP.

5. Dane osoby, ktéra dokonata ustalenia wartosci ,zamowienia,

6. Dat¢ ustalenia wartoci zamowienia (nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem
wszczecia postgpowania).

7. Nazwg i adres potencjalnych wykonawcoéw zamdwienia,

8. Dane 0séb odpowiedzialnych za realizacje zamdwienia.

Wz6r wniosku stanowi zatacznik nr 2 do regulaminu.
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Dla zaméwin publicznych o wartosci przekraczajacej 5 000 do 30 000 euro przeprowadza si¢
pisemne rozeznanie cenowe, zapraszajac do skladnia ofert taka liczbe wykonawcéw, ktéra
zapewnia konkurencj¢ oraz wybodr najkorzystniejszej oferty (co najmniej trzech wykonawcow).
Formularz zapytania cenowego nalezy przekaza¢ w formie pisemnej osobiscie (potwierdzajac
odbiér), listownie lub zamiesci¢ na stronie internetowej do pobrania. Wzér formularza stanowi
zatacznik nr 3 do regulaminu. '

Po otrzymaniu ofert wykonawcéw, pracownik wyznaczony do przeprowadzenia postepowania
zobowiazany jest do sporzadzenia protokotu z przeprowadzonego rozeznania cenowego.

Wz6r protokohu stanowi zatacznik nr 4 do regulaminu.

Udzielenie zamdwienia mozliwe jest w przypadku otrzymania co najmniej jednej waznej
oferty.

Zamowienie udziela si¢ wykonawcy, ktory zlozyt najkorzystniejsza oferte.

Udzielenie zaméwienia zatwierdza Dyrektor.

Z wybranym wykonawca zawiera si¢ umowe w formie pisemne;.

Regulamin w sprawie udzielania zamoéwien publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza
wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30 tys. euro stanowi Zalacznik nr 7 do niniejszego

protokohu.

Dokonano sprawdzenia zamoéwienia na:
1. Zakup projektora oraz trzech laptopow 2016 r.
2. Malowanie sal oraz korytarza w przedszkolu.
3. Remont korytarza na II pigtrze szkoly.
Ad.1 W dniu 08.12.2016 roku zaproszono do skladania ofert na sprzedaz 3 laptopéw,
1 projektora multimedialnego, ktore zawierato:
» Opis przedmiotu zaméwienia,
» Termin realizacji zamowienia,
» Okres gwarancji,
» Warunki platnosci,
» Termin skladania ofert.
Z przeprowadzonego rozeznania rynku zaméwienia o wartosci od 1000 do 5000 euro
sporzadzona zostala notatka zgodnie z zalacznikiem 1 do regulaminu. Warto$¢ zaméwienia
zostata oszacowana na 12 000 zi brutto.

Trzy firmy przedstawity swoje oferty:
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1.Firma COMP Krosno przedstawita swoja oferte cenowa: 15 547,20 zi,

2.Firma Stimo Krosno przedstawita swoja ofert¢ cenowa: 14 081,04 z1,

3. Firma MULTIKOMP przedstawita swoja ofert¢ cenowa: 11 823,30 zk.
Wybrano wykonawcg nr 3 Firm¢ MULTIKOMP z oferta cenows: 11 823,30 zi.
W dniu 20.12.2016 rok dostarczono sprzet komputerowy i wystawiono fakturg¢ na kwote:
11 823,30 z1, ktéra byta zgodna z ceng ustalong z przeprowadzonego rozeznania'rynku.

Ad.2 W dniu 25.05.2016 roku zaproszono do skladania ofert na pomalowanie dwoch sal
przedszkolnych oraz korytarza, ktére zawierato:
» Opis przedmiotu zamdéwienia,
» Termin realizacji zamdwienia,
» Okres gwarancji,
» Warunki platnosci,
» Termin skiadania ofert.
7 przeprowadzonego rozeznania rynku zaméwienia o wartosci od 1000 do 5000 euro
sporzadzona zostala notatka zgodnie z zalacznikiem 1 do regulaminu. Warto$¢ zaméwienia
zostala oszacowana na 6 700 zi brutto.
Dwie firmy przedstawily swoje oferty:
1.WAL BUD Krosno przedstawila swoja oferte cenowa: 7 207,00 21,
2.DAM BUD Krosno przedstawita swoja oferte cenowa: 5 400,00 z1,
Wybrano wykonawcg nr 2 Firm¢ DAM BUD Krosno z oferta cenowa: 5400,00 zt.
W dniu 17.06.2016 r zostata zawarta umowa o roboty budowlane na kwote: 5 400,00 zt
W dniu 05.07.2016 rok po dokonaniu pomalowania sal oraz korytarza wystawiono fakturg na
kwote: 5 400,00 zt, ktéra by;la zgodna z ceng ustalong z przeprowadzonego rozeznania rynku

oraz z kwotg zawarta w umowie. Brak natomiast spisanego protokotu odbioru robét.

Ad.2 W dniu 08.01.2016 roku zaproszono do skladania ofert na remont korytarza w budynku
MZS nr 3 II pigtro, ktore zawierato:

» Opis przedmiotu zaméwienia,

» Termin realizacji zaméwienia,

» Okres gwarancji.

» Warunki platnosci

» Termin sktadania ofert.
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Z przeprowadzonego rozeznania rynku zamodwienia o wartosci od 1000 do 5000 euro

sporzadzona zostala notatka zgodnie z zalacznikiem 1 do regulaminu. Wartos¢ zamdwienia

zostata oszacowana na 15 000 zt brutto.

Trzy firmy przedstawity swoje oferty:

1.FUHP LOS- BUD Rogi przedstawila swoja oferte cenowa: 16 605,00 z,
2.DAM BUD Lubatowa przedstawita swoja oferte cenowa: 14 944,00 1.
3.FUHP , Maksim” Lubatowa przedstawita swojg ofert¢ cenowa: 17 220,00 zl,

Wybrano wykonawce nr 2 Firm¢ DAM BUD Lubatowa z oferta cenowa: 14 944,00 zt.

W dniu 08.02.2016 r zostata zawarta umowa o roboty budowlane na kwotg: 14 944,00 zt

W dniu 23.02.2016 rok po dokonaniu remontu korytarza wystawiono faktur¢ na kwote:

14 944,00 zi, ktora byla zgodna z ceng ustalong z przeprowadzonego rozeznania rynku oraz

z kwotg zawarta w umowie. Brak natomiast spisanego protokotu odbioru robot.

Po dokonaniu sprawdzenia prawidlowosci udzielania zamowien publicznych do wartosci

nie przekraczajacej wyrazonej w zlotych rownowartosci 30 000 EURO realizowanych

w Miejskim Zespole Szkél nr 3 w Kroénie na podstawie skontrolowanych dokumentéw

stwierdzono, ze:

>

>
>

>

Jednostka posiada regulamin udzielania zamoéwien publicznych, ktéry stosuje do
wydatkowania s$rodkéw publicznych, ktérych wartos¢ w roku budzetowym nie
przekracza wyrazonej w ziotych réwnowartosci kwoty: 30000 euro, a do
wydatkowania ktorych nie stosuje si¢ ustawy Prawo Zaméwien Publicznych (art. 4 pkt
8 tej ustawy), ale dokonywanie ich musi odbywaé si¢ zgodnie z ustawg o finansach
publicznych art. 44 ust.3 tj. w sposéb celowy i oszczedny z zachowaniem zasady
uzyskiwania najlepszych efektow w sposob umozliwiajacy terminowa realizacje zadan
w wysokosci i terminach wynikajacych z wezesniej zaciagnietych zobowigzan.
Regulamin okresla wielkos¢ progéw - trybéw stosowania ustawy.

Przed dokonaniem zaproszenia do skladania ofert na dokonanie dostawy przedmiotu
zamOwienia, remontu zakupu brak wstgpnego szacowania wartosci przedmiotu
zamowienia.

Udzielanie zaméwien (wynikajace z Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
Zamowien Publicznych Dz.U.2015.2164 art. 32 — 35) dokonywane jest bez szacowania

przedmiotu zaméwienia w oparciu o roczne wartosci zuzycia powtarzajacych sie
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asortymentéw: zakup S$rodkéw czystoSci, materialéw biurowych, zakup
wyposazenia itp.,

» Na skontrolowanych dowodach ksiggowych dokonywanych wydatkéw brak
stwierdzenia zgodnosci dokonywanego wydatku z obowigzujacymi w jednostce

procedurami zaméwien publicznych.

Kopie skontrolowanych dokumentéw dotyczacych udzielania zamo6wien publicznych stanowi

Zalgcznik nr 8 do niniejszego protokotu.

VII. Realizacja dochodéw budzetowych.

Na podstawie sprawozdania RB-27S Miesieczne Sprawozdanie z wykonania Planu Dochodéw
Budzetowych JST: za okres 01.01.2016 r. do 31.12.2016 r. sporzadzonego przez MZS nr 3

w Krosnie stwierdzono, ze realizacja dochodow przedstawia si¢ nastgpujaco:

o T % wykonania
Rozdziat Paragraf Plan Wykonanie planu
0690 100,00 zt 81,00 zt 81,00
80101
0920 1 000,00 zt 658,96 zt 65,90
Razem: X 1 100,00 zi 739,96 zt 67,27
0660 33 064,00 zt 33602,60 zt 101,63
0690 170,00 zt 170,00 zt 100,00
80104
0920 50,00 zt 94,62 7t 189,24
0970 5000,00 zt 5871,61 zt 117,43
Razem: X 38 284,00 zt 39 738,83 zt 103,80
Razem catos$é: X 39 384,00 zt 40478,79 zt 102,78

Rozdziat 80101 § 0690 oplata za wydanie duplikatow legitymacji szkolnych — 81,00 z,

§ 0920 odsetki bankowe — 469,50 z,

Rozdzial 80104 § 0660 optata za pobyt dziecka w przedszkolu —33 602,60 zt
§ 0690 optata za karty do rejestracji ewidencji godzinowej w przedszkolu — 170,00 zt

§ 0920 odsetki bankowe — 94,62 z,

§ 0970 wptywy z ré6znych dochodéw — dochody z obciazen za media energig elektryczng Firma

Cateringowa na podstawie zawartej umowy najmu — 5 871,61 z,
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Dochody budzetowe  gromadzone sa na koncie rachunku podstawowego jednostki
i odprowadzane na konto Gminy Krosno.

Realizacje dochodéw budzetowych za okres 01.01.2016 do 31.12.2016 r na podstawie
sprawozdania Rb-27S przedstawia Zalaeznik nr 5 do protokotu kontroli.

VIII. Dochody wlasne

3. Realizacja dochodéw wlasnych za okres od 01.01.2016 r. do 31.12.2016 przedstawia

si¢ nastepujaco:

Rozdzial Paragraf Plan Wykonanie
80101 0750 6 785,00 zt 6 605,00 zt
80101 092 100,00 zt 55,28 z
80101 0970 3 500,00 zt 1 000,00 zt
80101 0750 1 100,00 zt 1 100,00 zt
80101 0920 10,00 zt -
80101 0970 500,00 zt -7
Razem X 11 995,00 z1 8 760,28 z1

Rozdzial: 80101 § 0750 Dochody w tym rozdziale pochodza z wplat naleznosci, ktore
dokonywane sa na podstawie uméw zawartych z podmiotami za wynajem pomieszczen
w MSZ nr 3 - kwota: 6 605,00 zi.

§ 0920 dochody z odsetek bankowych - kwota: 55,28 zt.

§ 0970 Wplywy z réznych dochodéw - 1 000,00 zt. Dochody w tej podzialce klasyfikacji
budzetowej pochodza dofinansowania Urzedu Miasta Krosna na organizacje festynu dla
dzieci. '

Rozdzial: 80104 § 0750 Dochody w tym rozdziale pochodza z wplat naleznosci, ktore
dokonywane sa na podstawie umowy zawartej z podmiotami za wynajem pomieszczen
w MSZ nr 3 - kwota: 1 100,00 zi.

§ 0920 dochody z odsetek bankowych - kwota: 55,28 zi.

Sprawdzeniu poddano gromadzenie dochodéw wiasnych w Rozdziale: 80101 § 0750 na
kwote: 6 605,00 zl., 80104 § 0750 na kwote: 1 100,00 zi.

Naliczanie oraz wplate¢ nalezno$ci z uméw sprawdzono na podstawie wystawionych

Rachunkéw i dokonywanych ksiggowan za koncie 201 za okres od 01.01. do 31.12.2016 1.



Sprawdzeniu poddano:

1.

Va4

Umowe najmu zawarta w dniu 30.10.2014 r zawartg z SPECMED Sp. z.0.0 Krosno.
Przedmiotem dzierzawy jest lokal mieszczacy si¢ w budynku MZS nr 3 w Krosnie.
Pomieszczenie bedzie wykorzystane na gabinet higieny szkolnej. Z tytulu najmu
Umowa zostata zawarta na czas okreslony 2.11.2014 r do dnia 31.10.2017 r. Najemca
bedzie ptacit Wynajmujacemu ryczalt miesigezny w wysokosci: 30,00 zt. W przypadku
op6znienia w uiszczeniu oplaty , Wynajmujacemu przystuguja ustawowe odsetki.
Umowe nr 8/115 zawarta w dniu 28.09.2015 r. pomigdzy Pawlem Kolanko Krosno, ul .
Maczka 42 na wynajem hali namiotowej na terenie MZS nr 3 w Krosnie. Przedmiotem
jest hala namiotowa z zapleczem sanitarnym, przeznaczona na treningi i gry w dniach
i godzinach ustalonych w harmonogramie. Umowa zostala zawarta na czas okreslony
1.10.2015 r do dnia 30.04.2016 r. Strony ustalajg czynsz w wysokosci: 50 zt netto za
godzing zegarowa. Naleznos¢ platna z géry do 10 kazdego miesiaca na konto MZS nr 3.
W przypadku opdznienia w uiszczeniu oplaty , Wynajmujacemu przystuguja ustawowe
odsetki.

Umowe nr 2/16 zawartg w dniu 26.02.2016 r. pomigdzy M[RADAR sp. z 0.0. Ustrzyki
Dolne ﬁa wynajem pomieszczen bloku zywieniowego na terenie Przedszkola Nr 10 na
tereniec MZS nr 3 w Krosnie. Przedmiotem s3 pomieszczenia bloku zywieniowego
(kuchnia, zmywalnia). Umowa zostala zawarta na czas okreslony 1.03.2016 r do dnia
31.12.2016 r. Strony ustalajg czynsz w wysokosci: 100 zt netto za miesigc. Naleznos¢
platna raz w miesigcu po otrzymaniu faktury na konto MZS nr 3. W przypadku
opdznienia w uiszczeniu optaty, Wynajmujacemu przyshugujg ustawowe odsetki.
Umowa na $wiadczenie ustug zbiorowego zywienia uczniéw i najmu zawarta w dniu
1.09.2015 . ponﬁqdzy Firma Produkcyjno-Handlowo-Ustugowa w Krosnie
reprezentowang przez p. Czestawg Kosiek przedmiotem najmu jest czgs¢
nieruchomos$ci na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w zakresie zbiorowego
zywienia tj. wydawanie positkéw dla uczniéw i pracownikéw Wynajmujacego.
Wynajmujacy bedzie placit wynajmujacemu czynsz w wysokosci 140 zt jako pokrycie
kosztéw mediéw. Kwota bedzie wptacana do 25 dnia kazdego miesiaca na konto MZS
nr 3 w Krosnie. Umowa zostala zawarta na czas okreslony 1.09.2015 r do dnia
30.06.2016 .

Umowa na $wiadczenie ushug zbiorowego zywienia uczniéw i najmu zawarta w dniu
1.09.2016 r. pomiedzy Firmg Produkcyjno-Handlowo-Ustugowa w Krosnie

reprezentowang przez p. Czestawe Kosiek przedmiotem najmu jest czg$é
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9.

A

nieruchomosci na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w zakresie zbiorowego
zywienia tj. wydawanie positkéw dla uczniéw i pracownikéw Wynajmujacego.
Wynajmujacy bedzie placit wynajmujacemu czynsz w wysokosci 140 zt jako pokrycie
kosztéw mediow. Kwota bedzie wplacana do25 dnia kazdego miesigca na konto MZS
nr 3 w Krosnie. Umowa zostala zawarta na czas okreslony 1.09.2016 r do dnia
30.06.2017 1. '

Umowe nr 4/2015 zawarta w dniu 1.09.2015 r. pomiedzy Krosnienska Akademia
Pitkarska Krosno, na wynajem Sali gimnastycznej na zajecia treningowe z pitki noznej
na terenie MZS nr 3 w Krosnie. Przedmiotem jest sala gimnastyczna przeznaczona na
zajecia treningowe w dniach i godzinach ustalonych w harmonogramie. Umowa
zostala zawarta na czas okreslony 1.09.2015 r do dnia 30.04.2016 r. Strony ustalajg
czynsz w wysokosci: 20 zt netto za godzine zegarowa. Naleznosé platna na konto MZS
nr 3 raz w miesigcu po otrzymaniu faktury. W przypadku op6znienia w uiszczeniu
oplaty. Wynajmujacemu przystuguja ustawowe odsetki.

Umowe nr 7/15 zawarta w dniu 28.09.2015 r. pomigdzy Marcinem Kurzynskim Krosno
ul. Wojska Polskiego 53/1 na wynajem hali namiotowej na tgrenie MZS nr 3 w Krosnie.
Przedmiotem jest hala namiotowa z zapleczem sanitarnym, przeznaczona na treningi
i gry w dniach i godzinach ustalonych w harmonogramie. Umowa zostala zawarta na
czas okreslony 1.11.2015 r do dnia 31.03.2016 r. Strony ustalajg czynsz w wysokosci:
50 zl netto za godzing zegarowa. Naleznosé platna z gory do 10 kazdego miesiaca na
konto MZS nr 3. W przypadku opéznienia w uiszczeniu oplaty Wynajmujacemu
przyshuguja ustawowe odsetki.

Umowg nr 9/15 zawarta w dniu 30.10.2015 r. pomiedzy Krosnienska Akademia
Pitkarska Krosno na’wynajem hali namiotowej na terenie MZS nr 3 w Kroénie.
Przedmiotem jest hala namiotowa z zapleczem sanitarnym, przeznaczona na treningi
i gry w dniach i godzinach ustalonych w harmonogramie. Umowa zostala zawarta na
czas okreslony 1.11.2015 r do dnia 31.03.2016 r. Strony ustalaja czynsz w wysokosci:
45 zt za godzing zegarowa. Naleznos¢ platna za faktycznie zrealizowane godziny po
otrzymaniu faktury raz w miesiacu na konto MZS nr 3. W przypadku op6Znienia
w uiszczeniu optaty Wynajmujacemu przystuguja ustawowe odsetki.

Umowg nr 7/15 zawarta w dniu 28.09.2015 r. pomigdzy Marcinem Kurzyniskim
Krosno na wynajem hali namiotowej na terenie MZS nr 3 w Krosnie. Przedmiotem jest
hala namiotowa z zapleczem sanitarnym, przeznaczona na treningi i gry w dniach

1 godzinach ustalonych w harmonogramie. Umowa zostata zawarta na czas okreslony
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1.11.2015 r do dnia 31.03.2016 r. Strony ustalaja czynsz w wysokosci: 50 zt za godzing
zegarowa. Naleznos¢ platna z géry do 10 kazdego miesigca na konto MZS nr 3.
W przypadku opéznienia w uiszczeniu optaty Wynajmujacemu przystuguja ustawowe
odsetki.

10. Umowe nr 4/2016 zawarta w dniu 30.09.2016 r. pomiedzy Studio Tanca Feel & Dance
Anna Klapkowska Krosno na wynajem sali gimnastycznej na terenie MZS nr 3
w Krosnie. Przedmiotem jest sala gimnastyczna, przeznaczona na zajgcia taneczne dla
dzieci. Umowa zostala zawarta na czas okreslony 4.10.2016 r do dnia 31.01.2017 r.
Strony ustalaja czynsz w wysokosci: 20 zt za godzing zegarowg. Naleznos¢ platna za
faktycznie zrealizowane godziny po otrzymaniu faktury raz w miesigcu na konto MZS
nr 3. W przypadku opdznienia w uiszczeniu oplaty Wynajmujacemu przystuguja
ustawowe odsetki.

11. Umowe nr 3/16 zawarta w dniu 17.19.2016 r. pomigdzy Marcinem Kurzynskim
Krosno na wynajem hali namiotowej na terenie MZS nr 3 w Krosnie. Przedmiotem jest
hala namiotowa z zapleczem sanitarnym, przeznaczona na treningi i gry w dniach
i godzipach ustalonych w harmonogramie. Umowa zostata zawarta na czas okreslony
1.11.2016 rdo dnia 31.03.2017 r. Strony ustalajg czynsz w wysokosci: 50 zt za godzing
zegarows. Nalezno$é platna z gory do 10 kazdego miesigca na konto MZS nr 3.
W przypadku opéznienia w uiszczeniu oplaty Wynajmujacemu przystuguja ustawowe
odsetki.

Po sprawdzeniu w/w uméw kontrolujacy stwierdzili, ze:

» Wplaty naleznoéci  dokonywane sa na podstawie wystawianych rachunkéw
w terminach wyznaczbnych W umowie.

» W umowach prawidlo zostala ujeta tres¢ dotyczaca terminu platnosci naleznosci oraz
odpowiedzialno$¢ Najemcy za nieterminowa wplate naleznosci skutkujacg naliczeniem
odsetek ustawowych.

» Ewidencja ksiggowa naleznosci prowadzona jest na koncie analitycznym 201-

z podzialem na poszczegdlnych kontrahentow.

Skontrolowane Umowy najmu dotyczace platnosci naleznosci w 2016 r oraz wydruki z kont
analitycznych 201 - Rozrachunki z dostawcami — naleznosci z podzialem na poszczegdlnych

kontrahentéw za 2016 rok stanowig Zalacznik Nr 6 do niniejszego protokotu.

%7/ A7 oy,



4. Realizacja wydatkéw (wyodrebniony rachunek dochodéw) za okres od
01.01.2016 do 31.12.2016 r.

Rozdzial Paragraf Plan Wykonanie
80101 2400 53,00 zt - 981zt
80101 4210 2 327,00 zt 104743 zt
80101 4260 2397,00 zt 2396,95 zt
80101 4270 3 002,00 zt 3 000,01 zt
80101 4300 2 500,00 zt 1 100,00 zt
80101 4480 112,00 zt 112,00 zt
80101 4210 496,00 zt 487,00 zt
80101 4240 500,00 zt -7
80101 4480 614,00 zt 613,00 zt
Razem X 12 001,00 zt 8 766,20 zi

Stan konta na dzien 31.12.2016 r. wynosit: 0,00 zl.
Sprawozdanie z wykonania dochodéw i wydatkéw na rachunku dochodéw wiasnych (Rb-34S)

stanowi Zalgeznik nr 9 do niniejszego protokotu.

IX. Wynagrodzenia osobowe

Kontrolowana jednostka na rok 2016 posiadala zatwierdzonych: 11,562 etatow
administracyjno — obstugowych: 14 (oséb),

Kontrolowana jednostka na rok 2016 posiadata zatwierdzonych: 25,07 etatéw pedagogicznych:
27 (oséb),

Dokonano sprawdzenia prawidlowosci naliczenia dodatku stazowego, zaszeregowania wedtug
tabeli zaszeregowania oraz zgodnosci wyptaconych wynagrodzen z angazami za miesiac:
grudzien 2016 r.

Podczas kontroli w sposob wyrywkowy dokonano sprawdzenia prawidlowosci stawek
wynagrodzenia pracownikéw pedagogicznych i administracyjnych, dodatku za staz pracy,
dodatku funkcyjnego co zostalo przedstawione w ponizszych tabelach za miesiac: grudzien
2016 r.
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Pracownicy pedagogiczni

. Dodatek stazowy
'Y
. | Stopien awansu - yrar Dodatek
L.p. | Nr Teczki . czasu :
wynagrodzenia motywacyjny % Kwota
pracy :
1 2 3 4 5 6 7
1 44 3109,00 1 250,00 20 621,80
2 41 3 109,00 1 105,00 20 621,80
3 56 2 331,00 1 65,00 5 116,60
4 10 2 647,00 1 115,00 20 529,40
Administracja i obsluga
. Ustalone Dodatek Stazowy
L.p. | Nr Teczki RagpIA ; Etat wynagrodze
zaszeregowania e % Kwota
1 2 3 4 5 - 6 7
1 23 II 0,60 924,00 20 184,80
2 24 VI 0,50 1 200,00 8 96,00
3 26 II 0,88 1 600,00 20 320,00
4 9 I 0,88 1 400,00 20 280,00
Wyplata wynagrodzenia
| £ " Dodatki .
& ':E -§ Wynagrodzenie motywacyiny, | Kwota dodatku ) Wynagrodze wyphm"? ol
- e . zasadnicze wychowawczy, stazowego FYRS nie brutto PO Ny - Mo
2 ; specjalny bankowego
1 2 3 < 5 6 7 8 9 10
WB 234z
| 44 6 3 109,00 811,00 621,80 - . 1
8 4541,80| 267493 1.12.2016
9kt 310900 295,00 621,80 - WB 234 2
4541,80| 267493 1122016
3056 |6 2331,00] 65,00 ’ 2 WB 234z
116,60 512,60 1784,99 1122016
410 | 4 2647,00| 115,00 52940| - WB 234 z
3321,40| 2307,20 1.12.2016
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s| 23 |7 92400 - 18480 27720 138600 991,10| WB2Z
6| 24 | 4 120000 - 96.00| 36000 165600| 119335| NP2
7| 26 | 3 160000 - 320,00| 480,00| 2400,00| 1690,57 2??2.22409126
8| o |38 140000 - 280,00 42000| 2100,00| 147800 B

Dokonano sprawdzenia prawidlowosci naliczenia dodatku stazowego, dodatku specjalnego,
zaszeregowania wedlug tabeli zaszeregowania oraz zgodnosci wyplaconych wynagrodzen
z angazami za miesiac: grudzien 2016 r.

Wynagrodzenie zostalo naliczone prawidlowo wyplacone poleceniem przelewu w dniu
01.12.2016 r. WB nr 234 oraz w dniu 22.12.2016 r. WB nr 249.

Wynagrodzenia wyplacane byly zgodnie z Regulaminem wynagradzania pracownikéw
niepedagogicznych w MZS nr 3 zmiana wprowadzona Aneksem nr 3 Zarzadzenia Dyrektora
Nr 11 /2016 z dnia 22 sierpnia 2016 rok .

W czasie kontroli stwierdzono, ze sporzadzane w jednostce listy plac zawieraja podpisy osoby
sporzadzajacej” oraz podpisy pod wzgledem merytorycznym — dyrektor oraz podpisy pod
wzgledem formalno-rachunkowym - gléwny ksiggowy isa zatwierdzane do wyplaty przez
dyrektora jednostki oraz gtéwnego ksiggowego.

Nieprawidlowosci nie stwierdzono.

X. Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych

1. W bilansie sald na 31.XI1.2016r. wykazano nastgpujace salda dotyczace dziatalnosci
socjalne;j.

a) konto 135 ,Rachunek Srodkéw Socjalnych” — po stronie WN wykazano kwote
54 883,76 zi. Stan srodkéw wykazany w bilansie byt zgodny z wyciggiem bankowym
nr 81 z dnia 31.XI1.2016 r. oraz saldem konta 135.

b) konto 225 ,,Rozrachunki z budzetami” po stronie Ma wykazano kwote: 2 196,00 zi,
ktéra stanowi zobowiazanie z tytulu naliczonego podatku PIT za m-c 12.2016 rok.
Zaptacono: 20.01.2017 rok .

c¢) konto 234 Pozostale rozrachunki z pracownikami” po stronie WN wykazano kwote:
25 709,03 zk., ktora stanowi naleznosci z tytutu udzielonych i niesptaconych pozyczek
z ZFSS.
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d) konto 851 ,,Zaktadowy Fundusz Socjalny” po stronie Ma wykazano kwote 78 396,79 zi.
ktéra oznacza stan ZFSS bedacego do dyspozycji MZS nr 3 na dzien 31.X11.2016r.
2. Plan finansowy § 4400 — odpisy na ZFSS w 2016 r. w rozbiciu na rozdzialy przedstawia si¢

nastgpujaco:
Rozdziat Plan Wykonanie
na 31.12.2016r. na 31.12.2016r.
80101 56 713,00 56 713,00
80104 20 459,00 20 459,00
80150 560,00 560,00
80195 34 296,00 34 296,00
85401 4 982,00 4 982,00
Razem: 117 010,00 117 010,00

Realizacja do 31.12.2016r. wynosi 100%.
3. Dokonano analizy dochodéw i wydatkéw za 2016 .

Stan knta 01 .I.2016 6,20
Odpisy 117 010,00
Splaty pozyczek 24 362,27
Odsetki bankowe 1 033,02
Razem przychody 187 701,49

Zapomogi 2 800,00
Dofinansowanie do wypoczynku 34 710,00
Pozyczki remontowe 11 000,00
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Pomoc rzeczowa /finansowa 45 653,00
Swiadczenia urlopowe 26 587,53
Dziatalnos¢ kulturalno — rekreacyjna 12 067,20
Razem wydatki 132817,73
Saldo 54 883,76

Stan $rodkow na dzien 31.XI1.2016r. wynosit 54 883,76 zi.
W badanym okresie tj. od 01.01.2016 r. do 31.12.2016 r. z ZFSS udzielono nastepujacej
pomocy:

» Zapomogi: 2 800,00 zt —udzielono — 5,

» Dofinansowanie do wypoczynku: 34 710,00 zi,

» Pozyczki remontowe: 11 000,00 zt - udzielono 3,

» Pomoc rzeczowa: 45 653,00 zi,

> Swiadc‘zenia urlopowe: 26 587,53 z1,

» Dziatalnos¢ kulturalno-rekreacyjna: 12 067,20 zi,

Ustalono wysokos¢ pozyczek tj.:

- na budowe domu - 5 000,00 zi,

- na wkiad do spoldzielni mieszkaniowej - 5 000,00 zt,
- na rozbudowg domu - 5 000,00 zt,

- remont domu - 4 000,00 1,

- remont mieszkania - 3 500,00 zt,

Ustalono oprocentowanie od w/w pozyczek w wysokosci 1,5 % w stosunku rocznym.
pozy wy y

Zasady i warunki korzystania ze $wiadczen finansowanych z ZFSS oraz zasady przyznawania
srodkéw na poszczegélne cele i rodzaje dziatalnosci socjalnej zostaly okreslone przez
Dyrektora jednostki w Regulaminie ZFSS z dnia 1 kwietnia 2013 roku uzgodnionego ze

Zwigzkami Zawodowymi. Regulamin zostat wprowadzony Zarzadzeniem Dyrektora
nr 5/2013 z dnia 3 kwietnia 2013 r.
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Kontrola gospodarowania $rodkami 7ZFSS wykazata, iz w 2016 roku zostaly one
przeznaczone na cele okreslone w Regulaminie.

Dokonano sprawdzenia ewidencji ksiggowej dziatalnosci ZFSS za 2016 rok.
Prowadzona ewidencja ksiegowa dla srodkéw gromadzonych i wydatkowanych na Rachunku
Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych za 2016 rok spetnia wymogi okreslone w art.
16 ust.] ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r. Dz Uz 2'01-3r poz. 330

z pézn.zm.).

Nieprawidtowosci nie stwierdzono.



F. Ustalenia koncowe.

Protoké! niniejszy zawierajacy 41 stron sporzadzono w dwoéch jednobrzmiacych
egzemplarzach z przeznaczeniem dla:
- kierownika jednostki kontrolowanej
- kontrolujacego. )
W dniu: 29.05.2017 r. dwa parafowane przez kontrolujacego/ kontrolujqcych egzemplarze
protokotu zostaly wreczone kierownikowi/upowaznionej przez kierownika osobie, ktory zostat
pouczony o:
a. przystugujacym mu prawie odmowy podpisania protokotu i zlozenia pisemnych .
wyjasnien przyczyn odmowy w terminie 7 dni roboczych od dnia otrzymania protokotu,
b. przyshigujacym mu prawie zgloszenia przed podpisaniem protokotu umotywowanych
zastrzezen do ustaled w nim zawartych w terminie 7 dni od dnia otrzymania protokotu.
Do protokotu przeznaczonego dla zarzadzajacego kontrolg dolgczono dokumentacje

stanowiaca zalaczniki ponumerowane od 1 do 9.

Potwierdzenie przekazania protokotu:

Podpis kierownika jednostki kontrolowanej

Podpis kontrohfj/qcego / kontrolujacych
Protokét podpisuje bez zastrzezer/odmawiam pedpisania protokotu i skladam pisemne
zastrzezenia do ustalen w nim zawartych/odmawiam-podpisania-protokotu i skladam pisemne
zastrzezenia do ustalenr w nim zawartych.
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Podpis kierownika jednostki kontrolowane;j

Podpis komr;ﬂujqcego/kontroIujqcych
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