URZAD MIASTA KROSNA
38-400 KROSNO
ul. Lwowska 28A

NF.1711.12.2017.B Krosno, dnia 29.09.2017 r.

Protokol

z kontroli kompleksowej finansowo — ksiggowej przeprowadzonej w Specjalnym O$rodku
Szkolno-Wychowawezym w Krosnie w zakresie gospodarki finansowej prowadzonej
przez Dyrektora SOSW w Krosnie, ze szczegblnym uwzglednieniem dochodéw,
wydatkéw i gospodarki majatkiem jednostki oraz realizacji procedur zawartych
w ustawie o finansach publicznych.

Kontrole przeprowadzili:

|. Barbara Szmyd — glowny specjalista — Biuro Nadzoru Finansowego w Urzgdzie
Miasta Krosna na podstawie upowaznienia Nr 48/16 z dnia 22.03.2016 r. oraz
upowaznienia Prezydenta Miasta Krosna z dnia 10.03.2016 r. do przetwarzania danych
osobowych w zakresie koniecznym do realizacji zadan w Biurze  Nadzoru
Finansowego.

2. Kazimierz Szurmiak — inspektor — Biuro Nadzoru Finansowego w Urzedzie Miasta
Krosna na podstawie upowaznienia Nr 49/16 z dnia 22.03.2016 r. oraz upowaznienia
Prezydenta Miasta Krosna z dnia 10.03.2016 r. do przetwarzania danych osobowych
w zakresie koniecznym do realizacji zadan w Biurze Nadzoru Finansowego.

3. Mariusz Gazda — inspektor — Biuro Nadzoru Finansowego w Urz¢dzie Miasta Krosna
na podstawie upowaznienia Nr 50/16 z dnia 22.03.2016 r. oraz upowaznienia
Prezydenta Miasta Krosna z dnia 10.03.2016 r. do przetwarzania danych osobowych

w zakresie koniecznym do realizacji zadarn w Biurze Nadzoru Finansowego.

A. ZAKRES CZASOWY KONTROLI

Kontrola zostata przeprowadzona w dniach od 1 do 29 wrzesnia 2017 r. z wylaczeniem dni:
» Barbara Szmyd — 13.09.2017 r.
» Mariusz Gazda — 08.09.2017 r., 15.09.2017 r.

Za okres objety kontrola kierownikiem jednostki kontrolowanej byta Pani mgr inz. Jolanta

Znoj.

ey



C. ZAKRES PRZEDMIOTOWY KONTROLI

Kontrolg objeto nastgpujace zagadnienia:

3 Prowadzenie ewidencji ksiggowe;j

II. Roczne sprawozdanie finansowe

III.  Gospodarka skadnikami majatkowymi
IV.  Gospodarka srodkami pienigznymi

V. Weryfikacja naleznosci i zobowiazan
VI.  Wydatki

VII.  Dochody

VIII.  Dochody wtasne

IX.  Wynagrodzenia osobowe

X.  ZF§s

D. WSTEPNE USTALENIA KONTROLI

1. Organem prowadzacym Specjalnego Osrodka Szkolno-Wychowawczego

w Krosnie jest Gmina Miasto Krosno.

2. Na stanowiskach kierowniczych i materialnie odpowiedzialnych w jednostce
kontrolowanej zatrudnieni sg:
» mgr inz. Jolanta Zndj — dyrektor

> mgr Joanna Jakubowicz — gléwna ksiegowa

3. Obsluge kasows i rozliczeniowg Specjalnego Osrodka Szkolno-
Wychowawezego w Krosnie wykonuje Bank Pekao SA O/Krosno.
Wyjasnien do powyzszych tematéw problemowych kontrolujgcym udzielili:
» mgr inz. Jolanta Zngj — dyrektor

» mgr Joanna Jakubowicz — gléwna ksiegowa

Kontrolg ksiggowosci przeprowadzono w oparciu o przepisy ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994
roku o rachunkowosci (Dz.U.2016.1047 z pézn. zm.), rozporzadzenia oraz na podstawie

przepiséw wewnetrznych zawartych w dokumentacji opisujacej zasady rachunkowosci.



Kierownik jednostki powierzyl obowiazki ~ wynikajace z ustawy o rachunkowosci
oraz o finansach publicznych glownemu ksiggowemu na podstawie
art. 53 pkt 2 (Dz.U.2016.1870 z pézn. zm.).

W aktach osobowych Pani Joanny Jakubowicz znajduje si¢ potwierdzone podpisem
oéwiadczenie Glownej Ksiggowej z dnia 01.05.2011 rok, ktora przyjeta do wiadomosci, ze
ponosi peina odpowiedzialnos¢ w  zakresie prowadzenia rachunkowosci i gospodarki

finansowej placowki zgodnie z art. art. 54 pkt 1 (Dz.U.2016.1870 z p6zn. zm).

E. USTALENIA KONTROLI

I. Prowadzenie ewidencji ksiegowej w jednostce.

Specjalny Osrodek Szkolno-Wychowawczy w Krosnie jako jednostka budzetowa prowadzi
obstuge merytoryczna i finansowa na podstawie przyjetych zasad-polityki rachunkowosci.
Aktualne zmiany ,Polityki rachunkowosci” wprowadzone zostaly Zarzadzeniem Dyrektora
Nr 37 zdnia 31.12.2015 r. z moca obowigzujaca od 01.01.2016 .

Polityka rachunkowosci stosowana w jednostce zawiera:
1. Ogélne zasady prowadzenia ksiag rachunkowych (zatacznik nr 1),
a. Miejsce prowadzenia ksiag rachunkowych,
b. Okreslenie roku obrotowego, oraz okreséw sprawozdawczych,
c. Technika prowadzenia ksiag rachunkowych,
d. Metody i terminy inwentziryzowania sktadnikéw majatkowych.
2. Metody wyceny aktyw6w i pasywéw oraz ustalenia wyniku finansowego (zalgcznik
nr2),
3. Sposéb prowadzenia ksiag rachunkowych ( zalgeznik nr 3), w tym:
a. Zaktadowego planu kont i wykazu ksiag pomocniczych (zatgcznik 3 a),
b. Wykazu zbioréw danych tworzacych ksiggi  rachunkowe na
informatycznych nosnikach danych (zalacznik 3 b),
c. Opisu systemu przetwarzania danych - systemu informatycznego(zatacznik
3.¢),
4. Systemu stuzacego ochronie danych, w tym: dowodéw ksiggowych, ksiag
rachunkowych i innych dokumentéw stanowigcych podstawe dokonywanych

)

w nich zapiséw (zalacznik nr 4),

5. Instrukcje inwentaryzacyjng (zatacznik nr 5),



6. Instrukcje kasowa (zatacznik nr 6),

7. Instrukcje w sprawie obiegu i kontroli dokumentow ksiggowych ( zatgeznik nr 7),

Ksiggi rachunkowe prowadzone sa przy pomocy komputera w programie Finansowo-
ksiggowym: Finanse DDJ firmy Wolter Kluwer S.A.

Program umozliwia wprowadzanie dokumentéw do ewidencji zgodnie z art. 13 ust.] ustawy
o rachunkowosci. Stosowane oprogramowanie umozliwia wydrukowanie ksigg rachunkowych
i przeniesienie ich na komputerowy nosnik danych. Program umozliwia dostep do zbioréw
danych pozwalajacych na uzyskanie w dowolnym czasie i za dowolnie wybrany okres
sprawozdawczy informacji o tresci zapisow dokonywanych w ksiggach rachunkowych
stosownie do przepiséw art. 24 ust. 4 pkt 4 ustawy o rachunkowosci.

Programy do obstugi finansowo-ksiggowej zostaly zainstalowane na stale w komputerze
w gabinecie gléwnego ksiggowego w siedzibie jednostki.

Gtéwny ksiegowy posiada dostegp (autoryzacja odbywa si¢ po podaniu nazwy uzytkownika
i hasta) do obshugi programéw finansowo-ksiggowych oraz programu do ptac: QNT Systemy
Informatyczne Qwark, programu Platnik, oraz program sprawozdawczy Bestia. W posiadaniu
gléwnego ksiggowego znajduje si¢ réwniez klucz sprzetowy do autoryzacji operacji
finansowych w systemie transakcyjnym banku Pekao S.A Krosno zatwierdzanych przez niego
platnosci.

Odrebny klucz sprzetowy do autoryzacji operacji finansowych w systemie transakcyjnym
banku Pekao S.A Krosno znajduje si¢ réwniez w posiadaniu kierownika jednostki, ktory

zatwierdza dokumenty ksiggowe do wyplaty.

W wyniku przeprowadzonej kontroli zasad rachunkowosci kontrolujacy stwierdzili, ze
opracowana i wprowadzona do stosowania polityka rachunkowosci jest prowadzona

w spos6b prawidlowy.

II.  Roczne sprawozdania finansowe, rozrachunki

1. Roczne sprawozdania finansowe

W trakcie kontroli szczeg6towemu sprawdzeniu poddano prawidtowosé sporzadzania rocznych
sprawozdan finansowych — bilans, rachunek zyskéw i strat, zestawienie zmian w funduszu
jednostki. Sprawdzenia prawidlowosci sporzadzenia w/w sprawozdan dokonano poprzez

wpisanie do odpowiednich komérek wzoréw sprawozdarn wymienionych w § 17



Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegblnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U.2013.289 z p6zn. zm.) sald kont, a nastgpnie

poréwnanie ze sprawozdaniami sporzadzonymi przez jednostke. Wiyniki zostaty przedstawione

w ponizszych zestawieniach tabelarycznych.

Akty Pas
A. Aktywa trwate 3 030960,13 zt A. Fundusz 2 463 896,52 zt
I. Wartosci
niematerialne i - zt| I Fundusz jednostki 8574 016,03 zt
prawne
1. Rzeczowe aktywa 2999 958,13 2t 1I. Wynik finansowy '6 110 100,59 2t
trwate netto (+,-)
: : 11l. Nadwyzka
il Nalezr?oﬁa 31 002,00 zt| srodkéw obrotowych 18,92 zt
dtugoterminowe )
IV. Dtugoterminowe - IV. Odpisy z wyniku 4.
aktywa finansowe finansowego (-)
V. Wartos¢ mienia V. Fundusz mienia
zlikwidowanych -zt zlikwidowanych -z
jednostek jednostek
B. Panstwowe
5 t 7 -
B. Aktywa obrotowe 108 535,57 zt e e e zt
C. Zobowigzania i
|. Zapasy 5949,31 zt rezerwy na 559 568,45 zt
zobowigzania
1. Naleznosci |. Zobowigzania
krétkoterminowe b dtugoterminowe  #
Ill. Krétkoterminowe Il. Zobowigzania
aktywa finansowe LED0G, (3 2t krétkoterminowe BAR S8 Aa o
IV. Rozliczenia Ill. Rezerwy na
. - s - o 2
miedzyokresowe zobowigzania
D.F
wiiopeing 116 030,73 2t
specjalne
E. Rozliczenia
7 -z
miedzyokresowe
I. Rozliczenia
miedzyokresowe -
przychoddéw




1. Inne rozliczenia
miedzyokresowe
3139 495,70 zt Suma pasywow

-zt

Suma aktywow 3139 495,70 zt

Po dokonaniu analizy w/w zapiséw stwierdzono ze sa one zgodne z saldami kont ksiggowych

na dzien 31.12.2016 .

RACHUNEK ZYSKOW | STRAT JEDNOSTKI BUDZETOWEJ LUB SAMORZADOWEGO ZAKtADU
BUDZETOWEGO (WARIANT POROWNAWCZY)
Stan na koniec roku biezgcego
A. Przychm:ly r_\etto z podstawowej dziatalnosci 96 734,51 24
operacyjnej
B. | Koszty dziatalnosci operacyjnej 6213 910,19 zt
C. |Zysk (strata) z dziatalnosci podstawowej (A-B) 6117 175,68 zt
D. | Pozostate przychody operacyjne 6 557,88 zt
E. | Pozostate koszty operacyjne 814,54 zt
E 2Zysk (strata) z dziatalnosci operacyjnej (C+D—
= 1E) 6111 432,34 2t
G. |Przychody finansowe 1331,75z
H. | Koszty finansowe -
J. | Wynik zdarzen nadzwyczajnych Al
K. |Zysk (strata) brutto (F+G-H) 6 110 100,59 zt
L. |Podatek dochodowy | -zt
Pozostate obowigzkowe zmniejszenia zysku
M. | (zwigkszenia straty) oraz nadwyzki sSrodkéw -zt
obrotowych
N. | Zysk (strata) netto (K-L-M) 6 110 100,59 zt

Kontrol¢ prawidlowosci sporzadzenia rachunku zyskéw i strat dokonano w oparciu o zapisy

analityczne na koncie 860 .,Wynik Finansowy”. W wyniku przeprowadzenia kontroli nie

stwierdzono nieprawidtowosci.




ZESTAWIENIE ZMIAN W FUNDUSZU JEDNOSTKI BUDZETOWEJ LUB SAMORZADOWEGO
ZAKEADU BUDZETOWEGO

Stan na koniec roku biezacego

1. Fundusz jednostki na poczatek okresu (BO) 8092 677,27 zt
1. Zwigkszenia funduszu 6 702 553,21 2t

2. Zmniejszenia funduszu jednostki 6221214,45 zt

Il. Fundusz jednostki na koniec okresu (BZ) 8574 016,03 zt

11l. Wynik finansowy netto za rok biezacy
(+I_)

6 110 100,59 zt

IV. Nadwyzka dochoddéw jednostek
budzetowych, nadwyzka srodkéw

obrotowych samorzadowych zaktadéw 18,92zt
budietowych
V. Fundusz (Il+,~111-1V) 2 463 896,52 2t

Sprawdzenia Zestawienia Zmian Funduszu Jednostki dokonano na podstawie zapisow

analitycznych na koncie 800 ,Fundusz jednostki”. Po dokonaniu analizy w/w zapisow

stwierdzono, ze kwoty w poszczegdlnych pozycjach Zestawienia Zmian Funduszu Jednostki

zostaty wykazane w sposob prawidlowy.

Roczne sprawozdania finansowe stanowia Zalgcznik nr 1 do niniejszego protokotu.

2. Rozrachunki

Stan nierozliczonych naleznosci i zobowigzan na 31.12.2016 r. wynosit:

Saldo
Symbol konta N
ymbol kon azwa konta Wn Ma
201 Rozrachdunkl z odbprcaml i 14 481,03 2t
ostawcami
Naleznosci z tytutu
2l dochodéw budzetowych 439,442
225 Rozrachunki z budzetami 58 114,00 zt
Rozrachunki publi -
229 il o i 254 924,57 2t
prawne
231 Rozrachunki z tytutu
wynagrodzen 232 048,85 zt
240 Pozostate rozrachunki 122 352,39 zt
Razem: 122 491,53 zt 559 568,45 zt

el



W trakcie kontroli dokonano szczegétowego sprawdzenia sald zobowigzan i naleznosci na

poszezegblnych kontach rozrachunkowych co przedstawiono w ponizszych tabelach.

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
Kontrahent Nr FV Opis Kwota WN Kwota MA
Lift FV/0213/12/16 Konserwacja Dzwigow 254,29 zt
Zaktad
Elektromecha FS/16/12/405 Konserwacja Dzwigow 116,85 zt
niczny
MPGK WOD/1796/12/2016 Woda, scieki 1104,37 zt
MPGK 1163/INF/16 Woda, scieki 93,48 zt
R::g’:k‘:)'s 4670158815 Wyw6z émieci 976,21 2t
PGNIG 64116/26/2017/F Gaz 6 685,23 zt
PGNiG 620/F/FBP/178/09/16 Gaz 9,26 zt
PGNiG 620/F/FBP/179/09/16 Gaz 18,94 zt
PGNIG 620/F/FBP/180/09/17 Gaz 18,94 zt
PGE 652038057 Energia elektryczna 409,54 zt
PGE 652038058 Energia elektryczna 1 964,76 zt
PGE 652038822 Energia elektryczna 34,01 zt
PGE 652038823 Energia elektryczna 25,24 zt
Energa C1P1180§§fg/ 161340 Energia elektryczna 2 887,56 zt
Multimedia i Telefon - 0,85 zt
0117
-z 14 481,03 zt
14 481,03 zt
221 - Naleznosci 2 tytutu dochodéw budzetowych
Kontrahent Opis Kwota WN Kwota MA
ZUS wynagrodzenie ptatnika sktadek ZUS 19,12 zt
- opfata stata 42,00 zt
- odsetki - optata stata 0,35 zt
- partycypacja w kosztach wynagrodzen 77,67 zt
139,14 zt -
139,14 zt
225 - Rozrachunki z budzetami
Kontrahent Opis Kwota WN Kwota MA
US Krosno zal. Pdof 58 114,00 zt
-2 58 114,00 zt
58 114,00 zt

e



229 - Rozrachunki publiczno-prawne
Nr Dokumentu Opis Kwota WN | Kwota MA
Nal. Listy ptac Sktadki ZUS pracownika i pracodawcy 254 924,57 zt
-z 254 924,57 2t
254 924,57 zt
231 - Rozrachunki z tytutu wynagrodzen
Nr Dokumentu Opis Kwota WN Kwota MA
Nal. listy ptac DWR 232 048,85 2t
-z 232 048,85 zt
232 048,85 zt
240 - Pozostate rozrachunki
Nr Dokumentu Opis Kwota WN Kwota MA
- odptatnosc za wyzywienie 16 833,71 zt
- odsetki - wyzywienie 584,68 zt |-
- pozyczki zfss 104 934,00 zt
122 352,39 z¢ -zt
122 352,39 zt

Ksiggi rachunkowe prowadzone przy pomocy komputera w programie finansowo-ksiggowym:

Finanse DDJ firmy Progman Sp. Z o.0.

III.  Gospodarka rzeczowa skladnikami majatkowymi

1. Srodki trwate.

sradmc ol e RS

Pozostale $rodki trwate w uzytkowaniu.
Zbiory biblioteczne.

Wartosci niematerialne i prawne.
Materiaty.

Wedlug zapiséw ksiggowych wartoé¢ Srodkéw trwatych, pozostatych $rodkéw trwatych

w uzytkowaniu, zbioréw bibliotecznych ~ wg stanu na dziefi 31.XI1.2016 r. przedstawia si¢

nastgpujaco:
Symbol konta Nazwa konta Stan na 31.X11.2016 r.
011 Srodki trwate 4423 144,47 2t
013 Pozostate $rodki trwate w uzytkowaniu 1126 963,73 zt
014 Zbiory biblioteczne 25 807,60 zt
020 Wartosci niematerialne i prawne 7 452,00 zt
310 Materiaty 5 949,31 zt

ol



Ad 1. Srodki trwale

Ewidencja srodkéw trwatych prowadzona jest w programie komputerowym ProgMan.

W czasie kontroli zbadano zgodnos¢ srodkow trwatych na podstawie wydruku z kontem 011 i

stwierdzono, ze warto$¢ srodkéw trwatych jest zgodna iwynosi na dzien 31.XI1.2016 r.

4423 144,47 zt.

Wydruki z programu zatwierdzono przez dyrektora i glownego ksiggowego.

Ad. 2 Pozostale $rodki trwale w uzytkowaniu

1. Dokonano wyrywkowego sprawdzenia majatku znajdujacego si¢ na stanie SOSW w

Krosnie, co przedstawia ponizsze zestawienie:

Pozycja Numer inwentarzowy Nazwa sprzetu Stan
Ewidencyjny _]_ Faktyczny
Sala Nr 203
4 KOM/80 Monitor 1 1
5 KOM/90 Monitor 1 1
6 KOM/81 Monitor 1 I
7 KOM/91 Monitor 3 3
8 KOM/82 Monitor 1 1
9 KOM/92 Monitor 1 1
10 KOM/83 Monitor 1 1
11 KOM/93 Monitor 1 1
12 KOM/84 Monitor 1 1
13 KOM/94 Monitor 1 1
14 KOM/85 -Monitor 1 1
15 KOM/95 Monitor 1 1
16 KOM/86 Monitor g “f
17 KOM/87 Monitor 1 8
18 KOM/88 Monitor 1 1
19 KOM/89 Monitor g 1
21 KOM/60 Komputer 1 1
22 KOM/61 Komputer 1 1
23 KOM/62 Komputer 1 1
24 KOM/63 Komputer 1 1
25 KOM/64 Komputer 1 i
26 KOM/65 Komputer 1 1
27 KOM/56 Komputer 1 1
28 KOM/66 Komputer 1 1
29 KOM/57 Komputer i 1
30 KOM/67 Komputer 1 1
31 KOM/58 Komputer i 1
32 KOM/68 Komputer 1 1
33 KOM/59 Komputer 1 1
34 KOM/69 Komputer 1 1
35 KOM/70 Komputer 1 1
40 KOM/Lap/133 Komputer 1 1
36 KOM/55 Komputer-serwer 1 1
20 KOM/79 Wideo - projektor 1. 1




Sala Nr 204
2 KOM/31 Komputer 1 1
3 KOM/32 Komputer 1 1
4 KOM/29 Komputer 1 i)
5 KOM/30 Komputer 1 i
6 KOM/28 Komputer - serwer 1 1
7 KOM/50 Monitor 1 1
8 KOM/S51 Monitor 1 1
9 KOM/52 Monitor 1 1
10 KOM/43 Monitor 1 1
11 KOM/53 Monitor 1 1
12 KOM/44 Monitor 1 1
13 KOM/45 Monitor : :
14 KOM/46 Monitor 1 1
15 Kom/47 Monitor 1 1
16 KOM/48 Monitor i 1
17 KOM/49 Monitor 1 1
18 KOMm/33 Komputer 1 1
19 KOM/34 Komputer 3 1
20 KOM/35 Komputer 1 1
21 KOM/36 Komputer 1 1
22 KOM/37 Komputer 1 1
23 KOM/38 Komputer 1 1
27 KOM/99 Monitor 1 1
26 KOM/76 Drukarka laserowa 1 %
24 4 KOM/42 Videoprojektor BENQ 1 q
25 KOM/41 Komputer - przenosny 1 1

Ro6znic miedzy ewidencja a stanem faktycznym nie stwierdzono.

Majatek SOSW w Kros$nie ewidencjonowany jest w programie komputerowym DDJ.

Na koniec 2016 r. dokonano wydruku ksiegi inwentarzowej, ktéra zostata podpisana przez
dyrektora i gléwnego ksiggowego, inwentarz jest oznakowany.

W czasie kontroli dokonano poréwnania wartoéci majatku wynikajacego z ksigg
inwentarzowych z kontem 013 i w wyniku sprawdzenia réznic nie stwierdzono.

Stan pozostatych srodkéw trwatych w uzytkowaniu na dzien 31.X11.2016r. wynosit:

> wg konta 013 — 1126 963,73 zt
> wg ksiggi inwentarzowej — 1126 963,73zt

Inwentaryzacji dokonano w okresie od 01.X11.2016 — 15.XI1.2016r. na podstawie Zarzadzenia
Dyrektora SOSW Nr 27/1-12/ 2016 r. z dnia 30 listopada 2016r. w sprawie przeprowadzenia
inwentaryzacji i powolania komisji spisowych zgodnie z polityka zasadami rachunkowosci
przyjeta w jednostce (instrukcja inwentaryzacyjna). Inwentaryzacje przeprowadzito 12 komisji
w skfadzie 3 osobowym przy wspoétudziale osoby materialnie odpowiedzialnej za sprzet

w poszezegolnych gabinetach. Majatek zostat spisany na arkuszach spisu z natury.



W arkuszach spisu uwidoczniony jest imienny sklad komisji inwentarzowej oraz osoby
materialnie odpowiedzialnej. Podano réwniez date spisu z natury oraz godzing rozpoczecia
i zakoficzenia spisu. W arkuszach spisowych podano nazwe przedmiotu spisowego, Jjednostke
miary, ilos¢ stwierdzong w czasie spisu, ceng jednostkowa, wartosé. Majatek zostat spisany na
149 arkuszach spisowych (615 poz.).

Stan majatku w dniu spisu (na podstawie arkuszy spisowych z natury oraz zestawienia
zbiorezego spisu z natury) na dzien 31. XII. 2016r. wynosit 1 126 963,73 zt.

Stan majatku objetego inwentaryzacja wg konta 013 wynosit 1 126 963,73 zt.

Stan majatku wg. ksiggi inwentarzowej na dzien 31.X11.2016r. wynosit 1 126 963,73 zt.

W dniu 25.X1.2016r.dokonano protokolarnie likwidacji sprzetu na ogélna kwote 12 560,05 zt.
W trakcie kontroli stwierdzono nieprowadzenie ewidencji majatku na koncie 013 oraz
umorzenia na koncie 072 z uwzglednieniem podziatu na grupy $rodkéw trwatych wg KST.
Wskazany powyzej sposob prowadzenia ewidencji stanowi naruszenie zapisow art. 24 ust. 4
pkt 2 ustawy z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosdci ktéra stanowi iz ksiggi rachunkowe
powinny by¢ prowadzone ....wedlug kryteriow klasyfikacyjnych umozliwiajqcych sporzqgdzenie

obowigzujgcych jednostke sprawozdar finansowych i innych...”.

W trakcie przeprowadzania czynnodci likwidacyjnych i kasacyjnych przez kontrolowang

jednostke nie stwierdzono nieprawidtowosci.
Ad. 3 Zbiory biblioteczne

Ewidencja ksiggozbioru prowadzona jest w ksiggach inwentarzowych. Ksiegi s3
przesznurowane i podpisane przez Dyrektora i Gléwnego ksiggowego. W czasie kontroli
dokonano poréwnania zgodnosci wartosci ksiggozbioru z kontem ksiggowym; 014 na dzien
31.12.2016 r. wynosi: 25 807,60 zt i jest z godna z kwota wykazang w bilansie 25 807,60 zt.

Ostatnia inwentaryzacja odbyta si¢ w 2015 r. i zostata rozliczona i uzgodniona z kontem 014.
Ad. 4 Wartosci niematerialne i prawne

Kwota wykazana w bilansie za 2016 rok wynosi: 7 452,00 zt — Jest wartoscig uzytkowanego

w jednostce oprogramowania komputerowego.



Ewidencja oprogramowania komputerowego prowadzona jest w programie komputerowym
DDJ i zawiera zakupione oraz przekazane do uzytkowania programy komputerowe
w jednostce.

Metodg weryfikacji uzgodniono stan wartodci niematerialnych i prawnych z wydrukiem
z programu komputerowego z ewidencja ksiggowa prowadzona do konta 020.

Stan ksiggowy na koncie 020 jest zgodny ze stanem na koniec 2016 roku i wykazanym

w Bilansie jednostki na dzien 31 grudnia 2016 rok.

Ad. 5 Materialy

W dniu 30.12.2016 r. dokonano spisu z natury magazynu gospodarczego w 3 osobowym
skladzie komisji przy wspétudziale osoby materialnie odpowiedzialnej. Pozycji spisowych 56
na kwote 2 752,63 zt. i

W dniu 30.12.2016 r. dokonano spisu z natury magazynu zywnosciowego w 3 osobowym
skladzie komisji przy wspétudziale osoby materialnie odpowiedzialnej. Pozycji spisowych 49
ria kwote 3 150,18 zt.

W dniu 30.12.2016 r. dokonano spisu z natury - znaczkéw pocztowych w 3 osobowym
skladzie komisji przy wspétudziale osoby materialnie odpowiedzialnej. Pozycji spisowych 4 na
kwote 46,50 zt.

Kwota wykazana w bilansie jest zgodna z kontem 310 tj. 594931 zt.

Ksiggowos¢ magazynowa prowadzona jest w programie komputerowym.

Artykuly spozywcze wydawane sg z magazyﬁu na podstawie zapotrzebowan zywnosciowych
za potwierdzeniem odbioru. Artykuly gospodarcze wydawane s3 z magazynu na podstawie
dokumentu RW.

W dniu 06.09.2017r. dokonano kontroli magazynu zywnosciowego, gospodarczego.
Z czynnosci tej sporzadzono protokét, ktéry stanowi zalgeznik nr 2, 3 do niniejszego

protokofu. Nadwyzek wzglednie niedoboréw nie stwierdzono.

IV.  Gospodarka $rodkami pienieznymi.

1. W dniu 05.09.2017 r. przeprowadzono kontrole stanu drukéw Scistego zarachowania. W

czasie kontroli drukéw scistego zarachowania stwierdzono tj:



- Czeki gotowkowe
0008498863 - 0008498865 - 3 sztuki (Budzet)
0008498869 - 0008498870 -2 sztuki  (ZFSS)
- Kwitariusze przychodowe — K103
0780401 - 0780800 - 4 sztuki
0784301 - 0784900 - 6 sztuk

2. W czasie kontroli stwierdzono ze w 2016r. dokonywane byly pobrania gotowki

zrachunku  bankowego na podstawie zrealizowanych czekéw gotdéwkowych

o numerach:

0008497500-0008497501 ,0008498861 — Budzet
0008497504 ,0008498866 ,0008497505 — ZFSS
0007816851-0007816851 — ZFSS

Wyzej wymienione pobrania byly zaewidencjonowane w raportach kasowych.

3. W wyniku sprawdzania kwitariuszy przychodowych nr 7308601 — 7308700 oraz nr
7308801-7308900 na, ktore byty przyjmowane rézne wplaty, stwierdzono dokonywanie

kontroli odnosnie przyjecia i odprowadzenia zainkasowanej gotowki.

4. W wyniku sprawdzania dowodéw 'ksiq,gowych stwierdzono, Ze dowody ksiggowe
stanowigce podstawe do wyplaty przed ich realizacja byly zatwierdzone do wyplaty

przez kierownika jednostki i gléwnego ksiggowego.

V.  Weryfikacja naleznosci i zobowiazan za 2016 rok.

Metoda weryfikacji oraz ustalenia salda przez potwierdzenie, poréwnujac dane wynikajace
z ksiag rachunkowych z danymi w dokumentach Zrédtowych, zinwentaryzowano aktywa
i pasywa na dzien 31.12.2016 rok tj. salda na kontach zespotu 2:
221- Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych — saldo WN- 139,14 z}

» Oplata stata za przedszkole i odsetki z tytutu zaleglosci — 42,35 zt,

» Refundacja wynagrodzenia nauczyciela zgodnie z porozumieniem zawartym z inna

jednostkg budzetowg — 77,67 zl,



» Wynagrodzenia platnika sktadek ZUS — 19,12 z}.
201- Zobowigzania budzet-weryfikacja saldo MA — 14 481,03 zi
» LIFT —254,29 zt,
Zaktad Energetyczny — 116,85 zt,
MPGK — 1 197,85 zt,
Remondis — 976,21 zt,
PGNIG - 6 732,37 zi,
PGE — 2 315,05 zt,
Energia — 2 887,56 zt,
Multimedia — 0,85 zi.
225- Rozrachunki z budzetami
» Urzad Skarbowy Krosno — 58 114,00 zt.
229- Pozostate rozrachunki publiczno-prawne
» ZUS Jasto —254 924,57 z1.
231- Zobowigzania z tytutu wynagrodzen
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» Zobowigzania z tytulu wynagrodzen — 232 048,85 zt.
Ze sporzadzonego na koniec roku 2016 roku sprawozdania RB-28S wynikato, ze na koniec
okresu sprawozdawczego nie wystgpity zobowigzania wymagalne powstale w roku biezgcym,
a ktorych termin zapfaty minat.
Jednostka uregulowala wszystkie zobowigzania za 2016 w terminie ich zaplaty.
Sprawdzeniu poddano warto$§¢ zobowiazan wykazanych w sprawozdaniu: RB-28S
z wykonania Planu Wydatkéw BudietoWych SOSW za okres od 01.01.2016 r do
31.12.2016 .
W dziale 801 rozdziale 80102 w § 4010 wykazano zobowiazania w kwocie: 19 746,46 71 i sa
to naliczone skladki ZUS oraz podatek PIT za m-c grudzien, ktérych termin zaplaty nie
uplynat.
w § 4040 wykazano zobowigzania DWR w kwocie: 72 833,74 zl naliczenie dodatkowego
wynagrodzenia rocznego termin zaplaty 2016 r.
W § 4110 wykazano zobowigzania w kwocie: 15 352,79 zl i sa to naliczone skiadki ZUS.
ktorych termin zaptaty nie uptynat.
W § 4120 wykazano zobowiazania w kwocie: 2 985,66 zi i jest to sktadka na Fundusz Pracy,
ktorej termin zaptaty nie uptynat.
Ogoélem zobowigzania w rozdziale 85102 wynosza: 110 922,37 z1.

o S



W dziale 801 rozdziale 80105 § 4010 wykazano zobowiagzania w kwocie: 4 390,09 zl i sa to
naliczone sktadki ZUS oraz podatek PIT za m-c grudzien, ktérych termin zapfaty nie uptynat.
w § 4040 wykazano zobowigzania DWR w kwocie: 13 600,22 z} naliczenie dodatkowego
wynagrodzenia rocznego termin zapfaty 2017 r.

W § 4110 wykazano zobowigzania w kwocie: 4 298,04 zl i sa to naliczone sktadki ZUS,
ktorych termin zaptlaty nie uptynat.

W § 4120 wykazano zobowiazania w kwocie: 705,73 zi i jest to sktadka na Fundusz Pracy,
ktorej termin zaplaty nie uptynat.

W § 4410 wykazano zobowigzania w kwocie: 0,70 zl. Termin zaptaty rkp po okresie
sprawozdawczym.

Ogolem zobowigzania w rozdziale 80105 wynosza: 22 994,78 zl.

W dziale 801 rozdziale 80111w § 4010 wykazano zobowiazania w kwocie: 28 278,14 zl i sa
to naliczone sktadki ZUS oraz podatek PIT za m-c grudzien, ktorych termin zaplaty nie
uptynat.

w § 4040 wykazano zobowigzania DWR w kwocie: 93 225,00 z} naliczenie dodatkowego
wynagrodzenia rocznego termin zaptaty 2016 r.

W § 4110 wykazano zobowigzania w kwocie: 31 673,33 zt i sa to naliczone sktadki ZUS,
ktorych termin zaptaty nie uptynat.

W § 4120 wykazano zobowigzania w kwocie: 3 988,19 z1 i jest to sktadka na Fundusz Pracy,
ktorej termin zaptlaty nie uptynal.

W § 4410 wykazano zobowigzania w kwocie: 5,13 zb. Termin zaplaty rkp po okresie
sprawozdawczym. 4

Ogoélem zobowigzania w rozdziale 80111 wynoszg: 157 169,79 zi.

W dziale 801 rozdziale 80134 w § 4010 wykazano zobowiazania w kwocie: 28 813,53 zl i sa
to naliczone sktadki ZUS oraz podatek PIT za m-c grudzien, ktérych termin zapfaty nie
uphynat.

w § 4040 wykazano zobowigzania DWR w kwocie: 96 914,00 z} naliczenie dodatkowego
wynagrodzenia rocznego termin zaptaty 2016 r.

W § 4110 wykazano zobowigzania w kwocie: 31 830,52 zt i s to naliczone skladki ZUS,
ktérych termin zapfaty nie uptynat.

W § 4120 wykazano zobowigzania w kwocie: 3 547,34 zl i jest to skfadka na Fundusz Pracy,
ktorej termin zaptaty nie uptynat.

W § 4410 wykazano zobowigzania w kwocie: 6,74 zI. Termin zapfaty rkp po okresie

sprawozdawczym.



Ogolem zobowigzania w rozdziale 85134 wynosza: 161 112,13 zl.

W dziale 854 rozdziale 85401 w § 4010 wykazano zobowigzania w kwocie: 1 122,34 zl i s3
to naliczone sktadki ZUS oraz podatek PIT za m-c grudzien, ktérych termin zaplaty nie
uptynat.

w § 4040 wykazano zobowigzania DWR w kwocie: 3 657,00 z naliczenie dodatkowego
wynagrodzenia rocznego termin zaptaty 2016 r.

W § 4110 wykazano zobowigzania w kwocie: 1 311,83 zt i sg to naliczone sktadki ZUS,
ktérych termin zaptaty nie uptynat.

W § 4120 wykazano zobowigzania w kwocie: 64,36 zl i jest to sktadka na Fundusz Pracy.
ktorej termin zapfaty nie uptynat.

Ogélem zobowigzania w rozdziale 85401 wynoszg: 6 155,53 z1.

W dziale 854 rozdziale 85401 w § 4010 wykazano zobowigzania w kwocie: 1 122,34 zl i sa
to naliczone skiadki ZUS oraz podatek PIT za m-c grudzien, ktérych termin zaplaty nie
uplynat.

w § 4040 wykazano zobowigzania DWR w kwocie: 3 657,00 zi naliczenie dodatkowego
‘wynagrodzenia rocznego termin zaptaty 2016 r.

W § 4110 wykazano zobowiazania w kwocie: 1311,83 zt i sa to naliczone sktadki ZUS,
ktorych termin zaplaty nie uptynat.

W § 4120 wykazano zobowigzania w kwocie: 64,36 I i jest to skiadka na Fundusz Pracy,
ktérej termin zaplaty nie uptynal.

Ogoélem zobowigzania w rozdziale 85401 wynosza: 6 155,53 zl.

W dziale 854 rozdziale 85403 w § 4010 v.vykazanO zobowiazania w kwocie: 14 831,44 z1 i sq
to naliczone sktadki ZUS oraz podatek PIT za m-c grudzien, ktérych termin zaplaty nie
uplynat.

w § 4040 wykazano zobowigzania DWR w kwocie: 50 792,45 zI naliczenie dodatkowego
wynagrodzenia rocznego termin zapfaty 2016 r.

W § 4110 wykazano zobowigzania w kwocie: 15 731,26 7z} i sa to naliczone skiadki ZUS,
ktérych termin zaptaty nie uptynat.

W § 4120 wykazano zobowiazania w kwocie: 1 780,80 z i jest to sktadka na Fundusz Pracy,
ktérej termin zaplaty nie uptynat.

Ogolem zobowigzania w rozdziale 85403 wynosza: 83 139,66 zi.

W dziale 854 rozdziale 85404 § 4010 wykazano zobowigzania w kwocie: 723,47 71 i s3 to
naliczone skiadki ZUS oraz podatek PIT za m-c grudzien, ktérych termin zaplaty nie uptynat.



W § 4040 wykazano zobowigzania DWR w kwocie: 1997,00 zI naliczenie dodatkowego
wynagrodzenia rocznego termin zapfaty 2016 r.

W § 4110 wykazano zobowigzania w kwocie: 765,30 zt i 53 to naliczone sktadki ZUS. ktérych
termin zapfaty nie uptynat.

W § 4120 wykazano zobowiazania w kwocie: 107,39 7t i jest to skladka na Fundusz Pracy,
ktdrej termin zaptaty nie uptynat.

Ogélem zobowigzania w rozdziale 85404 wynoszg: 3 593,16 zk.

Na podstawie ewidencji ksiggowej prowadzonej do kont rozrachunkowych: 225, 229,
231, 240 ustalono, ze salda kont rozrachunkowych kontrolo'wanej Jednostki byly zgodne
z wykazanymi w sprawozdaniu za okres od 01.01.2016 r. do 31.12.2016 r. i wynosity:
545 087,42 zk.

Brak wprowadzenia do sprawozdania RB-28S z wykonania wydatkéw budzetowych za
okres od 01.01.2016 r. do 31.12.2016 r. sald kont rozrachunkowych: 201 iobowiqzar’: na
kwote: 14 481,03 z1, ktére zostaly prawidlowo wprowadzone do ewidencji ksiegowej oraz do
Bilansu sald jednostki za 2016 rok, a mie zostaly ujete w sprawozdaniu z wykonania
wydatkéw budzetowych.

Ewidencja szczegélowa do kont zespotu drugiego jest prowadzona wedlug zasad
ustalonych wart. 16 i 17 ustawy o rachunkowosci w sposéb umozliwiajacy wyodrebnienie
poszczegblnych grup rozrachunkéw, rozliczen i roszczen spornych, ustalenie przebiegu ich
rozliczen oraz stanu naleznosci, rozliczen, roszezen spornych i zobowigzan z podziatem
wedfug kontrahentéw oraz z podziatem na podziatki klasyfikacji budzetowej dla potrzeb
prawidtowego sporzgdzania sprawozdari budzetowych. '

Jednostka zweryfikowata zobowigzania kont analitycznych zespotu 2 i dotaczyta do bilansu
Jjednostki za 2016 rok.
Na podstawie ewidencji ksiggowej prowadzonej do kont rozrachunkowych naleznogci
budzetowych ustalono ze ewidencja ksiggowa prowadzona Jest na kontach: 221. Naleznosci
z tytutu dochodéw budzetowych — saldo WN - 139,14 zt

> Oplata stala za przedszkole i odsetki z tytutu zaleglo$ci — 42,35 71

» Refundacja wynagrodzenia nauczyciela zgodnie z porozumieniem zawartym z inng

Jjednostka budzetowa — 77,67 zt,

» Wynagrodzenia platnika skiadek ZUS — 19,12 7
Ewidencja  ksiggowa naleznosci  z tytulu  dochoddw budzetowych zgodnie
zrozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 5 lipea 2010 r. w sprawie szczegblnych zasad

rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw Jjednostek samorzadu



terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych, pafistwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzib¢ poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej jest prowadzona na koncie 221 - ,Naleznosci z tytutu
dochodéw budzetowych™ z podzialem na poszczegélnych kontrahentéw oraz z podzialem na
klasyfikacje budzetowa.

Sprawdzeniu poddano warto$¢ naleznosci i zobowigzan wykazanych w sprawozdaniu:
RB-27S z wykonanié planu dochodéw budzetowych SOSW za okres od 01.01.2016 r. do
31.12.2016 r.

W sprawozdaniu RB-27S wystapity salda naleznosci (zaleglosci) w kwocie: 139,14 z1.
Ustalono, ze w kontrolowanej jednostce wystapily zobowigzania przyszle, tj: wynikajace
z zawartych uméw bedacych w toku realizacji i z przysztymi terminami platnosci. Dyrektor
przestrzega uprawnien do zaciggania zobowigzan obcigzajacego budzet.

Jednostka sporzadzila w dniu 10.03.2017r.. Protokél z inwentaryzacji sald kont jednostki
budzetowej w SOSW w Kro$nie na dzien 31 grudnia 2016 r., ktéry zostal sprawdzony
przez: Gtéwnego ksiegowego i dotaczony do Bilansu Jednostki za 2016 rok, ktéry stanowi

Zaltgeznik nr 4 do niniejszego protokotu.

VI. Wydatki

W czasie kontroli wydatkéw dokonano analizy wydatkowanych s$rodkéw na podstawie
sprawozdania RB-28S za okres od 01.01.2016 r. do 31.12.2016 1.

Z danych przedstawionych w sprawozdaniu wynika, Ze plan wydatkow w kontrolowanym
okresie wynosit: 6 113 976,88 zt a wykonanie wydatkéw wynosi: 6 065 151,55 z1.

Wykonanie wydatkow stanowi: 99,05 %.

1. Zgodno$é¢ danych wykazanych w sprawozdaniu
W czasie kontroli zbadano zgodnos¢ danych wykazanych w sprawozdaniu z rozdziatu: 80102
paragraf 4120, 4240, 4260, 4360, rozdzialu 80105 paragraf 4120, 4240, 4260, 4360,
rozdziatu 80111 paragraf 4120, 4240, 4260, 4360 oraz rozdzialu 80134 paragraf 4120, 4240,
4260, 4360, z dokumentami ksiggowymi. Sprawdzeniu poddano wydatki za miesiac XI-XII
2016 .



Rozdzia m,:',:“ z:::ty
tanaz Dokument Rodz wydatku Kwota terminu Data Uwagi
par zaptaty | ksieggowani
4120 (T/N) 2
Wykonanie na dzieri 31.10.2016 17 654,40 zt
1 Nal lista ptac X/2016 Sktadki FP 1555,73 5 2016-11-07
2 Nal lista ptac X/2016 Sktadki FP 99,06 T 2016-11-07
3 Nal lista ptac X/2016 Sktadki FP 20,16 T 2016-11-07
4 Nal lista ptac X1/2016 Sktadki FP 1327,16 i 4 2016-12-05
5 Nal lista ptac XI/2016 Skiadki FP 84,68 il 2016-12-05
6 Nal lista ptac XI/2016 Sktadki FP 19,50 L 2016-12-05
Razem wykonanie paragrafu: 20 760,69 zt
I Zachowa Data
180105 rie Zaptaty
Dokument Rodz wydatku Kwota terminu Data Uwagi
4p132'0 zaptaty | ksiggowani
(T/N) a
Wykonanie na dzieri 31.10.2016 3970,49 zt
1 Nal lista ptac X/2016 Sktadki FP 323,82 T 2016-11-07
2 Nal lista ptac X/2016 Sktadki FP 19,19 T 2016-11-07
3 Nal lista ptac X/2016 Skfadki FP 45,35 T | 2016-11-07
4 Nal lista ptac X1/2016 Sktadki FP 288,19 T 2016-12-05
5 Nal lista ptac X1/2016 Sktadki FP 16,44 iF 2016-12-05
6 Nal lista ptac X1/2016 Sktadki FP 52,64 15 2016-12-05
Razem wykonanie paragrafu: 4716,12 zt
: Zachowa Data
ps e | iy
Dokument Rodz wydatku Kwota terminu Data Uwagi
4';;:) . zapfaty | ksiggowani
(T/N) a
Wykonanie na dzieri 31.10.2016 20 889,00 zt
1 Nal lista ptac X/2016 Sktadki FP 2197,83 T 2016-11-07
2 Nal lista ptac X/2016 Sktadki FP 140,41 T 2016-11-07
3 Nal lista pfac X/2016 Skiadki FP 28,57 T 2016-11-07
4 Nal lista ptac X1/2016 Sktadki FP 1816,49 ok 2016-12-05
5 Nal lista ptac XI/2016 Sktadki FP 117,35 T 2016-12-05
6 Nal lista ptac X1/2016 Sktadki FP 27,64 T 2016-12-05
R wykonanie paragrafu: 25217,29 #
Zachowa Data
;‘:;:;': nie Zaptaty
G Dokument Rodz wydatku Kwota terminu Data Uwagi
2120 zaptaty | ksiegowani
(T/N) a
Wykonanie na dzieri 31.10.2016 16 719,43 zt
1 Nal lista pfac X/2016 Sktadki FP 1129,10 T 2016-11-07
2 Nal lista ptac X/2016 Sktadki FP 763,26 i 2016-11-07
3 Nal lista ptac X/2016 Sktadki FP 82,83 T 2016-11-07
4 Nal lista ptac X/2016 Sktadki FP 55,61 T 2016-11-07
5 Nal lista ptac X/2016 Skfadki FP 16,86 T 2016-11-07
6 Nal lista ptac X/2016 Sktadki FP 11,31 T 2016-11-07
7 Nal lista ptac XI/2016 Sktadki FP 892,31 i 2016-12-05
8 Nal lista ptac XI/2016 Sktadki FP 656,23 T 2016-12-05
9 Nal lista ptac X1/2016 Sktadki FP 66,91 T 2016-12-05
10 Nal lista pfac X1/2016 Sktadki FP 46,26 T 2016-12-05
11 Nal lista ptac XI/2016 Sktadki FP 16,31 T 2016-12-05
12 Nal lista ptac XI/2016 Sktadki FP 10,94 T 2016-12-05
R wykonanie paragrafu: 20467,36 2t |




Zachowa Data
Rozdziat nie Zaptaty
80102 Dokument Rodz wydatku Kwota terminu Data Uwagi
4';:'0 zapfaty | ksiegowani
(T/N) a
Wykonanie na dzier 31.10.2016 1 395,38 zt
1 FV 428/10/2016 g::“ozzt:‘: 142,992 T [201611-07
OPERON Wydawnictwo Pedagogiczne
2 spzoo - Faktura Vat nr Pomoce dydakt 39,00 zt T 2016-11-07
2016/FVD/KMG/18421
OPERON Wydawnictwo Pedagogiczne
3 spzoo - Faktura Vat nr Pomoce dydakt 195,00 zt T 2016-11-07
2016/FVD/KMG/18421
OPERON Wydawnictwo Pedagogiczne
4 spzoo - Faktura Vat nr Pomoce dydakt 285,00 2t T 2016-11-07
2016/FVD/KMG/18421
OPERON Wydawnictwo Pedagogiczne
5 spzoo - Faktura Vat nr Pomoce dydakt 74,25 2t T 2016-11-07
2016/FVD/KMG/18421
6 154/B/11/16 Pomoce dydakt 36,20 zt T 2016-11-18
7 o ko Sgb;g;;';oi"l"'“" Vatar | pomoce dydakt 2,722 2016-11-25
8 Nosia £ra ;ﬂszgé‘;éo'?k'““ WA Pomoce dydakt 247,202t| T |2016-11-29
9 Moy Ere i‘(’)';o;;é;kt“m VAT | pomoce dydakt 1524602t T |201611-29
10 Bures ':;;7;7;{;:“”“ B Pomoce dydakt 1,75 2t T 2016-11-30
11 5030469247 Pomoce dydakt 24,72 24 T 2016-12-07
12 5030469164 Pomoce dydakt 24,72 1 T 2016-12-07
13 5030469164 Pomoce dydakt. 138,60 zt ik 2016-12-07
14 175/2016 Pomoce dydakt 600,00 zt T 2016-12-09
15 01967/16 Pomoce dydakt 238,36 zt T 2016-12-16
16 178/2016 Pomoce dydakt 216,00 zt T 2016-12-20
17 Tom7;;fg}f?/gio?§ura Pomoce dydakt 59.992] T 20161222
18 FS-16/00007670 Pomoce dydakt 354,00 zt M 2016-12-22
19 900030763 Pomoce dydakt 404,10 zt 1l 2016-12-30
20 810/K/12/2016 Pomoce dydakt '1489,00 zt 13 2016-12-30
R yk ie paragrafu: 7 515,58 2t
Rozdzial Zachowa Data
80105 nie Zaptaty
ot Dokument Rodz wydatku Kwota terminu Data Uwagi
4240 zaplaty | ksiegowani
(T/N) a
Wykonanie na dzieri 31.10.2016 271,62 zt
Przeksiegowanie wydatkéw - F-ra nr
. 758/B/09/16 - toner (gab. logopedy) 901 ') LGRS
zestaw
2 1/12/2016 ey 240,00 it 2016-12-13
3 185/2016 Pomoce dydakt 280,00 T 2016-12-23
4 1224/16/K54 Pomoce dydakt 1714,00 X 2016-12-30
R wykonanie paragrafu: 2 505,61 zt
Rozdzial Zachowa Data
80111 nie Zaptaty
o Dokument Rodz wydatku Kwota terminu Data Uwagi
4240 zaplaty | ksiegowani
(T/N) a
Wykonanie na dzieri 31.10.2016 321911z
1 428/10/2016 ] Pomoce dydakt 197,09 T 2016-11-07
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2 148/2016 Pomoce dydakt 173,25 i 2016-11-09
3 154/B/11/16 Pomoce dydakt 49,90 T 2016-11-18
Nowa Era Sp. z 0.0. - Faktura VAT 3
4 5030382301 Pomoce dydakt 346,08 T 2016-11-25
Nowa Era Sp. z 0.0. - Faktura VAT L
5 5030382301 Pomoce dydakt 3684,60 T 2016-11-25
Biuro plus Spzoo - Faktura nr
,1 T 2016-11-30
6 598/8/11/16 Pomoce dydakt 6,19 1
7 01967/16 Pomoce dydakt 141,64 ji 2016-12-16
tablica
8 00481/2016 interaktywna 9000,00 ¥ 2016-12-20
9 02010/16 Pomoce dydakt 149,00 T 2016-12-22
10 161/MAG/12/2016 Pomoce dydakt 588,50 T 2016-12-29
33 5621/12/2016 Pomoce dydakt 396,02 L 2016-12-30
PPUH Zostan - Faktura Vat nr :
12 1944/16/KE Pomoce dydakt 651,00 L3 2016-12-30
Razem wykonanie paragrafu: 18 602,38 2t
Zachowa Data
R:;:;i:' nie Zapfaty
Dokument Rodz wydatku Kwota terminu Data Uwagi
4';::, zaptaty | ksiggowani
(T/N) a
Wykonanie na dzieri 31.10.2016 184,00 2t
Speed-Media P.Pietryszyn P.Stalmacha -
1 Faktura Vat nr FV 428/10/2016 Pomoce dydakt 115,94 T 2016-11-07
Speed-Media P.Pietryszyn P.Stalmacha - 1 N
2 Faktura Vat nr FV 428/10/2016 Pomoce dydakt 142,98 T 2016-11-07
3 154/8/11/16 (SPdP) Pomoce dydakt 29,35 T 2016-11-18
4 154/B/11/16 (SPdP) Pomoce dydakt 36,20 T 2016-11-18
Przeksiggowanie wydatkéw - F-ra nr
5 758/B/09/16 - toner (gab. logopedy) - Pomoce dydakt -0,02 T 2016-11-30
Przeksiggowanie wydatkéw - F-ra nr
6 758/B/09/16 - toner (gab. logopedy) - Pomoce dydakt 0,03 T 2016-11-30
SPdP
Biuro plus Spzoo - Faktura nr
7 598/8/11/16 (SPdP) Pomoce dydakt 1,13 T 2016-11-30
Biuro plus Spzoo - Faktura nr
8 598/B/11/16 (SZSpe) Pomoce dydakt v 113 T 2016-11-30
Razem wykonanie paragrafu: 510,74 24
Rozdziat Zachowa Data
80102 nie Zaptaty
e Dokument Rodz wydatku Kwota terminu Data Uwagi
4260 zaptaty | ksiggowani
(T/N) a
Wykonanie na dzieri 31.10.2016 16 006,79 2t
1 64116/21/2016/FP Gaz 748,05 i 2016-11-15
2 64116/23/2016/F Gaz 775,33 T 2016-11-21
3 WOD/1867/10/2016 woda 74,25 T 2016-11-24
1P11802242/1610,
4., S HeIRAg) 511;900009/ RIR/B0006 |- = 12124 T |2016-11-24
5 0652035912 energia 431,92 T 2016-12-14
6 64116/24/2016/FP Gaz 964,93 ¥ 2016-12-15
7 64116/25/2016/F Gaz 739,99 T 2016-12-19
8 WO0D/2226/11/2016 woda 84,80 i 2016-12-27
R wykonanie paragrafu: 19 947,30 2t
Rozdziat Zachowa Data
80105 Dokument Rodz wydatku Kwota nie Zaptaty Uwagi
par terminu Data




4260 zaptaty | ksiggowani
(T/N) a
Wykonanie na dzier 31.10.2016 2 187,06 zt
1 64116/21/2016/FP Gaz 118,84 T 2016-11-15
2 64116/23/2016/F Gaz 123,18 T 2016-11-21
3 WOD/1867/10/2016 woda 11,80 e 2016-11-24
4 C1P11802242/161;);(9)0009/KTR/28009G ehergia 19,26 v 2016-11-24
5 0652035912 energia 68,62 T 2016-12-14
6 64116/24/2016/FP Gaz 153,30 i)l 2016-12-15
7 64116/25/2016/F Gaz 117,56 T 2016-12-19
8 WOD/2226/11/2016 woda 13,47 T 2016-12-27
Razem wykonanie paragrafu: 2 813,09 zt
. Zachowa Data
";;::‘1" nie | zaplaty
Dokument Rodz wydatku Kwota terminu Data Uwagi
4"2'6:) zapfaty | ksiggowani
(T/N) a
Wykonanie na dzien 31.10.2016 10 925,27 zt
1 64116/21/2016/FP Gaz 654,54 T 2016-11-15
2 64116/23/2016/F Gaz 678,41 T 2016-11-21
3 WOD/1867/10/2016 woda 64,97 i .2016-11-24
4 C1P11802242/161;)9/30009/KTR/280096 enea 106,09 T 2016-11-24
5 0652035912 energia 377,93 T 2016-12-14
6 64116/24/2016/FP Gaz 844,31 T 2016-12-15
7 64116/25/2016/F Gaz 647,49 ¥ 2016-12-19
8 WO0D/2226/11/2016 woda 74,20 T 2016-12-27
Razem wykonanie paragrafu: 14 373,21 24
Zachowa Data
Rggaf . nie Zaplaty
Dokument Rodz wydatku Kwota terminu Data Uwagi
49;6:) zapfaty | ksiggowani
(T/N) a
Wykonanie na dzier 31.10.2016 10 925,32 zt
1 64116/21/2016/FP Gaz 280,52 T 2016-11-15
2 64116/21/2016/FP Gaz 374,02 o) 2016-11-15
3 64116/23/2016/F (SPdP) Gaz 290,75 ) 2016-11-21
4 64116/23/2016/F (SZSpe) Gaz 387,66 1 2016-11-21
5 WOD/1867/10/2016 woda 27,85 T 2016-11-24
6 WOD/1867/10/2016 woda 37,13 T 2016-11-24
7 C1P11802242/161;)9/(9)0009/KTR/280096 soergia 45,47 T 2016-11-24
8 ClPl1802242/161;)9/20009/KTR/280096 Sricrgts 60,62 T 2016-11:24
9 0652035912 (SPdP) energia 161,97 T 2016-12-14
10 0652035912 (SZSpe) energia 215,96 T 2016-12-14
11 64116/24/2016/FP (SPdP) Gaz 361,85 M 2016-12-15
12 64116/24/2016/FP (SZSpe) Gaz 482,46 T 2016-12-15
13 64116/25/2016/F (SPdP) Media 277,50 i 2016-12-19
14 64116/25/2016/F (SZSpe) Media 370,00 i 2016-12-19
15 WOD/2226/11/2016 (SPdP) woda 31,80 T 2016-12-27
16 WO0D/2226/11/2016 (S2Spe) woda 42,40 i 2016-12-27
Razem wykonanie paragrafu: 14 373,28 2t
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Zachowa Data
Rozdziat ole Zaplaty
80102 Dokument Rodz wydatku Kwota terminu Data Uwagi
par zapfaty | ksiggowani
4360 (T/N) a
Wykonanie na dziers 31.10.2016 692,14 zt
1 FKRO6130947/011/16 telefon 34,45 T 2016-11-18
2 977/INF/16 Internet 17,40 i 2016-11-21
3 26310508333116;;:;97776388000003 Seiefon 6,86 T 2016-11-30
4 FKR06130947/012/16 telefon 37,05 T 2016-12-16
5 1077/INF/16 Internet 17,40 T 2016-12-21
6 16120348706448 telefon 6,70 T 2016-12-30
R yk ie paragrafu: 812,00 2t
. Zachowa Data
g e " | oy
Dokument Rodz wydatku Kwota terminu Data Uwagi
4';86:) zapfaty | ksieggowani
(T/N) a
Wykonanie na dzier 31.10.2016 163,05 2t
1 FKRO6130947/011/16 telefon 6,52 T 2016-11-18
2 977/INF/16 Internet 3,29 T 2016-11-21
3 26310508333116;;3(2)97776388000003 salefori 1,30 T 2016-11-30
4 FKR06130947/012/16 telefon 7,01 T 2016-12-16
5 1077/INF/16 Internet 3,29 () 2016-12-21
Orange Polska -
6 26310508333116120348706448000003 telefon 1,54 T 2016-12-30
6873
R wykonanie paragrafu: 186,00 zt
Zachowa Data
R:;::‘:' nie Zaplaty
g Dokument Rodz wydatku Kwota terminu Data Uwagi
4360 zaplaty | ksieggowani
(T/N) a
Wykonanie na dzieri 31.10.2016 970,16 zt
1 FKRO6130947/011/16 telefon 47,48 T 2016-11-18
2 977/INF/16 Internet 23,98 T 2016-11-21
3 26310508333116;;2(2’97776388000003 telsfon 9,46 T 2016-11-30
4 FKR06130947/012/16 telefon 51,06 ) 2016-12-16
5 1077/INF/16 Internet 23,98 T 2016-12-21
6 16120348706448 telefon 9,88 : 2016-12-30
R wykonanie paragrafu: 1136,00 2t
Rozdziat Zachowa Data
80134 nie Zapfaty
par Dokument Rodz wydatku Kwota terminu Data Uwagi
4360 zaptaty | ksiggowani
(T/N) a
Wykonanie na dzieri 31.10.2016 1301,52 zt
1 FKRO6130947/011/16 telefon 27,93 T 2016-11-18
2 FKRO6130947/011/16 telefon 34,45 T 2016-11-18
3 977/INF/16 Internet 14,11 b 3 2016-11-21
4 977/INF/16 Internet 17,40 % 2016-11-21
5 26310508333;;:32'2,3376388000003 telefon 5,56 T 2016-11-30
6 26310508333281 86 ;' ?(53225‘9576388000003 telefon 6,86 T 2016-11-30
7 FKR06130947/012/16 (SPdP) telefon 30,04 T 2016-12-16
8 FKR06130947/012/16 (SZSpe) telefon 37,05 T 2016-12-16
9 1077/INF/16 (SPdP) Internet 14,11 2 i 2016-12-21




10 1077/INF/16 (SZSpe) Internet 17,40 T 2016-12-21

11 16120348706448 telefon 5,23 T 2016-12-30

12 16120348706448 telefon 7,19 i 2016-12-30
R yk ie paragrafu: 1518,85 zt

Wykonanie wydatkowanych srodkéw sprawdzono na podstawie dokumentéw zrodtowych.

Wykonanie wydatkéw rozdziatu: 80102 paragraf 4120, 4240, 4260, 4360, rozdziatu 80105
paragraf 4120, 4240, 4260, 4360, rozdziatu 80111 paragraf 4120, 4240, 4260, 4360, oraz
rozdziatu 80134 paragraf 4120, 4240, 4260, 4360 wykazanych w sprawozdaniu RB-28S za
okres listopad-grudzien 2016 roku jest zgodne z ewidencja ksiggowa prowadzona dla konta

130 - wydatki, a ewidencja na w/w koncie jest zgodna z dekretach na dokumencie zrodtowym.

Sprawozdanie z wykonania wydatkéw na dzieni 31.12.2016 roku przedstawia Zalacznik
nr 5 do protokolu kontroli.

2. Stosowanie procedur.

a) Procedury kontroli dokumentéw ksiggowych

Kontroli z zakresu stosowania procedur poddano wybrane wydatki z rachunku biezacego
Jednostki budzetowej oraz wyodrebnionego rachunku dochodéw wykonane w miesigcu:
grudniu 2016 r.

Wyniki kontroli przedstawia ponizsze zestawienie:

Stosowanie procedur kontroli dla wybranych wydatkéw. Litera ,.,T” oznaczono stwierdzone

przez kontrolujacego zastosowanie odpowiedniej procedury

Wyciag Kontrole z:':’::’;;‘:‘ Zaméwienie Zaplacono
Kwota
uzgodn' Gléwn Potwie
fona' | Mecyt F..i |Dyrekt| vy |Uzasad BiEten | riastie Zat. | Zgod
Nr Data Kwota Oznaczenie |dowod | oryczn - na Gt. i * [Termin
e % rach or | ksiggo | nienie cena | ksiego Dyr. | kwota
ksiggo =Y, wego
wym
FV:1757/11/201
219 |06.12.2016 757,15 6 pomoce T T T T b ¢ T il T T ¥ T
dydaktyczne
F:942/8/11
220 |07.12.2016 269,00 materiaty T T T 17 T T T i T T i
biurowe
F: FSL-
819/16/K5-
220 |07.12.2016 945,00 pomoce ¥ T T T T T T T T T T
dydaktyczne
221 |08.12.2016| 1 549,80 ;:csh;/‘:;z L ) i v, T T T 3 R T T i
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FV/548/2016

223 [12.12.2016| 300,00 ustugi BHP

F;135/2016
materiaty do
zajet
praktycznych

223 |12.12.2016 197,41

FV/0188/11/16-
224 113.12.2016| 254,29| konserwacja i i T gl i T T T T T T
diwigu

F:302282?D0M-
T T T 8 T I i)
225 |14.12.2016| 344,63 Kiamka,zamek T 7 T - |

225 |14.12.2016| 3490,74| F:00422 ksero T X f T T T T T T T T T

F:0652035912
225 |14.12.2016| 3308,71 energia T T T T 2 5 T T T T i g 3
elektryczna

F:64116/24/201

226 |15.12.2016| 7 391,86 6/FP gaz

FKR 06130947
227 |16.12.2016 199,06 rozmowy T T T T T T i T T i T
orange

F:4670157661
230 |[21.12.2016 976,21 wywoéz T kS T 5 T T T T T T T
nieczystosci :

FiFS-
230 |21.12.2016 759,00] 11755/11/2016 T i T T T T T T T 3 ¥
krzesto

F:785/K/2016
232 1 23.12.2016| 3 996,00| zestaw T T T i T & i 5 ¥ T T, T
komputerowy

W wyniku przeprowadzenia analizy stwierdzono co nastepuje:
> Dowody ksiggowe zawieraly stwierdzenie i zakwalifikowanie dowodu do ich ujecia
w ksiggach rachunkowych przez wskazanie miesigca oraz sposobu ujecia dowodu
w ksiggach (dekretacja) oraz osoby odpowiedzialne za te wskazania.
» Faktury zakupu opisane byly pod wzgledem celowos’d.i zakupu, formalnym, sprawdzone
(potwierdzone) pod  wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym
oraz zatwierdzone do wyptaty przez dyrektora jednostki.

b) Procedura udzielania zaméwien publicznych o wartosci nie przekraczajacej 30 tys.

Euro

Prawidlowos¢ udzielania zaméwien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej wyrazonej
w zlotych wartosci 30 000 euro - stosowanie ustawy z dnia 29 stycznia 204 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. 2015. 2164 z dnia 2015.12.23).

Specjalny Osrodek Szkolno-Wychowawczy w Krosnie, Jjako jednostka sektora finanséw
publicznych zobowiazana jest do stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku. (Dz. U.
2015. 2164 z dnia 2015.12.23).



Kontrole zamdéwien publicznych przeprowadzono za 2016 rok.

Udzielanie zamowien publicznych w kontrolowanej jednostce reguluje dokument wewngtrzny

Regulamin Udzielania Zaméwien Publicznych o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej

rownowartosci 30 000 euro, wprowadzony do stosowania Zarzadzeniem Nr 12 Dyrektora

Specjalnego Osrodka Szkolno-Wychowawczego w Krosnie z dnia 16.04.2014 r. w sprawie

udzielania zamowien publicznych o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej kwoty 30 000

euro. Regulamin opracowano na podstawie nastgpujacych aktéw prawnych:

1. Ustawa z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. 2009 r. nr 157, poz. 1240
Z pozn. zm.),

2. Ustawa z 29 stycznia 2004 r.- Prawo zamdwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. 2010 r.
nr 113, poz.759),

3. Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z 16 grudnia 2011 r. w sprawie $redniego kursu
zlotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zamdwien

publicznych (Dz. U. 201 Ir., nr 282, poz.150).

Zamowienia, ktorych wartos¢ nie przekracza réwnowartosei 30 000 euro, mogg by¢é

dokonywane na podstawie ustalen okreslonych w regulaminie.

Do zaméwien publicznych, ktorych wartos¢ w roku budzetowym nie przekracza wyrazonej
w zlotych réwnowartosci kwoty: 30 000 euro nie stosuje sig ustawy Prawo zamowien
publicznych (art. 4 pkt 8 tej ustawy), ale dokonywanie ich musi odbywaé si¢ zgodnie z ustawa
o finansach publicznych tj. w sposéb celoWy i oszczedny z zachowaniem zasady uzyskiwania
najlepszych efektéw w sposéb umozliwiajacy terminowa realizacje zadan w wysokosci

i terminach wynikajacych z wezesniej zaciagnietych zobowigzan.

Jednostka ustalifa ramowe procedury udzielania zaméwien publicznych na dostawy, ushugi
i roboty budowlane w nastgpujacym ukfadzie:

1. Udzielenie zaméwienia, ktorego warto$¢ nie przekracza kwoty: 1 500,00 z1.

2. Zamowienia o wartosci od 1 501,00 zt do 10 000,00 z1,

3. Zamowienia o wartosci od 10 001,00 zt do 30 000,00 z1,
4. Zamoéwienia o wartosci powyzej 30 000,00 zl,
5

. Dokonywanie zakupow zleca ustnie lub pisemnie dyrektor.

f
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6. Przy dokonaniu zakupéw obowiazuje wypetnianie druku - Wniosek o zakup,
stanowiacy zatacznik nr 1 do regulaminu. Poprawnie wypetniony wniosek podpisuje
gtéwny ksiggowy i zatwierdza dyrektor.

7. Wnhiosku o zakup nie sktada si¢ do zamdéwien na ktére jednostka posiada juz zawarte
umowy state np. medialne itp....

Ad 1. Zamdwienia o wartosci szacunkowej ponizej kwoty 1 500,00 zt nalezy poprzedzié
telefonicznym lub za posrednictwem Internetu rozeznaniem lokalnego lub krajowego rynku
potencjalnych wykonawcéw. Wykonanie tej czynnosci potwierdza wlasnorgcznym podpisem
w Rejestrze Zamowien pracownik dokonujacy zakupu.

Ad 2. Udzielenie zaméwienia, o wartosci od 1 501,00 zt do 10 000,00 zt nalezy poprzedzié
telefonicznym lub za posrednictwem Internetu rozeznaniem lokalnego lub krajowego rynku
potencjalnych wykonawcéw. Wykonanie tej czynnoéci potwierdza pracownik dokonujacy
zakupu poprzez podanie danych co najmniej 3 potencjalnych wykonawcéw i wartosci ich ofert
oraz zapisanie tych danych w Rejestrze Zamowien i potwierdzenie wlasnorecznym podpisem.
Ad 3. Procedurg udzielania zaméwienia o wartosci od 10 001,00 zt do 30 000,00 zt nalezy
poprzedzi¢ telefonicznym lub za posrednictwem Internetu rozeznaniem lokalnego Ilub
krajowego rynku potencjalnych wykonawcéw. Wykonanie tej czynnosci potwierdza pracownik
dokonujacy zakupu poprzez podanie danych co najmniej 3 potencjalnych wykonawcow
i wartosci ich ofert oraz zapisanie tych danych w Rejestrze Zaméwien i potwierdzenie
wlasnorgeznym podpisem. Nalezy uzyska¢ przynajmniej jedna oferte¢ w formie pisemne;.
Dopuszeza si¢ pozyskiwanie ofert drogg elektroniczng lub faxem. Otrzymane oferty dotacza sie
do Rejestru zaméwien. Ustalono obowiqzujécy Formularz zapytania ofertowego + oferte, ktére
stanowig zatacznik nr 3 do regulaminu.

Ad 4. Przy zaméwieniach o wartoéci powyzej 30 000,00 zlotych nalezy dokonaé analizy rynku
poprzez zaproszenie do sktadania ofert co najmniej 3 wykonawcéw.

Zaproszenie do skfadania ofert odbywa si¢ w drodze zapytania ofertowego, kierowanego do
wykonawcéw w formie pisemnej-droga pocztowa, faxowa lub elektroniczna z podaniem
terminu sktadania ofert.

Zaproszenie do skfadnia ofert obejmuje nastepujace informacje:

» Szczegbtowy opis przedmiotu zamowienia,

» Przewidywany termin realizacji zaméwienia,

» Istotne zapisy, ktore nalezy uwzgledni¢ w umowie.

Zamowienie nalezy udzielic wykonawcy, ktéry spetnia wszystkie kryteria okreslone przez

zamawiajacego i w zlozonej ofercie zaoferuje najkorzystniejsze warunki realizacji zaméwienia,
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biorgec pod uwage zaréwno oferowana ceng, jak i inne kryteria odnoszace si¢ do przedmiotu
zamoOwienia. Postepowanie nalezy udokumentowac protokotem wyboru wykonawcy- zatacznik
nr 4 do regulaminu.
Obowigzek dokonania analiz nie dotyczy przypadkéw gdy dostawy ustugi lub roboty
budowlane moga by¢ $wiadczone tylko przez jednego wykonawce z przyczyn o obiektywnym
charakterze.
W razie awarii wymagajacej natychmiastowego dokonania naprawy, dopuszcza si¢ odstapienie
od obowigzku dokonania analiz, o ktorych mowa w ust.l i 3 regulaminu oraz od zawarcia
umowy w formie pisemnej. W takim przypadku usunigcie aWwarii nastgpuje na podstawie
pisemnego zlecenia.
Obowigzek sporzadzenia pisemnych uméw istnieje jezeli ich warto$¢ przekracza 30 000,00 zi,
a w szczegblnosci takze dla zamdowien ponizej tej kwoty, jezeli wymaga tego interes SOSW
w Krosnie.
Dokonano sprawdzenia udzielenia zaméwienia publicznego na zakupy i ustugi w roku 2016 na:

1. Wykonanie wymiany grzejnikow w zapleczu socjalnym sali gimnastycznej w budynku

szkoty.
2. Dostawa artykulow zywieniowych:
» Dostawa pieczywa do SOSW w Krosnie,
» Dostawa migsa wieprzowego do SOSW w Krosnie.
3. Remont Sali w budynku szkoly Specjalnego Osrodka Szkolno-Wychowawczego
w Krosnie”.

Jednostka sporzadzita Plan zamdwien na 2016 rok na remonty, wyposazenie i dokonata
oszacowania rocznego wartosci: brutto i netto przedmiotu zaméwienia wg Zalacznika nr 2 do
Regulaminu udzielania zaméwien o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej réwnowartosci
kwoty 30 000 euro w SOSW Krosno
Jednostka sporzadzita Plan zaméwien na 2016 rok na zakup zywnosci i dokonala oszacowania
rocznego wartosci: brutto przedmiotu zamoéwienia wg Zalgcznika nr 2 do Regulaminu
udzielania zaméwien o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej réwnowartosci kwoty 30 000
euro w SOSW Krosno.
Ad 1. Na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien
Publicznych na wykonanie zamoéwienia o wartosci nie przekraczajacej kwoty 30 000 Euro
Specjalny Osrodek Szkolno-Wychowawczy w Krosnie zwrdcit si¢ zapytaniem o cen¢ na
. Wykonanie wymiany grzejnikow w zapleczu socjalnym sali gimnastycznej w budynku

szkoly” przedstawiajac:
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1. Opis przedmiotu zaméwienia z uwzglednieniem w ofercie wszystkich kosztow
niezbednych do prawidtowego wykonania przedmiotu zaméwienia.
2. Termin realizacji zamowienia do 31.07.2016 r.
3. Termin sktadania oferty do dnia 18.07.2016 r.
W dniu 18.07.2016 r sporzadzona zostata Notatka z czynnosci badania rynku.
Dokonano badania rynku w formie: rozeznania pisemnego np. fax.
Zwrocono sig do nastepujacych wykonawcow:
1. Ustugi wodno-kanalizacyjne CO Grzegorz Liwosz Chorkowka 70 , kt6ry przedstawit
oferte na kwoty netto: 1780,00 zt brutto: 2 189,40 zi.
2. Firmy Ustugowo-Handlowej Pelc Gaz Jasinow 341, ktora przedstawita oferte na kwoty
netto: |1 463,41 zi, brutto: 1 800,00 zlL.
3. Firmy Handlowo-Ustugowej ,,FAIR-J" Jerzy Fafajda Krosno, ktdra przedstawita oferte
na kwoty netto: 1 300,00 z1, brutto: 1 599,00 zl1. ;

Z przeprowadzenia zapytania cenowego na wykonanie wymiany grzejnikéw w zapleczu
socjalnym sali gimnastycznej w budynku szkoly wybrano wykonawce nr 3, ktérego oferta
cenowa byta najkorzystniejsza.
Po wykonaniu wymiany grzejnikéw w zapleczu socjalnym sali gimnastycznej wykonawca
w dniu 08.08.2016 r. wystawit F FV/47/08/16 na kwote: 1 599,00 zi, ktéra jest zgodna z kwota,
ktéra przedstawiona byta w ofercie.
Komplet dokumentéw z udzielenia zaméwienia na ,Wykonanie wymiany grzejnikéw
w zapleczu socjalnym sali gimnastycznej w budynku szkoty” étanowiq Zalgcznik nr 6
Ad 2. Na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien
Publicznych na wykonanie zaméwienia o wartosci nie przekraczajacej kwoty 30 000 Euro
Specjalny Osrodek Szkolno-Wychowawczy w Krosnie zwrécit si¢ zapytaniem o cene na:
»Dostawa artykutéw zywieniowych: Dostawa pieczywa do SOSW w Krosnie,
przedstawiajgc:
1. Przedmiot zaméwienia
2. Szacunkowa warto$¢ zamowienia: 1 400 ,00 zt

Zwrécono si¢ do nastgpujacych wykonawedw:

» GS SCH Krosno,

» Guzik Jozef Krosno,

» Piekarnia Bajdy
GS Jedlicze.
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W terminie do dnia 23.08.2016 r. wplyneta 1 oferta: GS Jedlicze na kwote: 2 883,50 zt.
Zlozona oferta spelniala wymogi formalne okreslone w Zapytaniu ofertowym. Oferowana
kwota miescita si¢ w kwocie przeznaczonej przez Zamawiajacego na ,, zakup wraz z dostawa
pieczywa do SOSW w Kro$nie™.
W dniu 30.08.2016 r zawarta zostata Umowa nr 6/2016 na dostawe pieczywa. Szacowana
warto$¢ dostaw pieczywa stanowi kwote: 2 883,50 zt brutto. Umowa zostata zawarta do
31.12.2016r.
Dokonano kontroli cen zawartych w fakturach za dostawy pieczywa:
F:2522/2016 z dnia 03.10.2016 r kwota 33.64 zt -
F:2211/2016 z dnia 07.09.2016 r kwota: 58,80 zt
F:2217/2016 z dnia 08.09.2016 r kwota: 46,83 zt
F:3224/2016 z dnia 13.12.2016 r. kwota: 32,13 zt
F:3238/2016 z dnia 15.12.2016 r. kwota: 56,70 zt
F:3252/2016 z dnia 19.12.2016 r kwota: 34,65 zt
Kwoty asortymentu zawarte w ofercie cenowej s3 zgodne z cenami zawartymi w
skontrolowanych fakturach.
Komplet dokumentéw z udzielenia zaméwienia na zakup zywnosci — dostawa pieczywa
stanowig zalaeznik nr 7.
» Na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien
Publicznych na wykonanie zamdwienia o wartosci nie przekraczajacej kwoty 30 000
Euro Specjalny Osrodek Szkolno-Wychowawezy w Krosnie zwrécit sie zapytaniem
o ceng na ,,Dostawa migsa wieprzchgo do SOSW w Krosnie,
przedstawiajac:
1. Przedmiot zaméwienia
2. Szacunkowa warto$¢ zaméwienia: 4 050 ,00 zt
Zwrocono si¢ do nastgpujacych wykonawcow:
» DOMICELA Krosno,
» Zaktad Masarski Dobrucowa Tarnowiec
» TRIO Jasto
» Bolemar Krosno.
W terminie do dnia 23.08.2016 r. wpltyneta | oferta: Zaktad Masarski Ubdj Wyr6b-Sprzedaz
S.C. Dobrucowa Tarnowiec na kwote: 4 000,00 zi. Ztozona oferta spetniata wymogi formalne
okreslone w Zapytaniu ofertowym. Oferowana kwota miescita si¢ w kwocie przeznaczonej
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przez Zamawiajacego na ,.zakup migsa wieprzowego do SOSW w Krognie™.



W dniu 30.08.2016 r zawarta zostala Umowa nr 4/2016 na zakup migsa wieprzowego.
Szacowana warto$¢ dostaw migsa wieprzowego stanowi kwote: 4 000,00 zt brutto. Umowa
zostata zawarta do 31.12.2016 r.
Dokonano kontroli cen zawartych w fakturach za dostawy migsa wieprzowego:
F: 12969/16 z dnia 13.09.2016 r kwota: 455,99 zt,
F:14369/16 z dnia 10.10.2016 kwota: 749,49 zt,
F: 16396/16 z dnia 18.11.2016 r kwota: 778.49 zt.
Kwoty asortymentu zawarte w ofercie cenowej sa zgodne z cenami zawartymi
w skontrolowanych fakturach. ;
Komplet dokumentéw z udzielenia zamdéwienia na zakup zywnosci — dostawa migsa
wieprzowego stanowig zalgeznik nr 8.
Ad 3 Na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwier Publicznych
na wykonanie zamdéwienia o wartosci nie przekraczajacej kwoty 30 000 Euro Specjalny
Osrodek Szkolno-Wychowawcezy w Kroénie zwrocit si¢ zapytaniem ofertowym (do trzech
wykonaweéw) na wykonanie ,Remontu sali lekcyjnej w budyriku szkoty Specjalnego Osrodka
Szkolno-Wychowawczego w Krosnie” przedstawiajac:
I. Opis przedmiotu zaméwienia z uwzglednieniem w ofercie wszystkich kosztow
niezbgdnych do prawidtowego wykonania przedmiotu zaméwienia.
2. Termin realizacji zaméwienia,
3. Inne istotne warunki zaméwienia,
4. Sposéb przygotowania oferty, :
Zgodnie z zatgeznikiem nr 4 — do Regulaminu udzielania zaméwien o wartosci szacunkowej
nie przekraczajacej réwnowartosci kwoty 30 000 euro dniu 24.11.2016 r sporzadzony zostat
Protokét z wyboru wykonawey w postepowaniu o udzielenie zaméwienia w trybie zapytania
ofertowego na ,Remont sali lekcyjnej w budynku szkoty Specjalnego Osrodka Szkolno-
Wychowawezego w Krosnie™. W terminie do dnia 24.11.2016 r. wplyneto 2 oferty:
> Kros-Rem Ustugi Remontowo-Budowlane Polak Grzegorz Krosno warto$é netto
oferty: 7 000,00 zt, brutto 7 000,00 zt,
» Firma Budowlana RETURN Rymandw, warto$é netto oferty: 4 557,77 z, brutto
5 606,06 zt,
W wyniku analizy ofert wybrano Firm¢ Budowlana RETURN Rymanéw zlozona oferta
spetniata wymogi formalne okreslone w Zapytaniu ofertowym. Oferowana kwota miesci sig

w kwocie przeznaczonej przez Zamawiajacego na w/w zaméwienie.
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W dniu 02.12.2016 r zawarta zostata Umowa nr 1/2016 na ,,Remont sali lekcyjnej w budynku

szkoly Specjalnego Osrodka Szkolno - Wychowawczego w Krosnie” Termin rozpoczecia

realizacji przedmiotu umowy strony ustalajg od dnia podpisania umowy a zakonczenia do

20.12.2016 r. Wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy okresla si¢ na podstawie

zlozonej oferty na kwotg brutto: 5 606,06 zt.

W dniu 20.12.2016 r po zakonczeniu robdt zostal sporzadzony Protokét koncowego odbioru

robot podpisany przez Zamawiajacego oraz Wykonawce.
W dniu 20.12.2016 r Wykonawca wystawit F VAT 16/2016 na kwote 5 606,06 zt, ktéra byta

zgodna z kwota zawarta w Umowie.

Komplet dokumentéw z udzielenia zaméwienia na ,Remont sali lekcyjnej w budynku szkoty

Specjalnego Osrodka Szkolno-Wychowawczego w Krosnie™ stanowia zalacznik nr 9.

Na podstawie skontrolowanych dokumentéw i dokonaniu sprawdzenia: prawidlowosci

procedury dokonywania wydatkéw nieobjetych przepisami ustawy Prawo zaméwien

publicznych w Specjalnym Osrodku Szkolno-Wychowawcezym w Krosnie stwierdzono, ze:

»

A4

Jednostka posiada Regulamin udzielania zaméwien publicznych, ktérych warto$é nie
przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty: 30 000 EURO, ktéry zostal
wprowadzony od 16 kwietnia 2014 r., ktéry stosuje do wydatkowania $rodkéw
publicznych.

W regulaminie zostaly okreslone progi kwotowe wedlug ktérych stosowane sg
okreslone w nich tryby postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

Jednostka w 2016 roku dokonywala szacowania przedmiotu zaméwienia w oparciu
oroczne zuzycie powtarzajacych si¢ asortymentéw, ustug np.: $rodki czystosci,
materialy biurowe, zakup zywnosci w oparciu o roczne zuzycie za 2015 rok,

Materiaty do remontu i ich pojedyncza warto$é szacowana byta na podstawie rocznego
planu zaméwieri na zakup materialbw do remontu na pojedyncze potrzeby
placéwki Szacowanie powinno by¢ przeprowadzane bez dzielenia zamdwienia na
czgsci oraz zanizania jego wartosci w celu uniknigcia stosowania procedur oraz zasad i
trybow udzielania zaméwien zgodnie z art. 32-35 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo Zamoéwien Publicznych (Dz.U.2015.2164).

Dyrektor powierzyt obowiazki i odpowiedzialnos¢ na podstawie art. 53 ust.2 ustawy
zdnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych oraz art. 4 ust.5 ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci oraz na podstawie art. 18 pkt.2 ustawy

zdnia 29 stycznia 2004 r PZP pani: Malgorzacie Biernackiej - Kierownikowi
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gospodarczemu — obowiazki i odpowiedzialno$é za przygotowanie i przeprowadzenie
postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego z zakresu zakupu towaréw lub
ustug, oraz pani Marii Picko§ — Intendentce — obowiazki i odpowiedzialno$é za
przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego
zakupu zywnosci.

» Na dokumentach ksiggowych (fakturach za zakup zywnosci platnych z rachunku
dochodéw  wiasnych) stwierdzane jest imiennym podpisem- WYDATKU
DOKONANO zgodnie z ustawa Prawo zaméwien publicznych z dnia 29.01.2004
z pozn. zm. art.... data...podpis....”, zgodnie z imiennym powierzeniem obowiazkéw

i odpowiedzialnosci z zakresu zaméwien publicznych.

Regulamin udzielania zaméwien publicznych, ktérych wartoéé nie przekracza kwoty 30 000
euro oraz plan zaméwiei za remonty, wyposazenie styczen - grudzien 2016 oraz plan

zaméwien na dostawy zywnosci na 2016 r. stanowi Zalacznik nr 10 do niniejszego protokotu.

VII.  Realizacja dochodéw budzetowych.

Na podstawie sprawozdania RB-278 Miesigczne Sprawozdanie z wykonania Planu Dochodéw
Budzetowych JST: za okres 01.01.2016 r. do 31.12.2016 r. sporzadzonego przez SOSW

w Krosnie stwierdzono, ze realizacja dochodéw przedstawia sic nastgpujgco:

Rozdzial Paragraf Plan ‘Wykonanie 74 Wykonania
planu
80102 0970 9 678,00 zt 7 977.05 zt 82,42
Razem: X 9 678,00 zi 7 977,05 zi 82,42
0660 3 000,00 zt 2 198,00 zt 73,27
80105 0920 -zt 2,37zt
0970 272,00 zt 116,51 zt 42,83
Razem: X 3272,00 zi 2 316,88 zi 70,81
80111 0970 2 810,00 zt 2 720,46 zt 96,81
Razem: X 2 810,00 zt 2 720,46 zt 96,81
80134 0970 2 020,00 zt 1 165,01 zt 57,67
Razem: X 2 020,00 zt 1 165,01 zi 57,67
0690 -zt 79,00 zt
85403 0920 1 100,00 zt 611,82 zt 55,62
0970 4 174,00 zt 2 728,07 zt 65,36




Razem: X 5274,00 zi 3 418,89 z1 64,83

Razem calo$é: X 23 054,00 zt 17 598,29 z1 o i

Rozdziat 80102 § 0970 — ,wptywy z réznych dochodow” — dochody zgromadzone na rachunku
bankowym z tytutu porozumien zawartych z innymi jednostkami Gminy Krosno w zakresie
realizacji indywidualnych zadan rewalidacyjnych (Szkota Podstawowa) kwota: 7 977,05 i,
Rozdzial 80105 § 0660 — .,wplywy z oplat za korzystnie z wychowania przedszkolnego™
dochody zgromadzone na rachunku bankowym z tytulu wplat rodzicow za pobyt dziecka
w przedszkolu kwota: 2 198,00 zi, )

Rozdziat 80105 § 0920 — ,wplywy z pozostatych odsetek” — dochody zgromadzone na
rachunku bankowym z tytutu odsetek od zaleglosci w kwocie: 2,37 zi,

Rozdziat 80105 § 0970 — ,.wplywy z réznych dochodéw” — dochody zgromadzone na rachunku
bankowym z tytulu porozumiefi zawartych z innymi jednostkami Gminy Krosno w zakresie
realizacji indywidualnych zadan rewalidacyjnych (Przedszkole) kwota: 116,51 z,

Rozdziat 80111 § 0970 — ,,wplywy z réznych dochodéw” — dochody zgromadzone na rachunku
baﬁkowym z tytulu porozumien zawartych z innymi jednostkami Gminy Krosno w zakresie
realizacji indywidualnych zadan rewalidacyjnych (szkota ponadgimnazjalna) kwota:
2 720,46 zl,

Rozdziat 80134 § 0970 — ,,wptywy z r6znych dochodéw” — dochody zgromadzone na rachunku
bankowym z tytulu porozumien zawartych z innymi jednostkami Gminy Krosno w zakresie
realizacji indywidualnych zadan rewalidacyjnych (Gimnazjum) kwota: 1 165,01 zl,

Rozdzial 85403 § 0690 — ,wplywy z roznych oplat” ddchody zgromadzone na rachunku
bankowym z tytulu optaty za duplikaty legitymacji oraz $wiadectw kwota: 79,00 zl,

Rozdzial 85403 § 0920 — ,wplywy z pozostalych odsetek” — dochody zgromadzone na
rachunku bankowym z tytutu odsetek bankowych w kwocie: 611,82 zl,

Rozdzial 85403 § 0970 — ,,wplywy z r6znych dochodéw” — dochody zgromadzone na rachunku
bankowym z tytulu umowa z Powiatowym Urzgdem Pracy w Krosnie w zakresie opieki nocnej
w Internacie — zatrudnienie osoby — cze$¢ wynagrodzenia refundowana przez Powiatowy
Urzad Pracy w Kosnie (Internat) kwota: 2 728,07 zl,

Kwoty wykonania sa zgodne z prowadzong ewidencja ksiggowa do konta 130
z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Prowadzona ewidencja ksiggowa dochodéw budzetowych jest zgodna ze sporzadzonym
sprawozdaniem RB-27S za okres od 01.01.2016 do 31.12.2016 1.



Dochody budzetowe naliczane sa w ksiggach rachunkowych i odprowadzane na konto
Gminy Krosno po ich rozliczeniu.
Dokonano sprawdzenia wykonania dochodéw budzetowych za m-c grudzien 2016 rok na
podstawie sprawozdania RB-27S za okres od 01.01.2016 r do 31.12.2016 r
Wykonanie dochodéw budzetowych za okres od 01.01.2016 r do 31.01.2016 r stanowi
Zalgcznik nr 11.

VIII. Dochody wiasne

1. Realizacja dochodéw wlasnych za okres od 01.01.2016 r. do 31.12.2016

przedstawia si¢ nast¢pujaco:

Rozdzial Paragraf Plan Wykonanie
80105 0670 7440,00 6 506,26
85403 0750 50,00 46,00
85403 0830 78 070,00 72 656,23
85403 0920 1 000,00 731.11
85403 0960 6 300,00 6 300,00
Razem X * 92 869,00 86 239,60

Rozdzial: 80105 § 0670 — . wplywy z oplat za korzystanie z wyzywienia w jednostkach
realizujgcych zadania z zakresu wychowania przedszkolnego™ kwota: 6 506, 00 zi. Dochody
w tym paragrafie gromadzone sa z tytutu oplaty za wyzywienie dzieci w przedszkolu.

Przypisy, odpisy oraz odsetki od nieterminowej zaplaty naleznosci odplatnosci za pobyt
dziecka w przedszkolu naliczane sg na kartotekach dla kazdego dziecka odrebnie.

Na koniec miesigca intendent sporzadza zestawienia rozliczenia odplatnosci, ktére sa
sprawdzane pod wzgledem merytorycznym oraz pod wzgledem formalno-rachunkowym.
Uzgodnione kwoty wprowadzane do ewidencji ksiggowej na konto analityczne: 240-80105-
0670 Pozostale rozrachunki - Wplywy z oplat za korzystanie z wyzywienia w jednostkach
realizujgcych zadania z zakresu wychowania przedszkolnego.



Rozdziat: 85403 § 0750 —,wplywy z najmu i dzierzawy skladnikéw majgtkowych jednostek
samorzadu terytorialnego oraz innych uméw o podobnym charakterze” Dochody w tym
paragrafie sa zgodne z zawarta umowa na gabinet pielegniarki jest to wysokos¢ podatku od
nieruchomosci kwota: 46,00 zl.
Rozdzial 85403 § 0830 — .wplywy z ustug” kwota: 72 656,23. Dochody w tym paragrafie
gromadzone s3 z tytutu oplaty za wyzywienie dzieci nieprzedszkolnych.
Przypisy. odpisy oraz odsetki od nieterminowej zaplaty naleznosci odplatnosci za wyzywienie
dziecka naliczane sa na kartotekach dla kazdego dziecka odrgbnie.
Na koniec miesigca intendent sporzadza zestawienia rozliczenia odpfatnosci, ktére posiadaja
potwierdzenie sprawdzenia odptatnosci pod wzgledem merytorycznym oraz pod wzglgdem
formalno-rachunkowym.
Uzgodnione kwoty wprowadzane sg do ewidencji ksiggowej na konto analityczne: 240-85403-
0830-Wplywy z oplat za korzystanie z wyzywienia w jednostkach realizujgcych zadania
z zakresu wychowania przedszkolnego.
Przyktadowe naliczenie odplatnosci za wyzywienie za m-c grudzien 206 r. stanowi zalgeznik
Nr 13.
Rozdziat 85403 § 0920 — ,.wplywy z pozostatych odsetek™ kwota: 731,11 zL Dochody w tym
paragrafie gromadzone sa z tytutu odsetek bankowych i odsetek od zalegtosci.
Rozdziat 85403 § 0960 — ,.wplywy z otrzymanych spadkéw zapiséw i darowizn w postaci
pienieznej — kwota: 6 300,00 zL. Dochody w tym paragrafie gromadzone sg z tytutu darowizn
przekazanych na rzecz SOSW Krosno. A

Realizacja wydatkow (rachunek dochody wlasne) za okres od 01.01.2016 do 31.12.2016 r.

Rozdzial Paragraf Plan Wykeonanie
80105 4220 7 440,00 6 506,26
85403 2400 19,00 18,92
85403 4210 3 268,00 245235
85403 4220 79 170,00 74 423,86
85403 4260 2 183,00 2 086,07
85403 4270 491,00 469,20
85403 4300 250,00 247,78




85403 4480 50,00 46,00

Razem X 92 871,00 86 250,44

Stan konta na dzien 31.12.2016 r. wynosit: 0.00 zk.

Gromadzone dochody i wydatkowane $rodki na rachunku dochodéw wlasnych w 2016
roku prowadzone byly w sposéb prawidlowy.

Wykonanie dochodéw i wydatkéw rachunku dochodoéw wiasnych za okres 01.01.2016 rok do
31.12.2016 r. stanowi Zalacznik nr 12.

IX. Wynagrodzenia osobowe

Kontrolowana jednostka na rok 2016 posiadala zatwierdzonych: 18,625 etatéw
administracyjno — obstugowych: 20 (0séb), :

Kontrolowana jednostka na rok 2016 posiadata zatwierdzonych: 68,91 etatéw pedagogicznych:
75 (0séb),

Dokonano sprawdzenia prawidlowosci naliczenia dodatku stazowego, zaszeregowania wedtug
tabeli zaszeregowania oraz zgodno$ci wyptaconych wynagrodzen z angazami za miesigc:
grudzien 2016 r.

Podczas kontroli w sposéb wyrywkowy dokonano sprawdzenia prawidlowosci stawek
wynagrodzenia pracownikow pedagogicznych i administracyjnych, dodatku za staz pracy,
dodatku funkcyjnego co zostalo przedstawione w poniis;ych tabelach za miesigc: grudzien
2016 r.

Pracownicy pedagogiczni

. Dodatek stazowy
. | Stopien awansu - e Dodatek
L.p. | Nr Teczki ) czasu i
wynagrodzenia motywacyjny % Kwota
pracy
] 2 3 4 5 6 7
] 8 3 109,00 11 140,00 20 621,80
) 48 3 109,00 1/1 145,00 20 621,80
3 18 3109,00 1/1 128.00 20 621,80
4 49 3 109,00 1/1 174,00 18 559,62




Administracja i obsluga

Kitegoria Ustalone Dodatek Stazowy
i Etat nagrodze
s R zaszeregowania W ig}': % Kwota
| 2 3 4 5 6 7
1 29 V.11 1 1 700,00 16 272,00
2 20 v 1 1 755,00 20 351,00
3 17 11 | 1 585,00 19 301,15
4 7 VIII 1 2 250,00 20 450,00
Wyplata wynagrodzenia
é Dodatki
= g . R ooy . Wyptacono dnia
S g “z Wyrag me? Premia WYnagro i Do wyptaty - Nr wyciagu
- = ® zasadnicze specjalny stazowego nie brutto
3 & funkeyjny, bankowego
g inne
1 % 3 4 5 6 7 8 9 10
140,00 WB 216 z
1 8 - 3109,00 54,00 621,80 -| 406080 211570 dnia
136,00 01.12.2016 r.
145,00 WB 216 z
2 48 - 3109,00 54,00 621,80 -| 406580 2137,73 dnia .
136,00 01.12.2016 ¢
WB 216 z
3 18 - 3 109,00 128,00 621,80 -| 385880 2418,18 dnia
01.12.2016 r
174,00 WB 216z
4| 49 - 3 109,00 54,00 559,62 -| 4032,62| 277647 dnia
136,00 01.12.2016 r
i WB 2322
5 29 - 1 700,00 - 272,00 | 595,00 2567,00| 1754,70 23.12.2016 1.
WB 2322z
6| 20 - 1 755,00 - 351,00 526,50| 263250 1563,24 23.12.2016
WB 232z
7 17 - 1 585,00 - 301,15| 47550 2361,65| 137956 23.12.2016 1
WB 232z
8 7 - 2 250,00 - 450,00 787,50 | 3487,50| 2178.63 23.12.2016 r

Dokonano sprawdzenia prawidlowosci naliczenia dodatku stazowego, dodatku

specjalnego,

zaszeregowania wedlug tabeli zaszeregowania oraz zgodnosci wyplaconych wynagrodzen

z angazami za miesiac: grudzien 2016 r.

Wynagrodzenie nauczycieli zostalo naliczone prawidlowo wyplacone poleceniem przelewu

wdniu 01.12.2016 r. WB  nr 216 oraz wynagrodzenie administracji i obstugi w dniu
23.12.2016 r. WB nr 232 .
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Wynagrodzenia wyplacane byly zgodnie z Regulaminem wynagradzania pracownikéw

niepedagogicznych w SOSW w Krosnie zmiana wprowadzona Aneksem nr 3 Zarzadzenia

Dyrektora Nr 12/2016 z dnia 23 sierpnia 2016 rok .

W czasie kontroli stwierdzono, ze sporzadzane w jednostce listy ptac zawieraja podpisy osoby

sporzadzajacej oraz podpisy pod wzgledem merytorycznym — dyrektor oraz podpisy pod

wzglegdem formalno-rachunkowym - gléwny ksiggowy isa zatwierdzane do wyptlaty przez

dyrektora jednostki oraz gléwnego ksiggowego zgodnie z Instrukcja obiegu i kontroli

dokumentow ksiggowych.

Nieprawidlowosci nie stwierdzono.

X. Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych

1. W bilansie sald na 31.XI1.2016r. wykazano nastepujace salda dotyczace dzialalnosci

socjalnej.

a) konto 135 ,Rachunek Srodkéw Socjalnych™ — po stronie WN wykazano kwotg

11096,73 z. Stan $rodkéw wykazany w bilansie byt zgodny z wyciggiem bankowym
nr 107 z dnia 31.X11.2016 r. oraz saldem konta 135.
b) konto 240 ,Pozostate rozrachunki” po stronie WN wykazano kwote 104 934,00 zt.,

ktéra stanowi naleznosci z tytutu udzielonych i niesptaconych pozyczek z ZFSS .

c) konto 851 ,Zakladowy Fundusz Socjalny” po stronie Ma wykazano kwote

116 030,73 zt.  kt6ra oznacza stan ZFSS bedacego do dyspozycji SOSW na dzien

31.XI11.2016r.

2. Plan finansowy § 4400 — odpisy na ZFSS w 2016 r. w rozbiciu na rozdzialy przedstawia si¢

nastgpujaco:
Ly Plan Wykonanie
na 31.12.2016r. na 31.12.2016r.
80102 51 375,00 51 375,00
80105 10 724,00 10 724,00
80111 64 527,00 64 527,00
80134 51 870,00 51 870,00
80195 53 319,00 53 319,00
85401 1806,00 1 806,00

. &



85403 32 360,00 32 360,00
85404 900,00 900,00
85495 5 480,00 5480,00
Razem: 272 361,00 272 361,00

Realizacja do 31.12.2016r. wynosi 100%.

3. Dokonano analizy dochodéw i wydatkéw za 2016 r.

11001,13

Stan konta 01.1.2016 r.
Odpisy 272 361,00
Sptaty pozyczek 97 644,50
Odsetki bankowe 538,46
Razem przychody 381 545,09

Zapomogi 6 150,00
Dofinansowanie do wypoczynku dla dzieci 525,07
Pozyczki remontowe 94 000,00

Pomoc rzeczowa /finansowa 99 306,00
Swiadczenia urlopowe nauczycieli 73327,29
Wigilia 1 800,00

Dofinansowanie do biletéw 1953,00
Spotkanie z okazji DEN 4 500,00
Spotkania turystyczno-integracyjne 39 950,00
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Woczasy pod gruszg 11 130,00

Swigteczna pomoc finansowa 37 807,00
Razem wydatki 370 448,36
Saldo 11 096,73

Stan $rodkéw na dzien 31.X11.2016r. wynosit 11 096,73 zl.
W badanym okresie tj. od 01.01.2016 r. do 31.12.2016 r. z ZFSS udzielono nastgpujacej
pomocy:

» Zapomogi— 6 150,00 z}

» Dofinansowanie do wypoczynku dzieci — 525,07 zt

» Pozyczki remontowe — 94 000,00 zt

» Pomoc finansowa — 99 306,00 zt

» Swiadczenia urlopowe nauczycieli — 73 327,29 zt

» Wigilia— 1 800,00 zt

» Dofinansowanie do biletow — 1 953,00 zi

» Spotkanie z okazji DEN — 4 500,00 zi

> Spotkania turystyczno-integracyjne -39 950,00 zt

» Wezasy pod grusza -11 130,00 zt

> Swigteczna pomoc finansowa -37 807,00 zt
Ustalono wysokos¢ pozyczek tj.:

» na budowg domu — 10 000.00 zt

» remont domu - mieszkania — 7 000,00 zt
Ustalono oprocentowanie od w/w pozyczek w wysokosei 1 % w stosunku rocznym.
Zasady i warunki korzystania ze §wiadczen finansowanych z ZFSS oraz zasady przyznawania
srodkéw na poszczegllne cele i rodzaje dzialalnosci socjalnej zostaty okreslone przez

Dyrektora jednostki w Regulaminie ZFSS z dnia 28 lutego 2013 roku uzgodnionego ze
Zwiazkami Zawodowymi.
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Kontrola gospodarowania srodkami ZFSS wykazata, iz w 2016 roku zostaty one przeznaczone
na cele okre$lone w Regulaminie.

Dokonano sprawdzenia ewidencji ksiggowej dziatalnosci ZFSS za 2016 rok.

Prowadzona ewidencja ksiggowa dla srodkéw gromadzonych i wydatkowanych na Rachunku
Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych za 2016 rok spetnia wymogi okreslone

wart. 16 ust.] ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r. (Dz.U.2016.1047

z p6zn.zm.).

Nieprawidtowosci nie stwierdzono.



F. Ustalenia koficowe.

Protokét niniejszy zawierajacy 44 strony sporzadzono w dwoéch jednobrzmigcych
egzemplarzach z przeznaczeniem dla:
- kierownika jednostki kontrolowanej
- kontrolujacego.
W dniu: 29.09.2017 r. dwa parafowane przez kontrolujgcego/ kontrolujagcych egzemplarze
protokotu zostaty wreczone kierownikowi/upowaznionej przez kierownika osobie, ktory zostat
pouczony 0:
a. przystugujacym mu prawie odmowy podpisania protokotu i zlozenia pisemnych
wyjasnien przyczyn odmowy w terminie 7 dni roboczych od dnia otrzymania protokohu,
b. przystugujacym mu prawie zgloszenia przed podpisaniem protokotu umotywowanych
zastrzezen do ustalen w nim zawartych w terminie 7 dni od dnia otrzymania protokotu.
Do protokotu przeznaczonego dla zarzadzajacego kontrole dotaczono dokumentacje

stanowiaca zataczniki ponumerowane od 1 do 13.

Potwierdzenie przekazania protokotu:

Podpis kierownika jednostKi

)Tntrolowancj

Podpis kontrolujacego / kontrolujacych
Protok6t podpisuje bez zastrzezen/odmawiam podpisania protokotu i skladam pisemne
zastrzezenia do ustalen w nim zawartych/odmawiam podpisania protokotu i sktadam pisemne
zastrzezenia do ustalen w nim zawartych.

Krosno, dnig -z ivvresessannnsanss

Podpis kierownika jednostki ki ‘lrolowanej

Podpis kontrolufacego/kontrolujacych
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