ZARZADZENIE Nr /<3116

Prezydenta Miasta Krosna
Z dnia 3}7‘70’!".‘—(’1 2 ?{G; -

Zmieniajgce zarzadzenie w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Miasta Krosna

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2015 r. poz. 1515 z p6zn. zm.)

zarzadza sig, co nastepuje:

§1

W zarzadzeniu Nr 40/11 Prezydenta Miasta Krosna z dnia 31 stycznia
2011r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Krosna (zm.
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Nr 384/12 Prezydenta Miasta Krosna z dnia 22 marca 2012
Nr 437/12 Prezydenta Miasta Krosna z dnia 16 maja 2012
Nr 485/12 Prezydenta Miasta Krosna z dnia 25 czerwca 2012
Nr 759/13 Prezydenta Miasta Krosna z dnia 29 kwietnia 2013
Nr 977/14 Prezydenta Miasta Krosna z dnia 22 stycznia 2014
Nr 1018/14 Prezydenta Miasta Krosna z dnia 10 marca 2014
Nr 1136/14 Prezydenta Miasta Krosna z dnia 9 lipca 2014
Nr 40/15 Prezydenta Miasta Krosna z dnia 16 stycznia 2015
Nr 49/15 Prezydenta Miasta Krosna z dnia 29 stycznia 2015
Nr 80/15 Prezydenta Miasta Krosna z dnia 12 marca 2015 r.,
Nr 194/15 Prezydenta Miasta Krosna z dnia 10 lipca 2015 r. oraz
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zarzadzenie Nr 282/15 Prezydenta Miasta Krosna z dnia 8 pazdziernika 2015 r.)
w zatgczniku wprowadza sie nastepujgce zmiany:

1) § 6 otrzymuje brzmienie:

.86

W skiad Urzedu wchodza nastepujace wydziaty oraz rownorzedne komorki
organizacyjne, dla ktérych ustala sie identyfikujgce symbole literowe przy
znakowaniu spraw:

1) Biuro Gospodarki Lokalowej BGL,
2) Biuro Nadzoru Finansowego NF,
3) Biuro Prawne BP,

4) Biuro Prezydenta Miasta P,
5) Biuro Rady Miasta BR,
6) Biuro Zamowien Publicznych ZP,
7) Biuro Zarzadzania Kryzysowego i Obronnosci ZK,
8) Wydziat Budzetowo-Finansowy BF,
9) Wydziat Drogownictwa D,
10) Wydziat Edukacji E

1) Wydziat Geodezji, Kartografii i Gospodarki Nieruchomosciami G,

2) Wydziat Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiska KS,
3) Wydziat Inwestyciji I,

5) Wydziat Kultury i Sportu K,
6) Wydziat Organizacyjny, Zarzgdzania Kadrami i Kontroli OK,

)
3
14) Wydziat Komunikacji i Transportu KT,
)
)
)

7) Wydziat Planowania Przestrzennego i Budownictwa PB,



18) Wydziat Podatkéw i Optat PO,

19) Wydziat Polityki Spotecznej i Zdrowia PS,
20) Wydziat Rozwoju Miasta i Obstugi Inwestoréw R,
21) Wydziat Spraw Obywatelskich SO,
22) Urzad Stanu Cywilnego USC,
23) Straz Miejska SM.”,
2) § 7 otrzymuje brzmienie:

n§ 7

1.W Urzedzie funkcjonujq nastepujgce jednoosobowe lub wieloosobowe
stanowiska pracy, dla ktérych ustala sig¢ identyfikujgce symbole literowe dia
znakowania spraw:

1) Stanowisko Audytu Wewnetrznego AW,

2) Miejski Konserwator Zabytkéw MKZ.

2. Stanowisko  Audytu  Wewnetrznego realizuje  zadania  zwigzane
Z prowadzeniem audytu wewnetrznego, a w szczeg6lnosci:

1) przygotowywanie rocznego planu audytu wewnetrznego i sprawozdania z jego
realizaciji,

2) realizacja zadan audytowych (zadan zapewniajgcych, czynnosci doradczych)
zgodnie z planem audytu wewnetrznego,

3) w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach realizacja zadan audytowych
zleconych przez Prezydenta poza planem audytu wewnetrznego,

4) przeprowadzanie czynnosci sprawdzajgcych w celu dokonania oceny procesu
realizacji zalecen zawartych w sprawozdaniu z zadania zapewniajgcego.

3. Miejski Konserwator Zabytkéw realizuje zadania zwigzane z ochrong
zabytkéw i opiekg nad zabytkami, w tym:

1) realizacja porozumienia w zakresie powierzenia przez Wojewode
Podkarpackiego zadania 2z =zakresu ochrony zabytkéw nieruchomych
dotyczacego wydawania pozwolen, o ktérych mowa w art. 36 ust. 1 pkt 10
ustawy z dnia 23 lipca 2003 r. o ochronie zabytkéw i opiece nad zabytkami, w
zakresie umieszczania na zabytku wpisanym do rejestru urzadzen technicznych,
tablic, reklam oraz napisdw,

2) realizacja gminnego programu opieki nad zabytkami,

3) prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem i rozliczaniem dotacji na prace
konserwatorskie, restauratorskie i roboty budowlane przy zabytku wpisanym do
rejestru zabytkéw,

4) prowadzenie gminnej ewidenciji zabytkow,

5) ustanawianie spotecznych opiekunéw zabytkéw,

6) oznaczanie zabytkéw wpisanych do rejestru,

7) nadzér nad zabytkowym cmentarzem przy ul. Krakowskiej,

8) ochrona obiektéw zabytkowych.”,

3) w § 8 uchyla sie ust. 7,

4) w § 27 w ust. 3 pkt 2 otrzymuje brzmienie:
.2) Biuro Nadzoru Finansowego,”,



5) w § 44 w ust. 1 pkt 11 otrzymuje brzmienie:

»11) wspotdziatanie z Wydziatem Rozwoju Miasta i Obstugi Inwestoréw w zakresie
realizowanych przez ten Wydziat zadarn, a w szczegélnosci:

a) realizacji i monitoringu Strategii Rozwoju Miasta Krosna,

b) opracowywania zmian i monitoringu Programu Rewitalizacji Miasta Krosna,

c) dzialania na rzecz pozyskiwania $rodkéw pomocowych i pozabudzetowych na
zadania realizowane przez Miasto,

d) uczestniczenie w przygotowywaniu i realizacji projektéw finansowanych ze
$rodkéw pomocowych,

e) obstugi inwestorow,”,

6§) dodaje sie § 45a w nastepujacym brzmieniu:

.g 45a

Biuro Gospodarki Lokalowej

1. Praca Biura kieruje kierownik.

2. Struktura wewnetrzna Biura skiada sie ze stanowisk pracy.

3. Do zadan Biura nalezy w szczegdélnosci:

1) realizacja polityki Miasta w zakresie gospodarki lokalowej, w tym
przygotowywanie wieloletnich programéw gospodarowania mieszkaniowym
zasobem Miasta,

2) gospodarowanie zasobem lokalowym Skarbu Paristwa,

3) prowadzenie spraw z zakresu gospodarowania lokalami, w tym:

a) przygotowywanie i opracowywanie list os6b uprawnionych do zawarcia umowy
najmu lokalu mieszkalnego i lokalu socjalnego,

b) organizowanie przetargéw na najem lokali uzytkowych,

4) prowadzenie ewidencji lokali i budynkéw przekazanych do zarzadzania
i gospodarowania przez  Towarzystwo  Budownictwa  Spotecznego -
Przedsiebiorstwo Mieszkaniowe Sp. z 0.0. w Kros$nie (dalej TBS),

5) nadzér nad dziatalno$cig TBS w zakresie:

a) najmu lokali mieszkalnych i uzytkowych,

b) reprezentowania Gminy Miasto Krosno we wspélnotach mieszkaniowych,

c) realizacji polityki gospodarowania zasobem lokalowym,

d) utrzymania zasobu lokalowego,

e) opracowania planu remontéw zasobu lokalowego Gminy Miasto Krosno
bedacego w zarzadzie TBS,

6) prowadzenie rozliczenri finansowych z TBS w zakresie uméw na zarzadzanie
i gospodarowanie zasobem lokalowym,

7)nadzér nad mieniem Miasta przekazanym jednostkom pomocniczym do
zarzadzania i korzystania, w tym zlecanie prac naprawczych, konserwacyjnych
i remontowych (remonty biezgce) w dzielnicowych domach ludowych, przy
wspolpracy z Wydziatem Inwestyciji,

8) obstuga merytoryczna pracy Komisji Mieszkaniowej.”,

7) dodaje sie § 45b w nastepujgcym brzmieniu:

.8 45b

Biuro Nadzoru Finansowego

1. Pracg Biura kieruje kierownik.

2. Struktura wewnetrzna Biura sktada sie ze stanowisk pracy.
3. Do zadan Biura nalezy w szczegdinosci:



1) prowadzenie kontroli finansowej w Urzedzie oraz w miejskich jednostkach
organizacyjnych,

2) analiza dziatalnosci finansowej Urzedu,

3) 9pracowywanie opinii i analiz na temat dziatalnosci finansowej miejskich
jednostek organizacyjnych,

4) szrawowanie nadzoru wia$cicielskiego nad spétkami w ktérych Miasto posiada
udziaty,

5) wspdipraca z wydziatami Urzedu w zakresie analiz kontrolingowych,

6) wspdipraca z wydziatami Urzedu w zakresie kontroli podmiotow otrzymujacych
dotacje z budzetu Miasta.”,

8) uchyla sie § 46a,

9§) ggdaje si¢ § 50a w nastepujacym brzmieniu:

8§ 50a

Biuro Zaméwier Publicznych

1. Praca Biura kieruje kierownik.

2. Struktura wewnetrzna Biura skiada sie ze stanowisk pracy.

3. Do zadan Biura nalezy w szczegélnosci:

1) koordynacja udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie,

2) przygotowywanie i przeprowadzanie postepowan o udzielenie zaméwien
publicznych, a w szczegdélnosci:
a) Swiadczenie pomocy merytorycznej przy wyborze trybu, redagowaniu tresci
materiatéw przetargowych (w tym: sprawdzanie pod wzgledem formalno -
prawnym wnioskow o wszczecie postepowania przetargowego oraz specyfikacji
istotnych warunkow zamowienia),
b) przesytanie ogtoszen o zaméwieniach publicznych do Biuletynu Zaméwien
Publicznych lub Dziennika Urzedowego Unii Europejskiej, internetu oraz
ogtaszanie przetargdéw w siedzibie zamawiajgcego,
c¢) udzielanie odpowiedzi na zapytania wykonawcdéw dotyczace stosowania
ustawy Prawo zaméwien publicznych oraz umieszczanie odpowiedzi na stronie
internetowej,
d) ocena ofert przetargowych pod katem ich zgodnosci formalno-prawne;j
Z wymaganiami zamawiajgcego okreslonymi w dokumentacji przetargowe;j,
e) wzywanie wykonawcow do zlozenia wyjasnien i uzupetnien oferty,
f) udziat w komisjach przetargowych,
g) opracowywanie dokumentacji z postepowania,
h) udzielanie porad i konsultacji z zakresu stosowania ustawy Prawo zaméwien
publicznych,
i) wystepowanie przed Krajowg 1zbg Odwotawczg,

3) opracowywanie rocznego planu zaméwien publicznych w Urzedzie oraz jego
biezaca aktualizacja,

4) sporzadzanie rocznego sprawozdania o udzielonych zaméwieniach dla Urzedu
Zamébwien Publicznych,

5) monitorowanie, nadzér i kontrola spraw zwigzanych z udzielaniem zaméwien
publicznych w Urzedzie,

6) przeprowadzanie doraznych kontroli zaméwien publicznych udzielanych przez
miejskie jednostki organizacyjne.”,



10) w § 56 w ust. 3 pkt 12 otrzymuije brzmienie:

»12) techniczne utrzymanie i nadzér nad pomnikami i miejscami pamiegci
narodowej,”,

11) § 57 otrzymuje brzmienie:

-8 57

Wydziat Inwestycji

1. Pracg Wydziatu kieruje naczelnik.

2. Struktura wewngtrzna wydzialu skiada sie ze stanowisk pracy.

3. Do zadan Wydziatu nalezy w szczegélnosci:

1) przygotowywanie, prowadzenie i nadzér w zakresie inwestycji i remontow
kapitalnych infrastruktury komunalnej Miasta oraz obiektow Miasta, w tym m. in.
szkolnych, sportowych, kulturalnych, pomocy spotecznej, dzielnicowych doméw
ludowych i Urzedu,

2) przygotowywanie, prowadzenie i nadzér w zakresie modernizacji i rozbudowy
oSwietlenia ulicznego oraz wspoidziatanie z Rejonem Energetycznym przy
modernizacji konsumenckiej sieci energetycznej Miasta,

3) zapewnienie odbioréw przejsciowych i koricowych realizowanych inwestyciji, ich
rozliczanie finansowe, przekazywanie uzytkownikowi do eksploatac;ji,

4) wspoipraca z wydziatami Urzedu zajmujgcymi sie optatami adiacenckimi z tytutu
wybudowania przez Miasto urzadzen infrastruktury techniczne;j,

5) nadzér nad realizacjg planu remontéw nieruchomosci Gminy Miasto Krosno
bedacych w zarzadzie TBS,

6) wydawanie warunkéw i uzgodnienie dokumentacji projektowej na odprowadzanie
wbd opadowych do kanalizacji deszczowej.”,

12) w § 60:

a) wust. 4:

- pkt 2 otrzymuje brzmienie:

.2) zapewnienie nalezytej organizaciji przyjmowania i zatatwiania skarg i wnioskéw
oraz petycji, w tym:

a) prowadzenie rejestru skarg i wnioskéw oraz kontrolowanie terminowego ich
zatatwiania w wydziatach,

b) kontrolowanie trybu i sposobu rozpatrywania skarg i wnioskéw oraz petyciji,”,

- dodaje sie pkt 9 w nastepujacym brzmieniu:

,9) koordynowanie i prowadzenie spraw wynikajacych z ustawy o ochronie danych
osobowych.”,

b) w ust. 5 dodaje sie pkt 13 w nastepujgcym brzmieniu:

.,13) koordynowanie i prowadzenie spraw wynikajacych z ustawy o informatyzaciji
dziatalnos$ci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne.”,

c) w ust. 6 dodaje sie pkt 11 w nastepujgcym brzmieniu:

.11) prowadzenie punktu potwierdzania Profilu Zaufanego.”,

13) w § 62 w ust. 4:

a) dodaje sie pkt 34 w nastepujacym brzmieniu:

.34) realizacja zadan z zakresu polityki senioralne;j,”,
b) dodaje sie pkt 35 w nastepujacym brzmieniu:



»30) prowadzenie spraw wynikajacych z ustawy o nieodptatnej pomocy prawnej
oraz edukacji prawnej.”,

14) w § 62a ust. 1 otrzymuje brzmienie:
.1. Praca Wydziatu kieruje naczelnik przy pomocy zastepcy.”,

15) w § 66 w ust. 3 uchyla sie pkt 12,

16) zatgcznik nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Krosna
otrzymuje brzmienie okreslone w zatgczniku do zarzgdzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 3 marca 2016 .
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Obowiazuje od dnia 3 marca 2016 r.




